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lMpenrosop

HWHunyjanHaa MoTUBallMja 3a CTBapame OBE KBUre dujia je modosbliame
KBanuTeTa JIuTepaType 3a HacTaBHU Ipenmet IlocimoBHa mHOpMaTHKa.
Kmura je mpumpem/beHa Kao YIOEHHMK M Yy CKJaOy je ca HaCTaBHUM
IUTAHOM M IIpOrpaMoM HacTaBHOT npepMeTa [locnoBHa nHGOpMaTHKa KOjU
ce m3y4YyaBa Ha OCHOBHUM aKaJeMCKUM CTyoujaMa Ha ®akynTeTy 3a
XOTeJInjepCcTBO U Typu3aMm y Bpmaukoj bamu. Tpehe nmornasspe cagpxkajem
IJTaHWPAHO IIpeBa3uiia3d OKBUP OBOTI HAaCTaBHOT npeaMeTa. To je OCHOBHU
pasfnor 300r Kojer ce oBa KmHUra MOXe yrnoTpedrpraBaTé U Kao IuTeparypa

3a OIpyre HacTaBHe IIpeIMeTe KOjUu ce TUYy padyyHapCKUX KOMYHUKAaIIHja.

[lpunuyaH Tpy[Q je yJIOXKeH y TO Oa TEeKCT dyae jemHOCTaBaH M IITO
BUIIle ONIITEr KapakKTepa, OOHOCHO Ia Ce He Be3yje 3a ogpeheHe Bep3uje
mporpama, Wiy nporpame oppeheHux coTBEpCKHX KOMIIaHHja. ¥ TOM
KOHTEKCTY, 003upOM Ha BeNMKe CIMYHOCTH Y UHTepdejCcy nporpaMa UCTe
HaMeHe pa3NWYuTUX KOMIIaHWja, yIyTCTBa HaTa y OBOj KEU3U MOIY Ce
TpeTUpaTy Kao yHUBep3ajHa. AKIeHaT je Ha TOMe Oa 4uTasall caBjaja
YHUBep3aJHe NIPUHINUIIE, IIPe HEero fa Hay4yu Kako Ja JaTu npodriem pemm
y cneumpudHOoj Bep3uju ompebeHor mnporpama. Teme omnucaHe y OBOj
KBU3U [e0 Cy CBaKOOHEBHIle Yy BpPEeMEHY y KOMe XHBUMO. 300r Tora

KIBUTa MOXKe YIOTIIYHUTH OIIITY KyJITypy dYuTanala.

Ob63upoM Ha TO Ja Cy TPEHYTHO y IPUJIMYHO] MEPHU Y KaHIleJIapHjCKUM
yCJIOBUMa [OOMHUHAHTHH NPOU3BOAU KoMmmaHHje Microsoft, Benuku peo
KIbUre OIKCYyje BUX0BY ynoTpedy. be3 ob3upa Ha TO y OpPyroj ImOJIOBUHUA
KBUr'e IIOMEHYTU Cy HEKHU Of alTepHaATHUBHUX codTBepa HCTe HaMeHe.
Hakon mTo ymuTanan casiaja ynorpedy jemHOTr anaTa, BeoMa JIaKO MOXe
ynorpeduty u OmMI0 KOju OpYyru ajaT HUCTe HaMeHe, KaJa je ped o

KaHIIeJIapKjCKOoj ynoTpedu padyyHapa.



Mapa CTpyKTypa K®BUTe [OpaTh CTPYKTYpPy HaCTaBHOT I[penMeTa
[TocnoBHa uHpopmMaThKa Ha PakyiITeTy 3a XOTeJIHjepCTBO U TypuslaMm y
Bpmwmaukoj bamu, nnocToje ogpeheHu OenoBu KOju Cy y KHBU3U IJIaHUPAHO
U30CTaB/beHU. TU IOEeJI0OBU CTPYKType OBOI HACTaABHOI IIpegMeTa TUUYY Ce
elleMeHTapHe odpane CnuKa M CTBapama aHMMUpPaHUX pekinaMa. OBakBU
MaTepujanu ce MOry ynoTpeduTy y Ipe3eHTalyjaMa, a jeqHOCTaBHO Ce
MOIy ¥ CHUMUTH Ha CIel{jaJn3oBaHe cajToBe Ha HMHTepHeTy, Tako fa
Odyny jaBHO mocTynHHU ca duio Kor mecTta. OBU eIeMeHTU Cy TaKohe BeoMa
BaXKHM y IIOCJIOBHO] IPUMEHM (pagu peKjlaMupamwa, Ipe3eHTalllja U TakKo
majbe), alu Cy y BeJIMKOj MepHU IpaKTU4YHe Ipupoge Te ce odbpabyjy Ha
Bexkbama. OcuM Tora mocjIOBHa MH(POpMaTHKa je ,BEYUTO KuBa“ u dp30
ce Mema, 300r Tora CTPYKTypa OBOI HaCTaBHOI IpegMeTa NPaKTUYHO

CBakKe roguHe y onpehenoj mepu duBa usaMemeHa.

Ha kpajy oBOr TekCTa 3axBajuo dMUX ce CBOjUM IOparuMm Kojerama, Aap
Bnagumupy LiBjetkoBuhy u nOp Anekcannpy Ileynuhy, koju cy ce
IpUXBAaTUIM Tora pa Oydy pelneH3eHTU OBe KiUre, Ha YCIEIIHO]j

OYyTOTOOUIIE0] Capanibu.

AyTop
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YBoA

l'ogmae 1957. Hayuynumk Kapn Itamadyx (de. Karl Steinbuch)
ynorpeduo je peu Informatik (de.) y cBom pany ,HHpOpmMaTuka:
AytomaTrcka obdbpaga wuHpopmanuja“ (de. ,Informatik: Automatische
Informationsverarbeitung”). 3a mopekno peuyu mHPOpMaTHKa OaHacC Ce,
MmebyTumMm, yrnaBHoMm y3uma ped informatique (fr.), kojy je 1962. rooune
npsu ynorpeduo ®unun [Ipejdyc (fr. Philippe Dreyfus). OBa ped 3ampaBo
je cnoj gBe peum (ppaHIyCKOT je3uka: mHpoOpMalldja U ayToMaTcKa. Tako

ce caMUM Ha3WBOM yKa3yje Ha ayTOMaTCKy obpany mHdopmMalyja.

Ypebhaju 3a ayromatcky odpapy mH(pOpMallFja - pauyHapH, OGHOCHO
KOMIIjYTEPH, Cy y BEJINKOj MEPU U3MEHUIU CBe chepe MOOepHOr OPYIITBA.
IlaHac je, makije, caBpeMeHO OPYIITBO TELIKO ¥ 3aMUCIUTU 0e3 HUXOBOT
npucyctBa. PayyHapu cy o mocedbHe BaXXKHOCTU He caMoO 3bor obpane
nHpopMmanuja, Beh u 300or HHUXOBe pa3MeHe M UYyBama. 3a Mehycodny
KOMYHUMKaIUjy paudyHapa VyIOoTpedipbaBajy Ce padyyHapCKe Mpexe. Y
CaBpeMeHOM [pYIITBy cCe Ilogpa3yMeBa Oa Ce padyyHapu KOPHUCTe Y3
ynorpedy HHTepHeTa M padyyHapCKUX MpeXKa, Te Ce OHU YIJIaBHOM
CBPCTaBajy y jedHy LieluHy. YIIOTpedoM Te LeJinHe JbyOUu LIMPOM CBeTa Cce

YIIO3HAajy, paje, pa3Mewyjy uneje, 3adbasspajy ce...

[Tomto je mHpoOpMaTUKa OeO CBAKOOHEBHUIIE, IOTIIYHO HeIllO3HaBame

HEeHUX OCHOBA AJaHacC, YIIOPeOUuBO je ca HenucMeHoIthy IIpe jeqHOT BeKa U
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puiie. OHa je cagja HeoIIXogHa, y ompeheHoj Mepu, 3a odbaBmame Ouio

KOje meJlaTHOCTH.

HUudopmanmone TexHomnoruje (eng. Information Technology)
medpuHHUIIy Ce Kao ,u3ydaBame, [OU3ajH, pal3BOj, HUMIJIeMeHTaluja U
IIOAPIIKA WM yIpaB/bakbe pPadyHapCKUM HHPOPMAIMOHKMM CUCTEMHUMA,
copTBepckuM amnnukainujama u xapaBepoMm” [K.S.Proctor, 2011]. V¥
HapegHUM IIOrjaB/bMMa, Owmhe pasjalimeHM IIOJMOBH  KOjU  Ce
ynoTpedmaBajy 'y O0BOj mebuHHOUjU. Y OKBUPY HHPOPMAILMOHUX
TEXHOJIOTHja KOPHUCTE Ce padyHapH, padyHapCKe MpeXe M padyHapCKu
nmporpamMu ga du ce KOHBepTOBale, yCKIaOUIITUIe, INTUTHUIIE, obpanue,

be3dbenHo nocnane u npuMuine nHGoOpMalyje.

[TocmoBHa wumH(pOpPMaTHKa je  [OUCLUHIJIMHA KoOja KOMOuHYyje
nHpOpMaTUKy ca MHPOpPMaIUOHUM TexHojorujama. OBaj KOHIIEIIT HaCTao

je y Hemaukoj non HasuBoM Wirtschaftsinformatik (de.).

[lo3sHaBamke OCHOBa IIOCIOBHe HH(pOpPMaATHKE HEONXOOHO je 3a
CaBpeMEeHOr IOCJIOBHOI 4YoBekKa. OBa KmHUra KMMa 3a LHM/b Oa 4YHTaola
yBe[le Yy OCHOBE CaBpeMeHe IIOCIOBHe MHPOpMaTHKe, KaO BaxKHOT ajaTa,

panu obaBjbama CBOjUX IIPUMapPHUX OeJIaTHOCTH.

01.01

NcTopunjckn oCcBpT Ha U3yMe, 3aHUMJbUBOCTU N NMHOBaATOpE Y
pa3Bojy ypehaja 3a pavyyHare, npeHoC 1 odpany nogataka

Y oBOM geny KmHUTe Yy KpaTKOM MCTOPHJCKOM mperneny ©Ouhe

U3[BOjJeHU 3HA4ajHU M3YMHU, 3aHUMJBUBOCTU U JbyOU KOjU Cy yTULIAJIU Ha



01 YBsopn

HacTaHaAK M pa3Boj ypehaja 3a pauyyHamwe, Kao UM TpeHOC u obpany

uHpopManyja.

YoBek je ogyBeK MMao IoTpede 3a padyyHameM, YyBameM M 00pamoM
nHpopMmanuja. Omniure je MO3HATO Ja je 3anucHUBameM HH@oOpMaluja
YOBEYAHCTBO HAIpaBUJI0O BeOMa BeJIMKM KOpaK yHalpen. Mame je,
MebyTrM, DO3HATO Oa Cy JbyOU TOTOBO HCTOBPEMEHO ca IoYeluMa
IVCMEHOCTH Y HEKUM [eJIOBUMa CBeTa IIOYEeJIM U Ca IIpaB/belmeM MallllHa

3a pavyyHame.

HajcTapuje, 3a cama 1o3HaTe, HallpaBe KOje Cy JbyOu IIpaBUJIM 3a
pauyHame cy abakycu (cmmka 1), ogHOCHO pauyHasbKe. IIpoHaheHuU cy
abakycu koju cy HanpaBsbeHU OKO 4000 roguHa 1.H.e. y BaBunony. To cy
ypebaju Koju cy mome/beHM Ha Npyre MM IpaBOoyraoHa Iojka. [Io TuM

II0JbMMa Cy Ce IIoMepalin KaMeH4YnhU Uu KeTOHHU.

Cn. 1: Pumckm abakyc

[Ipema monoxkajy, kameHunhy je mpumnapana ogpeheHa dpojHa BpemHOCT.
Opn uspasa calculus (lat.) - kamenuyunh HacTao je m3pa3 KaJKyJucaTu -

payyHaTH. MHOTU HapoOu KpPo3 HCTOPHjy KOPUCTHUJIM Cy OBe HallpaBe 3a
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pauyHawe: Erumhanu, I'pum, Pumipanu, Kuue3n... 3aHUMJBUB je mopmaTak
O0a Cy HapoOu Ca HajJeKor MCTOKa TOJIMKO YCaBpPIUMIU Ty CIpaBy U
TEXHUKY padyyHama HEeHOM yIoTpedoM KpO3 BEKOBe, Ja Cy OBe HalpaBe

TaMo u garbe y ynorpedu (Kuna, Janas, Uuguja...).

[TouetkoM XX BekKa IIpoHaheH je joul jemaH aHTUYKU ajid [dajieKo
KOMILIMKOBaHUjU ypehaj 3a pauyHame. OTkpuo ra je 1901. roguHe noBar
Ha MOpPCKe CyHbhepe, y OIyNWHH NOTOIJBEHOT TProBadkor Opoma KOf
rpukor octpBa AHTukKuTepa, uaMeby Kurepe m Kpura. Cmatpa ce ga je
ypebaj moTonyo oko 80. roguHe II.H.e., MaZla aHa/Iu3e TeKCcTa MpoHaheHOT
y3 MexaHu3aM CyrepuIlly [a je anapaT KOpUITheH OBaJeceTak IOOWHA IIpe

TOra.

Cn. 2: AHTUKNTEpa MexaHn3am

OBaj ypebaj (cnmuka 2) umMa MexaHHM3aM HaJIMK Ha MeXaHWYKHU YaCOBHUK.
HamnpaBa je kopumnrtheHa 3a IIpopadyyHaBame IIOJIOXKaja HebeCcKUx Teja.
[IpeTnnocTaB/pa Ce Oa je HWEH MexaHU3aM cauyumaBajio 37 3ylN4YaHUKa,
MmebyTtuMm, cauyBaHo je camo ®mux 30. HMckmpydyjyhm oBaj IIpuMepak,

HajcTap#ju IMO3HATH MEXaHW3MHU, OBe CJI0XKEHOCTH, JAaTHUPAajy U3 Cpemmmer
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BéKa.

[Toznatu Mmatematudap bne3 Ilackan (1623. - 1662.) (fr. Blaise
Pascal) je 1642. roguHe 3amo4eo pafoBe Ha CBOM KaJIKyJIaTOpPy, Kaja My
je dusno camMo geBeTHaeCT roguHa. Ilomarao je y mociay cBoMme OlLly, KOju je
d1o mopecku KoMecap, Te je pa3MuIllybao 0 ypebajy Koju 6u My onakiao
nocao. [IpBy Bep3ujy OBOT KaJIKyjaTopa, KOju HOCU Ha3uB IIpeMa HBeroBoM
TBOpPLY - [lackanuHa, HanpaBuo je 1645. roouae. OBaj ypebaj je Kopuctuo
uuppe m Oumo je y cramy pHa cadbupa u opgysuMa. MammHa je
ynoTpedibaBana U OenuManHe OpojeBe, Te je duima BeoMa 3axBajiHa 3a
ynoTpedy, jep ce y ®PpaHIyCKOj Taja [I0OjaBUO HOBU BaJIlyTHU CHUCTEM
cnudaH ¢pyHTaMa, MIMJIMH3UMa M IeHujuMa. bnes [lackan mokymao je ma

KoMepIiFjaansyje cBOj Mpou3Bop (cnuka 3), anu de3 Beher ycmnexa.

Cn. 3: NMackanuHa

UyBeHU cBecTpaHM HaydyHUK [oTdpupn Bunaxenm Jlajdouuiy (1646. -

1716.) (de. Gottfried Wilhelm von Leibniz) u3ymeo je 1672. rogune
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CIIpaBy KoOja Ce 3aCHHBajla Ha OPyroM MOIey, yY3aCTOIHOM cadupamy.
OBa HampaBa Morja je ga obaBiba cadbupame, Ooy3MMame, MHOXEHE U

meibere, a U [a payyHa KBaJipaTHU KOPEH.

lNoguue 1786. Joxan Xendpux Mwumnep (1746. - 1830.) (de. Johann
Helfrich von Muller) HampaBuO je NOpPBU KOHLENT AudepeHUUjaTHe
MamuHe. [IpunuKoM padyyHawma OBaKBUM ypehajeM Moryhe je KOPUCTUTHU
JlorapuTaMCKe U TPUTOHOMeTpHjcKe pyHKIuje. OBaj HAyYHUK 3al04eo je

U U3Trpafmy TaKBe MalllMHe, aJii OHA HUKaja HUje Ouila 3aBpIlieHa.

Oko 1820. rogune Yapnc bedburr (1791. - 1871.) (eng. Charles
Babbage), Takobe, je 3anodeo usrpagmwy gudepeHmjaige MamuHe. Mako
je mMao gocTa CIOH30pa, HU OH HUje yCleo fOa je 3aBpliud. KacHuje je
HampaBuO KOHIIENT HodosbllaHe Bep3uje oBe MalumHe. OHa HuUje duia
3aBpIIIeHa TOKOM HEerOBOT JKUBOTA, ajld je PEKOHCTPyHUCaHa y IEPUOny Of
1989. pmo 1991. romuHe. HakoH  Heycnesnor IIOKylllaja ca
oudepeHnujanuoM MaiumHoM, Yaprnc bedunl ynmyctuo ce y IpaBibeHe
Opyre HallpaBe 3a paudyyHawke - aHajluTudyke MaluHe. HajBaxHuja
ocobrHa OBe MalllMHe je LITO je OHa duna nporpamadunHa. bby je, makie,
dbuno wmoryhe mnporpamupatu ymorpedbom OymieHux Kaptuma. OBaj
Hay4YHUK je OO Kpaja CBOT XWBOTa, Pajuo Ha ycaBpIlaBalky OBe MallWHE,
ajy je HUKaja HUje y NOTOYHOCTH HampaBuo. 30or yTuilaja, KOju Cy
BeroBa pasMulllybalka OCTaBUJIa Ha KaCHUjU pa3BOj HayKe, JaHacC Ce OBaj

Hay4YHUK CcMaTpa jeIHUM Of HajBaXKHUjUX 3a pa3BOj payyHapCTBa.

Ejoa Kunr JlaBnejc (1815. - 1852.) (eng. Ada King Lovelace) ce ganac
cMaTpa IpBUM IIporpamMepoM. Ilopenm Tora IUTO je y BEJIMKO] Mepu
nmogpXkaBajla paf Ha AaHAJIWTU4YKOj MalllMHW, HallpaBUjla je U IPBU
»IpOorpaM 3a aHaJUTU4YKy MalluHy“. HaxajocT oBaj mporpam, MallliHa

HUKala HUje yIIoTpedusa molTo Hyje dujia HallpaB/beHa Y IOTIIYHOCTH.
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Lloput Byn (1779. - 1848.) (eng. George Boole) 1854. roguHe u3mao je
»An investigation of Laws of Thought”, roe cy onucaHa nmorudka npaBuia
KOja ce gaHacC mogpal3yMeBaHO ynoTpedsbaBajy y OUTHMTalIHUM ypehajuMa.
3aHVMJBUMBO je [a, Y BpeMe Kaja Cy IIydJMKoBaHa, OBa IIpaBujla HUCY

Hallljla HUKAKBY IIPAaKTUYHY IIPDUMEHY.

Anekcanpmap ben (1847. - 1922.) (eng. Alexander Graham Bell) je
1876. ronuHe U3MUCINO U TaTeHTUpao TenedoH. OBaj HAy4YHUK IIO3HAT je
U 0 TOMe IITO je ocHMBa4Y 4YyBeHe KommaHuje Bell. Tlopem Beoma
3Ha4ajHOr yTHUIlaja 3a pa3B0oj TeJIeKOMyHUKall1ja, BeroB pal 0apa3uo ce U

Ha pa3Boj ypebaja y uHAyCTpHju aBUOHA.

Hukona Tecna (1856. - 1943.) je jemaH o HajoO3HATHUjUX CBETCKUX
IIpOHAaNla3aya U Hay4yHHKa y obdmactu Gusnke, eNeKTPOTEXHUKe U
paguoTexHuke. [To OBOM HaydYHUMKYy Ha3BaHa je jemHa u3BegeHa SI (fr.
Systeme international d'unités) mehynaponta jemunuuiia mepe - T (Tesla),
3a marHeTHy uHaykuujy. Hukomna Tecna ayTtop je Buitie og 700 mo3HaTtux
maTeHaTa, pPEerucTpoBaHux y 25 3eMajba CBeTa. Papg 0BOI' BeJIMKOT
Hay4yHVKa yTUI[a0 je Ha MHOre o00jactu caBpeMeHe Hayke, a y
padyHapcTBy U MH(pOpPMaATHUIX 3HA4YajHO je yTHUIlA0 Ha pa3Boj ypebaja 3a

0eXXu4yHy KOMyHUKAaILU]jy.

Xepman Xonepurt (1860. - 1929.) (de. Herman Hollerith) mo3uar je o
TOMe IITO je HalpaBUO YCIellaH MeXaHW4YKu TadymaTop, Koju je
ynoTpedbaBao OylleHe KapTulle 3a 4YyBake HHPOpMaluja, y LHUIBY
edpukacHe obpame BenuKe KOIMYMHE mopaTaka (ciuka 4). OBa MalllnHa
UHULWjaJIHO je ynoTped/beHa 3a IONUC CTaHOBHUKa Yy CjegumeHUM
Amepuukum [IpxkaBama 1890. roguuHe. KoMmaHKja KOjy je OCHOBaO OBaj

IIpOHa/Ia3ay [IOCJIyXKHuJia je Kao da3a 3a 4yBeHy CBETCKY KoMIlaHUjy IBM.
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Cn. 4: MawwnHa XepmaHa XosepuTa

Amnan Tjypusr (1912. - 1954.) (eng. Alan Turing) npBu je gedpuHmCa0
MIPUHIIMIE MOJAEpPHUX padyHapa. Popmymnucao je ¢dopmarHU KOHIIENT
aJropuTMa U payyHama ynorpedbom Tjypurrose maminsHe. be3 0d3upa Ha
JEeOHOCTABHOCT Te MalllMHe, OHa Ce CcMaTpa IIPBUM padyyHapoM OIIIITe
HaMeHe, jep MOXKe CUMyJIupaTU NPaKTU4YHO OMI0 Koju anroputaM. Fbhome
ce MoOxXke oOjacHUTH yJora IIpollecopa caBpeMeHOr padyHapa. OBaj
Hay4YHUK CBOjy MaIllMHY Ha3Bao je 1936. rogmHe ayTomMaTCKa MalllWMHa
(eng. A-machine). TjypuHroBUM TeCTOM, OBaj Hay4YHHMK je HaIlpaBHO
3HayajaH [OONPUHOC pa3BOjy pOedbaTre O BelmITAauKO] HHTEIUTEHIUjU U
nuTawy Aga U he nKaga Outu Moryhe CTBOPHUTU MaIllMHY KOja je CBeCHa U
Moxe wmucautd. TokoMm [Ipyror cBeTCKOI paTa paguo je U Ha
memudpoBamy IOpyKa Koje cy Hemiu kopgupanu ynoTrpedom Enurme
(uyBeHe HamnpaBe 3a ImmdpoBame). [ommHe 1948. mpemrao je Ha
MaHYeCcTepCKU YHUBEP3UTET Trhe nouume pa3Boj MARC I, jemHor of

IIPBUX UCTUHCKUX PadyyHapa y CBETY.
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Llon ¢on Hojman (1903. - 1957.) (mag. Neumann Janos Lajos) (eng.
John von Neumann) je dmo HaydyHUK KOjU je Hao OOIPHUHOC MHOTUM
obnactuma Hayke, Meby KojuMa M KBaHTHOj GuU3uLY, MHPOPMATHULU U
HYyMepUYKO] aHaju3u. buo je NMOHUD NpPUMEHE Teopuje olepaTropa y
KBAaHTHOj] MeXaHUIHM, KJby4yHa (pUrypa y pa3Bojy TeOopHje urapa, KOHIENTa
LeJlyJJapHAX ayToMaTa M yHUBep3aJlHUX KOHCTpyKTopa. M3meby 1926. u
1930. roguHe pagvo je Kao OOLEHT Ha BbepiuHCKOM YHUBEP3UTETY, a
1930. rogune npeitao je y Cjegumene Amepuuke [Ipxase. TaMo je paguo
Kao npodecop I[IpuHcTOHCKOT YHUBEpP3UTETA [0 Kpaja KuBoTa. Pamehu Ha
XUOPOTeHCKO] ©OomMmOM, pa3BuO je padyyHapCcKy cuMyJauujy 3a
XUOpOOWHaAMMUUYKe IIpopavdyHe. Y Ouby eprUKacHUjer CUMyIupama, pa3Buo
je HauuH reHepucama IceygociaydajHux dpojeBa MeTomgoM Mehy-KBagpaTa
(eng. middle-square method). ¥V cBeTry padyHapa, OBaj Hay4YHUK
HECYMIBHUBO je HajuyBeHMju 300I CBOT KOHIIENITA apXUTEKType paudyHapa,
Koja je maHac no3HaTa kKao ,PoH HojmaHOBa apxuTeKTypa padyyHapa“ o

K0joj he dutu BuIlle peym KacHUje.

Koupapg 3y3e (de. Konrad Zuse) (1910. - 1995.) 1941. roguse
HaIpaBuo je 73, OpBU (pyHKIIMOHAIHU nporpaMadunam
eJIeKTpoMexaHu4YKU Komiljytep. IIpBy BapujanTy Z1, Koja je mociyxKuia
Kao mportotunn oBoM ypebajy Hampasumo je 1936. roguHe. OBaj Hay4YHHUK
4yyBeH je U mo ToMme 1To je 1948. roguHe HaNpaBUO IIPBU BUCOKU
nporpamcku je3uk Plankalkul (de.). 3a oBaj mporpaMcku je3uK M3HOBA je,
u3 ucropujckux passnora, 2000. roguae Ha Cr000OHOM YHUBEP3UTETY Y

Bepnury HanpaB/beH KOMIIajjiep.

Hakon [lpyror cseTckor parta, 1946. rogmuHe, y CjegumeHUM
AmepuukuMm [IpzkaBama HamnpaBibeH je ENIAC (eng. Electronic Numeric
Intergrator and Computer), yuja je cBpxa Ouia ga BpIIM OanucCTHUYKa

mpopadyyHaBama 3a BOjCKy (cimuka 5). OBaj ypehaj npBu je padyHap OIIIITE

9
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HaMeHe, KOjH je y MOTIIYHOCTH (PyHKIIMOHHCAO y CKjIaAy ca TjypHHTOBUM
npaBunuMa. Maca oBor ypehaja duna je oko 30 000 kg, 36or gera je y TO

BpeMe y LITaMII¥ Ha3uBaH ,[IMHOBCKY MO3aK”.

Cn. 5: ENIAC

IBM je pa3BuO IIpBy BapHjaHTy BHCOKOI IIPOrpPaMCKOr je3UuKa
FORTRAN 1956. roguHe. OBaj KOMIIQjiepCKM MIPOTPaMCKU je3UK, Y
U3BECHOj] MepH, OCTao je y ynorpedu u masrpbe yriaBHOM 300r Tora IITO je
MHOTO CcO(TBepa HaNKWCaHO OBUM je3WKOM. UyBeHa KoMmaHHja Intel,
nopen kommajinepa 3a C m C++, BpIIM pa3BOj U KOMIIajjiepa 3a OBaj

IPOrpaMCKHU je3uK.

HNuxemep KoMIaHuje Siemens, Bepuep Jakodu (de. Werner Jacobi)
npBu je 1949. roguHe 3allITUTHO IIATEHT y KOME je ONHCaH MUKPOYWIIL.
Kommnanuja Texas Instruments modena je ca [OpPOU3BOOEKOM U
KoMepLnujajHoM yrmoTpedbom mukpouumnoBa 1959. roguue. IIpBu Kymaig
OBUX HampaBa Omj0 je AMepuUYKO BOjHO Ba3OyXOIJIOBCTBO. [laHac

MUKPOYMIIOBH yjla3e y CacTaB MIPAKTUYHO CBUX €JIEKTPOHCKUX ypehaja.

CtuB Pacen (eng. Steve Russel), ctyment MIT (eng. Massachusetts
Institute of Technology), HampaBuo je IpPBy KOMIIjyTEPCKY uUrpuily 1962.

roguHe - Space wars. MHOyCcTpHja KOMIIJyTEPCKHX Hrapa 3HadajHO je

10
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ybp3aia pa3Boj IIepCOHAJIHUX padyyHapa.

Cn. 6: NpBa KOMNjyTepcka urpa - Space wars (1962.)

l'ogune 1964. HanpaB/beH je NIPBU KOMIJyTEPCKM MUII KaO HOBU

yna3Hu ypehaj 3a uHTepakKIfjy ca padyHapoM.

Bucoku nporpamMckm je3uk Simula objaBmeH je 1967. rommbHe Y
Hopseiikoj. OH je mocnyXkuo Kao HHCOHpaldja 3a pal3Boj pamunuje C
je3uka, KacHuje. OBaj IPOrpaMCKU je3UK Cllaja y IPyIly KOMIIQjJIepCKUX

IPOrpaMCKUX je3UuKa.

logpuae 1969. y okBupuMa kKommnaHuje Bell HanmpaBmeHa je mnpsa
BapujaHTa omnepaTuBHOr cucremMa UNIX. Ucte rogquae ARPANET noueo je
ca pafoM, a leroBOM eBOIyIHUjoM HacTao je UuTepHeT. O oBOoMe he dutu

BUIIIE PEYM Y [a/beM TEKCTY.

[IpBa eNeKTpPOHCKa IomTa y ¢opMaTy y KOMe U HaHaC I[OCTOju

nocnarta je 1971. roguHe.

11
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Cn. 7: AeHnc Puynm (eng. Dennis MacAlistair Ritchie)

TBOpaL, nporpamckor jesunka C

IOenuc Puum (1941. - 2011.) (eng. Dennis MacAlistair Ritchie)
aMepHuYKu Hay4YHHMK M3 0DO/lacTM padyHapcTBa (ciuka 7)', Haj3HadajHUju
300r CBOr [QONpPMHOCA pPa3BOjy BUCOKOI HporpaMckor jesuka C wu
onepatuBHOr cucrtema Unix. T'oguHe 1972. pa3BUjeH je BHCOKU
nporpamMcku je3uk C y okBuUpy Jnadopartopuja kKommanuje Bell. OBaj
IpOrpaMCKM je3uK HacCTao je eBOJIYIUjoOM U3 IpOorpaMcCKor je3uka B, Koju
je Ha HUCTM HAQUWH HacTao U3 IpBOOUTHOr je3uka A. C je mporpaMcku
jJe3UK KOju je KaMeH TeMmepall y pa3BOjy OIlepaTUBHUX CUCTeEMa

OaHaIlbULEe.

l'oguue 1973. pa3BujeH je FTP (eng. File Transfer Protocol), o kome

he duTu BUlllEe peun y marbeM TEKCTY.

[IpBu MobunHU TenedOHU IOYENH Cy ca IIPOOHMM paaoM y JamaHy

1 TIpukasaHa cnuka (eng. text-based imagery) oBor HaydHHKa, HEJO je
Xyana OcbdopHa (spa. Juan Osborne).

12
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1979. roouHe.

IBM mnpezentoBao je npBu PC (eng. Personal Computer) 1980.
roguHe. [Iuctpudyidja OBUX padyHapa LIIMPOM CBeTa OOHeJla je BEeJIUKY
cjlaBy ¥ MaTepujaJHy KOPUCT OBOj KOMIIaHMjU. Joll 3HaudajHUja je
YHWIbEHHUIIA, a je II0jaBOM OBOI padyyHapa IIOTIIYHO ITPOMEHEH KOHIIEIT O
TOMe Ha KOju HauuH Tpeba KOpUCTUTHU pauyHape. OO Taja je 3axXuBela
uneja ma oHU Tpeda pma Oynoy NpUCYyTHH ¥ Yy OOMOBHMMAa, a He caMO Y

KOMIIaHHWjaMa, UHCTUTyTUMa U daKynITeTuMa.

l'ogmua 1982. Baxu 3a roguHy Kapga je pa3BujeH TCP/IP, o kome he
dutu Buille peuu KacHUje. MicTe rogvHe KoMIlaHHja Sony HajaBuia je CD
(eng. Compact Disc).

%,

e
-

Cn. 8: bjapHe CTpoycTpyn
TBOpaL nporpamckor jesnka C++

Bjapae Ctpoyctpyn (pober 1950.) (da. Bjarne Stroustrup) je mancku
nHpopMaTHyYap U MaTeMaTuydap, Hajllo3HATUjU Kao TBOpal] IpOorpaMCKOT
jesuka C++. OsBaj nporpaMCKu je3UWK CBOjeBpCHa je €eKCTeH3Hja
nporpaMckor je3uka C, a HanpaBibeH je 1983. rogure. C++ 00jeKTHO je
OpHjeHTHCaH Te je TIopen KJIaCH4YHOI - CTPYKTypHOT, Moryhe

nporpaMupame u ynorpedom odjekTHe mapapurme. [lomaTHy ynoTpedHY
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BPEOHOCT, OBOI je3WKa, y BENHWKO] Mepu IoBehaBajy pa3HOBPCHE
nporpaMcke ©OubinmoTeke, 4uja Ce IIpUMEHa y CaBpPeMEeHOM pa3Bojy
copTBepa mnompalymMeBa. AMepuuka KoMIilaHuja Intel HajuyBeHHja IO
IPOU3BOAKU IIPOIlecOpa 3a padyHape, IIO3HATa je U II0 pa3BOjy BeoMa
KBa/IMTeTHUX KoMmmajiepa 3a C u C++ KOju Cy ONTUMMU3OBaAHU 3a paj Ha
BUXOBUM IIpollecopuMa. Pa3ior 3a 0BO je LITO je caBpeMeHU CUCTEMCKU
copTBep Kao U coPpTBEP BHUCOKUX ITepdhOpMaHCH, TOTOBO IOApPa3yMeBaHO

HamucaH yrnoTpedboM OBUX je3HKa.

[IpBa BapujantTa MS Windows mojaBuna ce Ha Tpxkumry 1985.
roguHe. TrMe je 3amouesia jegHa HOBa U BPJIO yCIEIIHa eTalla pa3Boja

KoMIiaHHuje Microsoft.

Bucoku mporpamcku je3uk, Perl, Hactao je 1987. romuHe, a HEros
tBOpall je Jlepu Bon (eng. Larry Wall). YecTto ce Kaxke pa je mpaBu
»,IIBajapCku HOXWh“ Meby amaTuma cCcHUCTEMCKHMX agMHUHHCTPATOpa,
IIOLITO je BeoMa ymnoTpedspuB. To je HHTEpHpeTaTOPCKU MIPOrpaMCKU
je3WK, a TOTOBO CTaHOApOHO, HaA CBUM cepBepuMa mnoctoju Perl

WHTEepIpeTep.

I[Ipouewyje ce pma je camo 1991. roguHe mnocCIaTo IIPEKO [OBE
MUJIMjapae eleKTPOHCKuX mnucaMa (eng. email). Ucrte rogune, JImHyC
TopBanpac (eng. Linus Benedict Torvalds) HampaBuo je IpBYy BapHjaHTy
olepaTUBHOI cUCTeMa Linux, KOju je BeOMa HaJIUK OIepaTUBHOM CUCTEMY
UNIX. Ha ciuyaH HauyWH Ha KOjU je Ha IIepCOHAJIHUM padyyHapuMa
OOMHHAHTaH olepaTuBHU cucteM MS Windows, Linux je moMuHaHTaH Ha
cepBepCKuM paudyyHapuMa. OCHOBHU pa3/io3M 3a TO Cy Berosa Ioy34aHOCT
U BeJIMKe MOryhHOCTH MOoguduKOBama HauyvHa Ha KOju pagy. 3aHUMIBUBO
je ma je, y HOBUHje BpeMe, OBaj OIlepaTWBHU CHUCTEM II0CTa0 AajleKo

NPUCYTHUjU Kop ModbunmHux ypebaja m y KyhHUM U KaHIeIapHjCKUM

14



01 YBopn

ycioBuMa Hero panHuje. HWHcTananuja u yIopasbake pPas3jIMdyUTUM
oucTtpudylpjaMa OBOT ONEPaATHUBHOI CHUCTEMa OPacTUYHO Cy [OCTald
jeOHOCTaBHUjU U OaJieKo je Behu cnekTap animKaTUBHOT coQTBEpPa KOju je
yriaBHOM OecmiataH. Benuku 0Opoj pucTtpudynyja OBOI OIEepPaTUBHOT

cucteMa Moryhe je, JerajHo U IIOTIIYHO decljiaTHO KOPUCTUTH.

JemaH op HajpacnpocCTpameHUjuX BUCOKHUX INIPOrpaMCKHUX je3uKa, Ha
riobanmHo] MpexXxu paHac, cBakako je PHP. To je uHTepnperaTOpCKu
IpOrpaMCKHM je3uK KOju Ce MHHTepIpeTupa Ha CEpPBEPCKOj cTpaHu. To
NpaKTUYHO 3HA4YM Ja Ce IPOorpaMCKH KO[ MHTepIIpeTHupa Ha cepBepy, a
3aTUM ce npous3Bop (web-cTpaHa) masbe KaHjeHTy. OBaj IpPOrpaMcCKuU
je3uk Hampasuo je Pasmyc Jlepmopd (da. Rasmus Lerdorf) 1995. roguse.
HUcte ropmmue Bpenpen Ajx (eng. Brendan Eich) mHampaBuo je 4yBeHH
BUCOKHU IporpaMcKu je3uk  JavaScript, KOoju je, Takohe,
UHTEPIPEeTaTOPCKY, ajil Ce HUHTepIpeTUupa Ha KIIMJeHTCKOj CTpaHU. Y
BpeMe HaCTaHKa OBUX [IPOrpaMCKUX je3uMKa OuI0 je BeoMa BaxXHO
pa3MuIIJbaTH Yy MOpaBly pacTepehema cepBepa, Te je OOJIMYHO pelleihe
dusno ga ce mporpaMcKu Kop Ipociebyje KiIujeHTy KOju ra UHTepIpeTupa
(kao kop JavaScript). JemaH o HajmoIyJIapHUjUX BUCOKHMX IIPOTPAMCKUX
je3uKa JaHalllkHUIle Java HacTao je, Takohe, 1995. rogune. OBaj je3uk je
CTEeKao BEeJIMKy IIONyJIapHOCT 3axBaJjbyjyhH TOMe IITO Ce IIPpOrpaMy,
HalKWCaHU Y OBOM IIPOTrPaMCKOM je3UKy, UHTEPIIPETUPajy UHTEPIIPETEPOM
no3HatuM Kao JRE (eng. Java Runtime Environment), Koju je mIHMpPOKO
pacIpocTpameH U Ma I'a Ha TOTOBO CBUM OIlepaTUBHUM CHCTeMHMa. 360r
TOra je BeJIMKM OpOj aliMKallfja HanucaH ynorpedbom Java je3uka. AyTop

OBOT ITporpaMcKor je3uka je Llejmc 'ocnuur (eng. James Arthur Gosling).
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Cn. 9: LWaxoBckun Benemajctop Kacnapos NpoTus
Deep Blue komnjyTepa komnaHuje IBM

[IlaxoBcku BeseMmajcTop I'apu KacmapoB (pyc. Tappu KumoBuu
KacmapoB), 1997. roguHe, rydbu Meu mnpoTtuB Deep Blue kowmmjyTepa
kKoMmaHuje IBM. YOp30 3aTuM I1aXOBCKYU IIPOrpaMU II0CTajy caCTaBHU €0

»,Apudopa” MHOTUX HIaXuCTa.

l'oguse 1998. je moyeo ca pamoMm Google mperpaxuBaud da3upaH Ha

OIIEPATUBHOM CUCTEMY Linux.

bexnyHu Ha4YuH KOMYHI/IKaL[I/Ije Ha KYhHI/IM PpadyHapuMa YyJia3u Yy

cBakKogHeBHY yrioTpedy 2002. roguHe.

AMD Athlon 64 mnpomecop 3a KyhHe padyHape II0jaBHO Ce Ha
tpxumTy 2003. roguHe Kao npBu 64bit mpoiecop 3a kyhHy ymoTtpedy

(cnuka 10).
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Cn. 10: AMD Athlon 64

Buiieje3rapHu mpoiiecopu yiale y KyhHy ynorpeby 2005. roguHe, a

OaHac ce cMaTpajy CTaHOapoHUM.

01.02
YBoaoHe geduHunyunje

Y oBoM Oeily Kmbure duhe IIpenCTtaBJb€HE HEKe e€eJIeMEeHTapHe

nHpopMaTHuKe OepUuHUIHje.

PauyHap, omHOCHO KOMIIjyTep, je eneKTpoHCKU ypehaj uuja je cBpxa
ma, npeMa aeduHNCAHOj IPOIeNypPH, BpPIIM 00panmy yla3HUX IIojaTaka U
moduja opgrosapajyhe pe3ysiTaTe, a KOPUCTH Ce M 3a YyBame U pa3MeHy

nHpopMaluja.

Ha ocHoOBy rope HaBefeHe meduHUIIMje, jaCHO je [a ce pauyHapoM y

OIIIITEM CMMCJIy MOTY Ha3BaTH MHOTH €JIEKTPOHCKM ypebaju Koju Hac

17



OaHko MunawmnHosuh :: OCHOBE MOCSI0BHE NH(OPMaTUKE

OKpPYXYyjy (meckTom padyHap, JalToOl padyHap, MoOunHu TenedoH,

Tabner padyHap, rutapcku npounecop, GPS HaBuraiuja y ayromoduiny...).

I[Ilpema HauvHy Ha KOjU pale, padyyHapu Ce [Oejle Ha aHaJIoTHE U

OUTHUTaJIHEe.

AHaJIOoTHU payyHapu Cy ce nojaBunu IIpsBu. OBe MallliHe KOPUCTE
KOHTHHYa/IHE, a He QUCKPETHE eIeKTPUUYHEe CUTHaJle IIPUJIUKOM HBHUXOBOT
¢dysKUIMOHMCama. Pemema, KOja aHaAJOTHM padyyHap IeHepulle, TakKohe,
ce modujajy y aHanorsoj ¢popmu. Mako cy oBu padyHapu y HOBHje BpeMe
yIrJIaBHOM 3aMeWeHU OUTUTAHUM, Y HEKUM CJly4ajeBHMa OHM CYy U Jajbe y
yroTpedu. Pa3snor 3a To je 1LITO, 3a pa3jiUuKy Of OUTHUTA/IHUX padyyHapa Ko
Kojux obpama mHpopMalMja KOIUKO Irofd OHU Op3u duimm 3axTeBa HEKO
BpeMe, KO[ aHaJIOTHUX padyHapa IIpolleCc padyyHama IIPaKTU4YHO 3axTeBa
OHOJIMKO BpeMeHa KOJIMKO je IIOoTpedHO curHaay pa MmoyTyje Kpo3
IPOBOOHUKE (pelleme Ce NpPaKTUYHO TpPeHYTHO Aoduja). OBa ocoduHa
BeoMa je 3HavajHa 3a ypehaje Kopg Kojux je DUTHO Ja HeMa Kallllbema. Kao
WiycTpauyja yHOoTped/bMBOCTH aHAJIOTHUX padyHapa [aHac, MOXKe
IIOCJIy2KUTHU TUTAapCKa nepana. 1o je ypehaj Koju Kao yna3 goduja curxHae
ca eJleKTpUYHe TuTape, a Kao Hu3/j1a3 Mmake MOOU(PUKOBAHU CHUTHal
(oucrTop3uja, KOPyC WM HEKH APYTH CIelHjalHu edeKT) Ha TUTapCKO
nojavano. ['mrapcka memana, 3a pal3flUKy Of THUTApCKOT IIpolecopa
(nurutanuu ypebaj), HeMa Kallllbewa, Te je HajepUKaCHHUjU HA4YMH Ia ce

TUTapCKU TOH ,000ju” HEKUM CHelHjaTHUM e(peKTOM.

Hurutanuu pauyyHapu, de facto (lat.), cy pmameko mnpucyTHHjU Of
aHamoruux. OHU ce Y MOJIEpPHO BpeMe Hajla3e I'OTOBO CByHa okKo Hac. OBu
ypebaju gobunu cy Ha3uB no peuu umdpa (eng. digit). IIpuHLMOHjenHO,
CBU OUTUTAIHU ypehaju caummeHU Cy of KOMIIOHEHTHM KOje OIepHuIIy ca

caMO [Ba CTama: ,HeMa HaIloHAa” U ,uMa HanoHa". OBa cTama ce
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yobruuajeHo obenexkaBajy buHapauM 1udppama 0 u 1. EnekTpudHU HalOHU
3a Ta @OBa CTama pedmHHCAHU Cy 3a cBaku ypehaj (cBe merose
KOMIIOHeHTe) nocedHo. Mehytum, yobuuajeHo ce kopucte HanmoHu 0 V u 5
V. Taga ce enexktpuuyHu HamnoH on O V TpeTupa Kao ,HeMa HamoHa“, a b V
Kao ,¥WMa HaloHA". YKOJMKO OUTUTAJIHU padyyHap pagu y TelIKUM
ycioBuMa (eJIeKTPOMAarHeTCKHU IIyMOBH, €EKCTpPEMHE TeMIllepaType u
CIIMYHO), 4eCTO Ce JelllaBa Ja HalOHU HUCY CTporo mebuHucanu. Taga oo
u3pazxKaja mosja3um podyCHOCT OUTHMTAIHUX €IeKTPOHCKHUX ypebaja, jep ce
CBYM HAIIOHM KOjU Cy Y OJIM3MHU TpaxKeHOI TpeTupajy Kao TpaxKeHU
(mpumepa pagu 5,3 V Tpetupa ce kKao 5 V), Te ypebaj u mopg orexxaHuUM
OKOJIHOCTHMAa MOXKe IIOTIIYHO HecMeTaHO Oa paau. OBakBy pPOOYCHOCT
aHaJIOoTHU ypehaju, camm 1o cedu, He MOTry HMMaATH jep OIEpPHIIy ca
KOHTHHYaAJIHUM BPEOHOCTHMAa €JIeKTPUYHOI HaIlOHA, Te€ Ce CBakKa Herosa

IIpOMeHa y3uMa y 003up.

Y ma/meM TEKCTy aHAJIOTHU padyyHapu Bullle Hehe duTu nmoMumanHu Te

ke ce peu pauyHap, OOHOCHO, KOMIIjJYyTEP yBEK OOHOCUTH Ha AUTHUTAJIHU

padyHap.

CaBpeMeHM paudyHapHu, Maja BeoMa CJIOKEHM, CYLITUHCKU HMajy
apxXUTEeKTypy Koja je HacTtasa jomr 1945. roguHe ¥ IO3HaTa je TIION
Ha3uBoM ,®oH HojmaHoBa apxuTekTypa padyHapa“. Y cTBapamy OBOT

KOHIlenTa dunm cy ynorpedsbeHu cinenehu 3axTeBu:

+ PauyHap Tpeba ga MMa ONIILTY HaMeHY U Ja Oyle y cTamy Oa

IIOTIIYHO ayTOMATCKH HM3BPIIIdBa IIPOTIPpaM

 OcumM nomaTaka 3a PadyHalke, pa4yHaAp MOpPa Oa MeMOPHUIIIe

MebypesynTaTe Kao u pe3yjaTaTe pauyHama
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PauyyHap mMopa uMaTu CIIOCOOHOCT MeMOopucama penociena

HNucTpyKkuuje Tpeda ma dymy cBemeHe Ha HyMEPUUYKM KOJ TakKo Oa
ce mopaly ¥ UHCTPYKIIMje 3ajeJHO MEMOPUILY y jeINHUIIN KOja ce

Ha3uBa MeMopuja

Pauyynap Mopa uMaTu jeIVHUILy KOja U3BpIllaBa OCHOBHE
apuTMeTH4Ke onepauuje. Ty QyHKIHUjy U3BpIllaBa apuTMETUUKA

jeouHUIA.

PauyyHap mMopa nMaTu jeguHULY KOja “pa3dyMe” MHCTPYKLUje U
yIIpaBJba PefoCiiefoM U3BpllaBamka. 1y PyHKIHUjy U3BpIlIaBa

yIIpaB/bayKa jeqUHUILA.

PauyHap Mopa uMaTu MOTYhHOCT KOMyHHKAIMje ca OKPYXKEHhEeM.
Jenunuila Koja omoryhyje Ty KOMyHUKaIUjy je yla3HO-u3JIa3Ha

jeouHUIA.
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yrnasHo-mn3nasHa jegmHuua

ynas nanas

A A

f

LieHTparnHa npowecopcka j:epMHMLI,aI
v I : :

apUTMETUYKO-
KOHTpOsHa
noruyka | ooor )
: jeanHuua
jeonHuua
A .
v 4

MemMopuja

....... TOK ynpaBJba4kmx CUrHana

TOK nofaTtaka 1 UHCTpyKumja

Cn. 11: ®oH HojmaHoBa
apxXmuTeKTypa padyHapa

AntepHatuBHU KOHIeNT ®oH HojMaHOBOj] apXUTEKTypu padyHapa je
IIO3HAT Kao XapBapACKU KOHILENT apXUTEeKType padyHapa. OBaj KOHIIENT
npepnnoxuo je ¢pusudap Xayaprn Euken (eng. Howard Aiken), nmpuiukom
pa3Boja pauyHapa Mark I, npen kpaj [Ipyror cBeTckor paTta. Y OBOM
KOHIIENITy IIOApa3yMeBaHa je pa3f[BOjeHOCT IIporpaMa of IofmaTaka y

MeMOpHjU padyHapa.

CBaku paudyHap cacToju ce of xapasepa (eng. hardware) u codpTBepa

(eng. software).
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XappaBep IpencTaBiba (U3UUYKE [OeJIoBe paudyHapa. Peu mpeBepeHa
OOCIIOBHO 3Hauu ,TBOXbypuja“, 3aTo0 ce YeCTO Kaxe [a XapaBep
pernpe3eHTyje ONUIJbHUBE [eJIOBE PadyyHapPCKOT CHUCTeMa - OMHOCHO OeJIOBe

KOje MOXXeMO OOOUPHYTH.

Pauynapcku codTBep, unm camo copTBep, je CKyI MHCTPYKIHja Koje
padyHap MoOXe pa3yMeTH U U3BPLIMTH. TO je cacTaBHUM [e0 padyyHapCKOT
cucteMa. Ha3usB je HacTao, 1950-ux rogvHa npoLior BeKa, Kao KOHTPAcCT
Ha3WBY 3a padyyHapCKH XapABep, OOHOCHO MeKaHO (eng. soft) kao
aHTOHUM peuyu TBpAO (eng. hard). CodpTtBep ce Moxke medpuHHCATH U Kao
»HeMaTepujaJlHu fe0 payyHapCKOr cucTeMa”, OOHOCHO Ie0 CUCTeMa Koju

3a pa3nuKy of (U3NYKUX - XapABEPCKUX JIeJI0Ba, He MOXKEeMO OOOUPHYTH.

Beh je momeHnyTO ma padyyHapu OIIEpHIIy Ca caMO ABa CTama (,HeMa
HamoHa” W ,MMa HaIlOHa“), TakKO [a, Ha HajHUXKeM HUBOY, LeJIOKynaH
co(dTBep padyyHapa HHje HUIITA OPYro OO Benuku dpoj dbmHapHUX Hudapa
3alKMCaHUX Ha pa3/IvuyuTUM MeaujymMuMa. PauyHap je, makie, cCadyumeH of
KOMIIOHEHaTa KOje MOry uMMaTh CaMO [Ba CTama ,HeMOj paguTtu” u
»~pamm”, Te ce oBakBe OMHapHe Iudpe MOTy TPpeTUpaTH Kao UHCTPYKIIHje

Koje TakaB ypebaj Moxke ynoTpeduTu.

CBe OHO 1IITO CaBpeMeHU KOMIIjyTep padyyHa U CBakKa Hallla
UHTEepakKlyja ca BbUM, Ha HajHUXKeM HUBOY, IIPEBOAU Ce y ODMHapHU 3aluc.
To je jemuHu je3uK Koju gurutanHu ypebaju pasymejy. Ha cnegehem
IpUMepy WJIYCTPOBAHO je IIpeTBapame jeOHOr Opoja U3 OWMHApPHOI ¥

OeKaJHU 3aluc.
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6uHapHo 1 0 1 1 0 1 0 1 10110101
x27 x2° x2° x24 x2° x22 x2! x2°

JeuuManHo
128 0 32 16 0 4 0 1 181

Cn. 12: KoHBep3unja dbrHapHor y geuuMasiHu 3anmc

YKonuko du padyyHap 3aMUCIUIA KaO KyXWibYy, CBU HE€HU eJIeMEHTHU
KOje MOXKeMO [Ia JogupHeMo dOunu Ou eKBUBAJIEHT padyyHapCKOM XapABepy
(cymomepa, paniHa Ijio4a, CyLOBU, 3a4UHU...). [la Ou TU eleMeHTU MOTJIU
Ioa ce yrnorpebde, mpeMa HeKOj JIOTUYHO]j IIPOLleAypH Y LUIbY a Ce HallpaBU
HEKO jesio, Mopanu du ynorpedutu KyBap. Taj KyBap AedpuHUIIe HaYUH Ha
Koju Tpeda ,xapaBepcKe” KOMIIOHEHTe Ia pape, Te du ce morno pehu ma
01 OH dMO CBOjeBpCTaH eKBUBAJIEHT coPpTBepy pauyHapa. Ocoda Koja je
Hamnucalna KyBap Tafa du duiia eKBUBaJIeHT IIporpamepa. Y TOM CIy4ajy,
ocoda Koja KOPUCTHU KyXUKY Y CKJIaAy ca KyBapoM dujia du eKBUBaJIeHTHA

KOPHCHUKY padyHapa.

[Iporpamupatke padyyHapa jecTe CTBapawme co(pTBEpa, OTHOCHO
WHCTPYKILIMja MTpeMa KojuMa padyHap MoXKe paguTu. [IporpaMupame ce

BPIIIM ITPOTPAMCKHM je3uliuMa.

[Tporpamcku kKopm (eng. Code), Koju ce 30Be joul ¥ MU3BOPHU Kop (eng.
source code), jecTe CKyI H3pa3a U OeKjapaldja KOju Cy HaNUCAHU ¥y

HEKOM IIPOTPAMCKOM je3UKY.

WHuiujagHo ce nporpaMupamme BPILIWIO y MAIIMHCKOM je3UuKy (HyJja U
jequHUIla) KOju padyHap OUPEKTHO MOXKe pa3yMeTH, OOK Ce OaHac
yIrJIaBHOM IIporpaMupa y BHCOKHMM je3uliuMa. 300r Tora ce BUCOKU

ITPOrpaMCKH je3ulu Hajuelthe 30By caMO IPOTPaMCKH je3UIIH.

Ila du payyHap Morao pa3yMeTH HHCTPYKIMje HalucaHe Yy BHCOKOM

23



OaHko MunawmnHosuh :: OCHOBE MOCSI0BHE NH(OPMaTUKE

IIPOrpaMCKOM je3uKy, OHe Ce MOopajy IIPEeTBOPUTU Yy MAIIWHCKMU je3UK.
[lpema HauyuMHYy Ha KOjU Ce TO IIpeTBapame BPIIH, BUCOKHU IIPOTrPaMCKHU
je3unu pesie ce Ha KOMIajlepcke (eng. compiler) u mHTepIpeTaTOpPCKe

(eng. interpreter).

Kop HanucaH y KOMIIajiepCKUM je3uliuMa IIPpeBOOU Ce KOMIlajjiepuMa
(omgHOCHO TpeBoOMOIIMMa) NPEeKO JWHKepa, y H3BPIIHE IIporpamMe Koje
padyyHapu MOIy wu3BplIaBaTU. M3BpmiHM IIporpaMu cy y OuHapHOM

007IMKYy, Te payyHap OUPEKTHO MOXKe [la UX U3BpIllaBa.

Komg HanucaH y UWHTepHIpPEeTAaTOPCKMM je3ulnuMa Cce IIPUIINKOM
yIIoTpede HHTepIpeTHpa UHTEpIpeTepuMa, Te ra KOMIjyTep IIPeKo
IIOCpPeNHUKA (MHTepIpeTepa) MOXKe M3BpIIaBaTU. 10 MIPaKTUYHO 3HAYU Ja
padyHapcku cohTBep (MHTepIIpeTep) YuTa IIPOrpaMCKH KO M IIPEBOOU Ta
y OuHapHy ¢dopMy, KOjy padyyHap Taja jeQHOBpeMeHO wu3BpinaBa. Ha
OCHOBY CaMOI' [pWHIWIA, IIOMOhy Kora padyHap Hu3BpIIaBa OBaKBe
nporpaMe, jaCcHO je Oa Cy OHM CHOpPHjU Of IporpaMa HaIllWMCaHUX Y
KOMIIajjiepCKuM je3unimMa. CaM MHTepPIIpeTEP yYBEK Ce, IITO je U JIOTUYHO,
nuile yroTpedoM KOMIIajJIEepCKUX je3uKa Te ra, Kao U CBaKU [Opyru

IIporpaM, padyyHap MOXKe HU3BpIllaBaTH be3 mocpeqHuKa.

[IpemMa BenmuuuHU UM MOryhHOCTMMa padyHapu Ce MOTY VOIIITEHO

IIOOEJINTHU Ha:

+ Pauynape BuCOKuxX nneppopMaHCH, y Koje cranajy:
a) cynep-padyHap (eng. supercomputer)

6) kommjyTepcku Knactep (eng. computer cluster)

» Benuke nenTpanHe payyHape (eng. mainframe computer)
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+ Ilepconanue KoMmIjyTepe (eng. personal computer), y Koje criagajy:
a) IpeHOoCUBHU KoMIIjyTepu (eng. mobile computer)

0) ctoru koMmmjyTep (eng. desktop computer)

Pauynapu Bucokux mnepdopmaHcu oMoryhasajy oOpaZy OIpOMHEe
KOJIM4YMHE IIofaTaka, BeoMa Cy CKyIIM ¥ KOPUCTE Ce V pa3/InuuTe HaMeHe.
OBu pauyyHapu MOOCedyjy BeJMKH Opoj mpollecopa KOju UM IIPyXKajy
momaTHy Moh y padyHamy, Yy OODHOCY Ha Opyre rpyle padyHapa. Y HeKy
PYKy, MOoXe ce pehu ma cy OHM Haj3aHUMJBUBHUjU 003UMPOM Ha TO Oa Cy
BeoMa peTKU. Y3 1moMoh OBHX padyHapa BpIIe ce KOMIIjyTepcKe
cuMyJnaluje CIIOKEHUX puznukux cucreMa (acTtpo-dpu3uka,
MEeTeOopoJIoruja, MEOULIMHCKE cuMyaluje, BOjHE cuMyJalyje),
mpopauyHaBaka Ha Oep3u, (QUITpuUpame eJIeKTPOHCKe IIOIITe Of
HeXeJbeHUX NIOpyKa y okBupy WHTepHeT npoBajoepa... [Ipema HauyuHy Ha
KOju Cy HaIlpaB/beHU OBU paudyHapu [Oejie Ce Ha Cylnep-padyyHape u

KOMIIjJyTepCKe KilacTepe.

[Tponecopu cynep-padyHapa (cnuka 13), IpakKTUYHO Cy CaCTaBHU JE€O0
jemHOr BenIUWKOr paudyHapa. OHM Cy y MOTryhHOCTM Oa KOMYHHIUDPAjy
MmebycobHO BenmukoM Op3mHOM, MOWITO Cce BHBuxoBa MehycodHa
KOMYyHUKallija OfBUja IIPEeKO padyyHapckKe Maructpaie. [IpegHOCT oBUX
padyHapa, y OZHOCYy Ha KOMIIjJyTepCKe KjacTepe, yIpaBO JIeXH Y
MoryhHOCTH Oa mpoiecopu MehycodHo KomyHUIIMPajy dp30, Kao U y TOMe
Ia je IeJIOKyIIHa pagHa MeMopHja padyyHapa OpaKTUYHO Ha UCTOM MECTy
U [OOCTyIHa je CBHM IIpollecOpMMa Ha HWCTU Ha4YuH. Tako cCy 3a
IpopaudyHaBama y KojuMa je noTpedHo mocta MmehykoMmyHukanmje, uameby

rnpoieca, OBU padyHapu Hajdoospu u3dop.
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Cn. 13: Cejmop Kpej (eng. Seymour Cray) cTojun

rnopes 4YyBeHor cynep-padyHapa Cray 1 (1976.)

Mana oBuUX padyyHapa je LITO Cy NOPUINYHO CKyOH, a HHUje MOoryhe
napoyjaiHo KynoBawme padyHapa. 1o je jemaH Benuku M MohaH ypebaj
KOjU ce MoOpa KynuTu y 1enoctu. OBO M jeCcTe paszJior LITO Ce, Y HOBUje
BpeMe, TOTOBO CTaHOApPOHO KOPHUCTE KOMIIJyTEPCKU KJlaCTepu Kao

padyHapu BUCOKHX TephOpMaHCH.

KowMmmjyTepcku KinacTepu Cy padyHapu BUCOKUX epdopMaHCHU KOjU Cy
maHac Hajuyenrthe y ynorpedu. KoMIjyTepcku KiacTep, 3alpaBo, je rpyna
He3aBUCHUX pauyyHapa KOju Cy [IOBe3aHU IIPEKO padyyHapCKe Mpexke, a
codTBep je TAaKO HOHelleH Aa OHU (YHKIMOHUIINY Kao jedaH BEJIUKU U
MmohaH pauyHap. Hema mpaBuia kKoja meduHHITy KakKBU padyHapH, KoOju

yJa3e y cacTaB KjlaCcTepa, MOpajy OuTu u To je BeoMa BaXKHa O[JihKa OBOT
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TUIla payyHapa. Moryhe je, makie, KOMIIjyTepPCKHU KJlaCTep HalpaBUTHU Of
IIepCOHAJTHUX pavyHapa, WIH Of padyHapa KOju Cy [0 apXUTEKTypH
TOTOBO UCTH KaO M IEePCOHAJIHY, ajlu Cy UM Kyhumra npuinarobeHa 3a

CMeIlTame Ha CIelldjaiHe IMOoIuIle 3a KilacTep padyHape.

"
-
P
o
#
L
&
=

Cn. 14: KoMnjyTepckn KnacTtep
(2010.)

'eHepaniHO IpaBUIIO je Oa je MOXKEeJbHO MPaBUTU pPadvyHapCKU KJacTep Of
WCTUX padyHapa, mHa Oum agMuHUCTpalnvja TOI padyHapa Owuna
jemHOCTaBHMja. JacHO je, makJje, Oa je KOMyHHKalMja usMmehy mpoiiecopa
OBUX pauyyHapa CIOpHja Hero y ciydajy Ccylep-padyHapa, jep Ce onBHja
IIpeKo pauyyHapCKe Mpeke, a He Marucrpaje padyHapa. Takobe, Beoma je

BaXKHO IIPHUMETUTHU HOa KON KOMHjYTepCKI/IX KJjlaCTepa HeMa je,'E[I/IHCTBeHe
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pagHe MeMOpHje Ha HUBOY IIeNIor padyyHapa, Beh cBakm pauyHap y
padyyHapCKOM KJjlaCTepy HMa CBOJy pagHy MeMmopujy. Mase
KOMIIjyTEPCKUX KJlacTepa paHUje Cy duie majeko BUILIIE IIPUMETHE, IIOIITO
Cy pauyHapCkKe Mpexe Oujie 3HaTHO cnopuje. Kapma ce Bpumu passoj
codTBepa, Koju Tpedba ma pame Ha padyyHapuMa BHCOKHX NepdOpPMaHCH,
IIporpaMepu ce yBeK TPyLe Oa CBOOe KOMYyHUKalujy udMeby pasnmuuutux
nmpolleca Ha MUHUMYM ga du noBehanu edpukacHocTt. HajBeha mpemHoCT
KOMIIjJYyTEPCKUX KjacTepa, y OOHOCY Ha Cylep-padyyHape, JIeXu Y
MOTyhHOCTH IIaplyjaJHOr OOKyIJbHMBaka padyHapa. Tako ce MHHUIHjAJTHO
MOXKe HalpaBUTH MamkM KOMIIJyTEPCKU KJlaCTep, a KaCHHje Ce OH MOXe
nodosplllaTU OONaBakeM HOBUX padyyHapa. YoduuajeHO ce OBU padyyHapu
NaKyjy y crelmjajHe IOJIUIlEe ca BeHTUJIALMjoM (eng. rack) nmpuka3aHe Ha
cnunu 14. Xnabewe npocTopuja y KojuMa Cy OBaKBU padyyHapH BEJIUKHU je
npodneMm. [pouemwmyje ce ga ce 3a pacxjiabuBame NOTPOIIM HUCTO TOJIMKO

CTPYje KOIUKO IIOTPOIIle U CaMU padyHapH.

Benuku neHTpanHu padyHapu KOPHUCTE Ce Kao MpPexXKHU cepBepu (web
CepBepH, CepBeEpPH €EJIeKTPOHCKe moITe...). YoduudajeHO pagme 0Oes
mpecTaHKa OJ MOMEHTa Kafa Ce IIOCTaBe [OKJe Tof Cy y yIoTpedu.
FbuxoBa OCHOBHa CBpXa je OIIC/IIyXXUBamke BEIUKOI Opoja KIIMjeHTCKUX
ypebaja (Ha npuMep 0OMYHUX HmepCOHANTHUX KoMIljyTepa). OBU padyyHapu
KOpHCTE Ce ¥ Kao yCMepuBauud MpexKHOr caodbpahaja, 3umoBu BaTpe,

bunTepu enekKTpoHCKe IIOIITE, @ MOTY UMaTH U aHTU-BUPYCHU COPTBED...

[lepconanau kommjytep PC (eng. Personal computer) je
HajpacClIpoCTpakeHUju TUII KOMIjyTepa. Y IIOYEeTKYy, OHU Cy Ha3UuBaHU
MUKpOpadYyHapu. JeagHa O HajlOo3HaTUjUX KOMIlaHUja y 0BOj obnactu IBM
nomynapucana je Ha3uB PC, Koju je y caBpeMeHOM [pYIUTBY caja
OoMHHaAHTaH. llaHac Cy OBU padyHapW BeoMa BEJIMKHWX MOTYhHOCTH U

MMajy IIUPOKY NpuMeHYy (odpa3oBame, 3abaBa, pasMeHa HHPoOpMaluja...).
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Ob3upoM Ha BUXOBY pacCIpOCTPameHOCT [OaHac, HeMa II0oTpede 3a
BUXOBUM IIpeTepaHMM OIIMCHBameM. YodudajeHO ce [ejle Ha [OBe
KaTeropuje: IPeHOCUBE U CTOHe KoMIljyTepe. Komijyrepu odbe KaTeropuje
MOTYy OWTH pa3/IM4YUTUX 0OJIUKa U OCOOMHA, Y 3aBUCHOCTHU Of IIpUMapHe
HaMmeHe. CTOHHM KOMIIjyTep je, IO IpaBuiy, MOhHUjU Of IIPEHOCUBUX
KoMIjyTepa (Maga TO CBakKakKO HHje yBeK Ciy4daj). Benuka mnpemHOCT
OBaKBHX paudyHapa, Yy OOHOCY Ha IIPEHOCUBE, je MOT'YhHOCT HaZorpagme
jep ce KOMIIOHEHTe CTOHOI padyHapa JIaKO MOT'y 3aMeHUTU HOBUM. ['pyma
IIPEHOCHUBUX KOMIIjyTepa MOXe Ce IIOAeJIUTH Ha: JIENTOII KOMIIjyTepe (eng.
laptop, notebook), Tabnetr kKommjyrepe (eng. tablet), mameTHe Tenedone
(eng. smart phone) u pgurutanHe acucteHte (eng. personal digital
assistant). JlenmTom kKoMmmjyTepu, YOIIITEHO pPedYeHO, MMajy 3a HHUjaHCY
Mame MOTYhHOCTH OI CTOHUX padyHapa, a TOTOBO Cy UCTe HaMeHe, ca
pa3nuKOM IITO Ce [OajlekKo JlakKlle MOry HocuTu. Tadrmer pagyyHapu cy
cuenudUYHU 10 TOME IITO Cy KOA CBUX €KpPaHU OCETJbUBU Ha OOOUD, 3aTO
HeMa 10Tpedbe HHM 3a TacraTypoM HH 3a wMuineM. OHU cacBUM
3a710BOJbaBajy IIoTpede BeIUKOI Opoja KOPUCHUKA KOjU HUCY IIpeBUllle
3aXTeBHU. Y HOBHje BpeMe BeJiMKa BehnHa MobunHux tenedoHa, KOju Ccy y
ynorpedu, Cy Yy KaTeropuju mnaMeTHHUX TejnedpoHa U [OUTUTATHUX
acucteHata. MobnuHu TtenedpoHum Beher ¢Qopmara NIpakKTUYHO Cy Ha
rpaHuIy u3Meby o0OBe M HOpeTxomHe rpyle padyHapa. Y ynorpedu cy
Hajyenthe 3a pa3MeHy wuHpoOpMalHja, 3adbaBy U Kao pPOKOBHUIHU
(emekKTpOHCKa MOIINTa, IIpeTpaxkuBakhe HMHTEepHeTa, amapM, KaJleHOap...).
HajooBuju wmodbunHM TenedpoHU MOhHM Cy TOTOBO KaO M JIENTOII
KOMIIjyTepH, Ila Cce 3aucTa MOry de3 MKakKBUX IpodjieMa KOPUCTUTHU U 3a
3axTeBHHUje nmocnoBe. To, MehyTuM, unak HHUje IPEnopy4dbUBO, jep je 3dor
IBUXOBE MaJle BelIW4YMHEe KOPHCHUK NPUHYHheH Oa ca MaJjor pacTojama

riaega y €eKpaH, IITO MOXe IIOTrOpIIaTh HEeroB BHU.
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01.03

OCHOBHU XapABepCKN Aen0oBU NepCoHaHOM padyyHapa

YrmaBHOM je cBMMa, ¥ Mawk0oj unau Behoj Mepu, mo3HaTto ma TO IIITO
Ha3WBaMO IIePCOHAJIHU KOMIIjyTep HUje jemaH HeperbuBU ypebaj, Beh
MHOIIITBO ypehaja koju pyHKUMOHHIIY Kao jegHa ypeheHa nemuHa. [o
caja je dmiI0 NIOMEHYTO [a Ce KOMILjyTep CacCTOju Of XapOBEPCKUX U
codTBEPCKUX OenoBa. To BaXK¥ U 3a IIepPCOHANIHU KOMIIjyTep. Y Oemny Koju
cneny, ykKpatko he ©Outu objamrmeHU OCHOBHM XapABEPCKU HOEJIOBU

paudyHapa.

1)MoHuTop (3)U.jeamHnua (5)3ByYHUUM (7) TacTaTypa

2 Mogem 4) M 6) LLITamnay

Cn. 15: OCHOBHU XapABEPCKN AeJI0BU MepPCOoHAasIHOM pavyHapa

LlenTpanna jeguHuila (cimka 15-3) je OCHOBHM [eO padyHapa.

Hajuemrhe je To KyTHja 00nrKa KBagpa KoOja je CMelllTeHa mopen CToja
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pauyHapa. OBa KyTHja je yrjIaBHOM HallpaBJbeHa Of IJIaCTUKE U MeTaja.
Y ®0j cy cMelITeHe pauyHapCKe KOMIIOHEHTE KOje Bpllle odpany U dyBame
nHpopMmanuja. HajBaxkHHja of CBUX KOMIIOHEHaTa padyHapa, IIpolecop
OOHOCHO IIeHTpaJIHa IIpollecopcKa jeguHuna (eng. central processing unit
- CPU), Ttakohe, je cMmeliTeHa y LeHTpaJHOj jequHuLM. PagHa MeMopuja
(eng. random access memory - RAM) paudyHapa cCMeIITeHa je ¥
LmeHTpanHoj jeguHunu. OBa MeMopHja je, 3ajegHO ca LeHTpaJHOM
IIPOLIECOPCKOM jeqUHUIIOM, dUJla IOMeHyTa U paHuje Kaza je duio peyu o
®on HojmaHOBOj apxuTeKTypu paduyHapa. RAM uyBa mH(poOpMamuje Koje
KOpUCTU unu TeK Tpedba pma kKopuctu CPU u ciayXu Kao TPEHYTHO
cknaguimte mHOpmManuja. RAM, CPU Kao u MHOre Opyre KOMIIOHEHTE
padyyHapa IIpUKadeHe Cy Ha ypehaj Koju ce Ha3uBa MaTW4Ha [jo4a (eng.
main board). CBpxa oBe miode je ma omoryhum BeoMa Op3 caodbpahaj
u3Mehy KoOMIIOHEHaTa KOje Cy Ha Yy »OpukadeHe. OBa ©0p3a
KOMyHHUKallija, U3Mehy KOMIOOHEHTHM Ha MAaTHWYHO] IIJIOYH, OfBHja Cce
TaK03BaHOM MarucTpajoM. YKOIWKO padyHap (Kao u cynep-padyHap) uMa
puiie CPU-a, muxoBa MehycobHa KOMyHHKallMja, TaKohe, ce peanusyje
yIIoTpedboMm Mmarucrtpasie Ha MaTUu4HOj miodyu. Cam RAM je HanpaBibeH Of
TaKBUX XapOBEPCKUX KOMIIOHEHTH, Oa Ce IIPWINKOM UCK/by4YHuBamba
padyyHapa MOMEHTAJ/IHO OpHllle KOMIIJIETaH HBEeroB cagpzxkaj, 0ogdHOCHO RAM

caM 1o cebu 6e3 cTpyje ,3abopaBu CBe IIITO je yIaMTHoO"?

. YodbuuajeHno ce
CBe KOMIIOHEHTe padyyHapa IpUKIbY4Yy]y 3a ILeHTpalHy jeguHHIy
KabjoBuMa, Te ce IpPHUK/BYYIU 3a pa3He ypebaje Hama3ze Ha caMoj
LeHTpaJIHOj jeOWHULYM. YHyTpa Cy TU NPUKI/BYYIIM CIIOjeHM 3a MaTU4HY
mwiogy, 300r Tora m OenoBHM padyHapa KOjU Ce Hajla3e BaH LIeHTpalHe
jenvHHUIle MOTY KOMYHUIIUPATU Ca OCHOBHUM [eJIoBUMa pauyHapa. OBakBa

KOMYHUMKallja je [HajleKo CHOopHja Yy OOHOCY Ha KOMYHUKalUjy

2 OsBo HUje dall y MOTHYHOCTH TAQ4YHO IIOLITO IIOCTOje HAQYUHU Oa Ce IIOf
U3y3eTHUM OKOJIHOCTMMa (yIjIaBHOM 3aMp3aBalkeM padyHapa) Hu3
MeMopuje u3By4de ,3abopaBbeHH” cagpzXKaj, KOjU Ce KacCHHUje MOXKe
3noynorpeduTtu. OBa npolenypa mo3Hara je Kao cold boot attack
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MmarucTtpanoM. 36or Tora ce ypebaju Koju cy npuKadeHU KadioBuMa

4eCTO Ha3uBajy u nepudepHu ypebaju.

3a CKIaguIlTelke MofaTaka IIepCOHAJIHU padyHapu YIJIaBHOM
Kopucte TBpae (eng. hard disk) unu kommakt guckose (DVD, CD), kao u
¢nemr memopuje (eng. flash memory) ynmakoBaHe Ha pa3/IMYuTe HadyUHE.

OBu MepgujymMu 4yBajy UH(poOpMalLyje U Kaja KOMIIjyTep ocTaHe de3 cTpyje.

Cn. 16: Tepan anck

TBpou guck (eng. hard disk drive - HDD) je ctarmapgHa KOMIIOHEHTa
CKOpPO CBUX IIePCOHA/JIHUX padyyHapa. To je ypehaj Koju je HanmpaB/beH Of
CKylla MeTa/JIHUX IIJIoYa, KOje mMajy HaMarHeTHCaHy IIOBPLIMHY (CIHKa
16). Uudopmanmje cy 3anucaHe CIUYHO Kao KOof rpaMO(OHCKe IIJIoYe,
aJy ce 3a 4YyBame IofaTaka He ynoTpedibaBajy criupanHe dpa3pge mioue,
Beh MarHeTHa rjlaBa KoOja BpIUM 4YWTalke M MUCAEkE II0 OUCKY, OOHOCHO
MarHeTHIIe ¥ 4YWTAa HaMarHeTHCAHOCT Aejinha OuCKa Ha OAroBapajyhu
HauyuH. [IpunukoM ynoTpedbe MarHeTHe IIJIoYe POTUPAjy MEXaHUYKHU - Kao
Kog rpamogonHa. OBaj ypehbaj Moxke 4YyBaTH BeOMa BeJIMKe KOJINYUHE
nHpopManyrja, Te ce 300r BeJIMKOI KallaluTeTa U IIPUCTOjHE Op3uHe
yhTalka M IIHCama yrjIaBHOM ymnoTpedibaBa Kao NpPUMapHO CKIIAOUIITE

rmojlaTaka Ha IIePCOHAJIHUM padYyHapuma. [lopen momaTaka KOPHCHUKA,
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oBaj ypehaj, TOTOBO YyBeK, CKJIQOUIITA U CaM OIEePaTUBHU CUCTEM

padyyHapa Kao U IIeJIOKyIaH alJuKaTUBHU cOPTBED.

Cn. 17: KoMnakT-guckK

KomnakT guck (eng. compact disk - CD) je mnacTUYHU OUCK KOjU je
npousBeneH nmoyetkom 1980-ux roguHa. Pa3Boj oBOr MefgujyMa 3a 4yBame
nHbopManyja Bpiuiae cy KomnaHuje Sony um Phillips. Uadopmanuje Ha
OBOM IJTAaCTUYHOM [OUCKY 3allpaBo ce 4yBajy Ha (ponuju Koja ce Hala3u Ha
weroBoj monehunu. Ta ¢onuja je om cmemujaTHOr MaTepujaia Koju je
3axBajlaH 3a 0dpapgy nmacepom. Ypebaju, Koju muNly U YUTajy II0 OBAaKBUM
mio4yama, Cy OINpPEMJbEHM JlacepuMa KOQjU Cy Yy CTalky [OJa IIoXpaHe
nHbopmManvje y oBuM ¢oarjamMa Tako IITO WX OpxkKe. YuTame ce BPIIU
TakKo IITO Ce Mepu pediieKCHja CBETJIOCTH Of Jjlacepa KQju ce yIepu y
onroBapajyhe morbe mmode. OBakBU OUCKOBU, TaKOhe, IPUIIUKOM UYUTakba
U IHcalkma MEeXaHWYKU POTUPAjy HaluK Ha rpamModoHcKy minoudy. CD je
WHUIWjaJTHO 3aMUIUBEH Kao 3aMeHa IpaMO(OHCKe mjo4de, OOHOCHO 3a
yyBame ayauo 3anuca. PopmaTtu Koju cy Hacnenunu CD 3a caga cy DVD u
Blu-ray. BennuuHa cBuXx OBUX IIJIoda (DU3UYKU je UCTa, ajld je TyCTHHA
3amuca Apyraduja, Tako ga cy DVD u Blu-ray muckoBu mamneko Beher
KanmanuTeTa. Mafa Cy MHUIIMjaJTHO 3aMHIUBEHU 3a dyBame aynuo (CD) u

Bumeo (DVD) 3amuca, oBe Ijiode KOPUCTE Ce 3a YyBake OUJI0 KaKBe BPCTE
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rnogaTaka.

Cn. 18: nckeTa
3’5||

Bpeme muckera (eng. floppy disk) y Benukoj Mepu je IIpOIIIO, ajlu Ce
U pajbe MOry Hahm y ymoTpedu momTo Cy HEKM padyHapyd U [Oalbe
OITpeMJbEHN OUCKETHUM jeOWHUIIaMa. [IMCKeTe KaoO M TBPAU OUCK YyBajy
nHpopManyrje Ha MarHETHUM IIJloYaMa, ca Pa3jInKOM IITO Cy KOf AUCKeTa
OHe of IUIacTHuKe. Tw MJIaCTUYHU OUCKOBU CIIAKOBaHU Cy y IJIaCTUYHE
KyTHuje - guckete (cnuka 18). [IpunukoM ydalmBama OUCKETE Y JUCKETHY
jeovHHuLy padyHapa, NOOKJONall KOju IIpeKprWBa MarHeTHY IIJIOUy Cce
ayTOMaTCKM MeXaHWYKU OTKJIOHM TaKO Aa UTJla MOXKe BPIIUTU IHCalke U
ynuTamke uHpopMmanvja. UuTame U nucame HHPOpMaluja, KOO OUCKETQ,
¢u3nykM ce BpHIM Ha HNCTOBETAH HAYMH Kao KOJ TBPOWUX OHCKOBa.
CranmapmoHu dpopMaTu guckera cy 3,5" (mpukasaHa Ha ciunu 18) u 5,25".
[Muckete opg 5,25" paHHje Cy ce MOjaBUJle U Mamer Cy KalalureTa Y
omHOoCy Ha guckerte opm 3,5". Jluckerte 5,25" cy MeKaHe U He MOCenyjy
MIOKJIOMAIl 3a 3allTUTy MarHeTHOT MOHUCKa, Te HuX je Moryhe Jakiie

OIIITETUTH.

34



Cn. 19: ®new memopuje

®nemr Memopuje maHac Ce MaCOBHO yHnoTpedibaBajy 3a 4YyBame U
npeHoc nopartaka. ®@nemn je Bpcta EEPROM (eng. Electrically Erasable
Programmable Read Only Memory) memopuje. To npakTU4YHO 3HaA4u Oa
ce OBaKBe MeMoOpHje MOry ynorpedbrbaBaTé Kao M MarHeTHe, OOHOCHO
nojanuu ce Mory Opucatu ga du ce HOHOBO yHIUCHUBAIWM HEKU OPYTH.
Ob63upoM Ha HaAuWH Ha KOjU ce TO (PU3UYKM BpPIIH, KOO OBOT THIIA
MeMopuje, OpOj MOHOBHUX yIUCa HUje HEOTPDAHWYEH, ajd je y IPUHLUIY
BeOMa BeJIMKU U 3aBUCHU Of IIpou3Bobada m Mopesa. OBakKBe MeMopuje
Hajuelthe ce KopucTe Kopn Tako3BaHuxXx USB memopwuja (eng. Universal
Serial Bus stick memory) (cmuka 19 neBo), SD kaptuia (eng. Secure
Digital card) (cnuka 19 mecHO) M TBpOuxX AUCKOBaA KOju Cy da3upaHU Ha
drem memopuju. Uutame U nucame 10 OBAKBUM MeIOHjyMUMa BpPIIU Ce
WCKJ/BY4YUBO €JIeKTPUYHOM CTpyjoM, Oe3 Ouio KakKBUX MeXaHUYKUX
KpeTama BUXO0BUX AejioBa. 300r Tora Cy OBaKBM MefUjyMU Kao U CaMu
yuTa4yu M [HUCAa4YU [aJieKo OTIOPHUJU Ha MeXaHW4Ke IIoTpece, Blary u
npamuHy. 3060r TUX 0CODMHA, Kao U CBOje KOMIIAKTHOCTH, OBa BpCTa
MeMoOpHje TI[oAgpa3yMeBaHO Ce KOPUCTH Yy MOoOunHuM TenedOoHUMa,
My3W4KUM IUIejeprMa, poToamapaTvMa, KamMepaMa M OpyruMm ypebhajuma
KOII KOjUX Cy IIOTPECHU YeCTH, a IIOXKEJbHO je U Ja MeMopHja 3ay3uMa IITO

Mame IIPOoCTopa.
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Cn. 20: PayyHapcku
MULL

CaBpeMeHu payyHapcku muil (cinuka 20) eproHOMCKHU je 0OJIHKOBaH
ImpeMa MIall 4YoBeKa M yoOM4YajeHO MMa [Ba BeJMKa TacTepa, Kao Hu
Toukuh KOju ce Hana3u uaMeby wmux. Toukuh ce Kopuctu um Kao cpegmu
tacTtep. OBaj ypehaj cnyxu kKao ynasHu ypebaj pauyHapa. IIpaBmkeH je
TaKO Ja OuYHTaBa KpeTame DPYKe KOjOoM KOPHCHUK IloMepa MHIla IO
MOAJIO3W U IIpeTBapa HUX y eJIeKTpUUYHe CUTHaJie, KOje padyyHap KOPHUCTHU

Oa y CKi1aay Ca mbHMa IIOMepPa IMOKa3uBady.

kI {

Cn. 21: Noka3nBau

[Toka3uBay MwuIlla, KOju NpHUKa3yje padyHap, ce Kpehe Imo ekpany.
[IpuTucKkameM oAaroBapajyhux TacTepa MwuIlla ITIOKa3uBai MOXKE BPIIUTHU
pasnuuuTe omnepaluje Ha paudyHapy. OKpeTameM UM IPUTUCKaAHkEM
Touknha wMwuia, Takobe, ce MOry 3amaBaTH pa3IUYUTE KOMaHOe. Y
3aBHCHOCTHU O KOHTEKCTa mokKa3uBadu (Ciuka 21) Moxke uMaTH pa3/InduTe

00nuKe, anu je yriaBHOM y OOJIUKY CTpeJulie.
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Cn. 22: TacTaTypa

TacTtatypa (cnmka 22) nmocenyje MHOIITBO TacTepa KOju Cy COPTUPaHU
y OmokoBe pa3nuuuTUX HaMeHa. Hajuyemrhe, ©6poj TacTepa Ha
CTaHOApOHUM TacTaTypaMa CTOHUX padyyHapa u3Hocu oko 104. Tactatypa
je yma3Hu ypehaj pauyHapa. I[IpuTuckameM TacTepa IIpaBe ce
eJIeKTPUYHU CUTHaANIM KoOje padyHap OpuxBaTa Kao yna3He. I[lopen
yobuyajeHux O110KOBa TacTepa 3a CJIoBa, OpojeBe U ChelujalHuX TacTepa,
TacTaTypa CTaHOapOHO TIiocedyje U OJIOK (YHKIMjCKUX TacTepa,
HyMepu4YKHd OJI0K, OJIOK 3a HaBUTallMj)y U Kypcope. Y 3aBUCHOCTU O
HaMeHe, caBpeMeHe TacTaType MOTy HMaTH pa3Nu4YuTu Opoj TacTepa,
OJI0KOBM TacTepa MOry OMTH Pa3/IMYUTO pacmopeheHu, a m eproHomMuja

TacTaType MOKe BapUpaTH.

Y najBehem Opojy cnydajeBa, TacTaType U KOMIIJyTEPCKH MHUIIIEBU
CIlellMjaJITHUX HaMeHa Cy HallpaB/beHU 3a KoMmijyTepcke urpe. [Ipema
IIpaBUIy OBaKBU ypehaju cy m3y3eTHO HOOPO eproHOMCKH OOJIMKOBaHU U

JajieKo KBaJUTETHHje HallpaB/beH! Off CTAHOAPAHUX MOMesa.
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Cn. 23: MoHuTOp

MouwuTop (cnuka 23) ce KOPUCTU Kao u3jna3Hu ypebhaj pauyHapa. OH,
y BU3yeJiHOj (opMu, Ha €eKpaHy IIpuUKalyje TeKCTyajlHe U Trpaduyke
ImoJaTKe Koje My OUKTHUpa rpaduyka KapTulla pavyHapa. CIMYHO Kao U
TeJIEBU30P, MOXKe OUTHU Pa3/IMuuTUX 0OJIMKa, Belu4YuHa U nepdopmMaHCH.
[TocToje ¥ MOHUTOPU KOjU Cy OCET/bUBM Ha OOOUP. YIIOTPedOM TaKBUX
MOHHUTOpPA padyyHapy Ce MOTy M 3aJjaBaTU KOMaH[e (DomoupuBameM). Y TOM

clly4ajy MOHUTOPH Ce TPeTHUPajy Kao yIa3Ho-u3a3Hu ypehaju.

«®

Cn. 24: lUTtamnay

[MITammau (cnuka 24) je u3na3Hu ypebaj pauyHapa Koju cioyXu 3a

IITaMIIalke TIoJaTakKa Cca padyyHapa Ha mamnup. [locToje mTamMmayu
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pa3nuuuTuX OOJIMKa U KapaKTepuCTUKa, a [0 HadyWHy Ha KOjU BpIIe
mITaMIIalke TeHepajlHO Ce [ejle Ha JlacepcCKe, INTamnade ca bojama u
maTpuyHe. [IocToje U macepCKu mITaMIlayy KOju MOTY IITaMIlaTd y doju. ¥
HOBHUje BpeMe y KaHIeIapHjCKUM YCJIOBUMa, CBe BUIIE Cy NPUCYTHU U
ypebaju kKoju cy komOMHaIMja CKeHepa 3a CIuKe U mTaMiada. Ob63upom
Ha TO [a Iocefdyje CKeHep, TakaB ypebaj je u yna3uHu ypebaj padyHapa.
CnenujajlHOM KaMepoOM, CKEHep LPTEeX, CIUKYy HUJIM TEKCT Yy IMallupHO]
¢dopmMu 1npeTBapa y [UTHTANIHy CIHKY Ha paudyHapy. IlomTo je
JEOHOBPEMEHO M LITaMIlady, IIOopef Tora IITO MOX€e CHUMUTH y OUTHUTaIHO]
¢dopmMu Ha padyHap CKeHUpPaHH MaTepujaji, OBakKaB ypehaj moxke

jeOHOBPEMEHO HallpaBUTU U KONHUjy V IIalupy.

Cn. 25: 3By4Hunumn

3By4YHUIIM IE€PCOHAJIHOT padyHapa (cimka 25) odM4YHO Cy He3aBHUCHa
KOMIIOHEHTa padyyHapa ¥ IIpUKadeHUu Cy KabrmoBuma 3a ILeHTpalHy
jeouHuily. OHUM pPeNpoOAyKYyjy 3BYKE y CKJaAy Ca CUTHaJIOM ca 3BYYHE
KapTulle padyyHapa. Mory OWTM pa3luyuTuX OOJIHUKa, BeJWYMHa U
KBanuTeTa. Y 3aBUCHOCTU O M3pafe, MOTy OMTH U y CKJIOIy HEKe Opyre

KOMIIOHEHTe padyyHapa (IpuMepa pagy MOry OUTH Y CKJIOy MOHUTOpPA). Y
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HOBUje BpeMe, CBe BUIlle Cy IONyJapHU 3BYy4YHUIIM Oe3 Kabdbmosa. Kopg
OBaKBHX 3ByYHMKAa Ce CUTHAJI, KOjU Ka3dyje KaKaB 3ByK 3By4HUIU Tpeda na

eMUTY]jy, ca pauyHapa IPeHOCH DeXUYHO.

Cn. 26: Mogem

MopewMm je ypebaj koju 06e3bebhyje komyHHKanujy padyHapa ca OpyruMm
pauyHapuMa (yrinaBHOM u HWHTepHETOM), ynoTpedom TenedOHCKOr HIHU
Kabma kadbnoBcke TeneBusuje. Ha3uB MogeMm je y cTBapu CKpaheHuua op
MopayaTop-gemMonyiaTtop. Momemu Mory dutu yrpabeHu y neHTpanHy
jeOUHUIly padyHapa, ajlu MOry OUTH M He3aBUCHe KOMIIOHEHTe (Kao Ha
cnuuu 26). YV HOBHje BpeMe BeoMa Cy IIOIyJapHU MOOEeMHU KOju Cy
He3aBHUCHe KOMIIOHEHTe, IIOILITO UX KOPUCHUIIN YeCcTo Hodujajy decmnaTHO
Ha Kopumrheme o7 cTpaHe cBojux MHTepHeT mpoBajoepa (KoMIlaHHja Koje

uM 0be3bebyjy caobpahaj npema UHTEPHETY).
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01.04
CoTBEp NepcoHasIHOr pavyHapa

LTermokymaH codTBep paudyHapa rpydbo ce Moxke MOOeIUTH y TPHU

KaTeropuje:
+ CucreMmcku codpTBep (eng. system software)
+ AnnukaTtuBHU codTBep (eng. application software)
* VYrpahenu copTtBep (eng. embedded software)

Cuctemcku codpTBep padyHapy oMoryhaBa KOHTPOJIy Haf
XapaBepcKuM pecypcuma. OBaj codTBep, Hakse, IpyxKa IiaTdopMy 3a
pag amJIMKaTUBHOT co(dTBepa, IIOWITO padyHapy oMoryhaBa [mda
KOHTpPOJIUILIE CBe CBOje pmeyioBe. KpylujajHa KOMIIOHEHTa CUCTEMCKOT
copTBepa je omepaTuBHU cucrteM (eng. operating system), 6e3 kora
IpakKTU4YHO payyHap He MOXe Oa pagu. Hajno3HaTuju omnepaTUBHU

cucTteMu gaHac cy: MS Windows, Linux, Mac OS, BSD...

AnnukaTtTuBHM CcO(TBEpP, 3a pas3lHKy Of CHUCTEMCKOr codTBepa, je
LeJIoKynaH codTBep padyyHapa KOju OoMoryhaBa KOPHUCHHKY [a HeTrOBOM
yImoTpedoM wu3BpIlllaBa OMJI0 KakKBe KOPHUCHE 3ajaTKe, KOju Ce He TU4y
omepalMja caMoOr padyyHapa. [IpakTU4YHO TIJieqaHO, CBa YyNIOTPEOI/bUBOCT
padyHapa JeXu Yy ymoTpedm annukaTuBHOr codTBepa. IlojenmHe
WHCTaAHIle aNJIMKaTUBHOI codTBepa Ha3WBajy Ce allIuKaluje WIu
alnJMKaTUBHU TIporpaMM, a dYeCcTO U caMO IIporpaMu. Hekm of
HajIIO3HATUjUX allJIMKAaTUBHUX IIpOorpaMa y KaHIeJlapKujCKUM yCJIOBHMa CY:
MS Word, MS Excel, Mozilla Firefox, Mozilla Thunderbird...
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KOPUCHUNK

anJIMKaTUBHN
copTBEp

CUCTEMCKU
copTteBep

xapasep

Cn. 27: NHTepaKuMja KOPUCHUKA
Ca pavyyHapCKUM CUCTEMOM

Yrpahenu codTBep je crnenuduyuHa BpcTa copTBEpa Koja ce Hala3u y
pa3HuM ypehajuma m omoryhaBa ma Tu ypebaju page Ha agekBaTaH
HauyMH. Y pa3HMM KOMIIOHEHTaMa padyHapa Haja3u ce u yrpaheHu
codpTtBep, mnpumepa pamu DVD pes3au mnocenyje oBakaB codTBep.
YoduuajeHo ce oBaj copTBep He MeHa, alu Cce II0 TOoTpedu MoxkKe U
npoMeHUTH. TUMe ce HauWH paja caMor ypehaja moxke kopuroatu. OBa
mpolenypa Moxke OUTHU omacHa Io caM ypehaj YKOIMKO ce He CIIpoBefe y
LIEeJIOCTM W Ha aJeKBaTaH HauWH, jep y ciaydajy ma yrpabenu codTsep
ypebaja Huje y pemy HU ypehbaj He MoXKe paguTu BajbaHO. Yrpabenu
codTBep Urpa BaXKHY yJIOTy U NIPUJIMKOM IOKpeTalma padyHapa jep des
Bbera padyyHap He dM MOrao HM [Oa IOYHE Ca ydyuTaBameM OllepaTUBHOT
cuctemMa. Ob3upoM Ha TO fda ce yrpabeHu codTBep TUUe paja CaMUX

KOMIIOHEHTH Pa4YyHapa, y JaJbeéM TEeKCTY BHUIIIE Ce Hehe momMumaTu.

ITopen codTBepa, Ha pavyyHapy yriIaBHOM IOCToje u momauu. OHU Cy,
Takobe, CHUMJbEHH y eJIEKTPOHCKOM 00/1uKy. Kako je pauyyHap OUTHUTAIHU

ypebaj, jacHo je ma cy u momalu, Kao U cOoPTBEP Ha HAjHUIKEM HHUBOY,
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HYy>KHO CHHUMJb€HH Yy OMHapHO] (GHOpMH Ha pPa3lUYUTHUM MeIOujyMHMa
pauyyHapa. Maga ce HU Iojauy He MOI'Y [OOOWPHYTH, IIpeMa CTpOroj
mebuHMIUju codTBEpa jacHO je @HOa ImomaTke (CIMKe, TEKCTyallHHU
OOKYMEHTH, BHAEO MaTepHjalli U TaKO [dajke) He ©Ou Mormu
KapakTepucaTu Kao copTBep. Y IIHpPEeM CMHUCIY U y 3aBUCHOCTH Of
KOHTEKCTa, Imofaluyu ce, Takohe, MOry TpeTupaTu Kao copTBEp padyHapa.
OBakBO rneguiiTe, y oopeheHoj Mepu, mpuMewnyje ce Kaja ce paclipaBiba
0 MHTEJIeKTyaJIHOj CBOjUHM KOja ce Tude codpTBepa. Hacynpot Tome, duno
KakaB copTBep caM II0 cedu MOxKe Ce KaTeropucaTH M Kao IofmaTak
[A.Marcus..., 2010.]. OBo MOKe OenoBaTH HEOOMYHO Ha NPBU IIOTIe[, alu
je IPpUIUYHO jeOHOCTaBHO M duhe pa3jammeHo y TpeheM mornaBspy, Kaga
he dbutu meduHMCcaHM nomany, OOHOCHO MH(OpManuje ca HHGOPMAaTUYKOT

CTAaHOBHUIIITA.
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02
OnepaTuBHU CUCTEM
MS Windows

[TouetkoM 1970-ux rogmHa JByOM Cy y KaHIEJapHjCKUM IIOCJIIOBHMa
yriaBHOM yrnorpebrbaBanu nucahe MamumHe. Taga ce BepoBajio ga ce

padyHapu HuUKaga Hehe ynmoTpedibaBaTu Kon Kyhe unu y KaHILieJIapyuju.

Cn. 28: Mon AneH n bun lejtc

logpure 1975. ocHoBaHa je KoMmmoaHuja Microsoft - kKao mIof
nocsjaoBHOr mapTtHepcTBa usMehy bun I'ejtrca (eng. Bill Gates) u Ilon

Anena (eng. Paul Allen). FbuxoBa Bu3uja dua je ma komijyrepu tpeda ga
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02 OnepaTtumBHM cuctem MS Windows

[IOCTaHy CBHMa OOCTYIIHM M IIPUCYTHH ,U KOO Kyhe m Ha nocny”. 'omuHe
1980. komnanuju Microsoft npunpyxuo ce u CtuB banmep (eng. Steve

Ballmer), To je duo npBu MeHanep ¢pupMe Kora je 3anmocnuo bun I'ejrc.

dupmMa je dbuma pokycupaHa Ha CTBapame CBOT IIPBOI OII€PAaTHUBHOT
cucTteMa 3a IIepcoHajiHe pauyHape. Taj YyBeHU OnepaTHUBHU CUCTEM 3Bao

ce MS-DOS (eng. Microsoft Disk Operating System).

MS-DOS version 1.5
Copyright 1931,82’ﬂ1crnsaft, Inc,

Command v. 1.18
Carrent date is Tue 1-81-1980

Enter new date:
Current time is 1:01:56.20
Enter new time:

Cn. 29: MS-DOS

Beh 1981. rogune kommnanuja IBM mnouena je ca puctpubyupameMm
CBOjUX IIEePCOHAJIHUX padyHapa KOju Cy KaO OIepaTUBHU CUCTEM
kopuctunu MS-DOS. To je duo npBum Benmku ycnex ¢upme Microsoft,

IIOLITO Cy CBOj OIlepaTUBHU CUCTEM MIpOodaBaIu y3 padyHape dupme IBM.
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T,

Cn. 30: IBM nepcoHanHu padyHap sa Microsoft
onepaTnMBHUM CNCTEMOM

02.01
HacTaHak n pa3Boj onepaTtmBHoOr cmctema MS Windows

Hako je capagma ca kKoMmmaHujom IBM Ouja Bpjio IJIODOHOCHA,
Bomehm mymu KoMmmaHuje Microsoft mocranu cy dp3o cBecHHM Tora aa je
MS-DOS npunu4HO KOMIUJIMKOBAH 3a ynoTpedy of cTpaHe Jbyou KojuMa
padyyHapu HUCY OpeBullle ©Onucku. I[lodyenu cCcy pa pasMuleajy o
omepaTUBHOM CHCTEMY KOju OM MoOrao Ha jeJHOCTaBHUjU U BUIIE
UHTYUTUBAH Ha4YWH Oa Ce KOPUCTHU, MHCIIMpal¥ja UM je dbuna Xerox Star,

Apple Lisa... [Touenu cy papg Ha IIPOjeKTy Koju cy Has3Banu IM (eng.
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02 OnepaTtumBHM cuctem MS Windows

Interface Manager), Koju je y 3aBpIIHO]j ¢a3u paga Ha3BaH Windows (3bor

TOora LITO JIMYMW Ha MHOIITBO ITpo3opa). MS Windows duo je HajaB/beH 3a

1983. roguny, nojaBuo ce Mebytum Tek npen Kpaj 1985.

MICRSSOF

Microsoft Hindows
Uersion 1,81

Copyright (c) Microsoft Corporation, 1985, All Rights Reserved.
Microsoft is a registered trademark of Microsoft Corp,

Cn. 31: MNpBa Bep3uja MS Windows

Ob3upom Ha TO ma je MS Windows nmompa3syMeBao ynorpedy Muila y
TO BpeMe jegHa oOf CTBapu KOjy Cy JbyOU KOju ce daBe MapKEeTHUHIOM
¢dupme Microsoft xTenu ga gokaxy je, Ja ce pagu o 030ubHOM copTBEDY,

a He UTrpavkKu.

Drop-down (eng.) CTUJIOBH MeHUja, UKOHUIIE 3a Pa3jIndUTe IIporpaMe
U Oujano3u dunM cy NpUCYTHU y TajammeM MS Windows Te je 3a TO
BpeMe, OBUM IIPUCTYIIOM 3aucTa OP30 IOCTUTHYT BEJIMKM KOMepLyjalHU
ycnex. YTUCakK KQjUu je OoCTaB/bajla Tafalllkhba Bep3uja Ha KyIllle IPaKTUYHO
je UCTH Kao U OHaj KOju OCTaBJbajy HajHOBUje Bep3uje maHac. UHTYUTUBHO

U jeDHOCTaBHO KopulTheme padyHapa ynoTpedbom mMumia, de3 mo3HaBama
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KOMAaHIOHHUX PeYU U Kyllalbd OYIra4YKWX KOMaHOW Y TEPMHHAIIY.

Hekwu on mporpaMa Koju Cy mogpa3yMeBaHO OMIIU Y CKJIOILy Te Bep3uje
MS Windows-a dunu cy: Notepad, Calculator u Paint. OBu nporpamu cy u
maHac caCTaBHM Aeo cBake Bep3uje MS Windows. To gomaTHO mOTBphyje
Oa Cy jouml Taja 4YeJIHUIIM KoMIlaHHje Microsoft HampaBunu mnpaBy

IIOCJIOBHY Tpacy IIpeMa Kojoj Tpeda ynmpaBibaTu pa3Boj copTBepa.

;005 Executive E3E3
ELMGT e SRerdi) = s

] | Installation Setup Preferences

PIF HELUEG .FOH

ABC.THT HELUD .FOH R — Date
CALC.EXE

CALEHDAR _E3 ’V 3/09/03
CARDF ILE _E

CLIPBRD.EX Blink—— [Double Click
CLOCK .EXE

COMTROL .EX Fast Slow Fast
COURA.FOM 0 = O

COURC .FOM
COURD .FOH
COURE .FOH About Reversi...
CUTPAIMNT.E
DOTHIS.TKT
EPSOH.DRU
HELUA.FOH

TEST

.L‘lm:l—.- .m i

o

2

Cn. 32: MS Windows 2.0

MS Windows 2.0 mojaBuo ce npep kpaj 1987. rommHe. OBa Bep3uja
dua je KapakTepuCTHYHA II0 TOME IIITO je IIpBa KOX Koje je duno moryhe

IpeKaname mpo3opa.

Ybp3o0 HakoH 1ojaBe oBe Bep3uje (1988. rogune) MS Windows

KoMnaHuja Apple mopHena je Tyxk0y mpoTuB KoMmaHHja Microsoft u
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02 OnepaTtuBHn cuctem MS Windows

Hewlett-Packard. TBpomwa je duma ga cy oBe OBe KOMIIaHUje HalpaBUIIE
IPpOM3BO[ KOjU je HalWK 3alITHheHOM IIPOM3BOAYy KoMIaHuUje Apple.
KpynujanHa cTBap OKO KOje Cy Ce OBe KOMIlaHHje CIopusie
okapakTepucaHa je Enrmeckom ¢pa3om ,look and feel”. PykoBopuonu
KoMIlaHHUje Apple cmaTpanu Cy fma ce uU3rjeqn M yTHCaK KOjU je OCTaB/bao
Ipou3BOA KoMIlaHHje Microsoft y mnpunm4yHoj Mepu Iogygapao ca

BUxoBUM. HakoH Hekonuko roguHa 1994. oBa Tyk0a je ogbauena.

Cn. 33: Microsoft Windows 3.1 nojasuo ce 1992.
roguHe

MS Windows 3.0 mojaBuo ce Ha Tpxkuity 1990. roguHe, a yop30
3aTuM 4yyBeHa Bep3uja 3.1 Koja ce mojaBuia 1992. ropmunHe. YV npse OBe
roguHe IpomaToO je OKO 2 MHuIMOHa mnpuMepaka. [lojaBom Intel 386

npoiiecopa, MS Windows je paneko OpxKe paguo, a MOPed OCTalIux
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HOBUTETa IojaBuIU Cy ce u Program Manager kKao u Print Manager.
Benuka mnpemHOCT OBe Bep3uje je 1mTo je Microsoft mouyeo u ca
ouctpudyumjom SDK (eng. Software-Development-Kit), Koju je onmakmaBao

U CTUMYJIMCAaOo pa3Boj amukanyja 3a Windows.

MS Windows NT HacTao je y mpudiIuKHO HCTO BpeMe (IIOYETKOM
1990-ux), Kao BeoMa duTHa MOCIOBHA BapHjaHTa Cca aKLIeHTOM Ha MPEXHY
NOOpPIIKY 3a ymoTpedy y KoMIlaHMjaMa Ca BHIIE 3alloCJIeHuX (pa3MeHy

¢ajnoBa, 3ajemHNYKY ynoTpedy mraMmmnaya...).

Cn. 34: bun lejTc npeseHTyje MS Windows 95

MS Windows 95 mojaBuo ce 1995. roguHe U y OpBUX 5 Hedeba Of
IIojaB/bMBama IIPOAATO je PEKOpOHUX 7/ MHJINOHaA IIpuMepaka. Beoma
BEJIMKKM KOMepIHjaJHU yCOex y IIpoJaju OBOI OINepaTUBHOI CHCTeMa
KoMIlaHHja Microsoft HajBuille Ayryje CB0joj (paHTACTUYHO] PEKJIaMHO]
KaMmnawu. OBaj onepaTUBHU CHUCTEM UMao je MyHy HNOOPIIKY 3a yInoTpedy
Uutepreta (MomeMm, dial-up, enekTpoHcky mnomTy), plug and play

MOOPLIKY 3a pas3jIuduTe XapaBepcke ypehaje pauyyHapa. AklileHaT je duo
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02 OnepaTtumBHM cuctem MS Windows

CTaBJ/b€H M Ha MYyJITUMe[HujajiHe cafpzkKaje Te je KOPHUCHUYKU umHTepdejc
3amcTa buo BeoMa Jield U IIPUJIMYHO HECTBapaH 3a TO BpeMme. Y jeto 1995.
roguHe ImojaBuo ce u npBu Internet Explorer, oBaj mnperpaxkuBayd
HHTepHeTa ¥ Oa/be pas3BHja W OuUCTpudympa KommaHuja Microsoft. ¥V
MOMEHTY mojaB/buBaka MS Windows 95 mpouewyje ce ma je oko 80%

IIepCOHAJIHUX padyyHapa Ha CcBeTy Kopuctuio MS-DOS.

Cn. 35: MS Windows 98, MS Windows Me, MS Windows 2000

Hakon MS Windows-a 95 mojaBunu cy ce MS Windows 98, MS
Windows Me u MS Windows 2000. ¥V npuHIUIly CBaKa HapegHa Bep3Hja
OOJIMKOBajla ce d05boM CTadbuIHOIThy U CaBpeMEHUjUM CO(PTBEPOM HETO
paHUje, ca pa3jIMKOM IITO je 300r HeOOBOJbHE CTadOUIIHOCTU IIPETXOOHUX
MS Windows 2000 HacTtao Ha nnatdopmu MS Windows NT, u reHepasHo
je duo BuIle HaMeleH IIOCJIIOBHO] Hero KyhHO] ymoTpedu. Jom jenmHa
BenukKa opgnumka MS Windows 2000 duma je mTo je HmOApIIKa 3a HOBU

xapaBep duna dorba o MPEeTXOOHUX BapUjaHTH.
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3
2
H
H
i

SAOPULAN &

Cn. 36: MS Windows XP nojaswo ce 2001. rognHe

l'ogmae 2001. nojaBuo ce uyBenu MS Windows XP. [ITyro roguHa oBaj
olmepaTUBHU CHUCTEM OHO je JOMHMHaAHTaAH II0 OPOjy KOPHUCHHKA Yy CBETY
IIepCOHAJIHUX padyHapa yomnmrTe. IberoBe K/bydHe OOJIMKE y OOHOCY Ha
IpeTXOOHE BapujaHTe Cy HajleKo Beha cradumHOCT, dorka moppIKa 3a
HOBe ypebhaje, kao u uaTynTHBHHja ynorpeda. MS Windows XP mojaBuo ce
Yy HEKOJMKO IogBapujaHTU (3a KyhHy, OuU3HHMC u mpodecCHuOoHaAIHYy
ynoTpedy, Kao ¥ BapujaHTa 3a TadjeT padyyHape U MyJiTUMe[OujajiHa

BapujaHTa).

Hakou MS Windows XP mnojaBuma ce 2003. roguHe cepBepcKa

BapujaHTa Microsoft onepatusHOr cuctema MS Windows Server 2003.

3a mocnoBHy u KyhHY ymnoTpedy HOBH olepaTUBHH cucreM MS
Windows Vista nojaBuo ce 2006. u 2007. roguHe. Mako modoseinaH y
TOTOBO CBMM aCIeKTHMa OBaj ONepaTUBHU CUCTeM y damunuju Microsoft
ornepaTuBHUX cucteMa Windows HHje ce mpociaBuo. KpyiujaaHu pasiaor
3a TO je mpunu4yHOo ynorpedrmsuB MS Windows XP koju je Tagma ©wmo

oboraken ywyBeHUM makeTOM ca modoselliarkbuMa Service Pack 2.

52



02 OnepaTtumBHM cuctem MS Windows

Q

=

5

© WindowsVis&
z Home Basic

e

72 Windows

: Professional

Cn. 37: MS Windows Vista, MS Windows 7

Y jyny 2009. roguHe mnojaBuo ce MS Windows 7. OBa BapujaHTa
Microsoft omepaTuBHOT cHCTeMa 3a Pa3jUKy O IIPEeTXOOHe IIOCTHUTJIA je

IpUInYaH yclex npema Opojy mpuMepaka Koju Cy y yonoTpeodu.

Hakon mnojaBe MS Windows Vista, 2008. roguHe mojaBuia ce Ha
TPXKULITY ¥ HOBa cepBepcKa BapujanTta MS Windows 2008.

Y aBrycty 2012. roguHe mojaBuila ce, 3a caja HajHOBH]ja, Bep3uja MS
Windows 8 omepaTuBHOTr cucteMa KomnaHuje Microsoft. MuTepdejc oBe
Bep3Hje NPUJINYHO Ce pa3jiuKyje y OOHOCY Ha CBe mpeTxopjHe. Pasnor 3a
OBO je IITO je IPUJIMKOM pa3Boja MHTepdejca oBe Bep3uje OIepaTUBHOT
cuctema Windows maxma ycMepeHa Ha ypehaje Kom Kojux je eKpaH
OCEeTJbMB Ha JOOMP. 300r Tora je goTafalllkbyu KOHIENT (KOju je CyIITUHCKHT
HCTHU 3a CBe IIPETXOOHE Bep3uje) y 3HauajHOj Mepu IpoMewmeH. O63upom
Ha TO Ja Cy KOPHCHULIM IITUPOM CBETa HaBUKHYTHM Ha PaHUjU HQUWH paja y
okBupy MS Windows, HOBa Bep3Hja oMoryhaBa ¥ IIOBpaTakK Ha CTapu

uHTepdejc, Te ra je MOryhe KOPUCTUTHU Kao U CBe paHUje Bep3uje.
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02.02
OcHoBe MS Windows

[Ipema w3schools (www.w3schools.com) cTaTUCTHUKa O YIIOTpedu

oIllepaTUBHUX CHCTeMa je TakBa ga MS Windows ¢amunnja onepaTuBHUX
cuctTeMa HMa OOMUHAHTHY VJIOTy, IITO Ce MoOXKe Bumetu u3l cnepgehe

Tademne.

2013 Win8 Win7 Vista NT* | WinXP | Linux Mac Mobile
January | 4.8% | 55.3% 2.6% 0.5% | 19.9% 4.8% 9.3% 2.2%

Tabena 1: YnoTpebda pas3nnyntux onepatuBHux cuctema npema w3schools
(* Yksby4yje cBe cepBepcke BapujaHTe MS Windows 2000,
MS Windows Server 2003, MS Windows Server 2008)

O=no mTo je Takobhe youspuBo jecte ma je MS Windows 8 nmpucyTaH ca
Mame of 5%. 3b60r oBora ce y ga/beM TEKCTy CBa YIIyTCTBa OgHOCe Ha MS
Windows 7, anu ce MOry IpUMEHUTH Ha OMIIO KOjy OPYrY Bep3ujy OBOT
ollepaTUBHOI cHCTeMa 300r ciu4YHOCTH y uHTepdejcy. CBa ymyTCcTBa Cy

npunarobeHa mo4YeTHUIIMMA y KOpUllthelkhy OBOT OIlepaTHBHOT CUCTEMA.

MS Windows onepaTuBHH CHCTEM OMOI'yhaBa KOPMCHUKY [a ylIpaBiba

CBOjUM padyyHapoM. To IpakTUYHO 3HA4YU [a KOPUCHUK MOXKe [a:

nokpehe nmporpame (TeKCT npouecop, KajaKyaaTop...)

* CHHUMaAa HOBe ITporpame

yIIpaB/ba XapABEPCKUM KOMIIOHEHTaMa (LITaMIiad, CKeHeD...)

* MaHUNYyJHUIIe IToganuMa
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02 OnepaTtuBHn cuctem MS Windows

IojelllaBa padyyHap IIpeMa XkeJjbu (Mewa 00je, T03agUuHCKY CIIUKY,

obaBemTaBajyhe 3BykKe, MpexKHe ITapaMeTpe...)

02.02.1
PagHa noBpwunHa

HakoH yk/byunBama padyHapa KOoju Imocefyje onepaTuBHU cucteM MS
Windows, nojaBibyje ce eKpaH KOju 3aXxTeBa O[ KOpPUCHHUKA Ja Ce IIpHhjaBu
Ha CHUCTeM ynoTpedom CBOT KOPHUCHUYKOT UMeHa u mudpe (y ogpeherum

cllyyajeBUMa OBaj €KpaH Ce He II0jaB/byje - YKOJIMKO je HaMeIITeHO
ayTOMaTCKO IIpHjaBI/bUBaKE).

701PM |
al
20/5/2009

Cn. 38: PagHa nospLvHa

[TomTo ce KOPUCHUK IIpHUjaBHM Ha CHUCTEM IOjaBJ/byje pagHa MOBPIIMHA
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(eng. Desktop). Pagna noBpirHa mpuKasaHa je Ha ciauinu 38.

Cnuuuile Koje ce Hajla3e Ha paAgHO] MOBPLIMHU, a HHUCY [e0
[I0O3aJAVHCKEe CJIIMKe, Ha3WBajy Ce HKOHe uIW uKoHune. Hkorune
IIPEeOCTaB/bajy IporpaMe WiId OOKyMEHTa W HCIIO[ CBakKe IIOCTOJU W TEKCT
Koju je Omnmxke oppehyje. Ja OM KOPHUCHUK MNPUCTYOUO IKEJHEHOM
mporpamMy WiIH OOKYMEHTYy IIOTpedHO je Oa HampaBW OYIJIM KUK (JIEBUM
TacTepoM MHIIA) Ha OArosapajyhy UKOHUIy. VYKOJIHMKO HKOHHIA
penpe3eHTyje IIporpaM, OTBapameM HWKOHUIle IporpaM ce nokpehe, a
VKOJIMKO pelpe3eHTyje HOOKYMEeHT padyHap IIoKkpehe mnporpam xkoju
IIogpa3yMeBaHO OTBapa OOKYMEHTe TOI Tulla. YKOJIIVMKO HUje nedrHHuCaH
oporpaM KOju oOTBapa [HOOKYMEHTe KOju HMajy HCTU THUII Kao [aTu
OOKYMEHT padyHap O ToMe obaBemTaBa KOPUCHMKA ¥ HYOW JIUCTY
mporpaMa ca KOjuMa MOXe [OKyIIaTH Ja OTBOPY JaTu OOKyMeHT. OcuM
TOora pauyHap Moxe Ha WHTepHeTy NOTpaxXWTH OporpaM KOjUM MOXKe

OTBOPUTHU JaTU OJOKYMEHT (YKOJIMKO MMa OATroBapajyhu MpeXXHU IIPUCTYII).

Mojn pokymeHTMn (eng. My Documents). OupekTopujym (eng. folder,
directory) y Koju ce nogpa3yMeBaHO CHMMAjy AOKYMEHTU KOPUCHWUKA.

'I,! Moj komnjyTep (eng. My Computer). MNpuka3yje nHpopmaumje o
e . padyHapy, cagp>kaj Ha pasindnTumMm MeMOpPUjCKUM Meanjymmnma
padyHapa, Koju je wTaMmnay uHcTaanpaH...

i Kopna 3a odpucaHa nokymeHTa (eng. Recycle Bin). YKonmko ce He
it Harnacu gpyradvje, npuinkom dpuncamwa ajnosa n oupeKkTopujyma
' padyyHap nx nogpa3syMeBaHO CMellTa Yy OBY KOpny.

f_ﬁI Internet Explorer - MNMpeTpaxuesay NHTepHeTa Koju ce poduja y3z MS
~ Windows.
O

Microsoft Outlook - KnnjeHT 3a eNleKTPOHCKY MOLUTY.
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ws
'—-"‘-‘- Microsoft Word - TekcT npouecop (nporpam 3a odbpany TekcTa).

|
|’ Xz Microsoft Excel - TabenapHu kKankynatop (nporpam 3a TabenapHa
— padvyHama).

13 Microsoft PowerPoint - Mporpam 3a npasB/bere N NMpUKasnBake
N npe3seHTauwuja.

Tabena 2: OCHOBHE MKOHULE KOje ce MOry CpecTu KOA KaHLuesapujckux
padvyHapa

®dajnoBN U OUPEKTOPUjYMI

CBe mopmaTKe Ha padyyHapy KOPUCHHK 4yBa y Bumy dajnoBa (eng. file).
®ajnnoBuU Cce Ha3UBajy jOLI U JaTOTeKe uUnu nokymeHTU. [lopen Tora mro cy
CBU Iofall KOPHCHUKA cCadyBaHU Kao (ajjioBH, CBU IIOJalyl KOjU CYy
HEOIIXOOHU fa O0u pauyHap (pyHKUIMOHUCAO CHUMJbEHU Cy Y BUAY (ajiioBa,
Kao M CBU IporpaMu (BUXOBU U3BPIIHU (ajroBu). ©ajmoBu CHUMIBEHU Ha
padyHapy MOTYy Ce 3aMHCJIMTH Kao JIMCTOBU Ilallipa KOjU cafgpiKe Heke
nogaTtke. Memopujcke MequjymMe padyHapa TaZa MOXeMO 3aMUCIUTU Kao
apxuBe TUX JUCTOBa. [la 6u apxuBe dusne ypeheHe, CBU MUCTOBU CMeELITajy
ce y onroBapajyhe dacrukie. ExkBuBaneHT Tux (paCUUKIN Ha padyHapy Cy
oupekTopujymu (eng. directory). [IWpeKTOpHjyMH Ce Ha3uBajy jour u
¢donmepu (eng. folder). [IupekTopujyMu makie caMu II0 cedu He YyBajy
nomatke Beh (ajmoBe, a (¢dajnoBu uyBajy mnomaTtke. CTpyKTypa
OupeKTopujyMa u (¢ajioBa Ha padyHapy je xujepapxujcka. To MpakKTUYHO
3Hauu Ja KOPHUCHUK IIpeMa HeKOj JIoruuu (Kao y dbudnuorekama) Kpeupa
OUPEKTOpUjyMe y KojuMa duyBa (pajmoBe ca momauuMma. [TUpeKTOpHujyMu
MOI'y HMaTH IOA-OUPEKTOopHjymMe 300r dera ce Kaxe Oa Ce pagu o

XvjepapxXuju, OOHOCHO XMjepapXHjCKOM rpaHamy cTadbina gupeKTopujyma.
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CBaku nof-OupeKTopHujyM Takobe je mupekTopujym. IIpedukc nop y peuu
IOO-OUPEKTOPUjyM KOPUCTH Ce [Oa Ce TUMe UCTaKHe [a je [aTtu
[IUPEKTOPUjyM y CKIIOIy HEKOr Apyror aupekropujyma. Ha crnenmehem

nmpuMepy oBo he dUTH UITyCTPOBAHO.

OokymeHTn

MpBa rognHa Opyra rognHa
OnpekTopujym _

(Cryaewt2 )
| (Crymerms )

Cn. 39: Mpumep cTpyKType (cTabna) anpektopujyma u dajnosa

Ca mnpeTxomHe CHIMKe IIPBO INTO Ce Yyo4yaBa je [OUPEKTOPUjyM
ITokyMeHTH. Y maToM Ciy4dajy 0Baj OUPEKTOPUjyM IIpencTaBlba II04YeTak
cTtabjla [OUpeKTOpHjyMa. YowbMBa Cy U TpU MNOHO-OUPEKTOpHUjyMa
oupekTopujymMa [IOKyMeHTH Of KOjux Imnop-gupekropujym CTymeHTH
Takohe mMa TpM NOA-DUPEKTOpHjyMa. Y OKBUPY OupeKkTopujymMa [IpBa
rogvHa (mDon-mupekTopujymMa nupektopujyma CTyneHTU) Hajla3e ce TpU
dajma. CBaku op Tux (dajmoBa MoXKe caapXkKaTKh IIpuMepa pagu HeKe
IIoJaTKe O KOHKPETHUM CTyOeHTHMa. YKOJIMKO KOPHUCHHK IIOKyIlIa [Aa
npoHahe mogaTke 0 HEKOM O TUX CTydeHaTa BeoMa JIaKO ¥ MHTYUTUBHO
Moxke TnpoHahmu oxaroBapajyhu ¢ajn mo mpaBuinHO ypeheHO] xujepapxuju.
YKONMWKO KOPHUCHUK HUje IefaHTaH y dYyBamy CBOJUX [OKyMeHaTa, y
IIpOHAJIaXXewy Ce MOXKe KOPUCTUTU U IpeTpazxusad. lIpeTpazxkuBayd je
mporpaMm KOju y CKJIafy ca 3afaTUM IlapaMeTpuMa pefnoM II0 CTPYKTypH
oupekTopujyMa u (ajnoBa Tpaxku onrorapajyhu ¢dajm unm oupeKToOpHujyM.

VKonuKo je cTadiio y BeIWKOj MepHy pa3rpaHaTo IpoIec IIpeTpare 3Ha maa

Ul

8



02 OnepaTtumBHM cuctem MS Windows

Tpaje npuan4yHo payro. OBO je MaHa XujepapXujcke CTPYKType. Y
caBpeMeHMM OalaMa mojaTaka OBaj HpodneM je mpeBa3ubeH OPyruM

MoOIeiMa 3a YyBame MofaTakKa, ajii Ta TeMa nIpeBa3ujla3u OBaj VIIOeHUK.

02.02.2
PagHa Tpaka

Papgua Ttpaka (eng. Taskbar) je mpeko 1esior ekpaHa Ayra Tpaka Koja
Ce Hajla3u y OOBEeM [elly. 3a pas3jiuKy Of pajHe IIOBPIIMHE KOja 4eCTo
drBa 3akKjOmeHa IporpaMuMa KoOje KOPHUCHUK IIOKpeHe, paJHa Tpaka
mogpa3yMeBaHO YyBEK OCTaje BHUAbMBA U [OOCTyNHa (Maga ce MoOXe
NOJEeCUTU HOa pamu M Opyrauuje). IlogpasyMeBaHO IIOCTOje TPU LEeJIMHE

pagHe Tpake:
@
* Yy Ib€HOM JIEBOM YTJIy Hajla3u ce OyrMe CStart

e CpeOulliiku [eo paJHe TpakKe IpHKaslyje mporpaMe Koju cy
aKTHUBHUPAHU UM OMOryhaBa KOPHCHHUKY [Oa JIAaKO IIPejla3u U3 jedHOT y
opyru. Y JIeBoj 30HU OBOT Aejia Tpake Moryhe je OCTaBUTH IIPeYHUIle

3a IMporpaMe Koje KOPUCHUK YeCTo ynoTpedibaBa

* [eCHU Oeo paJHe TpaKe Ha3uBa ce System tray (eng.) unm
Notification area (eng.). Y oBOM feny Haja3u ce caT U UKOHUIIE
IIporpaMa KoOju pe3ufeHTHO page. Heku on TuX mporpaMa KOpUucTe
Cce U 3a LITeJjioOBalke paja padyHapa (jauuHe 3ByKa, ypebaja Koju cy
3aKa4yeHU Ha padyHap...). [lomohy 0BUX MKOHUIIA KOPUCHUK JIaKO

MO2XKe yIIPpAaBJbaTU TUM IIPOTPaMKMa, a 9Y€CTO Y TOKY pPalda Y BUOY
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HalloMeHa OBe MKOHUIIE [1ajy pa3uuuTa odaBelllTeHha KOPUCHUKY
(mpumepa panu ga je 6e3begno otkauutu USB MeMopujy ca
padyHapa).

Mpo3opw

bumo koju mnporpaM KoOju KOPHUCHUK IIOKpEeHe aKTUBUpa Ce VY
omroeapajyhem mpo3opy mnporpama. 30or oBUX TIIpo30opa U caM

onepatuBHHU cucteM MS Windows (mpo3opu) goduo je ume.

2 2@ @

Mj Untitled - Notepad | |."—"' | ] [

1+—Fle Edit Format Wiew Help

r

»

This is some sample text inside
a Notepad window. 1

m

6
4 2
i
1) Menu bar 4) Maximize button 7) Border
2 Title bar g Close button
3 Minimize button 6 Scroll bar

Cn. 40: KOoMNoHeHTe cTaHJapAHOr npo3opa

Kaga KOpHCHMK OTBOPHM [OUPEKTOPHjyM [a IIorjiefa HeroB caapkKaj,

IIporpaM KOju CIyKH 3a Iperjiefaikhe caapkaja Takohe ce oTBapa y BUOY
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mpo3opa. YKOIUKO KOPHUCHUK IIperjiefa HeKU OOKYMEHT, IIporpaM Koju
OoTBapa OOKYMEHT TakKobe ce mpuka3lyje y obnuky npos3opa. CBH Ipo30pu
uMajy uctu obiukK u ocodbuHe, De3 003upa LITO IIporpaMu KOju ce Hajla3e

y IpO30pUMa MOT'Y OUTU CAaCBUM Pa3/TUYUTH.

KomMrioHeHTe cTaHgapOHOr Ipo3opa IIpukKa3aHe cy Ha ciaunu 40:

+ MeHHU (eng. Menu bar) ce Hanasu y ropmweM ey Ipo3opa (CiukKa
40-1), omoryhaBa KOPUCHUKY IOa U3 ITafgajyher MeHuja dupa

pa3inuuTe OHL[I/Ije Y 3aBHCHOCTH OO0 KOHKPETHOTI' ITpOIrpaMa

+ 3arnabsee (eng. Title bar) npuka3syje Ha3uB IporpaMa Koju je
aKTHUBaH y n1po3opy (cnuka 40-2), a yrimaBHOM U Ha3UB OTBOPEHOT

OOKyMEeHTa

s IIpeuwnIle 3a MPOMEHY HauHHA IIPHUKa3uBama IIPo30pa U u3ja3 u3

nporpama (cnuka 40-3,4,5)

+ kim3ad (eng. scroll bar) ce kopucTu 3a noMepame IpUKasa y IUjby
nperjiefama cagp2kaja Ipo3opa KQju TPEHYTHO HUCY BUAJbUBU
(cnuka 40-6). Ha cnuim je nprKa3aH BEPTUKAJIHU K/IU3a4. YKOIUKO
BeJIMYUHA JOKyMeHTa U II0 IIUPHUHU ITpeBa3njia3u BeJIUYnHY
[Ipo30pa U Ha OHY Ce ayTOMAaTCKU I10jaBJbyje XOPU3OHTAaJIHU
KJIM3a4. YKOJIMKO je JOKYMEHT y JaTOM yBeJIndamwy MawbU Of

MIOBPIIIMHE MPO30pPa KJIU3auH IOCTajy HeaKTHBHHU.

* OKBUp IIPO30pa Ce cacTOju Of MBHIlA M yriioBa (eng. borders and
corners), a KOPUCTHU Ce 3a IPOMeHYy BelnduHe npo3opa (cnuka 40-
7).

YKOIMKO KOPUCHUK XKeIU [Ia IIOMepPH IIP030p Ha HEeKY OPYTY JOoKaIujy
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Ha eKpaHy, DOBOJHHO je Ha ra, ApzKehu mpuTuCHYT JeBuU TacTep MHIlla Ha

3arjiaBjbe IIPOo30pa, TUCIIONKUPA jeMHOCTAaBHUM ITOMepamheM MHUIIIA.

YobuuajeHO ce NPUIIMKOM IIOKpeTama IIporpaMa IIpO30pU OTBapajy
IIpeKO I[eJIOT eKpaHa, ajli He Mopa yBeK duTm Tako. KopucCHHK mpema
KeJb MOJKe KOPHUIOBaTH BEIMYMHY IIPO30pa TaKO MITO KypCcOp MHIIa
OpudIWKU OKBUPY MIpPO30pa OOK CTpelulla He IpoMeHU 00iuK. HakoH
TOora mOpxXKehm INPUTHCHYT JIeBH TacTep MuIIa IoMepajyhu Kypcop
KOPUCHUK MeHa BeJIMYMHY IIpo30pa. YKOIUKO je Kypcop Ha yTJIy Ipo3opa
MO2XK€e KOPUTOBaTU BEJIMYMHY y OBa IIpaBIla, a YKOJIUKO je Ha UBUIIA CaMO y

jemHoOM.

Y mecHoM yTiy 3arjiaBjba Hajla3e ce TPU OyrMeTa - mpeuwuie (CIMKa
41).

Cn. 41: Tpu pyrmeTa y 3arsasjby nposopa

JleBo gyrMe (moma ILipTa) KOPUCTHU Ce Oa cakpuje (eng. minimize)
IpO30p Ha pagHy TpaKy. YKOJIMKO KOPUCHUK KIHUKHE JI€BUM TaCTepOM
MHUIlla Ha OBO AyrMe IIPO30p OporpaMa HeCTaHe, ajid IporpaM ocCTaje
aKTMBaH U IIPaBOYraOHUMK Ca HWKOHHUIIOM IIporpaMa oOCTaje Ha paaHOoj
Tpalld. YKOJIMKO KOPHCHUK KJIMKHE Ha [aTu IIPpaBOYyraOHUK IIPO30p
nporpamMa ce Bpaha y npBodutHy Benuuuny. Cpenme pOyrme (mMamu
IIPO30p) KOPUCTH Ce Oa Ipo30p IporpaMma noBeha Ha 1meo ekpaH (eng.
maximize) uaM Oa ra, YKOJIMKO je IIpo30p Iporpama Beh mpeko 1enor

eKpaHa, CMamkHu y IPBOOUTHY BeNMu4uHy. [lyrMe Koje ce Hajla3u ca OecHe
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CTpaHe (JTaTHHUYHO CJIOBO MKC) KOPHCTHU Ce 3a M3/1a3 u3 mporpama (eng.
close button). Ykonnko KOpUCHUK KJIMKHE Ha OBO AyrMe mporpam goduja
CuUrHasl fa ce usracu. YecTo HaKOH OBOTa KOPUCHUK Of CTpaHe IIporpaMa
dMBa ynuTaH [a JI1 XKeJu Ja cavyyBa JOKYMEHT Ha KOMe je pafuo MU He.

HakoH Tora nporpam mnpectaje ga dyae akTUBaH.

Kapma KOpMCHMK KOPHCTH BHUIIE ITpOrpaMa jeJHOBPEMEHO, ITOBPIIHUHA
eKpaHa BeoMa Op30 IocTaHe Masa. Taga [oja3u OO0 HM3paXaja pagHa
Tpaka. CBH IporpaMu KOju Cy TPEHYTHO aKTHUBHU ITPUKA3aHU Cy Y BUOY
ITPaBOyraoHWKa Ca OAroBapajyhoM MKOHHIIOM Ha PagHOj Tpalu (CIuKa
42).

(G Minesweeper (=l i)

Game Help |

Cn. 42: PagHa Tpaka v npo3op

JemHOoCcTAaBHUM KJIMKOM JIeBOT TacTepa MuIlIa Ha opfrosapajyhu
[IPaBOYTaOHUK KODPHCHUK CTaBjba y (OKYyC Ha eKpaHy KeJbeHU IIporpaM.
YKONIMKO KOPUCHUK KJIMKHE IIOHOBO JIEBUM TaCTEPOM MHUIIIA Ha UCTU
[IPaBOYTaOHUK HOaTHU IIPO30pP Ce CcaKpuje, alu IIPaBOyraOHUK Ca UKOHUIIOM

TOT IIporpaMa ocCcTaje Ha pafHOj Tpalu.
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Oyrme Start

[Iporpamu KQju Cy MHCTaIMpaHU Ha padyHapy MOry ce npoHahu y
CTapTHOM MEHH]y KOjU Ce II0jaBJbyje KaJa KOPUCHUK KIIUKHE JI€BUM
TacTepoM Mwullla Ha pgyrme Start (Beh je momeHyTO Oa ce oBO mOyrme

Hajla34 Ha JIeBOj CTpaHU pagHe Tpake).

E Adobe Reader 9

& Internet Explorer (64-hit)

"_’é Internet Explorer

E‘, Microsoft Office Access 2007
[ Microsoft Office Excel 2007 Documents
ﬁ__rf‘! Microsoft Office OneMNote 2007
& Microsoft Office PowerPoint 2007 Pictures
E, Microsoft Office Publisher 2007
iw Microsoft Office Word 2007
@ Moxzilla Firefox

] Windows DVD Maker

55 Windows Fax and Scan

@ Windows Media Player

g XPS Viewer

. Accessories

Music

Computer

Control Panel

Devices and Printers

. Course Applications Help and Support
. Dairy Data
. Foodworks

L FoodWorks 2009

. Java Documentation

4 Back

| Search programs and files

Cn. 43: CTapTHU MeHH

KnukoMm neBor tactepa MuIlla Ha OMJIO KOju mporpaM (CTaBKy) U3
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CTApTHOT MeHHja [aTu mporpam ce mokpehe.

Heke o 0OCHOBHUX CTaBKU U3 CTapTHOI MeHHUja, IIOPEe[ IporpamMa Koju

Cy MHCTAJIUpPaHu Cy:
* Documents: okalija Ha K0joj ce yobrnuyajeHOo 4yBajy JOKYMEHTa
+ Pictures: nokamuja Ha K0joj ce yodu4yajeHO 4yBajy CIIUKe
+ Music: nokalja Ha K0joj ce yodudajeHo 4yBajy ayauo dajnoBu

+ Search programs and files: cTaHgapoHY IpeTpaXxuBad y CKJIOILY

onepaTuBHOr cucteMa MS Windows

* Log Off: omoryhaBa KOpUCHUKY Ia Ce OfjaBU UJIU UCKIbYy4YHU

pauyHap

Onjanosn

[ujano3u Cy chHnemnujajHu IIPO30PU KOjU CIIyKe [da Ce KOPUCHUK
oIIpelenu 3a XKeJbeHe OIIUje WIU Oa NPyxXKHu ofnronapajyhe ogrosope Ha
youT (cnuka 44). KoMaHOe KoOje KOPHMCHHMK 3afa y OKBHDPY VIIHUTa
npocnehyjy ce mporpamMy KOju TPEHYTHO KOPUCTU. Y 3aBUCHOCTH Of
mporpamMa KQju Ce KOPUCTU U 3aJaTKa, [OUjajio3d MOry OUTHM BeoMa
pa3nuyuTH, MOCTOje MehyTUM CTaHOApOHU eJIeMeHTH KQju ce y BbHMa

KOpPHCTE.
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Faint i

Do you want to save changes to Untitled?

[ Save ]| Don't Save H Cancel |

Cn. 44: Owvjanor

Ha nipumepy gujanora (cnuka 44) mpuKasaH je OCHOBHU €JIEMEHT CBUX
Oujajora - KOMaHOHaA gyrMap. Kaja KOpHMCHUK KJIMKHE JIEBUM TaCTEpPOM
MHUIlla Ha oAroBapajyhe KoMaHOHO AOyrMe aOujarora uHopMaliyje ca
oujayora ce 1pocnehyjy ImporpaMy KoOju Ce TPEHYTHO KOPUCTH.

YobuuyajeHa KoMaHOgHA OyrMap Cy:

* OK -y peny, KOPUCHUK IIPUXBaTa ITPOMEHE YHETEe Y OHjaior

+ Cancel - oTka3dyjeM, KOPUCHUK He IIpUXBaTa IPOMeHeE KQje je YHeO

y gujasior U 3aTBapa ra

+ Save - cauyBaTu. KOpHUCHUK XKeJu fla cayyBa IIpOMEHE Koje je
HaMpaBUO Ha JOKYMEHTY KOjU je OTBOPEH y OKBUPY IIporpaMa Koju

je aKkTuBaH.

*+ Don't Save - He uyBaTu. KOpUCHUK He XeJU Ja cadyyBa IPpOMeEHe

OOKYMEHTa KOju je TPEHYTHO OTBOPEH Y aKTUBHOM IIporpaMy.

BaxHO je npuMeTUTH Ja je Ha OUjaJIOTy IIPUKA3aHOM Yy IIpUMEDPY
(cnuka 44) yokBUpPeHO KOMaHIOHO gyrMe Save. Kapa je y gujamory HeKO
OyrMe YOKBHUDEHO 3HA4M [a YKOJIMKO KOPUCHUK Ha TacTaTypu IPUTHUCHE

Tactep Enter nmogpa3yMeBa ce fa je ogadbpao TO KOMaHOHO OyTrMe.
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Oujanor Moxe ©OUTH p[anekKo KOMIIIMKOBaAHWjA O [Oujajora u3
nperxomHor mnpumepa. Ha cnemehum npumepuma ©Owmhe npukaszanu

yobryajeHU eleMeHTHU Oujasora.

| | Indents and Spacing | Line and Page Breaks I HELP button

General

Aignment: TN ~ |

Qutline level: Body Text : |

Indentation
Left: 0cm %| Special: By:
Right: Oam |5 (none) E] ' =

- [] Mirror indents

=
Check boxes
Spacing

Before: ‘0 pt %| Line spacing:
After: ‘ 12 pt %‘ Single
[ Don't add space between paragraphs of the same style

Drop Down or
Pull Down Menu

Preview

The (SSWNG @ 8T EETOe o § Seeg Do

Cn. 45: YobuyajeHn enemeHTn gnjanora

EnemeHnTHu gujanora Koju ce MOy YOUUTH Ha IIPUMEPY Ca IPETXOOHEe

CJIUKE CY:

+ Tabs - jeaununu. Kaga KOpUCHUK KJIMKHE JIEBUM TaCTEpPOM MMHIIIA Ha
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ofOroBapajyhu je3audak y NOBPIUIMHU IIP0O30pa My Ce IIpUKaxe
OUjasior Koju ce TU4Ye AaTor je3andka. Ha oBaj HaUuH MoxKe
II0CTOjaTU BUIlIe AUjasiora y IIPOCTOPYy Y KoMe du Morao dutu camo

jenaH.

Check boxes - mospa K0ja je Moryhe obenexxutu (IOTUKINPATH).
YK0IMKO KOPUCHUK 0desexXu maTo Iojbe KJIMKOM Ha JIEBU TacTep
MUllla ONIKja KOje [10oJbe O3HayaBa je YK/bydyeHa. [IoHOBHUM
obenexkaBameM II0Jbe IIpecTaje Aa dyne aKTUBHO. Y 3aBUCHOCTH Off
Oujasiora KOPUCHUK IIpeMa IIoTpedu MoxkKe 0d0esleKUTH U BUIIIEe

OBAKBHX IIOJba.

Drop Down Menu - napajyhu menu. OBaj MeHU yodudajeHO mmopeq
Ha3uBa MMa U CTpeJIvily Koja IIoKa3yje Ha fmosie. Kaga KOPpUCHUK
KJIMKHE JIEBUM TaCTEPOM MHIIIa Ha OBy CTPEJIUIy II0jaBibyje ce
nucTta (0mHOCHO MeHHU). KOpUCHUK 3aTUM MOXKe n3adpaTu KeJbeHy

CTaBKY Ca JIUCTEe Y 3aBUCHOCTH Of ITOTpede.

Help button - kaga KOpUCHUK HHUje CUTypaH y TO KakaB u3b0p y
OKBHUDY Aujanora Tpeda ma HampaBU MOXKe Ce IIOCITyXKUTHU
yIOyTCTBUMa YKOJIMKO KJIMKHE JIEBUM TaCTEPOM MUIIla Ha OBO AyTrMe

oujanora.
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Page range
« al
""\Currgnt page -
"\ Pages: I \
\; \— Text Box or
Radio Field
buttons

Cn. 46: Pagno oyrMe n nosbe 3a YHOC TeKCTa

Ha nperxogHom mnpumepy (cimka 46) mpuKasaHa Cy [OBa BaXHa

eJleMeHTa [aujasora:

+ Radio Buttons - paguo nyrmazn. Knukom jeBOr TacTepa MUllia
KOPHCHHUK MOXKe 0DeleXuTH OMNIHUjy Koja je IpuapyKeHa 3a 0aTo
panuo gyrMme. TuMe je gaTa omnmuja yK/bydeHa. 3a pPa3luKy Of I10Jba
Koja ce obenexkaBajy y OKBUPY jeOHOT CKyIla paguo AyrMagud caMo

jenHa omiMja MoxXe ODUTH O3HaYeHa.

+ Text Box - mosbe 3a YHOC TEKCTA je IPOCTOP Y KOMe KOPUCHUK

MOJKe YHETU TEeKCT y OKBUDY Aujasora.

Screen rezolution
Lezs J tore

1024 by FEB pixelz

Cn. 47: Knnsau

Knuzadu je 4yecTo y ynorpedu y pasnuuutuM gujano3umMa. [lomepamem
OyrMeTa Kiau3ada 10 XKJbedy BpIIM Ce IpOMeHa BPeOHOCTH OAroBapajyhe
onnuje y oKBUpy gujanora. [lomepame ce BpIIU TAKO IITO C€ KJIIUKHE JIEBU

TacTep MHUIlla Ha AyrMe KJjiM3ada, a 3aTUM ce He OyIliTajyhu Tactep myrme
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roMepa MuIIeM y oaroBapajyhem mpasily.

Background:

,"_‘-l CEl S
*d csu1024

,j cEu2a6

", ds_background_1024x768

(4 ds_background_800xE00

Cn. 48: Jlncta

Jlucta je Takohe BeoMa YeCTO cacCTaBHM €JIEMEHT [ujanora. Y
ogroBapajyheM KOHTEKCTY KOPUCHHKY Ce HyOU JINCTa CTaBKU Of KOjUX
Tpedba pa u3adbepe XKesbeHy. YKOJIHMKO MMa BEIHKH OpOj cTaBKU Kao Ha
IPeTXOOHOM npuMepy (cnuka 48) ca mecHe CTpaHe ce IojaBJbyje U Kin3ad

na du KOPHCHUK MOrao ga ce kpehe kpo3 nucry.

Mpe4ynue

Ha pameOj moBpmuHEM MOryhe je HampaBUTU OUPEKTOPUjyM Kao U
dajn. YKOoNMMKO KOPUCHUK HaAIpaB¥W OUPEKTOPUjyM Ha pagHOj IOBPIINHU
Ce 3a JaTH OUPEKTOPUjyM ayTOMaTCKU Kpewpa HKOHHIa oaroBapajyher
usriaena (Koja penpes3eHTyje OUPEKTOPHUjyMe). YKOIUKO KOPUCHUK Kpeupa
¢ajn, Ha pagHOj MOBPIIMHU Kpenpa Ce ayTOMaTCKM MKOHUIIA YUjU UITIE[
3aBucH opf Tuna ¢dajna Koju je KpeupaH. OcuMm cTBapHuUX (ajnoBa u

OUPEKTOpUjyMa Ha PagHO]j IMOBPIIMHU MOT'Y Ce KpeupaTu U IIpeydulle.
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02 OnepaTtumBHM cuctem MS Windows

IglL'l'rE

Microsaft
Office Word
2007 (23

Cn. 49: lMpe4nua

CBe cTaBKe y CTapTHOM MeHHUjy, Kao ¥ BehMHa MKOHHIa Ha PagHO]j
NOBPIIMHU He pPenpe3eHTyjy CcTBapHe (¢ajjioBe, OUPEKTOpPHUjyMe WA
ypebaje (nmpumepa pazmm mtamnad) Beh mnpepncrtaBrpajy npeudulie (eng.
shortcut) mo ®mux. To mpakKTWUYHO 3HA4YU Oa je CBakKa O TUX HUKOHUIIA
3ampaBo caMo pedepeHIla Ha JaTu odjekaT, mpuMepa pagu OUPEKTOPHUjyM,
Te YKOJIMKO KOPUCHUK PEeIUMO M3dpullle maTy UKOHUILY, OUPEKTOPHUjyM Ha
KOju je UKOHMIIa ITOKa3uBajla 0CTaje HeTakKHyT. CBaKy Ipeuuiry Moryhe je
aKTUBUpATU HCTO Kao U CBaKy OPYr'y UKOHUIY (OYIJIMM KJIUKOM JIEBOT
TacTepa muina). [Ipeunnie je BU3yemHO MOTyhe pa3IuKOBaTH Of OCTaIUX
WKOHUIIA IIOIITO CBaKa IIpeduIla NoOpa3yMeBaHO UMa U LPHY CTPEIUuLy y
yriny (cnuka 49). YKoIuMKO je mpeuulla pedepeHlla Ha HUIBPIIHU ¢ajn

HEeKOTI ITpOorpaMa lbeHHUM IIOKPETalkeM aKTUBHUPA Ce OaTHU IIPOTIrpaM.

[Ipeuurie ce ymoTpedibaBajy 3a Op30 IpHUCTymame, Ha IITa U CaM

Ha3UB yKa3yje, a Moryhe ux je KpeupaTu Ha BUIllEe PA3TUYUTUX HAYUHA.
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“ J"lUUUCJ.IIL)C}IHII L
I Adobe Media Encoder C55

Open
) Run as administrator
Open file location
Scan with Sophos Anti-Virus
Unpin from Taskbar
Pin to Start Menu

Restore previous versions

Control Panel
Devices and Printers

Default Programs

Help and Support

end to obe Audition 3,
Send Adobe Audition 3.0
Cut i, Compressed (zipped) folder
Copy ! Desktop (create shortcut)
j Documents
) ~eeis g=g Fax recipient
® Rename _J  Mail recipient
Pn:.pertie; é DVD RW Drive (E:)
@ rbrimson (\WFSWWOL\UserData\WW_R] (P:)
& Windows Update @ csushared (Wsww(l.csumain.csu.edu.au) (5:)
@ WDC Viesar

Cn. 50: Kpenpame npeduue Ha CTaBKy U3 CTapTHOI MeHuja

Kanma KOpHCHUK Kelu Oa HalpaBU IIpedully IIOTPedHO je Oa KIIUKHe
OecHHM TaCTepOM MHuIlla Ha odjekaT 3a KOju je HmOoTpedHO HallpaBUTHU
npeunily, a 3atuM ogabepe omnmujy Send To / Desktop (create shortcut).
Ha nperxogHom mnpumepy (cnuka 50) KOPHUCHUK Kpeupa IIpedully Ha

panHoj moBpmvHU 3a cTaBKy Windows Media Player us ctapTHOT MeHuja.
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02 OnepaTtumBHM cuctem MS Windows

Arrange [cons By k
Refresh

Paste

e 4 | Folder
Propartes o St

ﬁ Briefrase

,ﬂ Eitrmap Image

@ Microsoft Waord Docurnent

@ Flash Maovie

@ Microsoft Access Application
Microsaft PowerPaoint Presentation
E] Text Document

ﬁ Uad Document

wav file
@ Microsaft Excel Worksheet
2 winZip File

Cn. 51: Kpevpame npeyuvue ca pagHe
noBpLUNHE

[Ipeuuity je moryhe KpewmpaTum U OUPEKTHO ca pafgHe IOBpPIINHE. Y
OBOM CJIy4ajy IOTPedHO je Ja KOPUCHUK OEeCHUM TaCTEepOM MHUIIla KJIMKHE
Ha [pa3aH OPOCTOP Ha pafHOj MOBPIIMHM. 3aTUM Ce IIojaBibyje MEHU
(cnuka 51). ¥V okBUpPY OBOr MeHHja IIOTPedHO je ma KOPUCHUK H3adepe
New / Shortcut. HakoH oBora KOMIjyTepy je jaCHO Ja KOPUCHUK KeJu Oa
Kperpa HOBY IIpedully Ha JaTOM MeCTYy Y OKBUDY pafgHe IIOBPIIUHE aji je
HEONIXOOHO Oa KOPUCHHK YyHece IomaTKe O TOMe Ha IuTa Tpeda [Oa
pedepuire npeuuiia. 360r Tora ce IQjaBibyje OHUjaJIOT ¥ KOME KOPHUCHUK
Tpeda ga KIUKHE JIeBUM TaCTepoM MHUIlla Ha Ayrme Browse ma du m3adpao
oupekTopujyMm, dajn unau ypebaj 3a KOoju IIpaBu NOpedully. YKOJIMKO
KOPUCHUK JKeJlu MOXKe OONaTHO Oa meduHUINle HAa3uB Koju he ma mwuine
HUCIIOI UKOHUIIE ITpedulle, Kao U u3rien came UKoHuIe. Kmukom Ha gyrMme

OK y OKBUpPYy @Oujajora KpeupaHa je KXejbeHa IIpeduila Ha pajgHoj
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TMOBPIINHU.

Kao u cBaky Opyry UKOHUIY KOPUCHUK MOKe 0dpucaTu Npeduly Tako
mTOo je obenexu (KJIMKOM Ha JIeBU TaCTep MUIIA), a HAaKOH TOora IIPUTHUCHE
tacTep Del Ha Tactatypu uIM je jeOHOCTaBHO IIpeByde (mpxkehu
IPUTUCHYT JIeBM TacCTep MHWIla) y KOpIy 3a od0pucaHa OOKyMEHTAa.
YKONMuMKO KIWMKHE [OEeCHMM TaCTepoOM MUIlla Ha MWKOHUIy IIpedulle
KOPUCHHUK je MOxKe odpumcatu M Tako IITO omadepe omnuujy Delete u3s

MeHMja KOju ce Taza I10jaBU.

02.02.3
®ajn meHavep

Ha pauyHapy mocToju MHOIITBO ¢ajnoBa. Heku of mUX cacTaBHU CYy
IOeJIoBU IporpaMa Ha paudyHapy. OBu ¢ajnoBu oMmoryhasajy mporpaMuMa
oa BajkaHO pafe. Benuku dpoj dajmoBa cy nuuyHu dajmoBu KOpUCHUKA
(pa3Hu OOKYMEHTH, CIIMKe, BUOEO 3alllCHU, My3UKa, pa3jInduTe IIOpPYKe...).
CBu (ajnoBu ymakKoBaHM Cy II0 PA3IMYUTUM [OUpeKTopujymMuMma. [la ou
KOPUCHUK Ha Hajdo/bm Ha4YWH OpPraHM30Ba0 MHOIITBO ¢ajioBa H
OUpEeKTopHUjyMa [0 Pa3u4YuTUM MEMOPHUjCKUM MefujymMmma CBOT
pauyHapa Tpeda ma Kopuctu (¢ajn meHariep. To je TUII Iporpama Koju ce
KOpPHCTe 3a opraHusalujy ¢dajmoBa Ha padyHapy. Y OKBUPY OIl€pPaTHUBHOT
cucteMa MS Windows ctaHpmapmaH ¢ajn MeHallep KOju je KOPHUCHUKY

CTaBJbeH Ha pacnosarame je Windows Explorer.

[TocToju MHOTO HauMHa Ha KOje KOPUCHUK MoXKe NoKpeHyTu Windows

Explorer. Heku ofi BUX CV:
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02 OnepaTtumBHM cuctem MS Windows

KOPUCHUK MoxkKe MoKpeHyTu Windows Explorer K1mkKoM neBor

TacTepa MHIlla Ha UKOHUITY 3a 0Baj Iporpam Koja ce yobrdajeHOo

HaJla3u y JIEBOM [eJly PafHe TpakKe

IIocJie DeCHOT KJIMKa TacTepa MHUllla Ha gyrme Start, y MeHUjy Koju

ce MojaBu KOPUCHUK MOxKe m3adbpatu Open Windows Explorer

Yy OKBUPY CTApTHOT ME€HHja, Kao U CBe OCTajie MporpamMe, KOPUCHUK

Moxke nokperytu u Windows Explorer

YKOJINKO KOPUCHUK OTBOPHU OUIIO KOjU OUPEKTOPHUjYM UIIH ITPEYUUITY
3a JUPEKTOPUjyM KOjU Ce Hajla3u Ha pagHOj IOBPIINHYU, padyyHap
nokpehe Windows Explorer u y oKBUPY OBOT IIporpaMa KOPUCHUKY
IIpHUKa3yje caapzkKaj 4aTor JUPEKTOpHjyMa

b Computer b System (C:) b New folder

Organize = Includein library = Share with Mew folder = O @
¢ Favorites Mame . Jate modified Type Sre
M Desktop

| & Downloads

§ Dropbox

15l Recent Places

This folder is empty.

Navigation pane B Liworis RIGHT PANE
%) Documents

d\" Music
& Pictures

B videos
o) Homegroup

% Computer
£, Systern (T3)
o Systern (0z)
¥ rbrimson (WFSWWOL UserDetat Wi
¥ csushared (O\Fawwdl.csumain.csu.e

4 ceushared (Foaad].coumain.ceuedi
o
M Network

0 iterns

Cn. 52: Windows Explorer
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[Ipo3op mporpama Windows Explorer moperreH je y OBe LeJMHE
(cnuka 52). JleBa cTpaHa mpo3opa - CTpaHa 3a HaBurauujy (eng.
Navigation pane) npuka3syje JUPEKTOpPHUjyMe, Kao U ApajBoBe (eng. drive),
a gecHa (eng. Right pane) ¢ajnoBe Koju ce Hama3u Ha JOKalHUju KOjy je

KOPHCHHK O3HA4YMO Ha CTPaHH 3a HaBI/Il"aL[I/ij.

IIpajB je maptuuuja (jemDUHCTBEHa IeJinHA) HEKOTI MEMOPHjCKOT
MefujyMa Ha padyHapy (IpuMepa pagu TBPHOT OHCKa). YKOJIUKO TBPOU
OUCK padyHapa 3aMUCIMMO Kao CTaH, MEMOPHUjCKU KamaluTeT TBPHOT
nucka Ouo 6M eKBUBAJIEHT IIOBPIIMHM CTaHaA. YKOJIMKO je CTaH MoAeJbeH Y
OBe NpoOCTOpHje To Ou OUJIO €eKBUBAJIEHTHO TOMEe [a je TBPOM [OUCK
nogesbeH y IBe nmapTunyje. [lapTulije He Mopajy OUTH UCTOT KallallUTeTa,
Kao IITO HU cobe He MoOpajy OUTHM HCTe BenuuuHe. Y OBOM CIIy4ajy
KODHUCHUK je OrpaHHYeH Ha CMeIlTalmke CTBapu y jeOHy WU Opyry coby
CTaHa, WITO je €eKBUBAJIEHTHO TOME [a je KOPHUCHUK TBPHOOT OHCKa Y
MoryhHOCTH Oa cMmellTta (ajioBe M Kpernpa OUPEKTOpPHUjyMe Ha jeOHY WA
OpPyry IapTULN]y TBPAOT OucKa. [lapTuiije TBpOOT [OWCKa OIEepaTUBHU
cucteMm MS Windows mnpujaBbyje Kao [ApajBoBe. Y CBUM IIporpaMuMa
O3HaKe THUX [pajBoBa Cy HCTe, KaKo He Ou poma3uno mo 3abyHe. CBu
OpajBOBU y OKBHUPY oOIlepaTUBHOr cuctemMa MS Windows o3HaueHu cy
cnoBuMa Enrmneckor andabeta (mpumepa pamu C:)°. Ilopenm cioBa Koje
O3Ha4daBa [pajB, KOPDUCHUK MOXE CBakKV IOpajB W OOOaTHO HNMEHOBATH.
MeMOpHjCKY MeANjyMH He MOpajy HyKHO OUTH HOeJbeHU y MapTuiuje (Kao
IIITO ¥ CTaH MOoXe OWUTH jemHa BejiMKa coba), a y TOM CIy4ajy ILeo
MEMOPHjCKM MeaujyM (mpuMmepa pagu SD MeMOpPHCKy KapTHILY)
onepatuBHu cucreMm MS Windows mnpemno3Haje Kao jemaH pgpajB. Cse
napTtulyje HOBOI MEMOPHJCKOI MefujyMa KOju KOPUCHUK [pUKaAyUu Ha

paudyHap onepatuBHHU cucteM MS Windows uMeHyje cji0BEMa 10 peqny.

3 CnoBa A u B uyBajy ce U3 HCTUPOjCKUX pa3jora 3a gpajsose A: u B: Koju
Cy KopulltheHU 3a OUCKeTHe jequHUIlEe.
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02 OnepaTtumBHM cuctem MS Windows

Kao u cBM ocTtanu mporpaMu y OKBUPY OIlepaTUBHOI cucremMa MS
Windows u Windows Explorer KkopucTtu HOMEHK/IaTypy 3a CBe ApajBOBe

KaoO U CaM OIlepaTuBHHU CHUCTEM.

MNpernenarbe oMpeKkTopujymMma

Kao mTo je u paHuje HaAIOMEHYTO, KOPUCHUK MaHYeJIHO MOXKe
npernenaTtu (eng. browse) cagpzkaj AUPEeKTOpPHjyMa U OpajBoBa padyHapa
ynoTrpedboMm cTpaHe 3a HaBurauujy (cimka 52). [IOBOJBHO je ma O3HA4u
XKeJbeHy JIOKalujy (OpajB UIM OUPEKTOPHjyM) KIIMKOM JIEBOT TacTepa
mulla. HakoH Tora ce Ha OeCHOj CTpaHU IIpo30pa IpUKa3yje cagpzxKaj Ha

maToj nokauuju (dhajnoBu, TUPEKTOPUjYMHU, IPEUHUIIE).

K Extra Large Icons

| Large Icons

am Medium lcons

a=]a]
ﬁ Small Icons
ments

G List

== Details

{1

Arrange B
= Content

Cn. 53: HauuH npukasuBara cagpxaja
AnpeKkTopujyMa

HayuH Ha KOju ce canpzKaj OUPEKTOpHjyMa IIpHKa3yje MOXKe ce

KOpUTOBaTU y CKJIamy ca kesjbaMa (cnuka 53). To je mMoryhe yuuHUTH
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KJIMKOM JIeBOT TacTepa MHUIla Ha View UKOHUIy y OKBUDY Tpake ca
ajjlaTuMa OMIIO KOI' OTBOpPEeHOr mnupekrtopujyma. Takobe je wmoryhe
KJIMKHYTH [OECHUM TaCTepoM MHUIla Yy IIPpa3HOM IIOJbY OTBOPEHOT
OupeKTopujymMa U oHpa opadbpatu MeHu View. Menm View omoryhaBa
KOPHUCHUKY Oa IIPOMEHM HauyWH Ha KOjU Ce cagpzkaj OUpeKTopujyMa
npuka3syje. To yobnuajeHo Moxe fOa dyne nucTa, JIUCTa Ca OeTabuMa UIIU
MaTpUlla MKOHWIIA. YKOJIUKO Ce KOPUCHUK OIpefenu 3a UKOHUIE MOXKe

UM MeHaTH BeJINYUHY IIpeMa IoTpedu.

Koprucruk Moxe Oa O3HauW CTaBKe JINCTE UJIM MaTpHUlle WKOHUIIA
npema xkespu. [la 04 03HAYUO jedHY CTaBKy IIOTPEOHO je Ja Ha By KJIUKHE
JIEBUM TacTepOM MHUIIA. YKOJIWKO KOPHUCHHK ZKeJlW Oa O3Hadu BUIIe
cTaBKu Moxe apxkehwm nputucHyT Tactep Ctrl Ha TacTtaTypu odbenexutu
BHUIle WX Ha MCTOBETaH HauyWH. Moryhe je KOpUCTUTU U odesnexkaBambe
penoM, Ha Taj HQUUH IITO KOPUCHUK u3abepe IpBy XKeJbeHY CTaBKy W3
JIUCTEe WM MaTpule, a 3aTuM apxkehm nputucHyT Tactep Shift Ha
TactaTypu obeniexu U Hocaenwmy. Taga padyyHap ayToOMaTCKU 00esiexu
CBe CTaBKe Of IIpBe OO IIOCIeOme XKeJbeHe CTaBKe. YKOJIUKO KOPHCHUK
obenexu dUsI0 KOjy CTaBKy, a 3aTUM IIPUTUCHE 3ajemgHo TacTepe Ctrl mw A
Ha TacTaTypd padyHap ayTOMaTCKM MapKupa CBe CTaBKe U3 JIUCTE WU

MaTpuIle UKOHHIIA.

Bbumo kojy cTaBKy WU BHIlle O3HAYEHUX CTaBKU Ca OEeCHe CTpaHe
KOPHUCHUK MOXKe IIpeMEeCTUTU HWJIM HCKONUpaTU Ha [pPYyry JOoKalujy y
OKBHPY CTpaHe 3a HaBurauujy. [1omTo o3Ha4yu KeJjbeHy CTaBKy (M/IU BUIIIE
BUX) OJOBOJHHO je Ja KJIUKHe JeCHHM TaCTepOM MHIla Ha MapKupaHy 00jy
(yrmaBHOM minaBy). HakoOH TOora IojaBibyje Ce MEHHM y KOMe KOPHUCHHK
Tpeda ga omadepe onuujy Copy YKOJIHMKO XKeJiUW Oa IpeKonupa, OGHOCHO
Cut ykKoOIuMKO XKenu p[a [IpeMecTH O3HaueHU canpxaj. HakoH oBora

KOPHUCHUK Tpeda ma opmabepe JIeBMM TacTepOM MMUIlla Y OKBUDPY Hejla 3a
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HaBUralujy JIoKallljy Ha K0joj 2KeJjIi Ja CHUMMU XKeJbeHU caapxkaj. Kaga je
TO YYUEHEHO IOTPedHO je Ha KOPHUCHUK OJEeCHUM TaCTepOM MUIA KIWKHE
Ha IIpa3HO [OJbe Y OKBHPY [OeCHe CTpaHe Ipo3opa nporpama Windows

Explorer u ma omadepe onnujy Paste.

Ila du KOPHCHUK HANpaBUO HOBU OUPEKTOPUjyM IOTpedHO je [a
omabepe XkeJbeHy JIOKallUjy y OKBUPY CTpaHe 3a HaBUrauujy. 3aTuM je
noTpedHO Hma y mpa3aH IPOCTOP Ha HOeCHOj CTpaHU (y OKBUPY XKeJbeHe
JIOKalyje) KJIWKHe OEeCHUM TacTepoM Muilla U omadepe onuujy New /
Folder. [lupekTOpHjyM KOjU Ce Kperupa KOPUCHHUK MOKe MMEHOBaTH IIpeMa
XKeJbY, a 3aTuM OpuTucHytu Tactep Enter ma Tacratypu. OcuMm oBOT
HayMHa KOPHUCHUHKY je OMOryheHO [a Kpeupa HOBe OUPEKTOpUjyMe U
ynorpedbom wMenHuja File. ¥ o0Boj BapujaHTM Kapma opadepe XejbeHY
JIoKauujy mnoTpedbHo je ma KopucHuUK otBopu MeHm File, a 3atum pa

usadepe onmujy New / Folder.

®ajnosu 1 NyTame

®ajnmoBu, OOHOCHO OOKYMEHTH, 4yBajy HMH(POpMalMje Ha padyHapy.
®ajnnoBe pa3IUYUTUX TUIOBA KOPUCHUK MOXKe IIpaBUTH YyIOTpedoMm
pa3nuYuTUX OporpaMa (CIHKe, IPTEXU, TEKCTyaJlHU OOKYMEHTH, BUIEO
MaTepHujany, ayouo Marepujanu...). OcuM oBux (¢ajmoBa Ha padyHapy
IIOCTOju BenWKU Opoj (¢ajmoBa Koje KOPHUCHUK HHje HaAIIpaBUO, TO Cy
yIrJIaBHOM CHCTEMCKHU (ajmoBu Kao U (ajIoBU KOjU Cy CaCTaBHH [OeO0

allJIMKaTUBHUX IIpOrpaMa.

3a pa3nuKy Of OUPEKTOpHjyMa KOju MMajy caMo uMme, (ajioBu UMajy
vMe u Tull. Kaga KOpUCHUK XeNu fa IpuMepa pagy HacTaBU Ca pagoM Ha

HEeKOM CBOM OOKYMEHTY, IIPUIIMKOM OTBapakma TOI OOKYMEHTa
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OollepaTHBHU CHCTEM Ha OCHOBY Tumna (¢ajra 3akK/bydyje O TOME KOjUM
nporpamMoMm he npodatu ma ra orBopu. Tum ¢dajna ce yodudajeHO cacToju
Of jemHOT OO0 4YeTupHu (Hajuelrhe TPH) CJI0OBa W pPa3dBOjeH je TAYKOM Of

nuMeHa ¢ajna. Heku yodbudajeHu TUIIOBU JOKyMeHaTa Ha padyHapy Cy:

* .doc unu .docx - Microsoft Word TekcTyanHu JOKyMeHTH

+ .pdf - Portable Document Format ¢ajnosu (kwure, dpoirype)

+ xls, .xIsx, .xIsm unu .xlsb - Microsoft Excel Tabenaphe

KaJIKyJialuje

* .ppt unm .pps - Microsoft PowerPoint npe3enTanuje

Tako O0uM IyH Ha3UB HEKOI NOKYMEHTa Ha padyyHapy Morao ourtu

dokument.docx.

Beh je HanomMeHnyTO y TPETXOOHOM TEKCTY Aa ce CBU (pajioBu, OOHOCHO
OOKYMEHTHU, CMeLITajy Y AUpeKTopujyme padyyHapa. CBU OUPEKTOPUjyMU
CMELITEeHW Cy M0 pa3JIMYuTUM [pajBOBHMa padyHapa. YKOJIMKO je
noTpedHO HekKoMe chnemuduUMpaTd Koju ¢ajnm Ha padyHapy Tpeda ma
ynoTpedu, camo uMe ¢ajna (ca TUIIOM) HHje OOBOJBHO. JedaH O pasjora
3a TO je WITO Ha padyyHapy MOZXKe IIOCTOjaTHU BeJIMKU OpPOj MCTOMMEHUX
dajmoBa y pa3nuuuTHM OUPEKTOopHjymMmMa. [la &M jemHO3HaA4YHO OUMIO
medbuHMCaHO O KOM (pajiny padyHapa ce pagud HOTPedHO je Ha3HaA4YUTHU

myTamy U Ha3uB ¢dajia.

[lyrawa meduHHUIIEe OpajB padyyHapa Kao M OUPEKTOpHjyM. [IyTamom
ce akJjle MOXe jeJHO3HAYHO OApEeNuTU OUIIO KOjU IIOA-OUPEKTOPHUjyM Ha
padyyHapy Ha Ouio0 KOM [OpajBy, Kao u dumo kKoju ¢ajn. Ha crmemehem

IIpUMepy UIIYCTPOBaHa je jedHa myTama:
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C:\studenti\hit-vb\treca godina\l123 Petar Petrovic.doc

[IpBu meo myTtamwe pOeduHuIille apajB. Pagum ce makne o gpajBy C:.
HakoH Tora geduHUCaH je DUPEKTOPUjyM (OOHOCHO MOA-OUPEKTOPHUjYM) Y
KOMe ce Hana3u (ajn. ®ajn ce Hanmasu y NOO-OUPEKTOpHUjyMy treca godina
non-gupekropujyma hit-vb pgupektopujyma studenti Koju ce Hana3u Ha
opajsy C:. HWme d¢dajna pmedunHmcano je Ha Kpajy, a ¢aja ce 30Be

123 Petar Petrovic.doc.

BaxHo je mpuMeTUTM Ia je Yy OKBUPY OIepaTUBHOTI cucrteMa MS
Windows upeneBaHTHO 3a CBe IIyTake, Ha3WBe JUPEKTOpPHjyMa U (ajioBa
Oa 1u ce ynoTrpedrbaBajy BejlMKa WJIM Majla CJjioBa. 3a Pa3jIUKy O HEKUX
OPYyTUX OIepaTUBHUX cCucTeMa (mpuMmepa paznm Linux), omepaTuBHU
cucteMm MS Windows je Case insensitive (HHje OCeT/bUB Ha BEIUYUHY

CJIOBA).

be3 ob3upa Ha nporpaM, yodbudajeHU Ha4YuH Ja ce OTBOpHU (ajn je ma
ce y menHnjy File uzabepe omnmuja Open. I[locne Tora je moTrpedHO Oa
KOpUCHUK opabepe myTtamy OO0 (ajna Koju Kelau Oa OTBOPH Y HaTOM
nporpamy. OcuM Tora KOPHMCHHUK OYIJIMM KJIMKOM JIEBOT TacTepa MHIIa
MoxKe duo Koju dajn Ha pauyHapy orBoputu u3 Windows Explorera (unu
duno kor mpyror ¢ajn MeHanepa). Taga paduyHap npoda ma ymoTpedbom

onroBapajyher mporpama 3a faTu TUN (ajna U3BPIIU HET0BO OTBapambe.

Y cBumM nporpamuma y MmeHHjy File se yodbuuajerno nopen onmnuje Open
(3a oTBapame nocrojehrx mokymMeHaTa) Haja3e M olluje Save U Save As
(3a uyBame pOoKyMeHaTa). Onnuja Save y mocapamimeM TeKCTy Beh je
noMeHyTa. OBa onlKja KOPUCTHU Ce 3a YyBame IIPpOMEHa Y JOKYMEHTY KOoju
je OTBOpEH U MeWaH O CTpaHe KOPUCHUKA. YKOJIUKO Ce pagu O HOBOM

OOKYMEHTY, KOjU IIPETXOOHO HYUje D0 CHUMJbeH, be3 003upa Ha TO UITO je
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KOPUCHUK MOXKpa u3abpao omnuujy Save padyHap ayToOMaTCKH HOKpehe

onuujy Save As. Onnuja Save As Takobhe ce KOpPHUCTH 3a CHUMAambe

¢dajmoBa. OBOM omumjoM IoOOpa3yMeBa Ce [Oa KOPHUCHUK IIpe caMoT

cHUMama (ajnna ucnuile Ha3ub (¢ajia, Kao0 U HEeroBy JIOKalujy (0OOHOCHO

nyTamwy). HakoH Tora ¢ajn duBa 3amucaH Ha AaTOj JOKALWju U OOKYMEHT

Ha KOMe je KOPUCHUK panuo duBa caudyBaH.

NpoMeHa nMeHa ajnoBa N AUpeKTopujyma

[TocToju MHOIITBO MeTOAa KaKO Ja KOPUCHUK MeHa UMeHa (¢ajinoBa U

OupeKTopujymMa. Y OKBHUDPY TeKCTa Koju crnegu Owmhe objammmeHa Tpu

OCHOBHa Ha4YHWHa:

y okBupy MeHHja File noctoju onmuja Rename K0joM KOPUCHUK
MO2Ke IPOMEHUTHU Ha3uB (ajia unu gupekTopujyma. [TorpedHo je
IOa IPeTXOOHO O3Hayu XKeJbeHU (Paji1 uiu DUPEeKTOPHUjyM, a 3aTUM
ma omabepe u3 meHuja File onuujy Rename. HakoH Tora KOpUCHUK
VHOCH HOBM Ha3UB U IPUTUCKOM TacTepa Enter Ha TactaTypu ume

je IpOMemEeHO.

YKOJIMKO KOPUCHUK HaKOH O3HadaBawa (pajina Wiu OIupeKTopujyMa,
KJIUKHE JeCHUM TaCcTepoM MHIIla Ha O3Ha4deHH (aji mojaBibyje ce
MeHM. YKOJIMKO Y MEHHUjYy KOjU Ce II0jaBu KOPUCHUK ofabepe onuujy
Rename Takohe Moxke mpoMeHUTH UMe gaTor ¢ajna uiu

OUPEKTOpHUjyMa.

KOPUCHHUK MOXK€e IPOMEHUTH uMe (ajia uiu oupekKTopujymMa U TaKko
IIITO Ta O3HAYM, @ 3aTUM HAaKOH KPAaTKOT BPEMEHCKOT MHTepBasia

(oo CeKYHJIe) IIOHOBO KJIMKHE€ JIEBUM TaCTE€POM MHUIIIAd Ha O3HAYEHHU

82



02 OnepaTtumBHM cuctem MS Windows

¢ajn unu oUpeKTopHUjyM. Y TOM CJIy4dajy TEKCT Ha3uBa II0CTaje
MapKHupaH U MOT'yhe ra je MemaTU Te je HOBOJbHO Oa KOPUCHUK
caMo yKylla XKeJbeHU Ha3UuB U IpuTucHe tactep Enter Ha

TacTaTypH.

Bpucamwe ajnosa n gupekTopujyma

Kapma o3nauu (¢ajn unu OUPEeKTOPHUjyM, a HaKOH TOora IPUTHUCHE JEeCHU
TacTep MHIlla KOPUCHUKY Ce II0jaBJ/byje MEHM y KOMe MOxKe usadbpartu

onuujy Delete na 6u nu3dbpucao MmapkupaHu cagpkKaj.

Kagma xkopucHuk ©Opwumie ¢ajimoBe M OUPEKTOPHjyMe, YKOJIMKO He
Harjacu gpyrauuje (opxehu nputucuHyTt Tactep Shift Ha TacTaTypu), OHU
ce CMellTajy y KOpIly 3a obpucaHa JOKyMeHTa. Y ciy4dajy fa je obpucao u
HELITO IITO HUje XKejle0 KOPUCHUK YIIOTpedoM Te Kople MOXKe U [a

[IOBpaTH XKeJbeHU (ajil uau JUPEKTOPHUjyM.

YKOIMKO KOPUCHUK KU3DpHUIlle UPEKTOPUJYM TO je eKBUBAJIEHTHO TOMe
Ioa je dacuukiy ca KOMIJIETHUM HBEeHUM caapzKajeM CMeCTHO y KOpPILy 3a
obpucana mokymeHTa. CBU NOA-OUPEKTOPHUjyMH U (ajlloBU KOju Cy Ounu
YHyTap OJUPEKTOPHjyMa KOju ce dpuille Takohe ce Taga cMeIlTajy y KOpPILY.
YKOonuKo KOpuCHUK u3dpuiiie ¢ajia To je eKBUBAaJIEHTHO TOME [1a je U3 JaTe
dacuukne (mupekTopHujyMa y KoMe ce d¢dajn Halmas3u) HU3BaOguoO jedaH

OOKYMEHT OJHOCHO (ajl U CMEeCTHO I'a Y KOPILy.

Kopna 3a odpucaHa moKyMeHaTa yodudajeHO pagu caMO Ha TBPOOM
OVCKY padyyHapa. YKOJIMKO KOPUCHUK dpuiie dajioBe UIu JUPEKTOPUjyMe
ca OpajBa KOju HHje NMapTHIMja TBPHOOT OUCKa Beh je meo HEKOr Opyror
MeMoOpHjcKor Mepujyma (mpumepa pamu USB MeMmopwuja) cagpxXkaj ce

HeIIOBpaTHO Opwuiiie.
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Kopma 3a obpucana mokymeHTa 4dyBa (pajioBe M OUPEKTOPHjyMe Koje
je KopucHUK obpucao. IbeH kamauurter mMoryhe je medbumHHCaATH anu je
nogpa3yMeBaHM YIJIaBHOM [OOBOJPHO BEeIWKW [a KOPUCHHK He Mopa
MUCIIUTH O TOMe. YKOJIMKO OM BelM4YWHaA IIoJaTaka IIpeBa3ullia HeH
KanaluTeT, JOKYMEHTH KOjU Cy Hajllpe OOCHEeJId Y KOpIy dunu du TpajHO
obpucanu. 300r BenmMKOr KamalUTeTa OBO Ce IIPAaKTUYHO HUKada He
OelllaBa Te je jeOUHU HayuMH [a Ce TpajHO Ood0pullly [OKyMeHTa [Aa
KOPHCHUK KJIMKOM [EeCHOI TacTepa MHUIIla Ha KOpHny u3adbepe omnuujy na je

ucnpa3Hu TpajHo (eng. empty the Recycle bin).

Ila Odu KOpPUCHUMK [OBpaTHO [OOKYMEHTEe WH3 KOopIlle 3a odpucane
nomaTke notpedHo je ma orBopu Recycle bin, o3Hauu xkemeHU campxkaj, a
3aTUM KJIMKHE JeCHUM TaCTepOM MHIIIa Ha O3HAa4YeHHU cagpxkKaj U y MeHUjy
usadepe onuujy Restore. OBa omnuyja Hajla3u ce U Ha Tpaly Cca ajlaTuMa.
VKOIMKO HUje O3HaUYeH HUKaKaB caJpkKaj KOPUCHUK MOXKE IIOBPATUTU U
cBa obpumcaHa IOOKyMeHTa KJIMKOM JIeBOI TacTepa MHIIa Ha OILUjy

Restore all items Koja ce Takohe Hana3u Ha Tpallu ca ajaTuMa.

YKONMMKO KOPHMCHHK IIpe Hero IINTO IpuTHuCHe TacTtep Delete Ha
TacTaTypu, OOHOCHO omadepe omumjy Delete ymorpedbom mwuilia, gpxku u
npuTucHyT Tactep Shift Ha Tactatypu, MS Windows nogpa3ymeBa fa ce
Opucame Bpmu Oe3 ynorpede kKopre. Y TOM ciydajy KOPHUCHUK HeMa
HayvHa [a [OoBpaTH o0OpHMCaHO OCHMM VKOJIMKO He KOPHUCTH HeEKe
crenujaan3oBaHe copTBepe 3a Ty HaMeHy (YaK U y TOM CIy4ajy HHje

CUTYpHO Ha he dbutu y MoryhHOCTH Ja moOBpaTH TakKO OdprcaHu cagpxkaj).
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02.02.4

LLTamnarke ookymMeHaTa

Peu mTaMmaTé y padyHapCTBY HE OOHOCHU Ce HYXKHO Ha MITaMIIamke
OOKyMeHaTa Ha nanupy. Beoma decTo momauu ce LITaMIlajy Ha eKpaHY
(mpuka3yjy Ha ekpaHy), unu y ¢ajn (cHuMmajy y ¢dajm) Ha padyHapy.
Ob3upom Ha campzkaj oBor yiibeHuMKa MehyTtuM, peu mrTamMname he ce

OOHOCHUTH MCKIBYYHMBO HA IMITaMIIalb€ Ha IIallupy.

Ila 1 KOpMCHUK MOrao HITaMIaTU HEKHW OOKYMEHT HEOIIXOOHO je na
KOMIIjyTep KOju KOPHUCHUMK yIOoTped/baBa KMMa IPUCTYIl WIiTamMnayy. To
MoxKe OUTH IITaMIlad KOju je IUPEKTHO IIpUKadYeH 3a padyHap, ajii MoXe
dbuTM u mTamMnay KOju je padyHapy KOPHUCHMKA MOOCTYIaH IIPeKo

padyHapCKe Mpexe.

YKONuKO je mrTamiay IpuKadeH 3a padyHap KOpHCHUKa yoduuajeHo
ce Ha3uBa JioKajHu mrTamnay (eng. local printer). Tom mraMmauy muma
IIPUCTYII padyHap KOPHCHUKA. YKOJIMKO Ce TaKO IIofecH IITaMIady
IIPpUKa4YeHOM 3a paudyHap KOPHCHHMKaA MOy HMMaTH IPUCTYI U IOPYTH

padyHapu IIpeKo padyHapcke Mpexe (eng. shared printer).
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i Print
General

Select Prirfer
% Add Printer
=i Fax
= Microsoft XPS Document Writer
=5 My Inkjet Printer

Location:
Comement:

Page Rangs

page range. For example. 512

@ Al Number of copies:

Pages: 16 ri R oo T8 (RO o
Enter egher a single page number or a single l_lllf.u 2

=)

Status;  Ready _|Printtofile | Preferances ]

[ Pt || Cancel

Apply

Cn. 54: Ownjanor Print

Ila O KOPHUCHHMK IIITaMIIa0 OOKYMEHT MHOOBOJbHO je MOa [OeCHUM
TaCTEPOM MHUIIla KJIMKHE Ha XKeJbeHM OOKYMEHT, a 3aTUM H3 MeHHja
usadbepe onmujy Print. HakoH Tora mojaBibyje ce mujanor (cinuka 54). Y
OKBHIPY OBOT [¥jajiora KOPUCHUK MOIXKe ofadpaTu KOju IITaMIlay XKeJiu [aa
ynoTpedu 3a mTaMiame. YKOJIMKO KOPUCHUK He IIPOMEHHU IITaMmiady,

IITaMIlalb€ C€ BpPIIKM Ha II0OPA3yME€BAHOM IMIITaMIIa4y. Moxe ce

neduHMCATH jOIII U MITaMIIake:

* vy dajn - Taga ce mraMiiaHu ¢ajl MOKe UCKOPHUCTUTHU 3a HITaMIlakhe

Ha gpyroMm padyyHapy

* jemHOT Oesia JOKyMeHTa (IIOLITO je moAgpa3yMeBaHO HITaMIlakhe
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LeJIor JOKyMeHTa). Y OBOM ciy4dajy AeduHHIIe Cce IIpeMa CTpaHaMa

(eng. Page Range) koju meo fokyMeHTa Tpeda fma ce miTtaMmIa.

+ Beher dpoja konuja (IIOIITO je moAgpa3yMeBaHO HITaMIlake jeJHe

KOIIHje JOKyMeHTa)

02.02.5
Kpaj paga Ha padyHapy

[TomiTo KOPUCHUK 3aBpIIX pal Ha payyHapy HOTpPedHO je ma padyyHap
HUCKJbYYHY WJIU [la Ce OfjaBu y 3aBHCHOCTU of morpede. IIpe Hero mro ce
OOJIy4YM 3a HEKy O OBUX OIllWja Imompa3yMeBa Ce Ja KOPUCHUK uilahe us
amnJMkKalyja KoOje je KOPUCTHMO M [Ja cauyyBa [OOKyMeHTa Ha KojuMma je
panro. YKOIWKO TO KOPHUCHUK He YYWHM IIPUJIMKOM HCKIby4YHBama HUIIN
ofjaBipVMBama KOPUCHHKA Ca padyyHapa OIepaTHBHU CUCTEM ayTOMaTCKU
U3j1a3¥ M3 CBUX aljukaluja. [lopen oBora moTpedHO je Ja KOPHUCHUK
OTKa4yMW Ha afekBaTaH HauuH cBe gomaTHe USB ypebaje (ykonmuko ux je
KopucTtuo). OBO KOPHCHUK MOXKeEe ypaguTu yIoTpedboM HKOHHIE 3a
npukadeHe ypebaje Koja ce Hama3m y system tray. Kama HakOH KiIuKa
MHUIIIEM Ha OBY MKOHHIy ofmabepe xkemmeHU ypebaj, onmujom Eject ypebaj

BHUIIIE HHUje IPHUKadYeH Ha paduyHap U 0e30edHO ra je u GU3UYKU YKIIOHUTH.
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Log off
Lock

Restart

Sleep

Cn. 55: OpjaBa KOpPUCHUKa U NCKJby4YMBaHe pavyHapa

Ila 64 ce KOPUCHUK OfjaBUO IMOTPeOHO je Ja KJINKHE JIEBUM TaCcTepoOM
MuUllla Ha nyrMe Start, a 3aTuM fa IIOpen CTpeulle OEeCHO Oof OyrMera
Shut down moHOBO KIUKHE JIEBUM TacCTEPOM Muilla u ogabepe omniujy Log
off (cmuka 55). YKonuko usabepe OBy ONIMjy, padyyHap OCTaje YKIbydeH
TAKO [a Ce MOXKe I[IpUjaBUTU HEKU OPYyr'M KOPUCHUK. HakKOH ofjaBe CBU
IIporpaMu Koje je KOPUCHUK yrmoTpebibaBao BUIlle HUCY aKTUBHU. YKOJIMKO
je Ha HEeKOM jaBHOM pauyHapy (aepompoM, IIIKOJia, YUTAOHUIIA...) Ha OBaj
HayMH KOPUCHUK Tpeba [a 3aBpUIX CBOj pal Ha padyHapy. YKOJIMKO
KODHUCHUMK JKeJll Jla MCKJ/by4d padyHap noTpebHO je ma omabepe OmIujy
Shut down. Taga padyyHap He HCKJ/by4yje caMO amjiukanuje Beh um cam
OIlepaTUBHU CHUCTEM. YKOJIMKO je TOTpeOHO, IPUJIMKOM HHCTalupama Uiiu
HeIIpaBUJIHOI pajla HeKe alJIuKallije UM caMOr OllepaTUBHOI CUCTEMa,
KOPDHUCHUK MOXKE€ M IIOHOBHO NOKPEHYTH OIEpPATUBHU CUCTEM. Y TOM
cnydajy morpebHOo je ma opmabepe omiujy Restart. Ykomuko wusabepe
onuujy Lock cBu mporpamMm (M OOKyMeHTa) KOje je KOPUCHHK OTBOPHO
0CTajy aKTHUBHU ajlid Ce padyyHap Bpaha Ha CTpaHy 3a IpujaB/bUBame, 0Ba

omija yobruyajeHO ce KOPUCTHU Kajla ce ofJjia3u Ha maysy.
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03
PadyHapcke Mpexe
n NHTepHeT

bexuuHo pa3MemuBame CIIMKa MOOUITHUM TenedoHUMa,
npeTpaxuBame HMHTepHeTa OOK ceauMo y Kadey, yMpekKeHU padyHapHu
Ha TIIOCJIy, padyHapCKe Mpexke Yy IIKojaMa, urpuile u 3adaBa Ha
yMpeXeHUM padyHapuMa, collfdjajiHe Mpexke Ha HWHTepHeTy, KyIlOBHHa
npeko MHTepHeTa, ITpoBepa CTama y daHIM Tpeko MHTepHeTa, YyMpeKeHHU
ceH30pu 3a npahemwe KIUMaTCKUX MpoMeHa... Huje TEmKo NpuMeTUTH Ha
Cy pauyHapCKe MpezKe HOaHac CByda okKo Hac. OHe cala mIpencTaBibajy

OCHOBHO CpPeICTBO KOMYyHUKaIIHje.

[Toyenu ,ymMpexaBama“ y JIATepaTypu Ce YyIJIaBHOM IIOBe3Yyjy ca
nojaBoM Tenerpada u TenedpoHa. Ha camomM modeTKy Mpexe 3a
KOMYHUKaIMjy Cy IIoCTajle BeoMa BaXaH ajlaT, Maja OrpaHWu4YeHO
poctynaH. OrpaHryeHa OOCTYIHOCT TaJallllbUX Mpexa duia je moBe3aHa

Ca BHCOKOM IIEHOM OIIpeMe, IbeHOT ITIOCTaBJbalba U OpP2KaBakba.

EnemeHTapHO INO3HaBame padyyHapCKUX MpexXa HHje caMO CTBap
Kyntype. CaBpeMeHO IOCJIOBake, 0dpa3oBamke M KOMYyHHKAllWja YOIIIITE
TEIIKO Cy 3aMHUCJIMBU JaHac b6e3 ynmorpedbe pauyHapckux mpexka. OHe Cy
makie of (pyHOaMeHTaJIHOI 3Haydaja ¥ pa3yMeBame OCHOBa padyyHapCKUX
MpezKa BeoMa je BaXKHO. Y OBOM IIOTJIaBJby Ha eJIeMeHTapHOM HUBOYy duhe

nocseheHa naxmwa 0OBOM BaXKHOM €JIEMEHTY UH(pOpMaTUKe.
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03.01

NHdopMmaunje, padyHapcke Mpexe,
CBOjCTBa payvYyHapckux mpexa n IHTepHeT

YobuuajeHo Tymauewme je Oa je mopmaTak OMIIO KaKBa U30JI0BaHa
MHUCaOHa 4YUH-€HMIlAa KOja MMa HEeKO 3Hauewme. Kao TakaB MOXKe aju He
Mopa Outu ynorpedspuB. Hacynmpor Tome, umHpopManuja je pes3yiaTraT
aHanu3e IofaTaka, Te je caMa IO cedu ynorpedrpuBa. Y mabeM TEKCTY

MebyTuM, oBa gBa nojMa duhe ekBUBasieHTHa y LIUJbY II0jeJHOCTaBIbEHA.

Ia du Ha Ba/baHU HAYMH padyHapCKe Mpexe Owusne obdjammeHe
HEONXOOHO je ma IIpe Tora wuH(poOpMaliMja, OOHOCHO IlogaTak, Oynme

neduHMCaH.

Ca craHoBuITa WHpOpMaTUKe, MHPOpMalHja je OMIO ILITAa WITO je
3anucaHo OurtoBuMa (eng. bit). but je enemMeHTapHa jeguHHIA
nHpopMalyje CBUX OUTHUTANHUX ypehaja. but Moxke mmaTm camMo [OBe
BpeOgHOCTH, 3b0r Tora je 3axBajlaH 3a ONHKCHUBambe paja ypehaja kKoju
OIEpHIIly Ca CaMO ABa CTaka (HeMa HalloOHa M MMa HalloHa). YodudajeHo
ce dut 3anucyje ca 0 unu 1. 36or Tora cy 3anucu y OHUTOBUMA BEJIMKU

0poj ,Hya 4 jeguHULA".

BaxHo je mpuMeTuUTH Oa ,0OBakBa MHpopMalHmja“ mocenyje ogpebena

CBOjCTBa:

+ OeCKOHaAYHO MHOTO IIyTa MOXKe Ce pelnunupaTu de3 rydburtka

KBAJIUTETaAQ,

e pavyyHapu MOTY MaHUIIyJIUCATU HOME;
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* pauyyHapcCKe Mpexe MOry 0be3deguTu NIpUCTyI TaKBOj

nHbOpMaUuju;

* HajMama nHpopMalvja je jemaH OUT.

YobruajeHO ce Komupame U KOIIHje VYOIIITE I10Be3yjy Ca HEeKUM
JIOLIYJAM KBaJIMTETOM Yy OOHOCY Ha BUXO0Be opuruHane. Konuje Hekor
OOKyMeHTa Ha (OTOKOIUp MallWHMW, [IpUMepa paau, cagpzKe Mambe
meTa/ba y OOHOCYy Ha opuruHan (yodbuuajero cy ©Onebe). Y caety
OUTUTATHUX padyHapa MebyTuM HHje TakKo. YKONIMKO padyHap HalpaBu
Konujy ogpebeHe mH@opManuje, a HaKOH TOor'a HAlpaBU KOIHjy KOIHje,
3aTUM BeHY KOIHjy M TakKo pefoM (MHOIO IIyTa), IOoClIenma Konuja duhe
IIOTIIYHO MCTOT KBajuTeTa Kao oOpuruHanHa wuHpopmanuja. I'ydburtak
KBaJIuTeTa He II0CTOju. Pas3jmor 3a o0BO je y TOMe INTO padyHap
ynoTpedbaBa OurdTajHe NOoOaTKe, TakKO [Oa HWHUIMjaJHa HH@OpMaluja
IPUIMKOM OUIIO KOT KONMpama I10 Pefy He I'ydu HU Majio Ha KBaJUTETY.
[IpuMepa pagu yKOJIHKO je mHHIUjanHa mHpopMalrja 101, meHa Komuja
je Takobe wmHpopmamnmja 101 u HOOTHYyHO je HUCTOr KBajuTeTa Kao H

WHULIKjaJTHa.

Pauynapu Mory mMemartu mHpOpMauuje. YriaBHOM KOPHUCHUK CBECHO
ynoTpedoM padyyHapa BpIIM Te IIPOMEHe, ajli Ce MOXKe JOTOOUTHU Ja yClen
IIoCTOjama rpeluke y cohTBEPY KOju Meka MHpopMalyuje unm nHpeKnuje
padyHapa, padyyHap U3BpLIX ,CBOjeBOJbHO” IIpoMeHe oapeherHux

uH@popManyja.

CBpxa padyyHapCKUX MpexKa je Oa padyHapuma ode3debyjy npucrtyn
nHpopManrjamMa. YnoTrpedoM padyHapCKuMX MpexXKa padyHapu MOT'y [a

pa3Mewnyjy uHpopmalyje.

91



OaHko MunawmnHosuh :: OCHOBE MOCSI0BHE NH(OPMaTUKE

Ob3upoM Ha TO [QOa Ce Yy CBeTy [OUTUTaJIHUX padyyHapa CBe
nHpopManyje 3amucyjy OmTOBUMa, HajMarka HH(pOpMalFja Koja MOXKe

II0CTOjaTU CacTOjUu Ce U3 jeqHOT duTa.

Ha ocHOBYy oHOra IITO je OO cajla pPeYeHO MOxXe ce maTu ciemeha

meduHUIMja padyHapPCKe MpexKe.

KomijyTepcka, OOHOCHO padyyHapCKa MpezKa je CKyl He3aBUCHUX
padyyHapa KOju Cy IIOBe3aHHU jeIHOM jeOUHCTBEHOM TEXHOJIOTHjOM Koja
omoryhaBa BUXOBy MehycobHy KoMyHUKanujy (pa3meHy uHpoOpMalyja
n3meby mux). Ta TexHONnoOrKWja nogpa3dyMeBa XapABepPCKe KOMIIOHEHTE Kao
U oproBapajyhu mpexxHU codpTBep. PauyHapcka Mpexka 4eCcTo ce Ha3uBa U

Mpexa.

CBu enleMeHTH TOpe HaBefeHe OeUHHUIMje padyHapCKe Mpexke 00

caZla Cy dbunu pasjallllbeHHU, Te OOLATHO II0jallllkhaBake HUje IIOTPedHO.

BaxxHo je HanmomeHyTH Oa (pu3myka Be3a u3Mehy padyHapa MoOxKe

ouTu paznuuunTa:

* KabmoBu (bakKapHU ITPOBOIHUK, OIITUYKU Kabi)

+ OexuyHa (MH(pPa-IIPBEHU OIICET, OIICET Paguo Tajaca,

MUKpPOTaJlaCHU OIICeT)

Y cnyuajy ObakapHor npoBogHUKa (bakapHOr Kabdia), ycMepeHUM
(IpuBUIIETOBAaHUM) KpeTameM CJI0DOOHUX eJiIeKTpoHa (ycien pasjiuke
IIOTeHIIMjajia Ha KpajeBHMa IIPOBOOHMKA) BPILIM Ce IIpeHOoC MHpopMaliyja.
Kapa je y nutamy OnNTUYKU Kads, KpO3 ONTHYKO BJIIAKHO MHpOpMaluje
IIpeHOoCe CBETJIOCHU 3paly, OOHOCHO (OTOHU CBeTIOCTU. Kapma ce

ynoTpebmaBa OexXuyHa padyHapcKa MpexXa, UHPpopMauuje MnOyTyjy
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eJIeKTPOMarHeTHUM TajlaCuMa pPa3nuuuTux (CTaHOapouMa TadHO
meduUHMCaHUX) TajJlaCHUX OyXUHa. KakaB rog (GU3UYKH IIPEHOC
nHpopManrja 610, UHTEPECAaHTHO MOXKe OUTU [Oa je HBUXOB TpPeTMaH Of

CTpaHe MpPeXKHOI copTBepa UCTHU - 0 YyeMy he dutu peuu KacHuje.

03.01.1

NHTepHeT

OcHOBHa CBOjCTaBa padyyHapCKUX MpeKa Cy:
* TIIpeHocC nogaTaka (butoBa) dbumo roe

* BeoMa je(pTHH mpeHOC moJaTaka

* BeoOMa KBaJIUTETaH IIPEHOC IIogaTaKa

[lpunukoM IpaBibeHa padyHaAapCKUX MpezxKa IIOIITyjy ce oppebenm

VHUBEP3aJIHU CTaHOapOu, TaKO Ja He3aBUCHE MpezKe MOTY [a Ce MOBEeXY.

HMuTepHeT* je rmobanHa padyyHapcKa Mpexka KoOja Ce CaCTOju Off
BEJIMKOI dpoja MpexKa Koje Cy nmoBe3aHe. CTaHOapAau Koje Te padyyHapCKe
Mpexke KOpPHCTe 0djegureHHU Cy y jedaH NMpelMn3HO AeduHHUCaAH CKYI II0[
uMmeHoMm Internet protocol suite (eng.). [Ipyrm Ha3uB OBOTI CKyIla je
TCP/IP, u oBaj Ha3uB Ce VyrJlaBHOM KOPHUCTHU. TO je CKyIl MpEexKHUX
IIPOTOKOJIAa KOjU Ce KOpUucTe Ha UHTEepHETY U BeMy TEXHOJIOIKH CIINYHUM
mpexama. Hasus TCP/IP kopuctu ce 300r OBa HajBaxXKHHUja IIPOTOKOJIA
oBor ckymna TCP (eng. Transmission Control Protocol) u IP (eng. Internet

Protocol). MHTEpHET ce makiie cacTOju OO BeoMa BEJIMKOT Opoja jaBHUX,

4 Tlpemopyd4eHU BUOEO MaTepHjal:
www.youtube.com/watch?v=9hIQjrMHTv4
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aKaJeMCKUX, IOCJIOBHUX, BOJHMX U MHOTUX OPYIHUX MpeXa KOje KOPUCTe
TCP/IP. 3b6or oBora je ynorpedboM padyHapCKUX Mpexka Moryhe ImmociaTu

nH(popMalyje Ha TOTOBO dUJIO KOje MeCTO Ha IJIaHETH 3€MJIbU.

TepMmuHn uHTepHeT (0€3 BENMUKOr IIOYETHOI CJIOBa) AeduUHHUCAH je
IIOYEeTKOM OCaMAeCeTHX TofmHa mnpouuior BekKa. OBaj TepMHMH O3HadaBa
ckyn Mpexa MebycodbHo moBesanux ymorpedbom IP. Kaga ce Hamwuiie
HWHTepHET (YymOoTpedoM BEJIMKOI CJIOBa), TO O3HaudaBa IJIoDalHy MpeXy.
'mobanna Mpexka - UHTepHET je makjie MHOIITBO HHTEPHETa (Mpeza ucTe

apxutektype - TCP/IP) koju cy noBe3sanu MmehycodHo.

TCP/IP HapaBHO HUje jeqUHU CTaHOAPH 3a padyyHapCKe MpezxKe Koju je

y yInoTpedu, 1mocroje u Opyry, ajiu je oBaj JOMUHAHTAaH.

Kao mro je Beh Oumno moMeHyTO Ha IIOYETKYy OBOI IIOTJIaBJbha,
padyHapCcKe MpexXe [aHac, IPakKTU4YHO Cy CByda HpucyTHe. PadynHapuwy,
MobuneU TenedoHM ¥ OPYTU CIMYHU ypehaju KOju MOTy Oa KOPUCTE OBe
MpexXe HHCY BUIIEe TOJIMKO CKynu. 300r oOBOora je [pmaHac Cclame
nHbpopManyvja ymnorpedomM padyHapCKUX MpexXa YIrJIaBHOM €KOHOMCKU

HajIIOBOJbHUjE.

YnorpedboMm pauyyHapCKuUX MpexXa MOry Cce cjaTé OuJI0 Kakse
ourutanHe wuHpopmanuje. CBaKOOHEBHO KOPHUCHHUIIM U3 IIeJIOT CBeTa
1asby TEKCTyajJlHe MOpPyKe, KBUTre, CIUKe, IpTexXe, BUOAEO MaTepujaie u
MHOTre apyre mokyMeHTe. KoHbepeHIUjCKM pa3roBopu Ipeko WHTepHeTa
Takohe cCy maHac cBakogHeBulla. WH@opmanuje Koje ce IIpeko
padyyHapCKUxX MpexXa Ilajby M IpUMajy Aakie AajekKo Cy cagpzKajHuje
Hero Hekaza. bp3mHa WHcrnopyke wuHPOpMalidja CBakKaKO 3aBUCH Of
Konu4yuHe nHpopMallFja Koje Tpeda UCIIOPYYUTH, ajii Cy U y TOM IIOTJIEny

reHepajHO padyyHapCKe Mpexe BeoMa eduKacHe. 300r pasnuyuyuTUX
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cagpKaja KOju MOTy [a ce Ilollla/jby U Op3uMHe KOojoM ce HHPoOpMaluje
HCIIOPYy4yjy padyyHapCKe MpezKe IIPeacTaB/bajy BeoMa KBaJuTeTaH ajlaT 3a

IIPpEeHocC 1mogaTaka.

O3Hake pecypca Ha NIHTepHeTy

CBa umMmeHa u pecypcu (MpexxHU ypebaju, ¢ajnoBu, DUPEKTOPUjyMHU U
TakKO Jajbe) Ha padyHapCKUM MpexKaMma Koje Cy TEeXHOJIOIIKH CJINYHEe
HHTepHETY O3HaudaBajy ce Ha jequHCTBeHM HauumH ynorpedbom URI (eng.

Uniform Resource Identifier).

Ceaku URI je HU3 KapakTepa KOjUM Ce [akKjie MOXe jeJHO3Ha4HO
ompenuTH Ha3uB unm pecypc. Ynorpedbom URI moryhe je ocTtBapuBaTu
WHTepakKlyje THUX pecypca y3 ymnoTrpedy oparosapajyhmx MpexKHHUX

npoTtokoina. Oomitu madnon 3a URI usrnemga oBako:

http://ime:shifra@webadresa:port/dirl/dir2/fajl.htm

I[Ipeu peo URI omnucyje KojuM [OIPOTOKOJIOM Ce peanusyje
KOMYyHHUKaIja y OBOM ciy4ajy je http. Hakon Ttora pedunuie ce
KOPHUCHUYKO uMe u mudpa. OgMax nocie uMeHa u mudpe (HaKOH 3HaAKa
@) medunuiie ce adresa (kKoja Mmoxe dutu y ¢popmu nomeHa unu IP dpoja).
VKoMKO ce He ymnorpedrbaBa yobdnuajeHU IOPT, MOXKe Ce HaKOH aJpece
meduHMCaTU DOPT 3a KOMyHUKalujy. Ha kpajy, nedpuHuilie ce nyrama Oo0
TpaXeHOr HOOoKyMeHTa. Behmna nomenyTux eneMmeHaTta Ouwhe y mamem
TEKCTY JeTajbHUje onucaHa. Y CKJany ca rnorpedbama Mory ce u3oCTaBUTU

HenoTpedHu genosu URI Te yoduuyajeHOo u3rjiena OBakKo:

http://www.hit-vb.kg.ac.rs/index.php
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U y osom URI Bunu ce ga ce ynorpedmmaBa HTTP npotokoin. Ilpema
moMeHy Koju ce HaBoau y oBoM URI ouursienmHo je joln U ga ce pagu o
CcajTy KOju ce Haja3u Ha .kg KparyjeBadkoj .aC aKkaJeMCKOj MpexXkH Koja je

y .rs Cpouju.

URI je moryhe kmacudpuroBatu Kao URN (eng. Uniform Resource

Name), URL (eng. Uniform Resource Locator) umu oda°.

03.01.2

Monoena pavyyHapCKnx Mpe)ka npema BPCTU U PYHKLMjN

PauyHapcke Mpexke KOPHUCTe Ce 3a pa3JIudyuTe HaMeHe U MOry dutu
pa3nMYUTUX BeludrHa. [IpeMa BpCTH U QyHKIIMjU OHE Ce MOTY IOAeJINTHU

y 4YeTHPH TPYyIIE:
« JIuuHe (eng. Personal Apea Networks - PAN)
« JlokamnHe (eng. Local Area Networks - LAN)
+ I'papcke (eng. Metropolitan Area Network - MAN)
* Peruonanue (eng. Wide Area Network - WAN)

JluuHa paudyHapcka Mpexa - PAN yobuyajeHO ce ocTBapyje Ha
KpaTKuUM pacTojawmuMa (yrimaBHoM mo 10 meTtapa) u usmehy mBa ypebhaja.
To Mory duTu mnpuMepa pagud OBa MoOUIHa TenedoHa HUIU MOOUIIHU

TeriedoH U pauyyHap. YecTo je jemaH KOPUCHUK BIacCHUK 0da ypehaja, a

5 Ha cnepehoj HTepHeT ampecu Moryhe je ca3HaTu BHIlle fieTajba O OBOj
temu www.ietf.org/rfc/rfc2396.txt.
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03 PayvyHapcke mpexe un NHTepHeT

Kpeupa MpexXy pagd NIpeCHMMaBaka CJIMKa, KOHTaKaTa M3 afpecapa,
anapma... OBe Mpexke ce yodbudajeHO peanusyjy OeXUYHO (yTrIaBHOM:
InfraRed, Bluetooth), anm ce mory peanmusoBaTH W ynoTpedom KadioBa

(yrmaBuoM: USB, Firewire).

JlokanHa paudyHapcka Mpexa - LAN je pauyHapcka Mpezxa Koja
[IoBe3yje pauyHape y OKBUPY Mamer IIpoCTopa Kao IITO je jenHa
IIpoCTOpHja, BHUIlle NpPOCTOpHja uiam 3rpaga. HamMeHa oBakBUX Mpezxka
MOXe pfa Oyme pasjnvuuTa, HEKe OCHOBHE Cy eaykKaluja, IIOCJIOBHA
npuMeHa unu 3abaBa. Ilopen padyHapa 4YeCcTO ce Y CKJIOIIY OBaKBUX
Mpexka Hajla3e MpPEeXXHHU IlTaMIlay¥M, CKeHepH, TBPAU OUCKOBU U OPYTU
MpexXHHN ypehaju Koje Taja MOTy KOPUCTHUTH CBU padyyHapu y OKBHUPY
JIOKaJIHEe MpexXe. Y CBakOj O BapHjaHTU CBpXa OBakKBe Mpexe je aa
ypebaju Mory pa3mMemuBaTU IIOgaTKe M OEIUTH pecypce de3 m3nacka Ha
MpeXy BUILleT HHUBOa. I'pydo ce MOXKe IPOLEHUTH Aa Cy JaHac IogjeqHakKo
3acTynjbeHe W JIoKajHe dOexmyHe Mpexe (Hajueuthe: WiFi) u nokansHe
MpexXe Koje Cy peanu3oBaHe ynoTrpedboMm kadnopa (yrnaBumom: UTPE STP).
[Ipumep 3a OexXWUHYy JTOKaJIHY MpexXy Moxe OuUTH Kade, a 3a JIOKaJIHY

MpexXy KOja KOPUCTU KabdJioBe payyHapCcKa YYUOHUIIA.

I'papcka pauyHapcka Mpexa - MAN ynoTrpedibaBa ce 3a IIOBe3UBamkE
ypebaja Ha MHoOro BeheM 1@poCTOpy OX JIOKajiHe, ajiul MameM Of
pervoHanHe Mpexe. YoduuyajeHO OBakKBe MpezKe I1I0Be3Yjy BUIIE JIOKAJTHUX
MpezXKa y jedHy Ha IIPOCTOPY jeOHOT rpafa uiu Heke Behe 1enuHe. 3a 0BO
[I0OBE3UBamke MOI'y Ce KOPUCTUTHU KadioBU (yrjIaBHOM ONTUYKM Kadm) unu
dexuyHe TexHonoryje. Kao npuMepu oBaKBUX MpezKa MOy IIOCIIYyXKUTHU
IIOCJIOBHUIE HEKe DaHKe y OKBUPY BEJIUMKOI I'paja WiIu Mpexa KadlloBcke

TeJieBU3uje.

Pervonanna mMpexa - WAN uecTo ce 30Be U padyyHapCKa Mpexa
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IUPOKOr moppydja. OBakBa MpexXa MOXKe Ce YIOTpedUTH Oa IIoBe3yje
IIOCJIOBHUIIE BeJIMKEe KOMIIaHHWje Ha pa3IuduTuM Treorpadckum
JIOKalgjaMa, fa IIoBe3yje OpXKaBe WU KOHTUHEHTe. 3a pa3JiuKy Of OBe,
oCTajle IIOMEHyTe Tpyle Cy II0 OepUHUIHju IIPOCTOPHO JIUMUTHPAHE.
YrnaBHOM ce OBakKBe MpexKe peanu3lyjy y capafmpU TeJIeKOMYHUKAIlMOHUX

KOMIIaHHja Koje 00e3behyjy nHppacTpyKTypy 3a IpeHoC nojaTaka.

03.02

MpeXXH1 COTBEP U CJI0jEBUTU MPEXHN MOLENN

Beh je dunmo peum o0 TOMe [pa 3a (QyHKIMOHHCAKke padyHapCKe,
OOHOCHO KOMIIjyTEpCKe MpeKe HEeOIXOOHO Oa IIOCTOju onrosapajyhu
MpEeKHU XapaBep U copTBep. Y oBoM feny duhe Ha eleMeHTapHOM HUBOY

objamrmeH coTBEp KOju je HeOomxXomaH 3a paj pauyHapCKe Mpexe.

OYyHKIIMOHUCAKE CIOXKEHUX padyyHapCKUX Mpexka [daHac ca
Pa3HOBPCHUM XapABEPCKHUM CHUCTEMUMA MOTyhe je 3axBalbyjyhu MpeKHOM
codpTBEPY KOjU pagW - WU3BpIIaBa Ce HA MPEXHUM XapABEPCKUM
ypebajuma. MpexHu codpTBep je opraHmu3oBaH, OOHOCHO CUCTEMATHU30BaH
TAaKO Ja Ce CaCTOoju M3 BUIIlE MPEXHUX cjiojeBa (eng. network layers)
[B.1iBjeTkoBuh, 2008].

CrojeBUTH MOIend KOPHUCTE Ce 3a IIpUKa3WBame OAroBapajyhux
¢dbyHKIHja KOje ce OCTBapyjy Ha pavyyHaApCcKoj Mpexu. Heku of passora 3a

oBo cy [B.Komar, 1998]:

« OyHKIUje paga Mpexe AeJie ce Ha jeIHOCTaBHUje eJIEMEHTe
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+ [IIpousBohauu ce mory opujeHTHCaTU Ha ogpebeHe cermenTe

+ IlpunukoM IIpOMEHEe paja HEKOT CJI0ja - OCTaJIu CJI0jeBU Ce He

Memajy MOLITO UHTePdEjCU 0CTajy UCTHU

MpexXHU C/I0jeBU CIIOjeHU Cy IIpeKo mHTepdejca (eng. interface) xKoju
oMmoryhaBajy Aa CBakKH CJI0j KOMyHUIIMpa Ca HBeMy CYCEOHUM MpPEXHUM
ciojeBuMa. MHcTu MpexXHHM CJi0jeBU pa3nuuuTux ypehaja Takobe
KOMYHULIMPAjy ajyd IIPeKo IIPOTOKOoja. 3a CBaKU MpPEeXKHHU CJI0j Oakie
IIOCTOjU OAroBapajyhv NOPOTOKOJI KOjuU oOMoOryhaBa KOMyHUKaIUjy IOBa
pa3nuunuTa MpexXHa ypebaja y ToMm cnojy. CBakuM MpeXHU MOAEN
reHepajHO ONHCyje KaKo uH(popMallyja IIyTyje Of HajBUIIEl MPEXHOT
cioja jemHor ypebaja mo wuctor cnoja ppyror ypebaja y ®BUXO0BO]j

MebycodH0j KOMyHUKaUjU.

Ypehaj 1 Ypehaj 2
(PayyHap 1) . (PauyHap 2)
Cnoj 5 |- POTOKON CROjA S [

A
i
Cnoj 4 |=-——-PoI2R20 =T = Cnoj 4
A
Y
CNnoj 3 |a-———PoIoRON 0> __ = Cnoj 3
A
4
Cnoj 2 |«---POTOKON CIoja 2 _ = Crnoj 2
\
A
Cnoj 1 |a-—-—P2IRR2A O 2 = Cnoj 1
\
'

NHTepdejc 4/5

NHTepdejc 3/4

NHTepdejc 2/3

NHTepdejc 1/2

DOU3NYKN MedunjyM

Cn. 56: NojegHOCTaB/bEHN NPUKA3 CJI0jEBUTOIN MpPEXHOr Moaena
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KoHulenT MpeXHUX CJI0jeBa IIpaBJ/be€H je II0 aHaJIOTUju Ca CUCTEMOM
Kjlaca y mapagurMu OOjeKTHO opujeHTUucaHor mporpamupamwa - OOII y
pa3Bojy codTBepa. MpexXHHU CJI0j ofaroBapa KilaCH, OOHOCHO THIY
nopmaTtaka. CBakd MpeXHU CJIQj IIOcendyje IPOTOKOJIE KOjU OArosapajy
MeToJaMa, OOHOCHO (yHKIMjaMa y Kiacama. CyceOHM MpeXXHU CJI0jeBU
KOMYHHUIIMPajy IIPEeKo mHTepdejca yuMe Cy Iopald eHKaIICyJIupaHu Kao
kopg OOII [B.1IsjeTkoBuhk, 2008].

03.02.1
OSI| pehepeHTHN MpeXXHU Mmoaen

[ToueTKOM oOcaMIeceTHX TOOWHA IIPOIJIOr BeKa M HTepHalMOHalIHA
opraHm3alyja 3a craHpgapgusanujy (eng. International Standards
Organization - ISO) Hanpasuna je OSI pedbepeHTHU MpeXHHU MoAen (eng.
Open System Interconnection). Pa3znor 3a cTBapame OBOI 4YyBEHOT
MpEXKHOT Mofejila je CTaHZapOu30oBalke padyyHapCKUX MpexkKa y Luiby
pa3Boja KOMMNAKTUOMIIHUX MpeXHUX ypebaja m padyHapckux Mpexka
VOIIITE, IIOIITO je yodudajeHO OMIIO [0 Tafa [a je ocTBapuBa CaMo
MpezKHa KOMyHHUKalija u3Mehy pauyHapa uctor npou3Bobaua [T.Lammle,
2011.]. Maga maHac mocTtoje U Apyru MpexHu Mmomenu OSI ce oduuHO

KOPHUCTH 3a efyKalujy.

[Ipema OSI pedepeHTHOM MpexKHOM MOMAEeNy MOCTOjA CedaM CJiojeBa

pauyHapCKe Mpexe:

* (Crnoj annukaiyje
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+ (Cioj npe3eHTanyje

+ Cnoj cecyje

* TpaHCOOPTHU CJIOj

* MpexHU CI0j

+ Crnoj Be3e nogaTtaka (eng. Data-link layer)

*  OU3UYKHU CJIO]

OBaj pedepeHTHU MpPEXKHU MOMeJ JaKiie Y ceJaM CJiojeBa pauyyHapCcKe

MpexKe OIMCYje Ha KOju HadyuH uHPopMalifja Of CeOMOT Cjioja - CJoja

amnJvKalyje jeqHOT padyyHapa IyTyje OO MCTOT Cli0ja OPyror padyyHapa Ha

padyyHapCKOj MpPeXKHU.

Ypehaj 1 Ypehaj 2
(PavyHap 1) (PayvyHap 2)
Annukauuja Annvkauuja

MNpeseHTauuja MNpeseHTauuja
Cecuja Cecvja
3arnaerne
TpaHcnopT coroHTA Mogaum TpaHcnopT
3arnaere 3arnaere
Mpexa Mpese comoHTA Mogaum Mpexa

Data link Frame Samasme | Sarnasrbe Mogauy Data link

3arnaeroe Mpexe cermMeHTa

Cn. 57: EHKancynaumja nogataka y I1ISO OS| pedepeHTHOM Mogeny
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[TpunukoM myTOBaka Ka HUKKUM MPEXHUM CJI0jeBHMa IIOJaly BUIITUX
cjiojeBa Ce e€eHKaICyupajy. Y TpaHCHOPTHOM CJIOjy IomaTakK [n[oduja
3arjaBjbe CerMeHTa, Y MPEXHOM CIIOjy 3arjaBjbe MpexXe U y CJI0jy Be3e

rmofjaTaka 3arjiaBjbe ITaKeTa IlofgaTaka, OOHOCHO frame (eng.) 3ariaBJbe.

®usnyku cioj peduHUIle GU3NUKE CUTHale KOju HacTajy v
npeTBapamy NofjaTaka U3 cioja Be3e (data link) y enekTpuynHy CTDY]jY,
OIITHUYKE UJIW PafuO0 CUTHAJIe y 3aBUCHOCTH of GU3WYKOI MeaujyMa Koju
Ce KOPHUCTHU 3a TpaHCHOPT nofaTaka. OBaj CJI0j OOHOCU Ce MUCKJbY4YUBO Ha
XapOBep Te Ce y OKBUPY PUIUYKOT CJ0ja meUHUIy MpeXXHe XapOBEepCKe

KOMIIOHEHTe (KOHeKTOpH, KablIoBu, aganTepu...).

Cnoj Be3e, omHocHO Data link cnoj, mebunuHme cname makKeTa
nogataka (eng. Frames) uamehy mpexsHor m ¢usmykor cinoja. OBum
ciojeM OgeduHUHCAH je ¥ Ha4YWH Kpeupama IlaKeTa IojaTaka of OuUTOBa
Koje OBaj cioj mpuMu opn ¢usnykor. CBakM ITakKeT IojaTaka Mopa

rmocenmoBsaTH cienehe ereMeHTe:

* OsHaky ogpepuiiTa (eng. Destination ID). OBa o3Haka yoduudajeHo
je MAC appeca MpeKHOT afjanTepa OOPEeIUIIHOT MpeXHOT ypebaja

(Ha mpuMep MTePCOHAIIHOT padyyHapa).

+ Ogsnaky nomwuspaolia (eng. Sender ID). OBa o3HaKa yodudajeHo je
MAC apgpeca MpeXHOT afjalTepa MpexXHOr ypebaja Koju marme

nomaTke.

+ KonTtponny nadpopmannjy Koja ogpebyje Tum nakera rnogaTtaka,
HaA4YWHY Ha KOju InakeT Tpeda npocnenutu (eng. routing) u

nHpopMalnyrje 0 CeTMeHTaluju
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* Kopeknujy rpemike - CRC (eng. Cyclic redundancy check)

MpexHU Cc0j OBOr pedepeHTHOr Mofejla OAroOBOpaH je 3a
oopebuBame Hajbo/ber HayMHa 3a IPEHOC mogaTaka oOn ypehaja Koju
masbe MHPoOpMauujy go ypebaja koju je mpuma. OBme ce moapa3yMeBa
afmpecupame MOPyKe MW TpaHCclalnuja Jorudkux agpeca (IP) y dusuuke
agpece (MAC). OBaj cnoj Tpeba ma ogpenu nmyTamwy (eng. route) mopartaka.
[Ipema noTpedu oBaj MpeKHHU CJI0j MOXKe (OOOAaTHO) MONEIUTH ITaKeT Ha

BHUIIle MaBkhUX, KOjU Ce Ha OJpeOuIlHOM ypebhajy MOHOBO CclaxXy y jedaH.

TpaHCIOPTHU CJI0j CIIy2KM 3a CerMeHTallijy U Cllajare IIojaTaka Koju
ce LIajby, OQHOCHO IIpuMajy. CBU Iomaly KOju Ce IIajby y OKBUDPY OBOT
MpPEXHOI CJi0ja [OeJjie Cce Ha BHUIlle IlaKeTa, KOjU Ce OHAa I0jeIUHAa4YHO
ma’sby. Kama paduyHap Koju npuMa nHopMaluje moduje Ha oaroBapajyhu
Ha4YWH IakKeT OH Illajbe MH(POpMaIHujy O YCIEeIIHOM IIpHjeMy. YKOJIMKO U3
HEeKOr pa3jiora uHdopManuja dyme HEIIOTIIyHa, IpuMasal IIOHOBO 3aXTeBa

HUCTHU IakKeT. 3a KOHTPOJIy KBaJIUTEeTa JaTor ImakeTa 3anyxkeH je CRC.

Cnoj cecuje o0dbe3dbebyje KomyHuKanujy usMehy amnnukaiigja Koje ce
U3BplllaBajy Ha padyHapuMa y Mpexu. OBaj cioj gedpuHUIlIe CUTYPHOCHE
¢dyHKIIMje Koje Bplle NpoBepy Oa JIU AaTU padyHapu CMejy Oa Bplie
MpeXKHY KOMYHUKaILHUjy. Y CII0jy cecHje ce TaKohe KOOpAWHMPa 3aXTeBUMa

cepBuca U gorahajuMa NpuINKOM KOMyHUKaIlFje MPEXKHUX allJInKalyja.

Crnoj nmpe3eHTanyje je, IpeMa OBOM MpPEeXHOM MOAENy, 3aAyXKeH 3a
¢dopmaTupame nmogaTaka IPUIMKOM EHUXOBOT Cllaka, OOQHOCHO IIpHMakba.
Kapa oBaj cnoj moduje mopmaTke U3 Cjloja amjvKalyje OH BPIIM EHBUXOBO
¢dopmatupame. dPopmaTuparme MOKe o0OyxBaTaTh KpPUNTOBaAWKE UIU

IpoMeHy KapakTepa (eng. character set).
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Cnoj annukanuje o00e3bebyje amnukanmjamMa NOPUCTYID MPEXKHUM
cepBucuMa. CBaka amnnukalyja (mpeTpaxuBad HMHTepHeTa, KJIHjeHT 3a
€JIEKTPOHCKY IIOWITy, UI'PHIla M TaKO [aljke) KOja KOPUCTU pPadyHapCKy
MpexKy MoOpa IIocefoBaTU KOMYHHKAIlMOHE KOMIIOHEHTE KOje 3axTeBajy

MpexHe pecypce.

03.02.2
TCP/IP pehepeHTHN MpeXxXxHU Moaen

TCP/IP pedepeHTHH MpeXKHM MOOEJI HacTao je Kao pe3yJTaT
uctpaxuBatba DARPA (eng. Defense Advanced Research Projects
Agency). Wnunmjanuso je 1969. romure dopmupan ARPANET (eng.
Advanced Research Projects Agency Network) u3 kora je KacHHje
pa3BujeH Internet protocol suite (eng.), omHocHo TCP/IP. ARPANET je
IIOCJIy>KUO Kao Oa3a 3a pa3Boj MHTepHeTa. Taga je OCHOBHa HPEOHOCT
HOBOT KOHIIEIITa payyHapCKe Mpeke Ouima MOryhHOCT pyTUpama IlakKeTa
(eng. packet switching) mTo je 6uno ganeko HanpegHHje Of AOTaAallker
KOHIIeIITa MO3HATOI Kao IpeKJalame eJIeKTPOHCKUX Kojla (eng. circuit
switching) [B.LiBjeTkoBuh, 2008]. Jeman on OCHOBHUX 3axTeBa je OMO Ha
Mpexka MoXKe [a GYHKIMOHHUIIE dYaK M YKOJIMKO OCTaHe ©0e3 BHIIE

MpPEZXKHHUX YBOPHUIIITA.

[TpunukoM pyTupama IlakeTa, UHULIMjaJIHU ITofaly Jejie ce Ha IIaKkeTe
KOjU Ce OHOa ILiajby [ojenuvHa4vHO. [IpMINMKOM mpHjeMa 3a CBaKU IIaKeT
BPIIM Ce KOHTPOJIa MCIPaABHOCTU AOCIenux InopmaTaka (eng. checksum)
HaKOH KQje ce Iajbe MHpOpMaIlifja 0 yCIIeJIOoM IpHjeMy AaToT nakKeTa, Uju
ce IMpeMa IIOTpedu MOHOBO TpaXKu UCTHU NakeT. Beh Ha nipBu mornen jacHo
je makie pga je KOHLENT HajlekKo epuKacHUjU Hero ga ce CBakKu MOyT,

VKOJIMKO je IIpujeM HeyCIlellaH, Illa/by CBU II0faly II0OHOBO.
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OaHko MunawmnHosuh :: OCHOBE MOCSI0BHE NH(OPMaTUKE

Beh je dumo momenyTOo ma MHTEpPHET U HeMy TEXHOJIOIIKU CIIHYHE
Mpexke OaHaC (QYHKIMOHUIIY IIpeMa OBOM MPEXKHOM MOJesy, Te Oakiie
nopen TEOPHjCKOI 3Hayaja OBaj MOAesl MMa BeJIMKU [IPaKTUYHU 3HaAYaj.
TCP/IP wmMa [ocTa CIMYHOCTHM Ca I[IPeTxogHo pa3marpaHuM OSI
pedbepeHTHUM MpeXHUM MOOEJIOM, ajJd je y HEeKHMM eJleMeHTHMa
TEOPHUjCKU HEeOOBOJPHO HO00po meduHUCaH, Te Cce y eOyKaTHBHE CBpXe
npemMa HeKOM npaBuily odbaBe3Ho kopuctu OSI. OcHOBHa pal3iuka je y
tomMe wmTo TCP/IP Hema cBe MpexXHe ciojeBe Koje uMmMa OSI, a Heku
CJIOjeBU YOIIIITe HUCY npenu3Ho AeduHucanu [B.llsjetkoBuh, 2008]. Ha
cnepehoj cnuuM pJaT je ynopemHM INIPHMKa3 MPEXHHUX CJIojeBa jeOHOT U
Opyror pedgepeHTHOI MpexXHOr Mofgena. Beh Ha npBu mornen yod/suBo je

Ia HEKU CJI0jeBU Koju cy dbunu npucytHu y OSI He noctoje y TCP/IP.

ISO OSI TCP/IP
Annukauuja
Mpes3eHTauuja _ Annukaumja _
Cecuja _ _
TpaHcnopT TpaHcnopT
Mpexa Mehympexa
Data link [MoBesunBare
L padyHapa -
DdU3NYKM Ca Mpexom

Cn. 59: YnopeaHu npukas cnojesa ISO OSI n TCP/IP
Mogena

Ca npeTtxopHe cnuke youbuBO je ga TCP/IP MpexXHU Momen Koju UMa

4YeTUPU MpezKHa Cjioja Koja ce MOTy ymopeguTu ca ciojeBuma ISO OSI
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03 PayvyHapcke mpexe un NHTepHeT

pedepeHTHOT MPEeXKHOT MOOena.

TCP/IP Mpe>xHn cnoj

Y cnojy mpexe, omHOCHO MpexXHOT uHTepdejca, camo ce MAC apgpece
(MpeXHUX afanTepa) KOPUCTE 3a afgpecHpame. YKOJIHUKO je caM afjanTep
be3 MAC apgpece (mpuMepa pagu - MOOEM) MpPeXHU COPTBEP My caM

moperbyje JTOTUYKY agpecy, TakKo Ja MOXKe HeCMeTaHO Ja KOMYyHUIIUpa.

TCP/IP mehyMpexHun cnoj

Y mehympexuaomMm crnojy, noruuke IP agpece manupajy ¢usuuke MAC
ampece. Tako cBaku ypebaj koju komyHumnupa ynorpedbom TCP/IP mpexe
Mopa umatu jeguHcTBeHY IP agpecy. OBa agpeca CiIyXM 3a jeHO3HA4HY
upeHTU(pUKaIMjy maTtor ypebaja Ha payyHapcKoj Mpexu (Koja kopuctu IP
nportokoin). IP agpeca Hekor ypehaja Moxe ce ymoTpedutu U 3a
onpebuBame momMpexke (MpexXKHOTI cCerMeHTa) Ha KO0joj ce maTu ypebaj

Hana3u. OBo he meTa/bHUje dUTH 0djalIEkeHO KacHUje.

CBU IIPOTOKOJIHM KOjU Ce KOPUCTE y TPAHCIOPTHOM U MehyMpekHOM
CJIOjy caCTaBHU Cy HeOo olepaTuBHOr cucrteMa. CamMa ariukalyja Oakiie
He Mopa IIoCefoBaTU IIPOTOKOJIe 3a TpaHCHopT. OBUM je OajeKo oJiaKIIaH
mocao 3a IIporpaMepe KOju IIpaBe MyJITHUIIIaTQOPMCKe aIllInuKaluje.
Jenquru 3axTeB KOju Mopa OUTU OCTBapeH je Oa aljiMKallija uMa BajbaH

nHTepdejCc Ka HUKUM CJI0jeBUMa.

CBu IIPOTOKONMM U CO(PTBEP KOjU Ce KOPUCTEe y CJIOjy aljuKaluje
IPaKTUYHO Cy KapaKTEPUCTUKE CaMUX allInKallFja. 30or uurepdejca Koju

ce MoOpajy IOmTOBaTH MoTryhe je @makie IIOTIIYHO 3aMEHUTH IIPOTOKOJIe
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OaHko MunawmnHosuh :: OCHOBE MOCSI0BHE NH(OPMaTUKE

KOjU ce Hajla3e y CJIQjy MCIIOf, a Oa Ce TUMe HU HajMame He pPeMeTU pap
annmkanvja. OBaj KOHIIENT Ha3WBa Ce jOoIIl ¥ ,IPAaHUYHU CII0jeBH” (eng.

boundary layers) [B.Komar, 1998].

Annukauuja CodbTtBEpP annukaumje
TpaHcnopT
CodTBEp ONEpaTUBHOT
cucrtema
Mehympexa
IP agpece
MAC agpece
Mpexa

Cn. 60: TCP/IP pehepeHTHN MpeXHN Moaen

Cnoj mpexHOr uHTepdejca, ogHOCHO Mpexke (eng. Network access
layer), cnyxu pma gucTtpudyupa mnakeTe Ha PU3UYKU MeOUjyM KOjU BPIIU
TpaHCnopT wuHMOpMalHdja, OOHOCHO Oa IpHUCcIesle IIakKeTe Ipey3uMa.
dopmaT makeTa MOXKe BapupaTH Y 3aBUCHOCTH Of MpexKHe TEeXHOJIOTHje
Koja je umiuieMeHTupaHa. CRC npoBepa BpIIM Ce Y OBOM MPEXKHOM CJIOjY.
Kapma ce mame maket u3Bpuin ce CRC mpoBepa, a 3aTUM ce pe3ynTar
3anuille y OKBUD HakeTta (eng. frame). Ykonuko ce maker Ipey3uMma
Takohe ce Bpmm CRC mpoBepa, a 3aTuM ce foOHjeHU pe3ysTaT IIopeau ca
pe3ynTaToM KOjU je 3aluCcaH y OKBUDPY IlaKeTa KOJU je IIPUCTUrao.
VKonMkKO ce pelyinTaTH I[IOKJIalajy 3HA4YW [a je IIaKeT [IPUMJbEH Y

ofnroBapajyhem KBanmuTeTy (Oa HeMa rpellaka).

Mebympexkuau cnoj (eng. Internet layer) mnpyxka Tpu OCHOBHE
dyHKIIMje: ampecupame, IIakoBalke U pyTupame. [P meo je oBor cioja.
JanumibuBO je ga IP omoryhaBa mcnopyduBame HH@popManuja anu des3
WKakBe rapaHuuje. To mpakTu4yHO 3Hauu na IP He 00e3bebyje Ha duio

KOju HayWH p[a wuHPopMalvja CTUTHE CUTYpHO (IIakeTu MOry Ooutu
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03 PayvyHapcke mpexe un NHTepHeT

U3rydIbeHU UNTU CTHhU Yy HEIIPAaBUJIHOM PeoCieny).

Kapa onm TpaHCHOPTHOT Cli0ja CTUTHE IIofjaTtak, IP My momaje 3ariaBibe

KOje cafgpzKu BHUIlle HHpoOpMalyja:

+ MHssopny IP agpecy (ampecy ypebaja koju mame napopmalimje)

* Oppepuiuny IP agpecy (agpecy ypebaja Koju npuma nHdpopMmalyje)

+ TpaHCHOPTHU IPOTOKOJI (OBO CIIYKHU Kao mHpopMalirja

MebymMmpexxnaoM cnojy ga nu ga kopuctu TCP unu UDP)

+ Kosntponau 36up (eng. Checksum) kojum ce, kao 1Ito je Beh

IIOMEHYTO BPIIHX IIPOBE€PA MHTETPUTETA (KBaHI/ITeTa) IIaKeTa

* Bpewme nocrojama maketa TTL (eng. time-to-live). OBo je
1esodpojHa BPeOHOCT KOja Ce yMamyje CBaKUM IIPOJIaCKOM I1aKeTa

Kpo3 pyTep. Kama BpeHOCT IMocTaHe HyJla MaKeT Ce yKiIamba.

MebhymMmpexkHU CJ10j BpIIM agpecupame, IIakoBake M ogpehyje HauyuH
pyTupama I[akKeTa OO ONPEOUIIHOI MpeXHOr ypehaja. YkKomuko je
ompeOuIIHU ypehaj y HCTO] mogMpeku IMaKeTH Ce IIajby OUPEKTHO, a
VKOJIMKO HHje ynoTpedbom pyTuHr Tadene (eng. routing table) mporanasu
ce Hajbomma nytama [o partor ypehaja. Kama mehytum He moctoju
yTBpheHa pyTa, makKeT ce IIajbe Ha Noapa3yMeBaHU MpPEeXKHHU IIpoja3 (eng.
default gateway). Pytep (eng. router), ogHOCHO MpEeXHU yCMepHBad, je
ypebaj Koju ce KOpUCTU 3a yCMepaBame (pyTupame) naketa. PagyHap ce
MOXKe TaKohe mogecuTu Oa panu Kao pyrtep. [lompa3dymMeBaHM MpeEKHU
IIpoJia3 je y CTBapu pyTep KOju CIIyXKHM Kao Kallkja Ka OpyruM MpezxaMma,

4eCTO Ce Ha3MuBa U MpexXKHU IIposa3 (eng. gateway).
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Y oBom cnojy TCP/IP mpexke omBHja ce m Ipoilec ¢pparMeHTaluje u
nedparmernTanyje. ITomro ce HepeTKO femaBa ga ce ongpebenu cermMeHTH
MpexXe KpOo3 KOje paTu IlaKeTu IIpoJjla3e pas3jiuKyjy [0 CBOjUM
TOIlOJIOTHjaMa d4YeCTO Ce BeJIMYMHe [akKeTa MOpajy  HOo#aTHO
npunarobasaTtu. Y npolecy ¢pparMmeHTaldje u gepparMmeHTanyje ce gakie

IIaKeTHU JeJjie Ha Mawke OOHOCHO CIIajajy yV IIpBOOUTHE.

[TomenyTo je Beh ma IP ampeca ciyXwu 3a jemHO3Ha4YHO OedUHHUCAHE
maTor MpeXXHOr ypebaja (mpumepa pamm NepcoHanHOT padyyHapa) Ha
padyHapCcKOj MpexXu Koja ynorpedmmaBa [P mpoTtokon (mpumepa panu
TCP/IP). CnuuyHO Kao mTo TenedoHCKU Opoj jeqHO3HAYHO ofapehyje jeman
Tenne)OHCKHU amapaT Ha TenedoHCKOj mMpexku, IP agpeca ompebyje jeman
ypebaj. TpernyTHO akTyenHa IPv4 cacTtoju ce on yeTtupu OmMHapHa OKTeTa
nudapa - Tako Oa Lielly agpecy caummaBajy 32 duHapHe nudpe (y CKOpOj
dynyhHOCTH nmlaHMpaH je npesa3ak Ha [pv6, Tako ga he Bume duHapHUX
nudapa dutu y ckiony agpece). OBu OMHaApHU OKTETU IIpeMa IIPaBUITY
pa3gBajajy ce TaUuKOM IPUJIMKOM 3alllCUBaa IMOIITO Ce YTJIaBHOM IIUIITY
y nekagHoMm obnuky. BajT - B (eng. byte) ce cacrtoju om ocam duta - b
(eng. bit), Te ce IP agpeca cactoju op 4 dajta, ogHOCHO 32 duTta. [lomrTo je
HajBehu dpoj Koju ce MoKe 3anucaTy HMHAPHO ca ocaM Ludapa HapaBHO
11111111 (omHocHO 255 y HOeKagHOM 3aIlliCy), TeOpPHUjCKu HaBehu
3anucuBa IP agpeca je 255.255.255.255.
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IPv4 agpeca, peKagHu 3anuc

172 . 16 .254 . 1
\ 4 \ 4 \ 4 \ 4

10101100.00010000.11111110.00000001

L Il |
T T

1B = 8b

|
32 b (4 x8), onHocHo 4 B

Cn. 61: IP agpeca

Ha umctu HaumH Ha KOjU Ce MOTY pa3/IMKoBaTU OpojeBu TenedoHa
pa3nMYUTUX TpamoBa (mpeMa Mmo3uBHOM ©Opojy), IP ampece ce wmory
pa3nuKoBaTH IIpeMa KiacaMa. Kao mTo ce makie dpoj TenedoHa cacToju
OO OBa Iejla - IIO3UBHOT dpoja (3a ApzXKaBy, rpal, MpexXy...) M OCTaTKa
dpoja Koju jemHO3HA4YHO ofapebyje dawm maTtu TenedoH y HEKOM Ipafy HEKe
opxkaBe, Tako u IP ampeca uMma gBa pgena. [IpBu geo IP ampece ompebyje
MpEeXHM CerMeHT, a [Opyrd caM MpexXHH ypehaj (mpumepa pagu
koMmIjyTtep). [Toctoju 5 knaca IP agpeca: A, B, C, Du E.

Bpoj buTtoBa
0[BOjeHUX 3a OcTaTak

Knaca MonasHmn dutoBn agpecy Mmpexe dutoBa y agpecn
A 0 7 24
B 10 14 16
C 110 21 8
D (multicast) | 1110 HepedUHNCaH Hepe(UHNCaH
E (reserved) | 1111 HeaeguHNCaH HegedpUHNCaH

Tabena 3: Knace IP agpeca

Tabemna 3 npuka3syje Ha KOju Cy Ha4YWH HallpaBibeHe Kitace [P ampeca.
YourpuBO je ma je KnacoMm peduHucaH modetak IP ampece, kao u 06poj

dvHapHUX InHpapa Koju IOedUHUITYy MpPEXHU CETrMEeHT, OOHOCHO caM
MpeXHU ypebaj.
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OaHko MunawmnHosuh :: OCHOBE MOCSI0BHE NH(OPMaTUKE

cerMeHaTa OOHOCHO MpPeXHUX ypebaja ogBojeHUX y afpecH je:

2N-2

roe je N ©Opoj duToBa KOjU CTOjU Ha pacnojaralky 3a agpecupame

(MpexxHOT cermMeHTa unu ypehaja), a ogy3uMa ce ca 2 NOWITO IPBU M

IIocienmy HUCY JO3BOJHEHH.

Mo4eTHa Kpajra
Knaca MonasHn dutosn ajpeca ajpeca
A 0 0.0.0.0 127.255.255.255
B 10 128.0.0.0 191.255.255.255
C 110 192.0.0.0 223.255.255.255
D (multicast) | 1110 224.0.0.0 239.255.255.255
E (reserved) | 1111 240.0.0.0 255.255.255.255

Tabena 4: MNo4veTHe 1 Kpajrbe agpece cBake knace IP agpeca

Mebynapoguo Temo 3a mopmeny IP agpeca IANA (eng. Internet
Assigned Numbers Authority) pe3sepsucarno je Buile d10KoBa agpeca Koju

Ccy HepocTynHM Ha MHTepHeTy. Heku opm oBUX OJI0KOBa Cy IpUKa3aHU ¥

cnepehoj Tabenu.

10.0.0.0 - 10.255.255.255 (knaca A)
172.16.0.0 - 172.31.255.255 (knaca B)
192.168.0.0 - 192.168.255.255 (knaca B)

Tabena 5: Hekn op pesepsucaHmnx dnokosa IPv4 agpeca

Hamena oBux OJI0KOBa jecTe [Oa Ce KOPHUCTe YHyTap Mpexka
pa3nuYuTHX HaMeHa. JeOuHU OIICer pe3epBUCaHUX alpeca Koju Tpebda
damamtuTd je 192.168.0.0 - 192.168.255.255, nomrTo je TO oOICeT

HaMeHeH 3a IIpUBaTHe MpexKe (IpuMepa palu JioKajiHa MpezKa Y LIKOJIH,
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03 PayvyHapcke mpexe un NHTepHeT

IPUBATHO] KyhU UIU UTPaOHUIH).

Ha ocHOByY [0 capa pedeHOr jaCcHO je JakJiie fa je Teopujcku dpoj [Pv4
agpeca y jemuoj TCP/IP mpexwu 232-2 mITO je HEOOBOJLHO IIOIITO MHOTE
BeJIMKe KOMIIaHWje MMajy orpomaH Opoj pauyyHapa. [la du ce u mopep
MamKa afapeca MpexHH caobpahaj opBuja0o Moryhe je KOPUCTUTH
IIOCTyIlaK IpecnuKaBamka MpexHe agpece - NAT (eng. Network Address
Translation). ¥ oBoM npoliecy pyTep ce mofecHu Ha TaKaB HauWH Jla Ce CBU
MpexXHU ypebaju Koju ce Hamale ,u3a”“ pyTepa y OOHOCY Ha IpuMepa
panu VHTepHeT Hajla3e y MUHHMJjaTypHO] MpexXu Koja mMa He3aBucHe [P
ampece. YKonuKo dumo kKoju MpexHH ypebaj ocTtBapyje caodpahaj Koju
HanyliTa Ty Mpexy (mpuMepa papu cypdyje UaTepHeToM) Ha UHTEpHETY
ce 1mojaBibyje ca agpecoM pyTepa. CBy KOMyHHKalljy Cca CepBepuMa Ha
HHTepHeTy Tama mnpey3umMa pyTep Ha cebe, anu npema JjokanHO] NAT
agpecu caobpahaj mnpaBunHO mnpocnehyje oproeapajyheM MpeKHOM
ypebajy. YobuuajeHo je y oBakBOj KOHpUTrypaluju pyTep Koju pagu NAT
takohe m DHCP cepsep, DNS cepBep u nogpa3ymMeBaHU MPEXKHHU ITpOjia3
3a cBe ypehaje koju cy m3a NAT. OBaj ypebaj nmpema morpedu mozxke
pagutu u Kao Firewall 3a nmokanHy Mpexy (3a cBe ypehaje koju cy m3sa
NAT) Ha MHOTO pa3nuuUTUX HaunHa. Heku og moMeHyTuX TepMuHa duhe

OOOATHO MOjalllkheHMU.

Kao mto je Beh 6uno panuje momeHyTo IP agpeca KOpucCTHU ce U 3a
onpebuBamwe ma nu cy ypebaju koju komyHunupajy Ha TCP/IP mMpexu y
okBupy ucte nogmpexe. Ilopen IP agpeca tux ypebaja 3a oBy HaMeHy
KOPUCTH Ce mogMpexkHa MacKa (eng. subnet mask). [ToomMpezkHa Macka ce

4yeCTO Ha3uBa U MpexXKHa Macka (eng. netmask).

[TooMpexkHa MacKa UCTe je CTPyKType Kao u IP agpeca. Ha cnemehem

npuMepy duhe objalnrmeHa ynorpeda MpexkHe Macke.
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Heka wmpexsHu ypebaj compA mame ogpeherny wuHbopMauujy

MpexHoM ypebajy compB. Ilpe cnawa wuHbpOpMaluje COmMpPA BpIIHU
norudky onepauujy AND csoje IP agpece ca CBOjoM MpeXHOM MaCKOM U
noruyky onepauujy AND IP agpece ypebaja compB u cBoje MpexHe

Macke (Kao LITO je IpUKa3aHOo Ha CIuLu 62).

compA

IP appeca: 147.91.200.131 pesynTtaTt 1:
AND ->
147.191.200.0

MpeXHa MacKa: 255.255.255.0

AND ->

compB
IP agpeca: pesynTart 2:

147.191.200.0

147.91.200.132
AND

MpeXHa MacKa: 255.255.255.0

BuHapHo:

compA

IP appeca:
MpeXXHa Macka:

IP appeca:

10010011.01011011.11001000.10000011
11111111.11111111.11111111.00000000

compB
10010011.01011011.11001000.10000100
11111111.11111111.11111111.00000000

AND ->

AND ->

pesynTtaT 1:
10010011.01011011.11001000.00000000

pesynrtart 2:
10010011.01011011.11001000.00000000

MpeXHa MacCKa:

Cn. 62: MNMpumep ynoTpede noaMpexHe Macke

Ykonuko ce u3 obe omepaiyje goduje uCTU pelyaTaT 3HaA4YHU fa cy ypebaju
compA u compB Ha ucToj mogMpexu, Te HHPOpMalFje MOTy JUPEKTHO Aa
ce masby (be3 m3macka Ha mogpa3dyMeBaHM MpeXHHU Iposnal). Ha matom

npuMepy pe3yiTar je IoKa3ao Aa cy ypehaju Ha UuCToj mOgMpexXH.

[Tpokcu cepBep (eng. proxy server), uMma QpyHKIHUjy IIpojla3He CTaHUIE

usMehy knujeHTa U cepBepa. [Ipokcu cepBep je Hakie HeKa BpCTa
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IIOCpefgHUWKa Yy KOMYHUKallMju KiMjeHTa ca cepBepoM. Kapma KiujeHT
KOPUCTH IIPOKCH CepBep He IMoTpaxyje HHPOpMalyje OUPEKTHO Of
cepBepa Beh mpocnehyje CBOj 3axTeB IIPOKCH CepBepy KOju Tana
norpaxyje mHpopmanuje opn cepBepa. Moryhe je moBe3uBame W BUIIIE
IIPOKCHja TaKo Aa KJIMjeHT CBOj 3aXTeB IIajbe IIPBOM IIPOKCHU]Y Y HU3Y KOjU
ra npocnebyje pemomM cBe OO0 NMOCHEeOmEr KOju (pUHAIHO KOMYHUIIMpa ca
cepBepoM. Pa3nora 3a ynorpedy nIpokKcu cepBepa UMa BUIIE, all Cy HEKU

Ol OCHOBHUX (GUJITPHUPale U KellIupame cajapkaja.

Ia du uzbernu 3adbyHy Ha crnemehem npumepy dmhe wumycTtpoBaHa
ynorpeda npokcu cepBepa. Heka, npumepa pagu, HEKM Hay4YHU HacCOIINC
oCTaBJba MOTYhHOCT KOPHCHUIIMMA Ca aKageMCKe MpezXKe [Ja MOI'y 4uTaTu
yraHke. Kafa je HmOMeHYTH KOPUCHUK Oe3 KOHeKIUje 3a aKaOeMCKY
MpeXy OH HHje Yy MOTyhHOCTH Ha KOpuCcTH Ty Yyciayry. Tapma
agMUHUCTPATOpP akKaJeMCKe MpeXe MOXKe OMOTyhuTH JOa KOPHUCHUK
ynoTpedu NPOKCH CepBep Ha aKageMCKOj MpeXU’ Te Ja Ce CBaku IIyT Ha
CajTy maTor 4Yacoluca I0jaBjbyje Kao KOPUCHUK Ca akajgeMcKe Mpexe. [la
du o00e3denuo cede, OOHOCHO CBOjy MpexXy, agMUHUCTPATOP MOXKe
IIOOECUTH 4YWTaB HU3 CUTYPHOCHUX Mepa 3a ynoTrpedy 0OBaKBOI IIPOKCHU
cepBepa (ma CBH 3axTeBUW MOpajy Oa Ce IOKJIOIe ca OArosapajyhum
peryiapHUM H3pa3oM, Oa IIocToju Immmu@pa 3a ynorpedy cepsepa, Ha
KOPUCHHUK Mopa dutu camMo y ogrosapajyheM MpeXHOM CErMeHTy W TaKo

maibe).

TCP/IP TpaHCNOPTHX CN0Oj

Tparcnoptau cinoj TCP/IP mMpexXHOr Mopmesa, yIoTpedoM HIOPTOBaQ,

0be3behyje komyHuKanujy uaMeby Kpajiubux padyHapa.
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OaHko MunawmnHosuh :: OCHOBE MOCSI0BHE NH(OPMaTUKE

[TopToBM cCnyXe Kao OomaTHe anapece. Fbuma ce o0be3dbebyje Bumie

KOMYHHKAIIMOHUX Tpaca.

IIBa OCHOBHA IIPOTOKOJIa 3a pa3MeHy IofaTakKa TPAHCIIOPTHOT CJioja

cy:

 Transmission Control Protocol - TCP

* User Datagram Protocol - UDP

TCP o00e3bebyje komyHHMKalMjy OBa MpexkHa ypehaja ca BHUCOKUM
CTEIIeHOM IIOY34aHOCTH. YKOJIMKO Ce M3 HEKOTr pas3jora ompebeHm maker
He IIPUMM Ha Ba/JWAaH HA4WH, IIOTpPaxyje ce IMOHOBO On CcTpaHe ypebaja
Koju mnpuMa wuHPopMmanuje. 300r HauyMHa Ha KQjU O0OBaj IIPOTOKOI
(pyHKUIMOHUIIIE, KOjU YKJ/by4Yyje YCIOCTaBhbalkhe KOMYHHKAIIMOHE CecCHje
u3meby wMpexnHux ypebaja m mnoBpaTHe wuHPOpMaIWje O IIPUCIEIUM
makeTrMa, Be3a OBUM I[IPOTOKOJIOM II0O3HaTa je W Kao three-way-
handshake (eng.). [lopen oBora y 3arjaB/by CBaKOI IIaKeTa HaJjla3W Ce
3bupHa cyMa Koja ce ymoTpedsrpbaBa Kao rapaHIiiyja ga je IpUCHEeNIn ImakeT
ogroBapajyher KBajJnuTeTa, a YKOJIMKO HUje IpuMarall makbe nHhopMauujy

(ypebajy Koju 1miarbe makeTe) fa ce JaTH ITAKeT ITIOHOBO IOIIabe.

UDP mpoTokon o0be3dbebyje Bely O€3KOHEKIIMOHOT TUIla. [IpunIukKom
OBaKBe KOHEKI[Mje HeMa rapaHuuje na he opgpenuimHu MpexXHU ypebaj
YOIIITe OPUMHUTU MHPOPMAaIHjy. JeqUHM HadyWH 3a KOHTPOJIy KBaJUTeTa
je, Beh momenyTa, 30upHa cyma m3 3arjaB/ba nakeTta (eng. checksum)
KOja ce ymoTpedshbaBa 3a IpPOBEPy HHTErPUTETa IIPUCIENIOr IlakeTa. Y
OBOM CJIy4dajy YKOJIHMKO ce 30MpHa CyMa He I[OKJalla, IakKeT Cce He
ynoTpedipbaBa (MOLITO HUje BajJKWAaH), aJd Ce He I[OTpaxyje IIOHOBO.

[TpunukoMm KoMmyHuKkKaluje UDP mpoTOKOJIOM yrjiaBHOM Ce IIOOgpa3yMeBa
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03 PayvyHapcke mpexe un NHTepHeT

KOHTpOJIa Ha HUBOY allJIuKaluje.

YecTOo Cce 0OBM NOPOTOKONM IOpene Cca KypPUPCKOM U IIOIITAHCKOM
cinyxbom. TCP je Hanvk KypuUpCKOj CiIy>K0H, IOIITO Ce Kypup mnocrapa ga
ce IIakKeT CUTYPHO HCIOPYy4YH U 0baBe3HO Bpaha mpujeMHHUIy. YKOIHUKO Ce
[MakKeT Iajbe MOIITAHCKOM CIIy2KOO0M yTJIaBHOM CTUTHE Ha OIpepnuInTe (He
YBEK), aJld O TOMe HeMa IIoBpaTHe HH@opMmanuje. Yciayra KypupcCKe
cnyxbe ckympa je Kao u TCP - momro 3axTeBa BHUIIE MpPEXKHOT

caobpahaja.

TCP/IP cnoj annunkauwnje

Crnoj annukaiuje oBOT pedepeHTHOr MPEeXHOI Mojejla ONHCYje paf
arIuKalyja y MpeXW U BUXOBY HHTEPakIWjy Ca HUXUM MpPEXKHUM
ciojeBuMa. IIpoToOKONIM OBOI CJjloja CJIyKe 3a pa3MeHy I[ofaTaka
alnjnKalyja Koje pale Ha MpeXHHUM ypehajumMa KoOju IIajby OOHOCHO
npuMajy mnopaTke. 300r oOBora IIOCTOjU BEJIUKU OpoOj pasiuyuTux
IIPOTOKOJIa Yy OBOM MpeXHOM cJ0jy. Hajmo3HaTuju NOPOTOKOJIU OBOT

MPEXKHOT cJioja Cy:

« HTTP (eng. Hyper Text Transfer Protocol) - je cBakako
HajIIO3HaTUjU OIPOTOKOJI OBOT CjI0ja. YIoTpebsbaBa ce 3a

HCIIOpy4YHBawke MIHTEepHET CTpaHuIla.
+ FTP (eng. File Transfer Protocol) - mpoTokon 3a npeHoc ¢ajnosa.

+ SMTP (eng. Simple Mail Transfer Protocol) - npoTokos 3a mpeHoc

€JIEKTPOHCKE IIOIIITEe

+ DHCP (eng. Dynamic Host Configuration Protocol) - mpoTokon 3a

117



OaHko MunawmnHosuh :: OCHOBE MOCSI0BHE NH(OPMaTUKE

ayToMaTCKO KOH(pUTypHcamke MpPeKHUX ITapaMeTapa

*+ DNS (eng. Domain Name System) - cuctem 3a nIpeTBapame UMeHa

(momena) y IP agpece u odbpaTHO

 SSH (eng. Secure Shell) - omoryhaBa koMyHUKaIlHjy OBa MpeXHa

ypebaja nyTem npunuyHo 6e30egHOr KPpUIITOBAHOT KaHala.

Ila bu pauyHap Morao ga urpa yiory MHTepHeT cepBepa KOju MOXKe
HcmopydyuBaTé web cTpaHuile, HeonxomaH yC/IOB je Ia mMa HHCTalupaH
Heku og HTTP cepBepckux codTBepa (mporpama kKoju ymorpedbom HTTP
IIPOTOKOJIa HCHOpy4dyjy web cTpaHuue knujeHTuMa). Apache HTTP
CepBep je Hajlo3HaTHUjU U jOII yBeK JOMHHaAHTaH COPTBEP OBe HaMeHe.
[lpema Enrneckoj kommnanuju Netcraft npoiieHa je ma je Apache y
HoBeMOpy 2012. roguHe Ha HMHTepHeTy OMO 3acCTyl/beH ca OKO 57.23%.
Ha pgpyroj cTpaHu (CTpaHU KWjeHTa) INOCTOjU BUILE BeOMa NONyJIapHUX
anjnKaldja Koje omMoryhaBajy ga ce mperienajy web crtpanuiie. bumo
Koju MHTepHeT npeTpaxusad je 3anpaBo HTTP knujeHTCKa amnjukalyja

(majmo3naTtuju cy Mozilla Firefox, MS Internet Explorer, Opera...).

Vkonuko je moTpedbHO ga payyHap Ha WHTepHeTy WM HEKO] OPYyroj
He3aBucHoj TCP/IP mpexu dyne ynorpebibaBaH 3a CKIaguIlTeme (ajioBa
yodbuyajeHu HayuH [a ce TO peanusyje je ynorpedbom FTP cepsepa.
OBakaB cepBep mnocenyje oproBapajyhu FTP cepBepcku codtBep -
coptBep Kkoju ynouraBa File Transfer Protocol (eng.). Meby
HajIo3HaTHUjuM oBakBUM codTBepuMa cy ProFTPD u Pure-FTPd anu uma u
OpYyTuX. Y 3aBHUCHOCTU Of MOHeNlaBama Pa3jIM4YUTH KOPUCHUIIM OBaKBOT
cepBepa MOTYy HMaTU pa3lW4YuTe IIpUBHUIIEeTrHje (mocTtaB/baTu GajIose,
npey3uMmaTtu (¢ajnoBe, ynorpedbibaBaTm camMo (¢ajnoBe oxpebenux

OUPEKTOpPHjyMa cepBepa U TaKo [abe).
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03 PayvyHapcke mpexe un NHTepHeT

[a du cname U npuMame nucaMma duno Moryhe - HEONXOOHO je Ja y
rpagoBuMa IOCToje moute. Ha cniuyaH HayuH ga du duno moryhe crname
U IIpuMamke eJeKTpPOHCKe mnomTe - email (eng. electronic mail),
HEOIIXOOHO je mocTojamke email cepBepa. SMTP je Hajmo3HaTHju IPOTOKOII
Koju KopucTte email cepBepcku codTBepH, a jemaH Of HajIO3HaATUjUX

codTBepa Koju Kopuctu SMTP je Sendmail.

DHCP cepsep je codpTBep Koju ynorpedbom DHCP npoTokona Moxe ma
ayTOMaTCKM KOHpUrypuile MpexHe napametrpe (IP ampecy, MpexXHY
macky, IP agpecy DNS cepBepa u IP agpecy nogpa3yMeBaHOI MPEXKHOT
IpoJjia3a) HOBOT MpeXHOT ypebaja Koju ycnocTaBba Be3y ca padyyHapCKOM
MpexkoM. [Ipumep 3a OBaKBY CUTYyallHjy je KaJja KOPUCHUK Cedu y Kadey u
KOHEKTYyje Ce CBOjUM IIPEHOCHUM pauyyHapoM 3a HMuTepHeT. MHUIUjaTHO
KopucHUK yKibyuu cBOj WiFi (eng. Wireless Fidelity) dexxuuau mMpexHU
afanTep Ha padyyHapy UM Harjacu ha Kejiu fa Ce NMpUuKadu 3a DeXUYHU
pyTep Kadea. HakoH Tora pyrep (Koju yriaBHOM mma nopeiuneH u DHCP
cepBep) IDoIesbyje MpexXHe IlapaMeTpe IIPeHOCHOM padyyHapy M padyHap
MOXe HecCcMeTaHO Oa Kopuctu wMpexy. Ilomto je DHCP mnportokon
ayToMaTCKM KOH(PUTypHIlle MpexXHe ypebaje decTo ce Ha3uBa u plug-and-

play npoToko.

DNS cepsep je codhTBep KOju Cce Hala3u Ha oapeheHUM padyHapuma
KOjU Cy CTaJIHO IPUCYTHU Ha MPEXKU U KOjU CJIyXKe [a IpeTBapajy ZOMeH
(eng. domain name), ODHOCHO CJIOBHY agpecy (mpumepa pagu www.hit-
vb.kg.ac.rs), y IP agpecy (0OHOCHO HYMepPHUYKY afgpecy, Koja je TPeHYTHO
Ha noMeHyTOM cepBepy 147.91.201.10). OBaj cucteMm je TakaB ma DNS
cepBepu nocenyjy tabdbese y KojuMa je 3allucaHO KOjUM CJIOBHUM aZipecaMa
omroBapajy koje IP apgpece. CBaku NOyT Kafga HEKHM MpeXHHU ypebaj
norpaxyje ogpeheny crnoBHY ampecy OH ce obpaha cBom DNS cepsepy

(umja My je agpeca IpeTXOOHO IIO3HaATa) Aa My mnoilake IP ampecy 3a
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TpaXXeHO HMe, OJHOCHO AoMeH (CjoBHY ampecy). YKonuko DNS cepsep
HeMma y Tabenu IP 6poj Koju ogrosapa TpaXXeHOM OOMeHY OH ce obpaha
cBoM Hagpehenom DNS cepBepy (v Tako pemoM HOOK ce He mpoHahe IP
aZipeca 3a TpaxeHY ClIOBHY agpecy). Kaga ce IP agpeca npoHabe cepsep
je nmpocnebyje ypehajy Koju je Tpaxkuo, anm je u 3alucCyje y CBOjy Tademy.
YKOJIUKO ce HAaKOH TOra MCTU CepBep NUTa Oa UCIOPYYU afgpecy 3a UCTHU
OOMEH - OH je y MOTyhHOCTM [Oa ypamu TO 0e3 HMHTepBeEHIHje cepBepa

BUILIET pefa. Y CJIOBHOj afgpecu Ccypurcu cy 1nopebanu npema

xujepapxuju. Tako ce mpuMepa pagu y ClIOBHOj agpecu www.pmf.kg.ac.rs

ogMax yodaBa fa je .kg mommoMeH .ac, OOHOCHO [a je .aCc NOAAOMEH .IS.

[lpema TpeHYTHOM CTaHOapAy CypHUKCH 3a [OOMeHe HajBUILEer pena

[IpUKa3aHU cy y cinenehoj Tadbenu.

[loMeHU HajBuLLIEr HUBOA HEKMX 3eMaJsba

.rs Penybnuka Cpbuja

.de CaBe3Ha Penybnunka Hemauka

.uk YjeanweHo KpaseBcTBO Bennke bputaHunje n CesepHe
Npcke

.dk KpasbeBnHa [aHcka

.us CjeonmeHe AMepunyke [pxxase

.uz Penybnuka Y3bekucrtaH

Heku reHepnykn OOMEHM HajBULLEr pela

.com OomeH dnno Koje HameHe,
WHULNjaNHO 3aMULLJbEH 3@ KOMepLujasiHe CBpXe

.edu [loMmeH HaMer€eH 3a yH/MBep3uTeTe U 0dbpa3oBHe ycTaHOBe
yonwTe

.info [loMmeH onwTe HamMmeHe,

WNHULUMjaNIHO 3aMULLIJbEH 3a MH(OPMaTUBHE CepBrce

.org JloMeH onwTe HameHe,
WNHULMjaNIHO 3aMULLIJbEH 3a HEMpPOMUTHE opraHn3auunje

.net JomeH onwTe HaMeHe,
MHMUWjaNHO HaMeHEH 3a opraHusauuje Koje ce base
MpPEeXXHNM TexXHoJIornjaMa

Tabena 6: Cypmkcn 3a [OMeHe HajpuLwer pena
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03 PadyHapcke mpexe un IHTepHeT

SSH je pebuHHUTHUBHO HajIO3HATHjU IIPOTOKOJ 3a CHUTYPHY
KOMYHUKaIUjy ypehaja Ha Mmpexu. OCHOBHaA IIPeOHOCT OBOT IPOTOKOJA y
OOHOCY Ha OCTajle je yCIOoCTaB/balke BeoMa 0e30egHOr KpUIITOBAHOT
KaHana 3a MebycobHy kKoMmyHUKalujy ypehaja Koju cy Ha Hebe3dbenHoj
padyHapckoj Mpexu. OBUM TYHEJIOM Ce IIOpel Hapendu MOry IIPEHOCUTHU
u ¢dajnoBu. HajmolHaTuju cepBepckKu codpTBep Koju Kopuctu SSH je
cBakako OpenSSH Server. YodbuuajeHo ce 3a SSH ynorpedrpaBa mopT 22
MebyTuM cepBep ce HapaBHO MOXKe IOOECUTH [a CIIyllla Ha HEKOM OPYTrOM

IOPTYy.

03.03

KoHpurypmncarhe MpexxHmx napameTtapa
y onepaTuBHoM cuctemy MS Windows

IHa ©um Hekm ypehaj Ha agekBataH HauuH paguo Ha TCP/IP
pavyHapCKOj MpeXMW HEOIXOOHO je MONECUTH CBe MpeXHe [apaMeTpe
MpEeXKHOT afamnTepa Tor ypebaja Ha oxmroapajyhu HaumH. Kaga ce Kaxe
CBU MpexXHU napametpu, ogHocHO TCP/IP nopemaBawa, rogpa3dyMeBa ce

oa MpexxHU ypebaj moduje:

+ [P agpecy - k0ja o TOr MOMEHTa jemHO3Ha4YHO ofapebyje Taj ypehaj

Ha MpeXH Ha KOjy je IIoBe3aH

+ TlogMmpexXkHY MacKy - KojoM ypehaj mpuinkoM KOMyHUKaIlfje ca

OpyruM ypehajuMa nmpoBepasa fa I Ce Hajla3e Ha UCTOj MpPeXu

+ [P agpecy DNS cepsepa - IpUJIMKOM CBaKOI' 3aXTeBa KOPUCHUKA 3a

oonpebenum momenomMm (umeHoMm) DNS cepBepy Ha 0BOj aapecu
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OaHko MunawmnHosuh :: OCHOBE MOCSI0BHE NH(OPMaTUKE

ypebaj kopucHuKa ce odbpaha 3a nuHpopmanujy o Tome Koja je IP

aJpeca JOMeHa KOjU je KOPUCHUK 3aTpaxkuo

+ [P agpecy pyTepa Ha Mpexu Koju je y yno3u Default Gateway -
YKOJIMKO je ypebaj ca kojum je moTpedHo ma ypehaj kopucHuka
OCTBap¥ KOMYHUKAalMjy BaH MpexXke y K0joj ce ypehaj kopucHuka

HaJIa3H, 34 U3JIa3dK U3 MPEXKe KOPUCTHU Ce PYTEP Ha OBOj agpecu

OBu mapaMeTpu MOT'Yy OUTH IOJEIIeHW ayTOMaTCKM - YKOJIMKO je Ha
Mmpexku aktuBaH DHCP cepBep, a MOry OuUTH IOHelIeHW U PYYHO Of
CTpaHe KOPUCHHKa. BeoMma 4ecTo MpexKe ce IITUTE U JIO3MHKaMa TaKoO Aa
ce mopep NOMEHYTUX ITapaMeTapa Mopa YKylaTy U JIO3UHKa Aa du Mpexka

MOT'JIa Oa Ceé KOPHUCTH.

03.03.1

AyTOMaTCKO NojellaBatbe MpPeXXHUX napamMeTtapa

Vkonuko ce Ha pauyHapckoj TCP/IP Mmpexu Ha KOjy je HOTpedbHO
NpUKadyuTu MpexHU ypehaj Hanasu m DHCP cepBep (1iTo je yriaBHOM
Clly4aj) MPeNopywHhUBO je He MelmaTH MpexXHe IIapaMeTrpe Beh myctutu
oa ce M3BPIIM ayToMaTcKa KoHurypamuja. Kama ce BpIIM ayToMaTCKO
KOH(UTypHUCalke KOPHUCHUK HeMa IIoTpedbe mpa pydyHo Mewa TCP/IP
nogemtaBatba. Tama DHCP cepBep ypebajy KopucHHKa ayToMaTCKHU
moperbyje npBy ciodbopgHy IP agpecy u3 omcera 3a gogeibuBambe agpeca,
nopgenlaBa My MpexHYy Macky Kao U IP anpece DNS cepsepa u Gateway
pyTepa. YobuuajeHo je uctu ypebaj Ha mpexu y yno3u DHCP cepsepa,

DNS cepsepa u Gateway pyrtepa.
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03 PayvyHapcke mpexe un NHTepHeT

Ykonuko ce MpexHHU ypehaj moBesyje ymorpedboMm Kadna (mpumepa
pagu padyHap y XOTelcKoj codbu) ymorpedbom DHCP cBu MpexHH
mapaMeTpu MpezXHe KapTulle rnopece ce y ckiagy ca DHCP cepsepowm.
[ToTpedHO je caMO Ja KOPUCHUK NPUKIbYy4YHU ypehaj (MpuMepa pagu IenToll

KOMIIjyTep) Ha MpeXKHU Kabl.

[TpunukoM moBe3uBama MpeXHOTr ypebaja Ha dexmuny WiFi mpexy,
noTpedHO je ma KOpPUCHUK YyKbydu cBOj WIiFi apmantep, a 3aTuM [Oa
omabepe Mpexy (mpuMepa pagu deXXKMYHYy MpexXy y Kadey) Ha KOjy Keu
oa ce meroB ypebaj (Ha npumep Modunau TenedoH) NpUKadyu. YKOIUKO ce
ynoTpedmaBa KoOH(purypucawme ynorpedbom DHCP cepBepa, Kao um y

IPeTXOOHOM clly4dajy ypehaj mobduja cBe MpexHe mapaMeTpe.

03.03.2

MaHyenHo noaellaBarbe MpeXXHUxX napameTtapa

Ila ©Oum xkopucHuk MaHyenHo nopmecuo TCP/IP napametrpe y
oriepaTuBHOM cuctemMmy MS Windows moTpedHO je ma akTHBHpa CTAapTHU
MeHH, a 3aTuM pga ybe y Control Panel. ¥ okBupy Control Panel norpedso
je omabpatu Network and Sharing Center, a 3aTum omadpaTtu onnujy View
network connections. Ja du mpoMeHUO MpeXHe ITapaMeTpe IOTPedHO je
oa KODUCHUK KJIMKOM [ECHOI TacTepa MHIIa Ha UKOHUIY Koja
npeAcTaB/ba KeJbeHy KOHEKIUjy (IpuMepa pagu ynoTpedbom OexxuyHe
MpeXXHe KapTulle), a 3aTuM Oa opmadbepe omnuujy Properties. YKonuko je
TAaKO HaMeIITEHO, KOMIIjyTep MOXe Tala TpaXXUTH [Oa Ce KOPUCHUK

HpI/IjaBI/I W KaO afJMHUHHUCTPATOP CUCTEeMa.
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Y okBupy jesnuka Networking y mujanory Koju ce HaKOH IIPETXOOHE
onepauuje mnojaBu moTpedHO je ma Ha mmctu This connection uses the
following items KopucHuk omadepe Internet Protocol Version 4 (TCP/IPv4)

U HaKOH TOra Ja KJIMKHe Ha OyrMme Properties (cnuka 63).

P

T”, Local Area Connection Properties Send Feedback

Metworking |

Connect using:

l_flh Metwork Connection

This connection uses the following tems:

9% Client for Microsoft Networks

BBl 005 Packet Scheduler

E,,', File and Printer Sharing for Microsoft Metwaorks

b [ntemet Protocol Version 6 (TCPAIPvE)

3 Itemet Protocol Version 4 (TCP/IPv4) |

i |ink-Layer Topology Discovery Mapper |70 Driver
b |ink-Layer Topaology Discovery Responder

[ Install.... Uninstall Froperties

Description

Transmission Contral Protocal/Intemet Protocol. The default
wide area network protocol that provides communication
across diverse interconnected networks.

DK ] [ Cancel

Cn. 63: MNopewaBarbe MpeXHOr aganTtepa

Hakon opmabupa omnmuje Properties 3a mMapkupaHy cTaBKy Internet
Protocol Version 4 (TCP/IPv4) nojaBibyje ce HOBU OHjasior. Y OKBUPY OBOT

Oujasora Moryhe je IOOeCUTH MpexXHe IIapaMeTpe KOjuU Cy OO0 cafa
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03 PadyHapcke mpexe un IHTepHeT

IIOMEHYTU WUJIM CTAaBUTU Aa ce oHU Tpedyjy on DHCP cepBepa npuimvkoMm

IIOBe3UBamka Ha padyyHApPCKy MpPeXy.
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04
MS Office
- MS Word

[IpBa BapmjanTa uyBeHOr MS Word mporpama 3a obpagy TeKCTa,
OOHOCHO TEKCT IIpollecopa, HampaBsbeHa je 1983. rogune. OBaj mporpam
WHUIIMjaJIHO je paguo Ion omnepaTuBHUM cucrtemoM Xenix DOS. 3a
KOMIUIETaH pa3BOj Te IIPBe BapHjaHTe OBOI IIporpaMa 3aciyzKHa Cy IOBa
nmporpamepa Yapnc Cumowu (mag. Karoly Simonyi) m Puwyappg Bpomou
(eng. Richard Brodie). OBa gBa nmporpamepa yHajmunu cy 1981. rogune
4yeJTHUIU KoMIlaHuje Microsoft m3 paznora mro Cy “Maam OPETXOOHO
boraTo uckyctBo y pa3Bojy WYSIWYG (eng. What You See Is What You
Get) TekcT npouecopa Komnanuje Xerox. Taj nmporpaMm Xerox - Bravo, duo
je npBu WYSIWYG Tekct mpouecop Ha cBeTy. OH je IIOCIyXKHO Kao
WHCIIMpalydja MeHallepuMa KommnaHuje Microsoft nmpunukomM omiyke pa
HalpaBe CBOj TeKCT mpouecop. 'ogpuHe 1983. mojaBuia ce M BapHjaHTa
0OBOI' TeKCT mpouecopa 3a MS DOS, a rogune 1985. u BapujanTe 3a
Macintosh kao u Unix (momrTo je Taga OBaj OnepaTUBHU CHUCTEM y3 CBOj
IepcoHaJIHU padyHap AucTtpubyuparna kommnaHuja AT&T). VY modeTky OBaj

TEKCT IIPOLIeCOp HUje IOCTUTra0 3Ha4yajHUju KOMepLjalHU yCIIeX.
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Cn. 64: MNpBa BapujaHTa nporpama MS Word

[TpBa Bep3uja 3a MS Windows nojaBuna ce 1989. rogune, Tazga je oBaj
TEKCT IpOIlecOp IIOCTAa0 CacCTaBHU [Oeo COo(PTBEpPCKOr M[akKeTa 3a
KaHNemnapujcky ynorpedy MS Office. [IpBu Behu KomepiujanmHmu ycmex
OBOT' IIpOorpaMa IIOCTUTHYT je ca Bep3UjoM Koja je Ouiia HaMewmeHa 3a MS
Windows 3.0 koja ce nojaBuna 1990. roguae. MS Word for Windows 2.0
nojaBuo ce 1991. roguHe, a HAKOH OBe Bep3Hje M3allljla je U 4YyBeHa
Bep3uja 6.0 1993. roguHe. Opm Tama OBaj HIporpaM IIOCTaje IIOTIIYHO

OJOMHKHHAQHTAH TEKCT IIPOIeCcopP y IIOCJIOBHOM CBETY.

Ca pa3BojeM HOBUX Bep3uja omepaTuBHOr cucteMa MS Windows
PEemoBHO Cy M3a3uiie U HOBe Bep3uje copTBepcKor maketa MS Office kao
U TeKCT mpoiiecopa MS Word (koju je duo y merosoMm ckiony). Ha3usu
HOBUX Bep3Hja Mporpama IIpaTUJIM Cy Ha3uBe COPTBEPCKOT IakeTa: MS
Word 95 (MS Office 95), MS Word 97 (MS Office 97), MS Word 98 (MS
Office 97), MS Word 2000 (MS Office 2000), MS Word 2002 (MS Office
XP), MS Office Word 2003 (MS Office 2003), MS Office Word 2007 (MS
Office 2007), MS Word 2010 (MS Office 2010)...
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04.01

OcHoBe MS Word

Y TekcTty Koju cienu ©Owmhe [@aTto KpaTKO YIYTCTBO 3a OCHOBHY

ynotpedy MS Word. Maga y 3aBUCHOCTH off Bep3Hje OBOI IIporpamMa MoOry

HOCTOjaTI/I U3BE€CHE DpPa3JiInKe, OBO YIIYTCTBO MOXKE€ Ce TpeTHupaTu Kao

reHepajHoO. Y OBOM YIyTCTBY MoApa3yMeBa Ce Aa KOPHUCHUK KOPUCTHU

KOMIIjyTep ca onepaTuBHUM cucteMoM MS Windows.

JCcUment, viicrosoft Word non-commercial ust

View

Review

Home Insert Page Layout References Mailings

-1 - A AT
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B 53
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Page: 1 of 1 | Words:0  English (United States)

Cn. 65: MS Word HakOH nokpeTara nporpama

[Tokpetame nporpama MS Word ucto je Kao U 3a CBe oOcCTase

nporpame. Moryhe je makie IIOKpeHYTU Ta U3 MeHHja Start unu ca pagHe

MIOBPIIMHE, YKOJIUKO IocToju mpeuuna 3a MS Word. [locne nmokpetawma
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IIporpaMa IiojaBjbyje Ce IPO30p KOjHU je IpHUKa3aH Ha IPETXOOHOj CIIULIN.

Kao u y ocranum mnporpammma codTBepckor mnaketa MS Office y
ropmeM JieBOM yriy npo3opa Hana3u ce Office Button, ogHoCcHO gyrme
KpyXkHOT 0bnuka ca nmorotunom MS Office (cnuka 66).

Cs)

e/

Cn. 66: Office Button

OBO gyrMe KOPHCTH Ce 3a OTBapame IIOCTojehmx moKyMeHaTa WM 3a
IITaMIlalkhe OOKyMeHaTa Ha Ianupy. Ha Tpaum y 3armaBjby IIPO30pa,
mecHo op Office Button Hanase ce MuHU Tpaka ca anatuMa (eng. quick
access toolbar) ca mpeummama 3a yobuyajeHe omnuuje (KopakK yHa3af,
CHUMMTH...). Ha OBy TpakKy KOPHCHHUK ITpeMa IIOTpedu MOKe moJaTH oIl
anata. Mcmoonm 3armaBika IIpo30Opa Hala3u ce Tpaka (eng. ribbon) ca
jesmunuMa (eng. tab) Koja je maHmaM Tpauu ca nagajyhuM MeHHjuMa U3
paHUjuX Bep3Huja OBOI Iporpama. YKOJIMKO KOPHUCHUK KJIMKHEe Ha Ouio
KOjU je3WYaK HCIIO[ Ce aKTHBHPa OAroBapajyha Tpaka ca anaTuMma. Ha

OBOj TpaIly ajlaTU Cy IPYyIHCaHU ITpeMa Pa3InYuTUM KaTeropujama.

HajBehy moBpmnHy npo3opa mporpaMa 3ay3uMa IIPOCTOP OOKYMEHTa,
KOju je eKBUBaJIeHT Ianupa. OBaj IPOCTOP YOKBUPEH je Cca TOpPHke U JIeBe
CTpaHe newmupuMa (eng. ruler), a ca JecHe U OOWe CTpaHe Kau3auyuMa. Ha
caMOM [OHY IIpOo30pa Hajla3u Ce CcTaTyCHa JuHHja. Ha meBoj cTpaHU
CTaTyCHe JIUHHje HOaTa Cy odaBelliTea KOPUCHUKY O HEKHM OCHOBHUM
meTa’buMa Be3aHUM 3a OOKyMeHT (bpoj cTpaHa, je3uK KQjUM Ce IHIIE...).
Ha mecHoj cTpaHu cTaTyCHE JIMHUjEe Hajla3e Ce UKOHUIEe KOjuMa KOPUCHUK
MOXK€e IIPOMEHUTH IIOTJief, Ha OOKyMeHT (eng. view), yBenwmdaTU WU

yMaBUTH (eng. zoom).
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04.02
Pag Ha OOKYMeHTy

HakoH IIITO KOPHUCHUK KJIUKHE JIEBUM TacTE€pPOM MHIIA Yy IIPOCTOP
OOKyMeHTa Yy MOTYhHOCTH je Ia yHOCHM TEKCT y HOOKyMeHT. Taga ce y
OOKyMEHTy IIQjaBJbyje BepTHUKajHa TpenTteha mnmHUja (Kypcop) Koja
IpefcTaB/ba MECTO I'le TPEHYTHO MOXKe [a BPIIN YHOC TEeKCTa. YHOIIEeHe
TEeKCTa HCTOBETHO je Kao Ha mnucahkoj mammaum (M Oumo KoM OpyroM
ypebajy ca Tacrepuma) um BpmHM ce TacTaTypoM KoMmijyrepa. Kapa
KOPUCHUK HCIIUIIIE TOJIUKU Opoj peuu fa (y maToj BEIUYMHU U TUITY CJIOBA)
OHe He MOTY CTaTH y jeOHY JUHHUjy HOKyMeHTa (y AaTOj BeIUYMHU IIanupa
ca afeKBaTHMM MaprmuHama), mporpaMm Bpmu wraparound (eng.). To
MPaKTUYHO 3HAYM [ia IporpaM CMeIITa pedu y JUHHjy CBe HOK He mohe mo
pedu Koja He MOXKe CTaTH, a 3aTUM IIOCJIe’ny ped ayToMaTCKU npedanyje
y HOB pel Yy KOMe HacCTaB/ha YHOC HOBUX peuu. Ha ucTOBeTaH Ha4duH
mporpaM IIOCTyIa ca CBakKoM cJiemehoM JNHHHjOM TeKCTa Yy OKBUPY
OOKyMeHTa. YKOJIMKO KOPUCHHMK XKelu fOa mnpehe y HOBU pen Ha HEKOM
cuenupUIHOM MecCTy moTpedHo je ma mpxkehu tactep Shift mpurtucue u
tacTep Enter Ha TactaTypu. YKOIMKO KOPUCHHUK IIPUTHUCHE CaMO TacTep
Enter nmopep Tora mto npena3u y HOBU pefl, cMaTpa Ce [a je IIpelao U y
HOBU maparpad, omHOCHO macyc. Beoma je DUTHO Ha amekKBaTaH Ha4dUH
IIpelasuTd y HOB pepd jep Ha OoCHOBY Tora MS Word BpIIM IpaBUIIHO
dopmaTupame nokymeHTa. KopucHUK Tpeda fga MMa Ha yMy U OJa HUKaja
He Tpeda fga MpUTHCHE ABa IIyTa 3apenoM TacTep Space (pa3gesiHully) Kao
Hu Enter (mpenasak y HOBM Ilaparpad) IIOIITO Ha Taj HAUWH Takobe

OHeMOI‘YhaBa IIporpam ga M3BPIIN IIPABUITHO (bOpMaTI/IpaH:e TEeKCTa.

YKomuKo KOPHCHHUK HAIIPpaBX HEKY T'DEIIKYy IMIMIPUINKOM YHOIIEHa
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TEeKCTa HeMa pa3jora 3a Opury, OOIITO Ce CBakKa TIpellka MOXe
KopuroBaTu. 3a Opucame KapakKTepa HM3a Kypcopa KOPHUCTH Ce TacTep
Backspace Ha TactaTtypu, a 3a Opucame KapaKTepa HCIOpep Kypcopa
tacTtep Delete. IlputuckomM Ha OMIO KOjU Of OBa ABa TacTepa BpPIIU Ce
jenHa omnepaunuja Opucama. Ilogpa3ymMeBaHa olepalidja Opucama je
dpucame jemHOT KapakTepa (jegHOT CI0Ba), ajlkd Ce OHa MOKe IIPOMEHUTH.
VYKOJIMKO KOPUCHUK XKeJIU a O0pullle 1ejly ped OfjedHOM IIOTPedHO je ma
ONpUINKOM Opucama [OpKU NOPUTHUCHYT U Tactep Ctrl Ha TacTaTypwu.
VKOJIMKO KOPUCHUK KEJIU a OdpHllie Liejly peYyeHuUIly OfjeHOM IIO0TpedHOo
je ma nopepn TacTtepa Backspace unm Delete (y 3aBUCHOCTH Of cMepa y
KoMe dpullle pedeHHUIy ¥ OOHOCY Ha KypCcop) OPKHU U 3ajeqHO MPUTUCHYTE

tactepe Shift u Ctrl.

04.03

KpeTare Kypcopa Kpo3 LOKYMEHT N O3Ha4YaBame

[To3unujy Kypcopa (3a YHOC TeKCTa) KOPUCHUK MOXKe MewmaTUu IIpeMa
notpedu. Kypcop ce MoxXe moMepaTH CTpenullaMa Kao U TacTepuMa
Home, End, Page Up u Page Down Ha TacTaTypu, Kao U ymoTpedoM
muita. CTpenulle Mullla IIoMepajy Kypcop 3a YHOC 3a IO jeDHO MeCTO
(jemaH KapakTep XOPHU3OHTAJIHO, OOHOCHO jeOHY JIMHW]y BEePTUKAJIHO)
VKOJIMKO Ce He HarjlaCHh Agpyraduje. YKOJIMKO Ce IIPUJIMKOM IIPUTUCKama
CTpenulla JIeBO WU OEeCHO OPKU NPUTHUCHYT U TacTtep Ctrl Bpmu ce
rmoMepame Kypcopa 3a jedHY ped y onarosapajyhy crpaHy. YKOJIHKO ce
OpKU IPUTUCHYT TacTep Ctrl mpuiaukoM ODpUTHCKamka CTpenulia Ha rope
WM Ha [oJie Kypcop 3a YHOC TeKCTa IoMepa Ce 3a jefaH [acyc y

ogrorapajyhy crtpany. Tactep Home KOpHMCHHUK MOXKe YIOTPedUTH Ha
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IpeMeCcTH KypCcop 3a YHOC TeKCTa Ha IodYeTak JIUHHUje, a Tactep End Ha
Kpaj. YKOIMKO cCe IpUJINKOM yrnoTpede Tactepa Home xopuctu wu
nputucHyT Tactep Ctrl Bpiim ce momMepame Kypcopa 3a YHOC TeKCTa Ha
nmoyetak OOKyMeHTa, a YKOIuUKo ce Tactep Ctrl KopucTtm 3ajegHO ca
tacTtepoM End Kypcop ce nipemenita Ha Kpaj. TactepuMma Page Up u Page
Down KOpHCHHUK MOXKe IOMEPUTHU KypPCOp 3a jeJHy CTpaHy rope, OOGHOCHO
moie. MumieM ce Kypcop 3a YHOC TeKCTa MOXKe IIOMEPUTH TaKO IITO Ce
KypCcop MHuIlla NO3ULIMOHHWPA Ha XKeJbeHYy JIOKalldjy, a 3aTUM KJIMKHEe

JIEBUM TaCTepOM MHUIIIa.

VKOIMKO KOPUCHUK IpeMellTa Kypcop VYIOTpedoM TacTaTtype V3
ynoTpedy Ttactepa Shift Bpimiu m o3HadaBame TekcTa. O3HaudaBame Aela
OOKyMEeHTa MOXe€ Ce BPIIUTU M MHIIEM TaKO INTO Ce OPXKHU HPUTUCHYT
JIeBU TacTep Mullla. Muiiem je Moryhe BPIIUTH O3Ha4YaBamke U yIIOTpedoM
tacTtepa Shift. Tagma ce Kypcop 3a yHOC TeKCTa MHUIIIEM MO3ULMOHMPa Ha
moyeTak fgefla JOKyMeHTa KOju KOPHCHHUK JKeJld Ja O3HayM, a 3aTUM Ce
opkehm nputucHyt Tactep Shift Kypcop 3a yHOC TekcTa MuIIEM
IO3ULUOHMPA Ha MeCTO rme Tpeba pOma Oyme Kpaj O3HaueHOr [elia.
O3HaueHU Oeo0 OOKyMeHTa IIporpaM MapKupa OPYroM II03aguHCKOM

bdojom.

[locToju MHOIITBO oNl{ja KOje KOPUCHUK MOXKe IIPUMEHUTU Ha
O3HA4YeHM [e0 HOOKyMeHTa. Benuku 0poj omnuyja mporpamMa IeHepajiHO
OOHOCE Ce HCKJbyYMBO Ha O3HAYeHU [Oe0 OOKyMeHTa (IIpuMepa panu
bpucame). Hajuemrhe ce mebyTumM HakoH O3HadaBaka KOPHUCTE OIIIHje
Cut, Copy u Paste 3a Konupame U nmpeMelliTamkbe Koje Cy Beh momeHyTe y
OpyroM IIOTJIaB/by yLIOeHHKa. Ymorpeda OBUX OIlllMja je HCTa 3a CBe

mporpaMe.
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04.04
MpomeHa poHTa

WuuiujanHo je npyzKeHa MOTYhHOCT Ja ce KOPHUCTe IoApa3yMeBaHa
cinoBa (doHT) y mompa3lyMeBaHOj BenuuuHH. OBO je cBakKako Moryhe

IIPOMEHUTH.

Ila du KOpPHMCHUK NIpPOMeHMO (OHT HEONXOOHO je Ja y Tpallu ca
ajaTvMa y TOpmeM [ejly IIpo3opa nporpama je3udka Home / Font,
KJIMKHE JIEBUM TaCTepPOM MHUIIa Ha CTPeJiuly nopen Ha3uBa (pOHTa KOjH je
TPeHyTHO aKTuBaH. HakoH Tora mojaBsbyje ce JI1CTa ca MMeHuMa (pOHTOBa
KOju MOTy [a Ce KOPHCTe, Te KOPUCHUK MOXKe omadpaTu (OHT mpema
XKempu. Ilpenopy4s/pMBO je Kopuctutu true-type ¢§oHTOBe (KQju Cy
o3HaueHU Kao TT) ma du mokymMeHT O6uo mrTo nmopradunuuju. KopucHUK
mpeMa XKeJbU MOXKe KOPUTOBAaTU U BeIWYMHY (POHTA TakKo IITO Mekma Font
Size Ha ucTOoBeTaH HauWMH Kao U caM (¢GoHT. BenmuuHe cy oppebene
dpojeBuMa. YKONIMKO KOPUCHUK JKeJiM fa omadepe BenmuyuHy (oHTa Koja
HUje mTOHybeHa y JHCTH OpojeBa, MOXKe YHETH HOBU OpOj pYyYHO,

ymoTpedoM TacTaType.

04.05
EnemeHTapHo popmaTupare [OKYMEHTa

TekcT ce MoOXe Ha MHOWITBO HauwHa ¢opmatupatu. [IpemHOCT
WYSIWYG TekcT mpoiiecopa je y TOMe IITO je KOPUCHUK Y MOTYhHOCTH fa

ogMax BUOU KakKo je hopMaTUpPaH JOKYMEHT.
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Align Left - == Centre- Align Right- == Justify -

Cn. 67: NMopaBHamwe

OcHOBHa omnnyja Be3aHa 3a (QopMmaTtupame TeEKCTa THUUYe Ce

mopaBHama. TeKCT je Moryhe nmopaBHaTu (crnuka 67):

* mpeMa JieBOj MapruHu (eng. Align Left)

* 1eHTpanHoj nuHHUju (eng. Centre)

npeMa gecHoj Maprusu (eng. Align Right)
* paBHO y3 00e mapruHe (eng. Justify)

JemaH ong OCHOBHUX 3axTeBa KOju ce THU4Yy (popMaTHpama TEKCTa je U
IIpOMeHa I'yCTHHA JIMHM]a TEKCTa HOKyYMeHTa, OOHOCHO IIpopena. YecTto je
KOPUCHUK y o0aBe3u [a IIpuMepa paiu KOPUCTH [OBOCTPYKHU IIpopen y
OOKYMEHTY.

L
Line Spacing - *=1"

Cn. 68: MNpopen TekcTa

Ila 6u TPOMEHUO TYCTHHY JIMHMja KOPUCHUK Tpeba Ja KIIMKHE JIEBUM
TaCTepOM MMHIIIa Ha cTpenuily nopen Line Spacing omnuuje (cnuka 68), a
3aTUM Ia omabepe XKeJbeHU mmpopern (Hajuenthe cy y ynorpebu npopen 1.0,
1.5u 2.0).

Ocum cta"HmapgHor (eng. normal) usriena, cjioBa MOry OUTH HHUcCaHa
u Kao noxebspaHa (eng. bold), uckomena (eng. italic) u mogBy4yeHa (eng.

underline).
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Bold- B Italic- L Underline - -2

Cn. 69: N3rnepn cnoBa

Ila O KOPHCHHK IIDOMEHMO HU3rJjief CJIoBa IOTpeOHO je ma KIIMKHe
JIEBUM TacTepOM MHUIIIA Ha XKeJbeHU (cinuka 69). Moryhe je m nmpaButu
KoMOuHanuje uariena. [Ipeuunie Ha TacTaTypu KOje Cce KOPUCTE 3a OBe

uU3rjene cioBa Cy:
+ Ctrl + B 3a nogebmana
+ Ctrl + I 3a uckoireHna
* Ctrl + U 3a nogBy4deHa

Y okBUpPY OOKyMeHTa 4YecCTO IIOCTOje TaKcaTUBHa Habpajama. Y TOM
Clly4yajy KOPUCHHK MOJXKe KpeupaTu JIUCTe (HaJIuK Ha IIPEeTXOOHY JIUCTY
OBOT IOKyMeHTa y K0joj cy rmobpojaHe mpednile Ha TaCTaTypu 3a U3TJene
cjoBa). 3a CTaBKe JINCTE Ce yIJIaBHOM KOPHUCTe Tadyke (UJIM HEKU OPYru

cumObonu) unu O0pojeBu (YKOJIMKO Cy CTaBKe JINCTE HyMepHCaHe).

Bullets - *=. Numbering - =

Cn. 70: Jlucte

Ila Ou Kpeupao JUCTY KOja KOPUCTHU TauyKe MOTPeOHO je Ja KOPUCHUK
omabepe (KJIUKOM JIeBOT TacTepa Mwuira) Bullets, a mucTty umje cy craBKe
HyMmepucane Numbering (cnuka 70). [IpemackoM y HOBU Iaparpad
MIPUJIMKOM Kyllakha cafpzKaja (IpuUTUCKOM TacTepa Enter Ha TacTaTypwu)

KOPHCHHUK OTBapa HOBY CTABKY JIUCTE.
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04.06
Tabene

Tabene cy BeoMa 4eCTO caCTaBHU €JIeMeHT NOKyMeHTa KOji KOPHUCHUK
Kpeupa y okBupy MS Word pmokymeHTa. Je3audak Insert y ropwmeMm neny
IIpo3opa IIporpama je jioKallija Ha K0joj KOPUCHUK MOzXKe Ia Hahe myrme

Table kKoje ce KOpHUCTH 3a yMeTawe Tabena.

Insert Page Layout Refereni

Elal __'}JShapes
j @l Hbl s

4:z| SmartAr
Table Picture  Clip
= art il Chart

Insert Table

I o |
I o |
I o |

|
|
OO

[ |
[ |
[ |
[l |
[l |

[l
[l
[l
NN

Insert Table...

Draw Table

Excel Spreadsheet

0 N O O [

Quick Tables 4

Cn. 71: YmeTawe Tabene

Kapa KOpHUCHUK KJIWKHE JIEBUM TaCTepPOM MHUIIIA Ha OBO AyrMe OTBapa
ce MHHU [Oujarior KOjUM KOPHUCHHMK MOXKe pga omnuilne Tadeny kojy he
KOMIIjyTep ydamuTu y HeroB OOKyMeHT (cnuka 71). ¥V pgujanory ce Ha

IIpBOM MECTy IIOjaBJbyje MaTpulla KoOja CJIyXKHU [Ja KOPUCHUK jeOHUM
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KJIMKOM JIEeBOT TacTepa Mullla ogabepe KOJIMKO pefoBa U KOJIOHa Tpeda ma
uma Tabena. [Ipecenmu pexmoBa U KOJIOHa Tadene Ha3uBajy Cce II0Jka,
omHOCHO henuje tabeme (eng. cells). OcuM MaTpuile KOPUCHUK MOXKe
u3adpaTu ga OTBOPU KOMILJIETAH AMjasior 3a yMeTame Tadese y JOKyMEHT
omabupom onuuje Insert Table. ¥ okBupy oBor pmujamora Mmoryhe je
dpojeBuma meduHHCaTU OPOj pemoBa U KOJIOHA, KaO M HAYUH Ha Koju he
Tabena dutu ¢dopmartupaHa. [TocToju MoryhHOCT ma KOPHMCHHUK HCLpTa
muieM Tadbeny ynorpedom omnumje Draw Table. Moryhe je (1 Beoma decTo
ce Kopuctu) ymeTHyTd u Tabeny u3 MS Excel nmporpama 3a TabenapsHa

padyyHama.

PemoBe u kosoHe Tabene wMoryhe je 1mo mnoTpedwm pomaTH UM
n3dpucatu. Kaga KOPUCHUK KIMKHE OECHHM TacCTepOM MHIIIa Ha Omio
Koje 1osbe Tadesie 1mojaBibyje ce MeHU. YKOJIUKO Y OBOM MEHU]y KOPUCHUK

omabepe Insert mmojaBsbyje ce momaTHU MeHHU y KOMe je Moryhe usadparu:

+ Insert Rows Above - mogaBame pemoBa U3HAL

+ Insert Rows Below - gomaBame pemoBa HUCIIOf

* Insert Columns to the Left - gomaBame KOJIOHE Ca IeBe CTpaHe

+ Insert Columns to the Right - mogaBame KOIOHE ca mecHe CTpaHe

Ila O6u KOpuMCHUK Oprcao moiba Tabejle HaKOH KJIMKa IeCHOT TacTepa
MHIIIa Ha XKeJbeHO IoJbe ¥ Tabenu Tpeba ma usabepe Delete Cells. Hakon

TOra IiojaBJibyje ce Oujajior y KOMe Cy MOHyheHe 4eTUupu MOTryhHOCTH:

« Shift cells left - bpucame nmoma Tadbene u moMepame OCTAINX I10Jba

TOT pena y jieBo. Taga Tabesna oCTaje ca jeJHUM II0JbeM Mambe.
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» Shift cells up - dbpucame nospa Tadene u mnoMepame OCTAIUX OJba
Tabersie rope 3a 10 jegaH pen. OBa onmyja nogpa3yMeBa JoOaBambe

HOBe henuje Ha OHO KOJIOHE Yy K0jOj je dpucame BPIIEHO.

* Delete entire row - dpucame 1esor pega

* Delete entire column - dpucame 11e71€ KOITOHE

Csako nosee y Tabenu moryhe je mogenutu Ha Bulie wmux. [loTpedHo
je Oa KOpUCHUK M3 MeHHja HaKOH KJIMKa OEeCHOr TacTepa MHulla, ogadepe
onuujy Split Cells. HakoH Tora mojaBibyje ce gujanor y Kkome je moryhe
meduHMCcaTu OPOj pemoBa, OOHOCHO KOJIOHA Ha KOjU Ce Oesu JaTa hemnuja.
Moryhe je uHunMjaiHO U 00enexXuTH BUIlle henvja Te UX OOjedHOM
NONEeNUTU. JemaH of yoduuajeHUX HauyMHaA 3a odenexaBame je [Oa
KOPUCHUK KJIMKHE JIEBUM TAaCTepPOM MMUIIa Ha XKeJbeHO T0oJhe, a 3aTUM He
nymirajyhy Tactep mpeByde IIOKa3MBaud MHUINA IIPEKO OCTaJIMX XKeJbeHUX
nosea. Kama je peu o obenexxaBamy I10J/ba y OKBUPY Tadena BeoMa 4ecCTo je

y ynoTtpedu je u odbenexxaBame LIeIUX PeNOBa, KOJIOHA UK Liesie Tadere.

Cn. 72: ObenexaBatbe pefa
Tabene

Ila du KOpHUCHUK 00ejilexxuo 1eo pepn Tadeye morpedHO je ma Kypcop
MHIlIa TIOCTAaBU Ca JieBe CTpaHe JKeJbeHOI pefda U [a KJIMKHE JI€BUM

TacTepoM Muila (ciuka 72).
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Cn. 73: ObenexxaBare KosloHe Tabene

KopucHuk Moxke obenexuTu 1ely KOJIOHY Tadene Tako MITO IIOCTaBU
[IOKa3WBa4Y MuIlla H3HAH KOJIOHE IOOK CTpeNuila He IIPOMEeHU OONuK, a
3aTUM KJIMKHE JIEBUM TacTepoM Muila (ciuka 73). YKOIHUKO je MOTpedHOo
obenexuTtu cBa nosba Tabene (meny Tadesny), KOpUCHUK Tpeda Oa IeBUM

TaCTepoOM MHUIlIa KIUKHE Ha KPCTUh y TOPHkEM JIEBOM yIriIy Tabere.

[Torpa y okBupyYy Tabene Moryhe je u cmajaTu Tako IMITO Ce ODelexRu
BHUIIle TI0Jba, @ 3aTMM M3 MEHMja KOjU Ce II0jaBH, HAKOH KJIMKa OEeCHOT

TacTepa Muila, omadepe omnmuja Merge Cells.

YKONMMKO KOPUCHUK KJIMKHE JIEBUM TaCTepOM MHUIla Ha je3udak
Layout y ropmeM fesy mpo3opa DporpaMa y Tpalli ca ajaTuMa IIQjaBU Ce
MHOIIITBO ajlaTa NOMOhy Kojux je Moryhe Kopurosatu Tabemy. Ocum
ollMja Koje cy Beh IIOMeHyTe OBHOe Ce Hajla3e W ajaTh KOju MIpyxKajy
MOTyhHOCT 3a MpoMeHy Benn4duHe henuja Tadene, mopaBHawme U IPOMEHY
IpaBlla TeKCTa y Tadenu, Kao U 3a olepaluje ca mopgaluMa YHETUM Y

Tabeny. Ynorpeda cBuUx ajaTta NIPUINYHO je UHTYUTUBHA.
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04.07

YMeTare pyCcHOoTa

dycHOTE ce y OOKyYMEHT MOI'y OOOaTHh BeoMa jeqHOCTaBHO. IIoTpedbHO
je O0a KOpUCHUK II0CTaBU KypCOP 3a YHOC TeKCTa Ha IIO3ULMjy Ha KO0joj du
Tpedasno ma ce Hana3u GyCHOTa, a 3aTUM [1a y OKBUDPY je3nuka References
omabepe onnujy Insert Footnote. HakoH Tora morpedHo je OTKyjaTh TEKCT
KOju ce Tuue maTe QyCHOTe, a IIpejla3ak Ha IJIaBHU Oe0 JOKYyMEeHTa BPIIU

Ce TaKO IIITO Ce IIPUTHUCHE CTPEJINIA Ha IroOpe Ha TaCTaTypH.

04.08
HoBa CcTpaHa 1 nNpesoM cTpaHe

Y OokBUpPY OOKyMeHTa BeoMa 4YeCTO MOTPeDHO je MPEeJIOMUTHU CTpPaHy
IIpe Hero LITO Ce OHa HCHIUIle A0 Kpaja. Taga ce oTBapa HOBa CTpaHa 3a
nucame (IprMep 3a OBO MOXKe OWTHM HOBO IOTJIaB/hbe OOKYMEHTa), a Ha
MeCTy Ha KoMe je duo Kypcop HacTaje mpejioM cTpaHe (eng. Page break).
Mapa je OpuBUOHO MOTyhe HaIpaBUTH IIPEIOM CTpPaHe YKOJIUKO Ce
OOBOJBHO IIyTa y3aCTONHO npehe y HOBU macyc (mputuckom tactepa Enter
Ha TacTaTypH), BaXXHO je HaAIlpaBUTHU IIPEJIOM Ha afeKBaTaH Ha4yWH 300T

MIpaBUJIHOT opMaTUpama JOKyYMEHTa.

Ila 61 KOpUCHUK HaOpaBHO NpPeJIoM CTpaHe Ha oAroBapajyhu HauyuH
noTpedHO je ma Kypcop 3a yHOC TEeKCTa [OoBede Ha XeJbeHO MeCTOo, a
3aTuM ga omadepe omuujy Page Break Koja ce Hama3u Ha je3nuky Insert.

OBo je Moryhe ypagutu u ymoTpedboM TacTaType, HOTPedHO je camo
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opxkehu nputucHyT Tactep Ctrl mputucuytu u tactep Enter.

VYKOIMKO je mOTpedHO y OKBUPY AOKYMEHTa YyMETHYTU HOBY CTpaHy
0e3 mpaB/bewma IpesioMa OOBOJPHO je Oa KOPUCHUK Yy OKBHUDPY je3udkKa
Insert omabepe onnujy Blank Page. YrmaBHOM je y3poK 3a yMeTame
OBaKBe CTpaHe IITaMHOame (YKOJIHMKO je IOTPedHO Ha MmojeqUHUM MeCTHuMa

Yy OKBUDPY IOKYMeHTa UMaTH Ipa3Hy CTPaHy).

04.09
3arnaBsbe, AHO U HyYMepuCake CTpaHa

Y okBUpYy HOOKyMeHTa Moryhe je meduHmMcaTu 3arjaBiba, OHA HIU
HyMepalldjy cTpaHa. Y OKBUDY je3ndKa Insert Ha Tpamu ca amatuMma y

rpynu Header & Footer Hanase ce anaTtu 3a 0By HaMeHY (ciuka 74).

SNENTE"(RERER
Header Footer | Page Text Quick WordArt Drop
b4 b4 MNumber ~/|| Box~ Parts - = Cap
Header & F B Top of Page N Text
[#@ = Bottom of Page »
k] | Page Margins »
#] | Current Position »
& Format Page Numbers...
ﬂ\ Remove Page Mumbers

Cn. 74: Hymepaumja cTpaHa

Ila du cTpaHe y OKBUPY HOOKYMEHTa OuJle HyMepHCaHe KOPUCHUK
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Tpedba pma ynmorpedu onnujy Page Number kKoja ce Hama3um Ha Tpauu ca
asatTvuMa y OKBUDPY je3nuka Insert. Kagma ce KJKMKHe JIeBUM TaCTEpPOM
muina Ha Page Number mojaBbyje ce MeHH ca pa3IUYUTHUM OILXjaMa
(cnuka 74). Ilpema xkemu Moryhe je yMeTHYTHM HyMepalujy CTpaHa Ha

pas3IMnyuTUM HOo3UullhjaMa:
* Ha BpPXY CTpaHa, y 3arnasiby (eng. Header) - Top of Page
* Ha gHy cTtpaHa (eng. Footer) - Bottom of Page
* y OKBUPY MapruHa - Page Margins

* Ha TPEeHYTHOj MO3UIHju Kypcopa 3a YHOC TeKcTa - Current Position

Page Number Format E| E|

Murnber Format;

[11nclude chapter pumber

Page numbering
@ Continue from previous seckion

() Start at: P

(a4 l [ Zancel

Cn. 75: dopMmaTupame
HyMepauuje cTpaHa

OcumM no3unyje Moryhe je u U3BPIINTU (opMaTUpame IpeMa XKeJbUu -
Format Page Numbers. ®opmaT MOKe mogpa3yMeBaTH apancke Opojese,

puMCcKe OpojeBe, ciOBa, MMeHa IIOrJiaB/ba U CIW4YHO. [IpemMa motpedu
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MOXKe ce gedumHHCATH O KOr Opoja MM CjoBa Aa IIOYHe HyMepaluja

(cmuka 75).

be3 0b3upa ga nu he crpane dutu HymMepucaHe UK He, KOPUCHUK je y
MOTYhHOCTH Oa KOpuryje OONMK 3arjiaB/ba W AHaA HOOKYMEHTa YKOJIHUKO
KJIMKHe JIeBUM TactepoM Muilia Ha Header unm Footer. Ilocne kmuka
II0jaB/byje Ce MEHU rhe IporpaM HYAU KOPUCHUKY Oa omadbepe HeKU of
npeneduHMCAHUX MoOfesla 3a 3arjlaBjbe HIM OHO CTpaHa, a II0 KeJbUu
KOPHUCHUK MOXKe wu3adbpaTy [Oa HCIIHUIIEe CaMOCTAJlHO Momell. YKOJIMKO
KOPHUCHUK CaMOCTaJIHO KeJIu Ja HallpaBu Mofesl NoTpedHO je ma omadbepe
onuujy Edit Header, omrocHO Edit Footer (y 3aBuUCHOCTH Of TOra fa JIu ce

pafu o 3arijiaBiby UJIM OHY).

KnukoMm neBor tactepa muiiia Ha Close Header and Footer KkopucHUK

ce Bpaha Ha TeJyio JOKyMeHTa.

04.10

YMeTawe cJinKa

Y okBUpPY OOKyMeHTa rOTOBO YBEK IIOTPedHO je momaTtu u cnuke. la du
KOPHUCHUK YMETHYO CJIUKY, IIPBO je HEONIXOOHO [a IO3UIMOHUDPa KypCcop 3a
YHOC TeKCTa Ha aJeKBaTHY JIOKallhjy, a 3aTUM [a yHoTpedu omnuujy

Picture kKoja ce Haja3u Ha Tpaly ca ajlaTUMa Y OKBUDPY je3n4Ka Insert.

Kapma mporpaM ymMeTHe CHIHMKY Y OOKYMEHT OHAa je yOKBuUpeHa. Ha
OKBUPY CJIMKE KBafipaTH Ce Haja3e Ha CpeOuHaMa WBHUIlA, a KpyXuhu Ha
yrnoBuMa. OBe eJIeMeHTe OKBUPA CJIMKE KOPUCHUK MOXKEe YIOTpPeduTu 3a

KOPUTOBamke BEIUYUHE CJIIMKE Yy OOKYMEHTY. YIOTpeboM 3eJieHOr Kpyra
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KOjU Ce Hajla3u U3HaJ[ paMa CIWKe MOryhe je M poTuUpaTH CIHKY IpeMa
XKeJbd. YKOJIMKO KOPUCHUK HaHeCe II0Ka3uWBad MUIA Ha CIWKY, CTpeuna
[IOKa3mBada Mema 0ONMUK y KpcTuh KOjuM je mMoryhe mmoMmepaTu CIUKY Y
OKBHPY OOKyM€HTa IIpeMa XKeJbU (IO3ULKjy CIuKe Moryhe je meduHUCATHU
U ynoTpedoM mopaBHama KOje ce KOPHCTHU 3a TEKCT). bUilo Koja om OBUX
oIlepanyja pagy ce TAKO WITO Ce KJIMKHEe JIEBUM TaCTepPOM MHUIIA, a 3aTUM

He nymTajyhu TacTep U3BPILIM KeJbeHa KOpeKIinja.

04.11

OcobuHe cTpaHa OOKYMeHTa N KOJIoOHe

Y okBupy je3uuka Page Layout moryhe je medbumHHCATH BETUYUHY
CTpaHa, IHBUXOBY OpHjeHTallMjy, MapruHe U TIHCalke Yy BUILE KOJIOHA.

Onunuje 3a 0By HaMeHY Haja3le ce y geny Page Setup.

MapruHe KOPUCHUK MOIXKE KOPUTOBaTU TaKO IINTO KJIMKHE JIEBUM
TacTepoM Mullla Ha onuujy Margins. M3 nmucTe Koja ce Taga IojaBU MOXKe

ce I/I386paTI/I BEeJINYVWHA MapPTr¥Ha CTPaHAd OOKYMEHTa ITpeMa XKeJbH.

Y oBoj rpynu omiuja Hanasu ce u omnmnuja Orientation momohy koje
KOPHUCHUK MOXe Hu3adpaTu Oa JIU XKelu [a CTpaHe [OOKyMeHTa Oyny

oijeHTHcaHe YCIIPAQBHO HUJIX XOPU30HTAJIHO.

BenuuuHa cTpaHa meduHUIE ce ONIHjoM Size. HakKOH IIITO KOPUCHUK
KJIMKHE JIeBUM TaCTEepOM MHUINlA Ha OBY OIIH]y, II0jaBJbyje Ce JIUCTa ca
pa3nMYUTUM CTaHOapouMa [pOedUWHUCAHMM  BelIWYMHaAMa I1amupa.

YobuuajeHo ce ocTtaBsba nanup BeauduHe A4.
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Ykonuko je norpedHo Moryhe je medpuHMcaTH NuUcCame y BUIIE KOJIOHA
(yobuuajero pnBe). [la ©Om KOPHUCHHUK IOAEeCHO [da IIporpaM TeKCT
ouctpudbyupa y BHUIlle KOJIOHa NOTpedHO je ma ymoTpedu onuujy Columns.

W3 nucTe Koja ce 110jaBu MOXKe U3adpaTu dpoj KOJIOHA IIpeMa XKeJbU.

ITocToju jour MHOINTBO OIl¥ja KOje Ce Hajla3e Ha Tpaly ca ajlaTuMa
je3nuka Page Layout, anu ux ynorpebsbaBajy HalpeOoHU KOPUCHUIU. 3a
OCHOBHY ymoTpedy MOry joil dUTHM 3aHMMJbMBE OIlXja KOjoM je Moryhe
IpOMeHUTH O0jy mo3laguHe, U ONIHja KOjoM je MOryhe YOKBUPHUTH CTpaHe

mokymeHTa. OBe omiyje Hanase ce y geny Page Background.

IIpomeHy bOje 1103agvHEe KOPUCHUK MOXKE ypaguTu yrnoTpedoM onnuje
Page Color. U3 maTpuiie 6oja Koja ce 1mojaBu Kapma ce ogabepe oBa omiluja
KOPHUCHUK MOXKe usadbpatu 00jy npema xespu. [Ipunmukom opadbupa boje
dUTHO je UMaTH Ha yMy fa ce doja cagpzKaja JOKyMeHTa (TeKCTa, CIHKa...)
MoOpa pa3JIMKOBaTH [OOBOJBHO of O0je mo3apuHe pa Ou cBe 0Ouio

IIperiegHo.

CTpaHa [OKyMeHTa MOXK€ Ce YOKBUPUTHU yroTpedbom omnuuje Page
Borders. ¥ pujanory Koju ce mojaBuM IOCJie aKTHBHpama OBe OIIlHje
KOPDUCHHUK MOXKe IeTa’bHO OedrHHCcaTM KaKaB OKBHUD JXeNM Oa “Ma Ha

CTPaHU NOKYMEHTa.

04.12

Ctunnosn

[IpomeHa BenuuuHe (POHTA U YKIby4YHBame Iofaedsbarba HHje Hajoosbe

pelieme 3a IIPaB/b€Ibe HaACJIOBa Yy OOKYMEHTY. npaBI/IJIaH Ha4YWH Oa Cce
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yMeTHe HacCJIOB Yy OOKYMEHT jecTe IOa ce ynmoTpedu omroapajyhu ctuil.
[IpaBy BpemHOCT ymnoTrpede CTHIa KOPHUCHUK MOXKE OTKPUTU MIPUIHUKOM
U3page BeIUKUX JOKyMeHaTa. Heka 3a mpuMep IIOCIyKHU HeKa KibUra Uiiu
yi10eHUK. AKO y TEKCTY IIOCTOjU BEJIUKU OPOj II0JHACIIOBa, U aKO Ce Y TOKY
U3paze KOPUCHUK IIPEIOMUCIIU 3a O0JIMK U BEJIMYUHY CJI0OBa KOjuMa Tpeda
ma dyme M3OBOjeH CBaKM IOOHACJIOB, Ha OCHOBY [0 Cafa pedeHOor Mopao
du pma Mapkupa CBakKu Of HBUX U IOjeQUHAYHO Aa BPIIX MOOUUKAIIM]y
¢doHTa. YKONIUKO Cce mpuMepa pagy OOOaTHO ONJIyYHU Oa Opyraduju pa3Mak
u3Mehy TUX mopgHacioBa dyme y OOHOCY Ha OCTaTakK TeKCTa Takohe he
MoOpaTH [Oa CBakKu IIOOJHACJIOB I[IOjefWHA4YHO Mema. 10 3axTeBa [OocTa
MaHYeJIHOT pafa, ajlu U HaXmike IIOIITO Ce JIaKO MOXKe OOTOOWUTH Oa Cce
HEKHM O] HUX M30CTaBU. YKOIHKO MehyTHM of caMor crapTa KOPHUCHUK
ynoTpedibaBa onrosapajyhu CcTUi 3a IIOGHACIIOB, MOOU(MUKOBAHKEM CTHIIA
CBU T1IOOHACIOBH YHUPOPMHO U jeOHOBPEeMEHO OHBajy 3aMeHeHH.
Kopucruk Ttaga HHUje y obaBe3u Ha IIaMTU BeIU4YUHe, 0O/IUK U DOjy CIIOBa,
Kao M CBe OCTaJjie mojequHOCTHU (mpopen u3Mehy pemoBa, pa3Mak uamehy
macyca...) 3a pa3JIMYuTe [ejioBe [OOKyMeHTa (IIoJHacjloBe, HacCJIOBE,
uuTaTe, TEJO OOKyMeHTa, M3BOPHU KOH...) Beh caMO y 3aBUCHOCTH Of
norpede amekKBaTHO MeHa CTUJIOBE 3a [aTe [ejioBe [OOoKyMeHTa. U3
IpuMepa KOju je gaT jaCHO je Jakiie fa je yrmoTrpeda CTUIOBa IIPakKTUYHO
obaBe3Ha IpyM wuU3pagu BeJIMKUX [OOKyMeHaTa Kopx cBux WYSIWYG

ImporpamMa 3a obpafgy TekcTa.

CTunoBu ce He KOPHUCTE CaMO 3a HacioBe Beh 3a cBe eneMeHTe
nokyMeHTa. OcuM YHU(POPMHOT IpaBibelkha NOKYMEHTa U BEJIUKE yIITene y
BpeMeHyY (IITO je MOojalllkbeHO y IPEeTXOOHOM IIPUMEpPY) BelnuKa IPEeTHOCT
ynoTpede ctuinoBa je M IITO je Kaga ce oHUM Kopucte MS Word vy
MOT'YhHOCTH [a pa3a3Haje HelloBe OOKyMeHTa. Ha oCHOBy Tora mpumepa

pany BeoMa jeMHOCTaABHO M JIaKO Ce MOXKe YMEeTHYTH calpiKaj V JOKyMeHT.
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Tako HampaB/peH calpzKaj IporpaM CaMOCTalIHO ayTOMaTCKU axKypupa,
TakKO Oa KOPUCHUK HeMa IPaKTUYHO HUKaKBe TeIKOhe YKONIMKO je HaKOH
yMeTama cafpxXaja Memao OOKYMEHT. Jolll jegHa BeoMa IIpakKTH4YHa
IIPEJHOCT KOjy KOPUCHUK MMa Kafa IIPaBUJIHO, yIIOTPedoM CTUIIOBa, IHUIIE
OOKyMeHT je 1mro ymnorpedbom Outline view 1mnornema Ha HOOKYMEHT
KOPUCHHUK MOXe carjefaTyd OOKYMEHT IIpeKO IlorjaBika. Taga je moryhe
CaKpUTH TEKCT IOrjaB/ba TaKO Oa OCTaHy caMO HacCJIOBH, ONHOCHO
IIOJHACJIOBU. YKOJIMKO je IIOTpedHO IorjaB/ba MOI'Yy 3aMEHUTU MecTa
JeOHOCTaBHUM [IpeBlIadyelkmeM HBHUXOBUX HaCJIOBa Ha OfaroBapajyhe

no3unyje ynorpedbom Mulia.

AaBbCcDd AaBbCcDd |AaBbhC¢| AaBbCc AaB AaBbCcl %

TMormal T No Spacing | Heading 1 Heading 2 Title Subtitle = Change
Styles =
Styles IF]

Cn. 76: Ctunosun

Ila b1 KOPHMCHUK aKTHBUPAO OATOoBapajyhu cTui motpedHO je ma ra y
je3nuky Home y pmeny Styles omabepe KIMKOM JIeBOT TacTepa MHUIIA.
YKONMMKO KOPUCHUK HUje HUIITA MeHhao IMOHyheHU CTUJIOBU 3a HACJIOBE CY
[Title], [Heading 1] u [Heading 2]. YK0oIuKO KOPHUCHUK M3adepe KebeHU
cTtun 3a HacnoB (Heka To Oyme [Heading 1] ctum), oTKylla HaAclIOB U
nputucHe Enter HakoH Tora MS Word aytomaTtcku Bpaha ctun Ha Normal
jep ce mopgpa3yMeBa Oa KOPUCHUK HacCTaBjba Hda Kylla TEKCT KOjU je Oeo
Tejla OOKyMeHTa. Taga mporpaM MMa CBeCT O TOMe KOju [e0 TeKCTa je
HaCJIOB, KOje KaTeropuje je Taj HacjoB (HaCJIOB IIPBe KaTeropuje y OBOM
cnydajy nomrto je y nutamwy [Heading 1] ctun), ¥ ma ToM meily DOKyMeHTa
npumnaga ocraTak - AeO Tejla JOKyMeHTa KOjU je KUCIIof TOT HacjoBa CBe

mo npBor ciaeneher.
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JacHo je ma ce mpemeduHNCaHU CTUJIOBU Y CKOPO CBUM AOKYMEHTHUMa
Mewajy npeMa mnorpebamMa KopucHUKa. [la Ou cTun OMO IIpOMEH-eH
noTpeOHO je ma Ha oAroBapajyhu CTHUI Ha Tpaly ca ajlaTuMa KOPUCHUK
KJIMKHE OEeCHMM TaCTepOM MWUIlla, a 3aTUM Ha omabepe omniujy Modify.

HakoH Tora mojaBipyje ce nujanor (cinuka 77).

Modify Style 21|
Froperties
Marme; INormaI
Skyle type: IParagraph ;I
Skyle based on: I (o style) ;I
Style For Following paragraph: I T Mormal ;I
Farmatting
CabriBody)  ~|[1t ¥/| B 7 @ [ Automatic  ~]

¥
+

|<‘-'§

[
(]
il
]
n¥
“mr

= = = | *
= = = |«

Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text

ext Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text

Sampl

Sample Text Sample Text Sample
Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text Sample Text

Font: (Default) +Body, Left, Line spacing: Mulkiple 1,15 6, Space After: 10 pk, Widow/Orphan control,
Skwles Quick Stvle

v add to Guick Skyle list
' Cnly in this document € Mew documents based on this template

Format « | Cancel |

Cn. 77: N3meHa cTuna

Heke o OCHOBHUX CTBapu KOjeé KOPHUCHHK MOXKE€ KOPUTOBaTH Cy Ha3UB
CTUJa, CTUJI KOjU Ce ayTOMaTCKU Homejbyje TeKCTYy y HapeOHOM [acycy
HAKOH ymoTpebe maTor cTuia, Kao u ¢opmar (Koju yKbydyje (OHT,

IIopaBHalke, pa3MakK U3Mehy JIMHMja TEKCTa W Aa JIM je M Ha KOju HaduH
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TEKCT JaTOI' CTHJIa YBy4YeH y OOHOCY Ha ocTaTak). OcuM MoaudpuKoBamba
nocrtojehux moryhe je u mpaB/bee CAacCBUM HOBUX CTUJIOBA, ajil Ce Y

OCHOBHOj yrIoTpebu To Hajuelrthe He KOPUCTH.

CTunoBM Cy 3ampaBO MYCTpe, OOHOCHO WIAaOIOHM, KOju neduHUITY
u3rinern ogpehenux pmenosa mokyMmMeHTa. OCUM IO caja IOMEHYTHX ONIMja
CTHUJIOM je Moryhe medHHHCATH jOLI MHOIITBO APYTUX. YKOJIIUKO Ce KJIMKHE
Ha OyrMe y OOHeM JIeBOM YIJly OHjajiora MPUKa3aHOI Ha IIPETXOOHO]
CIHULY II0jaBJbyje Cce mamajyhu MeHM y KOMe IporpaM HYyOu U OIlHje 3a
eBeHTyaJlHe W3MeHe je3MKa [aTor CTuia, [OoJaBamke OKBUPAQ,
HyMepauujy... ¥ TOM MeHH]y Cy TakKobe NOHybheHe ommuje 3a AgeTabHO
mTesioBabe OHTA, Macyca M pa3mMaka. O63upoM fa Cy y BEIUKOj MepHU
Beh KoMeHTaprcaHe y IIPeTXOOHOM TeKCTy, OBe omniuje Hehe OuTu
OeTasbHUje onucaHe Ha OBOM MecCTy. CBaKa of BUX OTBapa HOBU OUjaJior

ca oIllljaMa Koje Cy CcIelyjann3oBaHe 3a HEKYy Of IOMEeHYyTHUX HaMeHa.

04.13
MpaB/bere canprxaja y AOKYMEHTY

Beh je nomenyTo ma je MS Word y moryhHOCTH ma pacno3Haje gerose
OOKyMEHTa YKOJIMKO Ce KOPHUCHUK IIpUuapxkKaBa IIpaBUJIHE YIIOTpebde
ctunoBa. To mpyza MOTyhHOCT U 3a IIpaB/bele cagpzXKaja [OKyMeHTa
(eng. Table of contents) koju ce ayromMaTCKu axypupa y CKIagy ca

IIpoMeHaMa JOKYMEeHTa.

HajjemHocTaBHUjU HaA4YUH 3a IIpaBjbele calpzKaja OOKyMeHTa je fa

KOPHCHHUK OOBeOe KypCOpP 3a YHOC TEKCTa Ha XKeJbEeHYy HO3I/IIII/ij, a 3aTUM
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ma KnukHe Ha mkoHuny Table of Contents kKoja ce Hama3u Ha Tpalu ca

ajlaTuMa y OKBHUDY je3ndka References (cinuka 78).

S Add Text =
=¥ Update Table

Table of
Contents -

Table of Contents

Cn. 78: MNpaBrbere cagprxaja
HakoH TOra KOPHCHHKY Cy IOHYHheHe BapHjaHTE€ ayTOMaTCKOT

cagpzXaja, KaoO M MaHyeJilHa BapujaHTa. [Ipemopy4/pMBO je opnadpatu

ayTOMaTCKM CcaipzKaj.

! 5} ~ B Update Table..

Contents

Cn. 79: OcBe)xaBame cagpixaja

Kapma ce ycnen mogudukoBawkma OOKyMeHTa pedepeHIle Ha campixkajy
rnopeMeTre, KOPUCHUK MOXK€ OCBEXHUTHU cafpzKaj TaKo ILITO y TOPHEM
JIeBOM YyTJIy OKBHpa OKO cagpzKaja ogmadepe omnmujy Update Table (crnmka
79).

04.14
[MpomeHa nornepa

Y okBupy je3udka View moryhe je MemaTu MOrjed Ha OOKYMEHT.

Beoma 4uecTO IIPAKTUYHO je IIDOMEHUTH IIOorjied Ha OOKYMEHT VY
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3aBHCHOCTH O TOr'a IIITa C€ pangu.

OcHOBHa IIpoMeHa Iorieaa je Zoom (yBeludaBalke UM CMaBbUBaHeE).
[locToju uuTaBa rpymna omnnuja Koja ce Ha3uBa Z0oOm y OKBUDPY je3udKa
View. Ymorpeda cBuUX 0BUX OIllMja je MHTyuTHBHa. OCHOBHa OIlHja Cce
Takohe 30Be Zoom U KJIIMKOM Ha OBY OIIHjy II0jaBibyje Ce Oujasior y KoMe
KOPHUCHHUK MOXe KM3adpaTu KeJbeHO yBenmdawme JoKyMeHTa. [Ipeunna 3a
oBy onuujy (Koja ce Hajuelnrhe KOpHCTH) je KOMOMHaIuja OPUTUCHYTOT
tacTtepa Ctrl Ha TacTaTypu M OKpeTama TouykKuha Ha mumry. OBuUM ce
orien Ha OOKYMEHT yBelW4daBa, OOHOCHO CMamyje y 3aBUCHOCTH Of

cMepa OKpeTama TOuKuha.

OcHOBHU morjeqd Ha AOKyMeHT (6e3 ob3mpa Ha yBenmdame) je Print
Layout. OBaj norsen npencrasjba JOKYMEHT y BUAY JIMCTa IIanupa Ha Koju
du mokymeHT Morao ga dyme mrammnadH. OcUM OBOT IIOrjiefa Moryhe je ma

KOPHUCHUK yIIOTpPeOdH jOII U:

* Full Screen Reading - norien Koju oakIillaBa YATalbe Ca eKpaHa

«  Web Layout - nornen Koju npukasyje web cTpaHuIly yKOIUKO du ce

OOKYMEHT IIpeBeo y web ¢opmy

* Outline View - mornep Koju ce KOPUCTHU 3a Iperjiefame JOKyMeEHTa
IIPEeKOo HacJIoBa, OOHOCHO ITogHacsioBa. OBaj morieq je BeoMa
KOPUCTaH MOWITO je ’bbUMe MOTyhe carjefaTy cBa IIOrjIaBlba
OOKyMEHTa U II0 IOTpedu jeqHOCTAaBHUM IIpeBIademheM IIPOMEHUTH

BUXOB Pemgocies.

* Draft - norneg Ha JOKyMeHT 6e3 0b63upa Ha JIMCTOBE Ha KOjuMa Ou

MOTJIO Ja Ce BpIIHX IIITaMIIalbe
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04.15

WTamnare OOKYMEHTa

IIoKyMeHT HampaB/beH y mporpamy MS Word MoxKe ce IITaMIaTH.
YobuuajeHo ce mTaMname BpPLIIU Ha nanupy (ymorpedbom mirtamnada), aaud

ce IOKYMEHT MOXKe IITaMIaTy u y ¢aj.

YKONMuMKO ce mTaMname BpIIHK Yy (ajn yodudajeHO ce KOPUCTe
¢dopmatu PDF (eng. Portable Document Format) unu XPS (¢popmat
KoMnaHuje Microsoft). Ykonuko ce kopuctu PDF OOKyMeHT ce MoXke
KOPUCTUTH Kao TaKaB - 3a IIperjefalme Ha OUTUTAIHUM ypebajuma, a

Kaga ce kopuctu XPS yodbuuajeHo ce KacHUje IITaMIla Ha IIanupy.

Ila 6u ce mOKyMeHT IlITaMIlao IIOTPedHO je ma KOPUCHUK KJIMKHE Ha
Office button, a 3aTuM ga ogadepe omnmujy Print. Hakon Tora mojaBsbyje ce
oujanor (cinuka 80). OcHoBHO WITO Tpeda 3HATH y OBOM Aujanory cy Name
(uMme miTaMIiaya) y geiy Printer kojuM ce geduHuile mramMmnad Ha KoMe
ke duTu mTamMnaH DOKyMeHT. BUTHO je IPUMETUTH [a IITaMIlay He Mopa
HYKHO OMTHU XapaBepCKu ypehaj Koju mtaMiia Ha nanupy, Beh Moxke dutu
u codTBepcka KOMIIOHEHTa KOja BpIIM MTaMname y ¢ajn oapebenor
THUna. Y meny gujanora Page range mMoxe ce meduHHCATH Oa U Ce BPIIN
HmITaMIlake 11eJIoT JOKyMeHTa UJIM HEKOT HeroBor faesa. Kao mTo ce Moxe
VO4YUTH Yy YIYTCTBY KOje je Ha [Oujasory gaTo, YKOJIHKO ce aeduHuIile
ogpeheHu orcer cTpaHa KOju ce IIITaMIla IIpBa U IIOCJIedma CTpaHa oIcera
pa3nBajajy ce uprtuilomM (mpuMepa pagu 3 - 5). Moryhe je mramnatu

cTpaHe ogpeheHe BHUX0BUM OpojeBUMa (IpuMepa pagu 3, 6, 8).
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Printer

Mame: | o2 YwviprmliITS-adew |
Stakus: Pause: 131 documents waiting BindEE R RaE
Type: HP LaserJet 4050 Seties PS

where:  LPT1: [] Prirt ko File
Comment:  ITS Lab Black and wWhite Printer [ manual duplex

Page range Copies

& al Mumiber of copies: II
() Currerk page

(:} Pages:

Type page numbers andfor page
ranges separated by commas counting
from the start of the document or the
section, For example, type 1, 3, 5-12
or plsl, plsZ, pls3—iEs3

Caollate

Print what: |Document a8 ¢Zoom
Prink: | &l pages in range | Fages per sheef: |1 page

Scale to paper size: ;ND Scaling

Qptions. .. (04 l [ Cancel

Cn. 80: Ownjanor Print

Takohe je moryhe mtammaTtu cTpaHy Kojy TpeHyTHO MS Word npukasyje
yKOIuKO ce o3Hauu Current page. IIpema mnoTpedu wmoryhe je
meduHKHCaTU Ja Ce HaIlpaBU BHUIIE KOIHMja TaKO IIITO Ce HAIMHWIIe HUXO0B
06poj v meny Copies kog Number of copies. Kiukom neBor tacrtepa Muilla
Ha pgyrMme OK pujasora KOMIjyTep 3allouvibe MITaMIlake OOKyMeHTa.
YKONMUKO je KOpPUCHUK omadpao IITaMIlay KOju BPIIM HITaMawme y ¢ajn
HaKOH Tora he y HOBOM mujanory dutu mutaH 3a uMe ¢ajma ¥ HEroBy
JIOKaIhjy, a YKOIMKO je omadbpao XapABEpPCKHU WHITaMIlad JOKyMEHT OuBa
ayTOMaTCKM KONWpaH Ha JINCTy OOKyMeHaTa 3a LITaMIy TOr IITaMIaya.
AKO je TO jeouHU [OOKYMEHT Ha JIMCTA XapOBEPCKOr IlNTaMIladya OH

AYTOMATCKHU IIOYHUE [Ja I'a IITaMIIa.
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MHOIITBO joLI OII¥ja KOje ce TU4Yy IITaMIllaka I[IOCTOjU ajii OHe

IIpeBa3ujia3de 0BO YIIYTCTBO.
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Hako je Hactao Kao 3aceban mporpam MS PowerPoint panac je
cacTtaBHHU feo codpTBepckor nakera MS Office. OBaj mporpaMm CiayxXu 3a
Kpevpame ¥ IIpUKa3uBame IIpe3eHTanuja. [lomTo Ccy npeseHTanuje y
CaBpeMeHOM II0CJIOBamwmy O KpylHjaIHOI 3Hayaja, 0Baj IIporpaM je BeoMa

BakHa KOMIIOHEHTa OBOT COTBEPCKOT MaKeTa.

MS PowerPoint npunuyso ayro Beh ce cmaTpa cTaHgapOHUM ajlaToOM
3a IIpaB/belme Ipe3eHTanuja. IlocToje MehyTuM M cacBUM NIPUCTOJHU
aJiITepHAaTUBHU IIporpaMyu O Kojux je Hajuo3Hatuju Openoffice /

LibreOffice Impress.

PowerPoint cy sanpasunu [lenuc OctuH (eng. Dennis Austin) u Tomac
Pynkun (eng. Thomas Rudkin), nporpamepu komnanuje Forethought Inc.
[IporpaMm uHHIIMjaIHO je HOCHO Ha3uB Presenter amu je KacHUje moduo
Ha3WB KOjU ¥MMa M caja, a duo je mpaBmeH 3a Macintosh. Fbuxosy
KOMIIaHHWjy Kynusja je KomnaHHja Microsoft jyma 1987. rogmue. Of
koMmnaHuje Forethought Inc kommanuja Microsoft HampaBuna je cBoje
ofe/belme 3a pas3B0j alIMKalMja 3a du3HuC rpaduky Koje je HacTaBUJIO
pa3Boj oBor mporpama. Y To Bpeme Microsoft je mopao u3pBojutu 14
MUJIMOHA JoJjlapa 3a OBy KYIOBHUHY (IITO je dUJI0 NPUINYHO CKYIIO), aJii Cy

Bogehu /byam oBe KoMIlaHMje Taja 3Ha/IM KOJIMKO je BaXXHO Aa Mohy Ho
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CBOT IIporpaMa 3a Ipe3eHTallFje. Y MOMEHTY KyIIOBUHE OBaj mporpam Beh
je “Mao IPUJINYHO BeJIMKU KoMeplujanHu ycueXx. [IpBa Bep3uja nmporpamMa
panuia je UCKJbY4YUBO Y LIPHO-DEJI0] BapujaHTU, ajlu je YOP30 HallpaB/beHa

U Bep3Uja Koja je paguia ca bojama.

% File Edit VDiew Style Text Draw Line Pattern LWindow

PowerPoint..

Create and Manage Presentations

e DR RSN RN

Yersion 1.0
k Dennis Austing, Torm Rudkin, and Bob Gaskins
© 1987 by Forethought, Inc.

ks
F o
kb
Lidd

Forasthought®

EHde K

Cn. 81: lNp.a Bep3uja nporpama PowerPoint, komnaHuje Forethought

[IpBa BapujaHTa nporpama MS PowerPoint ca jmorotunom KoMmaHuje
Microsoft nojaBuna ce 1990. roguse. To je duna Bep3uja 2.0 Koja je dbuna

HarpaBsbeHa 3a MS Windows 3.0.

Ca pa3BojeM omepaTuBHOT cucteMa MS Windows HamnpenoBao je u MS
PowerPoint Te cy HakoH Bep3uje 2.0 KOHCTAHTHO H3jIa3ujie HOBe: MS
PowerPoint Version 3 (1993.), MS PowerPoint Version 4 (1994.), MS
PowerPoint 95, MS PowerPoint 97, MS PowerPoint 2000, MS PowerPoint
2002, MS PowerPoint 2003, MS PowerPoint 2007, MS PowerPoint 2010...
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05.01

OCHOBHe CMepHMLe 3a NpaBJ/beke Npe3eHTalunja

Mapa je mpuMapHU UMb OBEe KHbUTe Oa 4YWUTaolla VIYTH y OCHOBE
vHpopMaTHKe, ¥ OBOM [felly duhe yKpaTKO M3JIOKEHU ¥ HEeKU 3HaudajHU

elIeMeHTH KOju ce TUYy u3paje KBaJIuTeTHe IIpe3eHTalluje.

[IpeseHTanuja je yodbudyajeHO HaMelweHa 3a Behu aymutopujym, Te je
30or Tora mopmpa3ymMeBaHO (GopMajHO H3paXaBake Kao M IIOHAIlamke
IPUIUKOM IIpe3eHToBama. IIpe3eHTaluja je yIrJIaBHOM BpPEMEHCKU

OrpaHM4Y€Ha Te Ce y CKJIaay Ca TUM IIJIaHWPa beHa CTPYKTYypPa.

Ila du mpe3eHTalMja dula CBpCUCXOOHA OHa Tpeda fa yIyTH OOHOCHO
nHpopMUIlle IydIUKYy IIpe HEero Ja 3aja3u y HeKe IeTajbe Be3aHe 3a TEMY
0 K0joj ce roBopu. OHa Tpeda ma MOTHBHUINE IIyOJIUKY Oa pa3MUII/ba O
IIpe3eHTOBaHOM MaTepujajly y Lu/by CTBapama IJjiodasjiHe CJIMKe O [OaTOj
TeMu. [la 61 OBO OUJIO IOCTUTHYTO IOApa3yMeBa Ce [a IIpe3eHTalldja
Tpeba pa Oyme HampaB/beHa Ha INTO 3aHMMJ/bMBHjU HadyuH. Taj HaduH
cBaKako Tpeda m3adpaTu y CKafy ca IIydJmKoM 3a KOjy je mpe3eHTalluja

HaMemEeHa.

YobuuajeHO ce 3a TOpaB/belke I[pe3eHTallja Ioped TEKCTa
ynoTpedsbaBajy ciuKe, rpaduly, ayauo ¥ BHAEO 3alUCH KaKo Ou

mpes3eHTaIyje dusie mTo 3aHUMJbUBH]E.

Behuny unH(pOpManuja Koje YOBEK NepUuIrpa U3 CBOT OKpyXKema
nepuunupa ynorpedom ouunjy. 300r Tora ce Kaxke ga CIHKe 0dumyjy
nHpopmManrjaMa. Y mpe3eHTalijaMa Ccy 300T Tora CJMKe O KPYIHjaTHOT

3Ha4aja.
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[Tpodecopu B. P. Xeunu u E. P. PuteHop cy y CB0joj KHHU3U O
bopmupamwy cnvkKa y MeOUIMHCKO] OWjarHOCTHULM Hanucanu cruenehe
[W.R.Hendee - E.R.Ritenour, 2002]:

,CJIUKe Cy Halll IPUHIIUNIUjEeJTHU CEH30PHU IIyT OO0 3Hamka O IIpupoau.

BaxHo je umMaTu Ha yMy [a IIpeTepaHoO yKpalllaBawkbe BeoMa YeCTO Kao
pe3ynaTaT OcCTaBJba IIpe3eHTalldjy Koja je HelperjiegHa U HWpPUTAHTHA.
[IpaBuno kKoje Tpedba ma BaxKu je ,4UCTOTa je ImpBa A0 HoxKaHCKOr“ (eng.

»~Cleanliness is next to godliness”).

Ceaku crnajg npel3eHTanuje Tpedba ma dyme (y mMepu y KO0joj je ToO
Mmoryhe) nenmHa 3a cede. [lakiie OCHOBHa HIeja Ipe3eHTOBaHa Ha Clajay

Tpeda ma dyne jacHa de3 003upa Ha NIPEeTXOOHU UJIM HapeOHU Cliajf.

[ToxerbHO je ma mo3afguHa CiajooBa Oyge IITO HeyTpajlHUja Y OOHOCY
Ha cagpxXkaj. Kama mo3agvHa HOYHe Oa Cce HWCTUYe, cagpzkaj ClajooBa

rpecraje oa dOyne mperienaH.

Bpoj crnajooBa npe3eHTalyje OUKTUPa TeMa, ajli U BpeMe Koje je Ha
pacnonarasky 3a IIpe3eHToBake. Od3MpoOM Ha TO BeOMa 4eCTO 0OOoJee je
M30CTaBUTU oapeheHe cnajooBe Oa d6u mpel3eHTalnuja dua yCIelIHHja.
l'eHepanHO IIpPaBUJIO KOje Ce TMYe BpeMeHa Koje 3a Koje Tpeda npehu Ha
HapeOHHU CJlajOo IIpe3eHTalldje He IIOCTOju, MehyTuM yodbruduajeHO BpeMe je

Of jedHOT 10 HEKOJIMKO MUHYTA.

Y cknagy ca MeTOOWYKHM M HaCTaBHUM IIpaBUJIMMa KOja BaXe 3a
IIpe3eHTalldje U HacTaBy YOIILITe, OaKile, LIeJIOKYIIHa IIpe3eHTalnja Tpeda
oa Oyme Hampas/beHa. KOHIIENT Ipe3eHTOBawma UCTU je Kao U paHUje
ynoTrpedboMm Kpeme u Tabne uIM IIpojeKTOpa 3a IIpuKa3uBame (oiuja.

ButHa npemHOCT [maHac je MoryhHOCT yrpagmke [OUHAMHYKUX
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MyJITUMeOUjaJIHUX MaTepujajiia y OKBUPY IIpe3eHTanuja. JomaBame
OBakKBUX cafpxkaja y Ipe3eHTauujy Tpeba mnpa Oyme yMepeHO U

npusaarobeHo TeMu U MyOJIUIIH.

HaBenena mpaBusia MOT'y ce cMaTpaTd HEKUM OCHOBHUM CMepHHUIlaMa
KOje ce TU4YYy uU3paje KjlacuyHe Ipe3eHTaluje. Huje uCck/byd4eHO fa ce 3a
ompebeHe TeMme oBa mpaBuia MOT'Y ITOKa3aTU HEIIPAKTUYHUM U JOBECTHU IO
»,O00CafjHe Tpe3eHTaluje”“. ¥ caBpeMeHOM Ou3ajHy IIOTOTOBO (M MHOTUM
OpyruM odjiacTmMa) BeoMa Ce 4eCTO IIpeBa3uiia3e KJIaCUYHU OKBUPHU Oa
du ce mocturao xkemeHU edekaT. buno KakBe CMeEpHHULIE Y TOM CMUCILY

MehyTuM, npeBa3uiase OKBUPE OBe KWbUTe Te oBIe Hehe dutu momeHyTe.

05.02
OcHoBe MS PowerPoint

Kama ce mnporpam MS PowerPoint mokpeHe, Opo30p Oporpama
WHUILIMjaJIHO je TIofeJbeH Ha ABe cekluje (cnmka 82). Y OCHOBHOj CEKIIUjU
IIpUKa3yjy ce MojefUuHaYHO CJIajooBU Ipe3eHTanuje. I1omTo ce IpuiInKom
IIOKpeTama IIporpaMa Kpeupa HOBa IIpe3eHTallje y OBOj CeKIUju
WHULYjaJIHO je IIpWKa3aH IIPBU CJIajo HOBe IIpe3eHTalldje KOju HeMa
HUKaKaB calpiXkaj. Y [Opyroj cexkumju (ca JjeBe cTpaHe) IIpHUKa3yjy ce
MUHUJjaTypHO CBU CJIajOoOBU Ipe3eHTaluje. Y TOpwmeM JIeBOM YIJIy Hajlal3u
ce Office Button. [Tomohy oBor myrmera KOpPHUCHUK je y MOryhHOCTH Oa
ITaMIla, OTBOPHU moOCTojehy, WM Oa CHUMM IIpe3eHTalldjy Ha Ko0joj
TPEHYTHO pagu (Kao W KOI IIporpaMa KOju je MOMEHYT Yy IIPEeTXOOHOM

[IOTJIaBJby).
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Design Animations Slide Show Review

- =R == S N ™ =
@i |j & |AA‘:: i ! @ DL& 3/;} Find

25 Replace ~

Paste New _ B I U s & 2. aa-/|A = . Shapes Arrange Quick - .
- Slice - | = = [ T - + Styles- = 7 | W Select

Clipboard ™ Slides Font £ | Drawing | Editing

Click to add title

Click to add subtitle

Click to add notes

slide 1 of 1 | "Office Theme" | English (United States) |

Cn. 82: MS PowerPoint - HoBa npe3eHTauunja

Hicnop ce Hanma3u TpakKa ca ajaTuMa KOju Ce Memajy Y 3aBUCHOCTHU Of
je3ndka KOju KOpUCHUK u3abepe. Ha gHy ce Haja3u cTaTyCHa JIUHUja, a
ca JeCHe U [Ole CTpaHe Knu3auu (y 3aBUCHOCTHU Of yBenudama). Marnen
[Ipo3opa IporpaMa je gakje HCTOBeTaH Kao KO[ CBUX OCTaJIUX IIporpama

OBOT" CO(bTBepCKOI‘ IIaKeTa.

YKONMMKO KOPUCHUK Npoda [a Kpeupa HOBY IIpe3eHTaldjy, Iporpam
My ayTOMaTCKM HyOUu Aa uladbepe HEKy of IMOHYHeHUX MyCTpPH, OOQHOCHO
mabdioHa (eng. template), mpeMa Kojuma MoxXKe Oa MakKyje IIomaTKe IIO
cTpaHaMa [AoKyMmMeHTa. Moryhe je, HapaBHO, U 3aobuhu 1noOHYheHe
mpeajiore 3a u3rjied CTpaHe U IOYeTH Of IIpa3He, Ha KOjy ce MOTy

IIOCTAaBUTHU OJII‘OBapanhI/I IIoganmy IIipeMa 2XKeJbH. YKOnIuKO KOPHUCHHK
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omabepe mpa3Hy npe3eHTauujy - Blank Presentation, u3rmepn mpo3sopa
mporpama IIpakTU4YHO Ouhe MCTHM Kao W IPUIMKOM IIOKpeTama IIporpaMa

(cmuka 82).

3a cBaku cajOg y IIpe3eHTalldju I[OjeOMHa4YHO, TaKohe je Moryhe
usabpatu wu3arnen (eng. layout) mpema kKome Tpeba opraHu3oBaTH

campxxaj.

05.03
Kpenpare nNpBOr csajaoa rnpeseHtauyunje

[IpBu cnajg 1pe3eHTallije Iogpa3yMeBaHO CaApK{W  HACJIOB
npe3eHTanyje. Kajja KOpHMCHUK IIOKpeHe IIporpaM, Iogpa3yMeBaHO je
OTBOpPEHa IIpa3Ha IIpe3eHTalyja. ¥ TQj MyCTPU 3a IIPBU CJiajag moHyheH je
MU3rjIel 3a HACJIOBHY cTpaHy (ciuka 82). OBUM HU3rjIenoM IpefBubheHa cy
nBa 1moika (eng. placeholders) 3a yHoc mopmataka. Obda oBa moJba

Honpa3yMeBajy YHOC TEKCTyaJIHUX ITOOaTaKad.

VYKONIWKO KOPHUCHUK KJIMKHE JIeBUM TacTepOM MHIlla Ha Oumno Kkoje
IoJbe OHO Cce aKTuBHpa M Moryh je yHoC (y oBOM ciy4ajy) TekcTa. CBako
Iojbe 3a TEeKCT u3rjiefa peduHuine U (GOHT (M3rien, BeIUduHy O0jy

CJIOBa...).

Y oba mospa OBOr u3rjega KOPUCHUK MOXKE YHETH HEKU TEeKCT (3a

HaCJIOB ¥ MOOHACIIOB).
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05.04
Nonasare cnajoosa

Ila du KOpUCHUK [OZAao HOBU CJlajOo y Ipe3eHTalujy HOoTpedHO je ma
KJIMKHE JIEBUM TacTepoM Mwulla Ha gyrme New Slide Ha pagHOj Tpauu y
OKBUDPY je3uuka Home y peny Slides (cimka 83), unu pa papxehu
nputucHyT Tactep Ctrl Ha TacTaTypu nputucHe um tactep M. Tama ce y
OKBUDPY IOOKyMeHTa II0jaBjbyje HOBU CJIaj y IIOOpa3yMeBaHOM U3TJIENy Y

CKJ1agy Ca 0aTOM MYCTPOM Hpe3eHTaI_II/Ije.

g S —

5| Layout ~
=l

55) Reset

Mew B
slide - hj Delete

F] Slides

er

Cn. 83: Hoeu cnajg

YKONIMKO KOPHCHUK KJIMKHE Ha OyrMe Koje ce Hajla3u HMCIIOJ AyrMeTa
3a HOBHM ClajA (DOWmU Oeo AyrMmeTa), IporpaM My HyOu Oa omabepe u3arien

3a HOBH CJ1ajf (KOju He MOpa UMaTH Be3e ca MyCTPOM).

Kapma KOpuCHHK HalpaBU HOBHU Cliajh y IIogpa3yMeBaHOM H3IJIefy V
OKBUDY CBOje IIpe3eHTallije MOXe My y CKIaay ca norpedamMa NIpOMEHUTHU
MU3rJIel TaKO IITO KJIWKHE JEeCHUM TacTepoM Mullla duio roe Ha ciajh, a
3aTVM y OKBHPY MeHMja KOjU Ce Taja II0jaBU KJIMKHe Ha omnuujy Layout.

HaxkoH Tora Moxe u3 MaTpulle TOHyheHUX ul3rnena udadpaTu KeJbeHH.

Ceaku mnpepedbumHHCaHU U3TIed Cclajga (ocuM MOpal3HOT) HYOU
KOPUCHUKY BUIIIEe I10Jba 3@ YHOC ITofaTaka. [lopeq Tora mITO KJIMKOM JIEBOT

TacTepa MHUIla KOPUCHUK MOKe M3adpaTu KeJbeHOo IoJbe Y MoryhHOCTH je
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u ma apxkehu nputucHyT Tactep Ctrl Ha TacTaTypu IPUTUCKOM Ha TacTep

Enter ipebhe y HOBO mosbe.

05.05

I'IpOMeHa TEKCTYaJIHNX MOJba

Mapa TekcTyasiHa IoJjba y OKBUPY CBAKOT M3rjiefa ciajoa gepuHury
U cjoBa, omHOCHO ¢oHT, MS PowerPoint po3Bo/baBa [a KOPUCHUK Y

CKJIaZy ca CBOjUM moTpedaMa BpIIU U BUXOBY IIPOMEHY.

Calibri (Headings) ~ 44 - | A" A" | )|
B 7 U e 8§ 5- Aa-|A -

Font [=

Cn. 84: lNMpomeHa
oHTa

Y okBupy je3nuka Home Ha Tpauu ca ajnatuMa IIOoCTOju rpyra Font
KOja cagpzKu CTaHOapAHe ajiaTe 3a MogupuKoBame cioBa (ciuka 84). OBu
ajlaT¥ IOMEHYTH Cy Beh y mpeTXogHOM MOTJjiaB/by T€ Ha OBOM MecCcTy Hehe

dUTH mojemHaYHO KOMEeHTapHCaHU.

OcuMm kKopuroBama (OHTa KOPUCHUK MOXKe 3a CBakO II0Jbe
medprHUCATH HAKHAOHO U IIOpaBHaWe, IIpoped, Oa /KU Ce paiu o
TaKCaTUBHUM HaOpajamuma (y3 ynorpedy HyMepauuje unm He)... CBe oBe
OIlIje HCTOBETHe Cy Kao OoHe Koma mnporpama MS Word u dune cy

IIOMEHYTEe y IIPETXOOHOM IIOT'JIaBJbYy, d KOPHUCTE CE€ Ha MCTHU HAaYHUH.
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05.06

[lopaBare MynTuMeaunjasHUX cagpikaja

CacTaBHU eJIeMEHT CKOPO CBUX IIpe3eHTalldja cy ciuke. CIuke ce y
OKBHDPY IIpe3eHTallija MOTy [ofJaTH Ha OBa HayWHA. [IpBUM HaA4YWH
mogpa3yMeBa Oa KOPHCHUK CHHWKYy [ofa y IIoJjhe u3riIefa Koje je
npeaBuheHo 3a momaBake CIWKe, a OPYTH Ja KOPHCHUK jeHOCTaBHO moma

(mpunenu) cIuky OuUIoO rae MpPeKo ciajoa npe3eHTalyje Py4dHo.

Ila du KOPUCHUK [0JA0 CIUKY YV 3a TO HaMeHeHO IIoJbe IPBO Tpeda fa
IIPOMEHU M3TJIe[ Clajoa y u3rieq KOoju cagpKU IoJbe 3a YHOC cluka. To
ce paOu Ha Ha4YMH OQjalllkeH y IPEeTXOOHOM TeKCTy (ymoTpedom omiuje
Layout). Ilpepgedrunmcanu usrien Koju KOpUCHUK MozxkKe n3adpatu je Title
and Content (To HapaBHO HUje jeINHU U3TJie[ KOjU CaapzKU II0Jbe 3a YHOC

CJINKA).

3a yMmeTame CIHKa Ha C/aji KOPHUCHHUK Tpeda Oa KIIMKHE JIEBUM
TAaCTEPOM MHUIIIA Ha MKOHMWIIy Ca JIEBE CTPaHEe Yy AOHEM Peny y BEIMKOM
IIOJbY 3a YHOIIEHe caapkaja. HakoH Tora mporpaM My y OKBUPY AHjajiora

KOjU ce Taja I10jaBU HyOU Oa omadepe XejbeHy CNUKY (ciuka 85).
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Click to add title

* Click to add text

Cn. 85: MoJsbe - Title and Content

OcuM crnuKa y OKBHUPY OBOT MOJ/ba KOPHCHHUK MOXKE y 3aBUCHOCTH O
nmoTpeda yHeTH joir u Tademe, rpaduKe W BHUOEO KIIMIIOBE. 3a CBaKy Of
OBUX CTaBKU IpedBuheHa je Opyra WKOHHIIA OBOT II0Jba, A IIPUIIUKOM
mpenaxema Kypcopa MHIlla HPeKOo OWI0 KOje Of WX Mporpam [aje

nHpOpPMaIKjy Y4eMy OHA TAaUYHO CJIYXKH.

YKOIMKO KOPUCHUK WU3BPLIM yMeTawme CJIMKe OHa Ha ciajag dusa
IIoCTaB/beHA y OKBUPY KOju MMa KBagpaTuhe mo mBHIlaMa, KpyxKuhe II0

yTJI0BHMa U 3eJIeHU KpyKuh M3Haf cjauke (ciauka 86).
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Cn. 86: YMeTame cnke

YnoTrpeba eneMeHaTa OKBUpa CJIMKE 3a MIPOMEHY HeHE BeIUYUHE U
poTalujy MCTOBETHaA je Kao y mporpamy MS Word u objaiumeHa je y
IPETXOOHOj T'J1aBU OBe Kiure. OCuM 0BOora KOPUCHUK je ¥ MOTYhHOCTH Ja
IIPOMEHU CTHJI CJIMKe IOWITO Ce Taja y Tpaly ca ajlaTUMa IQjaBJbyjy U
CTHJIOBHU 3a CJIMKy - Y OKBUPY Trpyme ajnara Picture Styles. Opadupowm
HEKOI' OJl OBUX CTHUJIOBA KOPHUCHUK MOXKe€ IOCTaBUTH OKBUD OKO CJIHUKE,
OCEHYUTH HeHY II03aAuHy, YOOIUTHU joj mBHUIle... TaKohe KOPUCHUK MOXKe
KOpPUTOBaTU U CaMy CJIHKy anatuMa u3 rpyne Adjust. ¥ okBupy oBux
asiaTa Hajudelrhe cy y ynorpedu anatu Brightness (kojuM ce cmmka moxke
IOCBeT/IUTU MU noTtaMHeTu) um Contrast (kojuM ce MoOXKe IIPOMEHUTH
KOHTpAcCT Ha cnunu). KopucHUK Tpeda ma MMa Ha yMy VY KaKBUM yCJIOBUMa
ke Obutu npuka3wBaHa NOpe3eHTallWja NPUJINKOM ymnoTpede OBUX ajaTa

(cmuka 87).
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7 Home Insert Design Animations slide Show Review View Format

% Brightness = 1& Compress Pictures [y Picture Shape ~

— — — - — -
O Contrast - Bl Change Picture — ] — . e | D = L&Z Picture Border ~

% Recolor - g Reset Picture = | & Ppicture Effects ~
Adjust Picture Styles E]

Cn. 87: NMpoMeHa usrnega cimke

Beoma BaxHa Trpyma omnmnudja Koja Cce TUYe yMeTama CIHKe Y
npe3eHTalnyjy je rpymna Arrange. AiaTuMa oBe Ipylie (Tpake ca ajaTaMa)
Mmoryhe je medumHHCaATH KakKo he OUTH MOCTaB/beHa CJIIMKa Y OOHOCY Ha
ocTane ejeMeHTe ciajoa. CiavKa ce MOXe IIOCTaBUTU HCIOpen OCTalIuX

€JIEMEHaTa, U3a OCTaJIuX eJIeMeHaTa HUJIM Ce POTHUPAaTH.

T3, Bring to Front -~ |= Align - 'Y, . "
= Brng . 9 :'[_I 2]] Height: 4.95" S
3% Send to Back - [F] Gro

. Cro = width: " -
&1y Selection Pane %k Rotate - P 5 width: 396 ~

Arrange Size E

Cn. 88: AnaTtu rpyna Arrange u Size

[Topen oBora moryhe je m dpojeBuMa meduHHCATU BEJIUYUHY CIIUKE

unm cacehu geo cnuke onuujom Crop y oKBUpy rpyre Size (ciuka 88).

05.07
Tema cnajooBsa

Tema crajmoBa MOXKe YTHIIATH Ha TO A Ipe3eHTalldja HalpaB/beHa y
MS PowerPoint usrmega npodecuoHasHUje, alu MOXKe HOOBECTH U MO
HEJOBOJbHO IIPETJIeiHe ITpe3eHTalldje.

YKONMWKO KOPHUCHUK KIIHMKHe Ha je3udak Design y pmeny Themes y
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MOryhHOCTH je pga u3abepe KIMKOM JIEBOT TacTepa MHUIIA HEKY Of
npegeduHUCAHUX TeMa 3a IIpe3eHTalldjy Ha KO0joj TPeHYTHO panu. TeMma
cnajoa meduHuUIlle GOHTOBE y IIOJbMMa IIpe3eHTalyje, 60jy mo3aguHe U CBe
oCTajie IapaMeTpe KOjuU Ce Tu4y u3rjena IIpe3eHTalldje YOIILITe.
[Toppa3symeBaHa TeMa y OBOM IIpOrpaMy je TakKBa [a je I10o3aguHa Oejla, a
Oa cy cBa cioBa LpHa. To je yrimaBHOM ofjvyaH u3dop 3a mperienHy

IIpe3eHTalljy, aJli 4eCTO TaKaB U3TJie[ MOXe OUTU JocafaH 3a IIyOJIuKY.

KopucHUK MOXe IIPOMEHUTH TeMy M CaMO 3a O3HauyeHe CJiajooBe
Ipe3eHTalldje YKOJIMKO KJIWKHE [EeCHHM TacTepOM MHUIlla Ha XKeJbeHy
TeMy, a 3aTuM usadepe onuujy Apply to Selected Slides. KopucHuk moxke
O3Ha4daBaTH ClIajOoBe IIpe3eHTalllje TaKo IITO ApXKehy NpUTUCHYT TacTep
Ctrl Ha TacTaTypu KIVKHE JIEBUM TaCTEpPOM MHIa Ha XKeJbeHE CIIajooBe.
VKOIMKO Ha OBaj HAUYWH HUje O3HAYEH HU jefdaH CJiajh, IporpaM Kao

O3HA4Y€eHH CJIaj TpeTHpa caMo OHaj KOjU je MpUKa3aH Ha eKpaHy (clajn y

dokycy).

05.08
MNornegn Ha Npe3eHTauunjy

Moryhe je umaTu pa3nuuuTe NOTJIelde Ha Ipe3eHTallljy y 3aBUCHOCTH
on norpeda. [Ja du KOPUCHUK IIPOMEHUO IOTJie[ IIOTPedHO je Oa KINKHE
Ha je3n4yak View, a 3aTuM [Ja KJIMKOM JIeBOI' TacTepa MuIla opjadepe

XKeJbeHU morineqn y meny Presentation Views Ha Tpauu ca amatuMa (Cnuka
89).
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J:Jl -- J’—P_' =] J J

MNormal| Slide MNotes Slide Slide Handout Motes
Sorter Page Show | Master Master Master

Presentation Views

Cn. 89: Nornean Ha
npeseHTauuvjy

[Tornegu koju cy Hajdelthe y ynorpedu cy Normal, Slide Sorter u
Slide Show.

[Tornen Normal je ctanmapzaH morjiefn. Y oBoM morjeny mmporpam MS
PowerPoint ce u nokpehe. ¥ oBom morneny ciajo Ha KoMe ce pagu je y
¢okycy u 3ay3uma Behu meo ekpaHa, OOK Cy ca CTpaHe y JIUCTU CjlajooBa

YMambEeHO IIPUKa3aHU U OCTallu.

[Tornen Slide Sorter kKopuctu ce yrjlaBHOM [a Ce IIPOBEpPU U
€BEHTyaJIHO KOPUT'yje pef CjlajooBa y OKBUPY Ipe3eHTaluje. Taga cy cBuU
C/IajooBU NIpHKa3aHU y MaTpUIYM, a KOPUCHUK MOXKE KOPHUIOBaTU HHUXOB

penocren jeIHOCTaBHUM IIpeBladyekheM ynoTpedbom Muia.

Slide Show je mormem kKoju ce KOPUCTU KaJa Ce Ipe3eHTaluja
npukasyje nybnunu. Taga ce ClajooBu NpHKa3yjy HNpeKo IieJIor eKpaHa.
[Ipeunnia 3a oBaj morjien, Kojy je 3rogHO 3HaTH, je Tactep F5 Ha
TacTaTypu. YKOJIUKO KOPUCHUK XKeJW Ja UCKI/bY4YM OBaj IOTJIEeN HOBOJBHO
je ma nputucHe Ttactep Esc Ha TacTaTypu. [la du ce Mewao ciajg Koju je y
dokycy noTpedHo je nmputucHyTHu Tactep Page Up 3a npeTXOmHU, OOHOCHO
Page Down 3a HapepmHu crnajg npe3eHTanuje. OBo je Moryhe paguTtu u
ynorpedbom Toukmha Ha mumty. Taga ce y 3aBUCHOCTH Off CMepa OKpeTama
Touknha Moxe npehu Ha npeTxomHM UM HapeOHU ciajo. TacTepuMma

Home u End Ha TacTaTypu KOPUCHUK MOXKe IIpehu Ha mO4YeTHH, OOHOCHO
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KpajuU Ccl1ajn y Ipe3eHTanuju.

05.09
Bpucamwe cnajooBsa

VKONIMKO KOPUCHUK TMOXKeNIu MoxXe odpucatu ©OUIO KoOju crajn
npe3eHTtanuje. UMa gocTa pa3lM4yuTUX HayMHaA Ha KOjU OBO MOXe dutu
ypabeHo, anu je HajjemHOCTaBHHje OOENEXKUTH CJlajooBe ca JIUCTe, a

3aTUM OPUTUCHYTHU TacTep Del Ha TacTaTypu.

3a bpucame crajooBa BeoMa 4eCcTO MOKe OMTHU 3axBaJjiaH morjeq Slide

Sorter.

05.10
AHVMaUMje Ha npe3eHTaunju

Y 3aBuCHOCTHU Of IIyd/iKMKe aHUMallMje KOje MOTry OUTH caCTaBHU HEO0
nmpe3eHTanyje Mory dutm edeKTHBHE M TyMadeHe Kao 3aHuUMIbUBe. MS
PowerPoint mpyzka MOryhHOCT KOPHCHHMKY [da Ha jeOHOCTaBaH Ha4WH
aHUMHpa I[pejlaXewme U3 jeOHOT y [OPYyrd Ccrajo IIpe3eHTaluje
(TpaH3uIIMjaMa), Kao U Ja aHUMHUpPa II0jaB/bUBamke OdjeKaTa jemHOr cjiajoa

(aHnManujama).

Be3 o0b03upa Ha rope moOMeHyTe MOTYhHOCTH, HPENOpPyY/bHBO je [ma

YKOJIMKO KOPHUCHUK yIIOTpedbsbaBa OBe aHUMallMje dyae ymMepeH, jep BeoMa
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J1aKo ynotpedboM aHHMaIMja MOXKe NYOIHKY OOBYhUM OX CYIITHHE CBOje

Ipe3eHTanyje.

05.10.1
TpaH3nyuje

IIpena3ak w3 cilajoa Ha HapeOgHU CJlajn Ipe3eHTalldje y TOKY EeHOT
IpUKa3uBawka MOXKe OuUTH aHMMHUpaH. TakBa aHMWMal¥ja 30Be Ce

TpaH3ulyja (eng. transition).

Animations Slide Show Review View

= = i i : [No Sound] M|}
| - I I = - sl Transition Sound: [No Sound]
‘ _ L= .:;&g !:! V"i I;\'/ ﬁ = i_Lﬂ_ Transition Speed: Fast -
‘ I I ‘ ‘ = ;;I-‘ Apply To Al
Transition to This Slide

Cn. 90: TpaH3nuwnje

Ia du KOopuCHHK meduHHCaAO TpaH3UlKje NOTPedHO je Ja y je3udKy
Animations 3a cnajg Koju je TPEHYTHO y POKyCy KJIIMKHE JIEBUM TaCTEpPOM
MMUllla Ha JKeJbeHy TPaH3ULWjy Ha Tpalu ca ajlaTuMa y geny Transition to
This Slide. YkKonmukKOo Tako KelW KOPUCHUK MOXKE [OOEIUTH UCTY
TpaH3ULIM]y ¥ Ha CBe CJiajooBe IIpe3eHTallhje KJIMKOM JIEBOT TacTepa
muina Ha ayrme Apply To All. Ilpema moTpedm MoxkKe ce IIPOMEHUTH

Op3mHa aHMMallMje UM OOoJaTHU IIPoIIpaTHU 3BYK (cinuka 90).
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05.10.2

AHnmauwuja nojassbuBarba objekaTa cnajaa

[lojaBpuBame objekaTa crnajoa (moska criajoa) He Mopa dutu
jenHoBpeMeHo. MS PowerPoint omoryhaBa ma ce oO0jekTu crajoa
InojeOuHaA4YHO II0jaBibyjy. OBO MoOXKe OUTH KOPHCHO jep oOHeMoryhaBa
yuTamke yHaIpel y TOKY Npe3eHTalldje U cTaB/ba (OKyC IIyOIHKe Ha
CcBaku odjekaT ciajoa mojenmHadHo. [lojaBpruBame odjekaTa ciajoa Moxke

Cé aHMMHPATHU Ha PaA3JINYUTE Ha4YHUHE.

Home Insert Design Animations S

- 1
Ig.;Animate: By 1st Level Par... | |

3.U Customn A No Animation
No Animation
AN Fade
" outline o | All At Once
—— || By 1st Level Paragraphs
Wipe
All At Once
By 1st Level Paragraphs

asdf

Fly In
All At Once
By 1st Level Paragraphs

Custom

it Custom Animation..,

Cn. 91: Animate nucta

Ila du kKopuCHHK geduHHCAO KOjoM he aHMMaIUjoM [Oa ce IIojaBIbyje

oonpebenu objekaT cmajoa mpe3eHTaldje MOTPedHO je ma MPBO odenexku
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00jeKT ciajoa KOju Xejlu Aga aHUMUpa. HakoH Tora y OKBHUDPY je3MYKa
Animations noTpedHO je ma y MCTOMMEHO] rpynu opmadepe aHUMalOHU
edekT u3 nucte nonyhenux. JIucrta noHyheHnX aHUMallMOHUX edeKaTa Ha

Tpally ca ajlaTuMa Ha3uBa ce Animate (cinuka 91).

Ha mpeTXonHOj CIUIIM yOYJBUBO je Oa 3a obesieXKeHU eJIeMEeHT ciiajaa
KopucHUK Moxe omadpatu Fade, Wipe u Fly In arumanuje. [Topen oBora y
MoryhHOCTH je ma omabepe ma nmu he ce 1enoKynaH TEKCT objeKTa ciajoa
IpUKa3aTy jeJHOBPEMEHO MNIHU he mpuKa3umBame OUTH NOIEe/beHO IpeMa

macycuMma.

OcuMm mnpepeduHHCAaHMX KOPHCHUK MOXe IIOjaB/bUBambe objekaTa
cjlajoa aHMMUpATM W aHMMallMjaMa KOje caMOCTaJIHO Kpeupa - custom

animation.

05.11

JlonaBarbe AaTyMa U Hymepaluwuje crajooBa

Y ocHoBHOj ynoTpedu nporpama MS PowerPoint Tpebda joiun 3HaTu u

KaKoO JomaTy JaTyM ¥ HyMepalujy cjiajoosa.

[la 6 KOpHUCHUK A0OJA0 JaTyM M HyMepucao CTpaHe IIOTpedHO je Oa
OTBOpPM je3udak Insert, a 3aTum pga y geny Text KiIWKHe Ha ajnaT 3a
momaBame Date & Time (3a matym u Bpeme) unu Slide Number (3a
HyMepHcame CjajooBa). Y CBakKOM CJjly4dajy OTBapa Ce HCTH Oujajior
Header and Footer koju KOpUCHUKY HyOHW [a omadepe Ha Koju HaduH he
Oa ce y IIpe3eHTalldjy yMeTHe paTyM (U y KoM ¢dopmaTy), Kao Hu

HyMepaldja ciajooBa (cmuka 92). Ha gujanory je yodsbuBO fa je Moryhe
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CTAaBUTH Ha Ce JaTyM ayTOMaTCKM Melba, Kao U Ja Oyme ¢ukcupaHa

BpeagHOCT. Moryhe je meduHHCaTH OHO CBUX CJlajooBa onuujoMm Footer.

Header and Footer

Slide | Motes and Handauts I

| Inchude on slide
v Date and time
{*' Update automatically

fz.1.2014 |
Languange: malendar byme;
ISerbian {Cyrillic, Serbia) ;I IWestern ;I
" Fixed
Jizz014
[ slide number
v Footer

IBDH:-EI‘-!KEI Eatea

[ Don't show on title slide

Cn. 92: OaTym n Hymepaumja chajoosa

[Topen Tora Mmoryhe je momecuTH Oa Ce OBU IIOfalll He IIPHKa3yjy Ha
npBoM ciajay onumjoM Don't show on title slide.

05.12
CHnMame npeseHTayunje

CHuMame, Kao U IITaMIlalke IIpe3eHTaluje y mporpamy MS

PowerPoint papme ce Ha ucTOBeTaH Ha4yWMH Kao y OMJIO KOM [ApPyroM
nporpamy. [lomto ce wmebytum wucra npeseHTaluja BeoMa YeCTO

IIpyKa3yje Ha pas3JIu4YUTUM KOMIIjyTepuMa, II0KEeJ/bHO je Yy OKBUpPY
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oujamora Save As KJIMKHYTU JIEBUM TacTEpPOM MHuIlla Ha gyrme Tools, a
3aTuM u3sadbpartu Save Options. ¥V gujanory kKoju ce Tapga IojaBu Tpebda
wruknupatu onuujy Embed Fonts in the file, ma du u ¢orTOBH KOjU CYy
HCKOpPULTheHN y OOKYMEHTY OuUIM CHUMJbeHM TakKohe. YKonmko oum ce
OEeCUso Oa padyyHap Ha KoMe Tpeba IMpuKa3aTy IIpe3eHTalujy HeMa HeKU
on (GOoHTOBa KOje je KOPHUCHUK ynoTrpeduo Tama Ou mporpaMm Morao pma
KOpPUCTU (POHT OUPEKTHO K3 CHUMIbEHE IIpe3eHTalldje y Luby HEeHOT

BaJbaHOT ITIPHKa3WBakba.
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MS Excel je cactaBuu meo codptBepckor nakera MS Office. To je jegan
Of Haj3HayajHUjUX IIporpaMa y OKBHUPY OBOI COPTBEPCKOI IIaKeTa, a U
jemaH of HAJjIO3HATHjUX IIporpaMa KoMmmnanHuje Microsoft yommre. OBaj
mporpaMm KOPHCTH ce 3a TabenapHa pauyHawma. MS Excel uHcniupucas je
nporpamom Lotus 1-2-3 koju je duo o cpemmHe OO0 Kpaja ocaMIOeCeTux
roguHa TIIPOLIJIOr BeKa BeoMa IlelkeH U nomnynapaH. [lo cpenusHe
oeBegeceTux roguHa Impouyior Beka Mmehbytum, MS Excel je ckopo y
noTnyHocTtu 3aMeHuo Lotus 1-2-3, mako je CyIITUHCKH 3aIpzKaH KOHIENT
nporpama. Mapa je pmedpunutuBHO MS Excel Beh pgyru HuM3 ropuHa
HajIOIyJIapHUjU IIporpaM 3a TadbenapHe KalKyiamuje, IIOCTOjU U BHIIIE
cacBUM KOpPeKTHUuX antepHaTuBHuX (Gnumeric spreadsheet, Openoffice-

calc, Google Spreadsheets).

Hako cy mporpamu 3a TabenapHe KaJKyJjalyje HHULMjaTHO Ouim
HaMeHlmeHN 3a padYyHOBOACTBO, TabenmapHa padyyHama Ha KOMILjyTepy
oaHac, BeoMa Cy 3HauajHa U y IIOCJIOBHO] NIPUMEHUM ¥ Yy HAYYHO].
Spreadsheet (eng.) je ped KojoM ce omucyje opraHu3alja mogaTtaka U
¢dysKIIMja y mporpaMuMa 3a TabenapHa pauyyHama. Maga TabemnapHu
OOKYMEHTH Ha Nanupy M Ha padyyHapy Ha IIPBU IIOTJIe[ MOI'Y OeJloBaTh

KaoO CJIM4YHH, MaTeMaTHKa TaﬁeﬂapHI/IX OOKyME€HaTa Yy IIporpaMuMa 3a
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TabenapHe KaJIKyJjalnuje MoxXe pOa Oyme BeoMa, BeoMa KOMIIJIEKCHA.
3rogHa ocobrHa TabejapHUX OpopayyHa Ha KOMIIjyTepy je Ta LITO je
Moryhe MmemaTu QyHKIIHje 10 KOjUMa Ce HEellITO pavyHa, Te Ja Ce Y CKIany
ca TUMe CBU padyyHU ayTOMAaTCKHU ycarjalilaBajy. Tako je Moryhe ca MHOTO
Mamke MyKe padyHaTu - 0e3 rymuile, 6e3 gomaTHUX manvpa 3a padyHame,

0e3 kankysnartopa!

06.01
OcHoBe MS Excel

[TokpeTame mporpama MS Excel ucTo je Kao ¥ mokperame OUIO KOT
opyror. HakoH mITO ce mporpaM HOKpeHe OTBapa Ce ¥ Ipo30p IIporpama
KOju je mpuKasaH Ha ciemehoj cmunum. H3rmen mpo3opa cacBuUM je
yoduyajeH, Kao U Kop CBUX Iporpama codtBepckor maketa MS Office
(jesmumu, TpakKa ca ajaTuMa, CTaTyCHa JIMHHMja, KJIM3a4yu), ca Pa3jIuKOM
IITO HajBehu Oeo MoOBpIIMHE IIpo30pa IpeKpuBa Tadesa, OOHOCHO pagHU
nuct. Tabene y mporpamy MS Excel (cnuka 93) ce cacToje onm pemoBa
(koju ce o3HayaBajy dpojeBUMa) M KOJIOHaA (KOje ce 03Ha4daBajy CJIIOBUMaA).
[Ipecenu pemoBa U KOJIOHA Ha3WBajy ce mojba uiau henmje (eng. cells). ¥

kenujama ce Mory Hama3uTu cienehe BpegHOCTH:
* TEeKCTyaJIHU IoJallu
+ Opojuanu nomauu

*  (dopmyne (pyHKIH]jE)
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|_.l:!g. ™ s R = Bookl - Microsoft Excel -8B X
o Home Insert Page Layout Formulas Data Review View @ - o X
=l || cation i - =| = General - il A LI BRI Z - i
Pa;i-:;! e '||AA ) EL@" icciiien ’l Styles | Cells @' 48"
i | =l [l s <l e
Clipboard ™ Font T Alignment I MNumber = Editing
| Al - £ | ¥
A B £ D E F G H 18
1 :.
2
3
a =
5
]
7
a8
9
10
11
12
M 4 b M| Sheetl  Sheetd ~ Sheetd .~ ¥1 . [ O T
Ready | &3 | |@@@ 100% (=) [ +)o

Cn. 93: MS Excel - HOBM LOKYMEHT

Y ocHOBHOj ynoTpedu oBOr mporpamMa TEKCTyaJIHU IIOofaly y IIOJbUMa
tabema MS Excel yodudajeHO ce He KOPHUCTe y KaJiKyJjaldjaMma. FbuxoBa
HaMeHa HWje [a acHUCTHpajy IporpaMy y padyHawmy, Beh KopucHUKY
Taberne (mpuMepa pagu Aga dM KOPUCHUK MOTao JIaKIlle Aa ce cHabe y Koja
nosra Tpedba ma yHOCHM HeKe dOpojuaHe mopaTke). OBM momanyd MOTy ce
(BeoMa edpuKacHO) KOPUCTUTH M y KaJKyJalljaMa, aJd TO IpeBa3uja3u

OBaj yIIOE€HUK.

Bpojuanu mnopmauu y mporpamy MS Excel uecTto ce Ha3uBajy u

KOHCTaHTe. Pa3nor 3a TO je Taj IITO OBakKBM Ilofalll MMajy (PUKCHe
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BpegHOCTH (KOje ce He Memajy). Tun OBHUX BPEOHOCTHU MOXKe OuTu
pa3nuuuT (maTtyM, IernodpojHa BpPemHOCT, peaslHa OpojHa BPEOHOCT,
oopebena BamyTa HOBULa...). OBakBM HOmalyd MOTYy OUTH KOpPHUIITheHU y

KaJIKyJjalujama.

®opmyne (ogHOCHO ¢yHKOUje) y nporpamy MS Excel cnyxke 3a
obpanmy mopaTtaka. YKONIMKO ce y AaToj henmju He HaBede HUM jeOgHa Of
IPEeTXOOHO IIOMEHYTUX BpegHOCTU Beh (QyHKIMja, Tama ce Oakine Of
CTpaHe KOPUCHUHKA He YHOCH KOHKDETaH IojaTak Koju he dutu nprukasaH
y matoj henmju, Beh HauuH Ha Koju pauyHap Tpedba ma mobe Oo mera.
dopmyne cy MaTeMaTudKe QPyHKIM]je, U CBE IIOYUBY Ca 3HAKOM = (3HAKOM
jenHako). bpojHe BpegHOCTH MOTY MOCJIYy2KHTH Kao yJIa3HU IlapaMeTpHu Ha
OCHOBY Kojer (QyHKLHje MOTry Aa paudyHajy. [lopen OpojHMX BpeOHOCTH U
pe3ynTaty padyHa QyHKIHja MOTy TaKohe IOCIyXKHUTH Kao yJla3HU
nmapamMeTpu Opyrux ¢yekKnuja. Ha Taj HauuH ce OQyHKIUje MOTy
HaJ0OBe3WBaTU CBe NJOK KOPHUCHUK He IIOCTUTHE XKeJbeHY KanKynanujy. Kao
mTo je Beh d1io HanoMeHyTO U TEKCTyallHU NOoJalld MOTY IIOCITy2KUTHU Kao
ylla3HU NapaMeTpu 3a GyHKIWje, anu To Hehe OuTu mpuKas3aHO y OBOM

VIIOEHUKY.

dyHpmaMeHTasiHa pa3nuKa nporpama MS Excel y ogHOCy Ha mporpam
MS Word unu MS PowerPoint, Koju je IOMeHYT y IPETXOOHOM IIOTJIaBJbY,
nexum y TomMe mrTo MS Excel MoXke mnopen d4YyBama OAroBapajyhmux
rmogaTtaka, Oa BpIIM IIpeMa 3ajaTuM ¢opMyilaMa HBUXOBYy odbpany Kao U
pPa3IMYUT HAYUWH IIpUKa3uBama (ImpuMepa panu rpadumnuma). ['padwuim,
Kao M IIojha y KOjuMa cy (yHKIHMje, TaKobe ce OUHaAMUYKH Memajy y
CKJIafy ca yJIa3HUM IlapaMeTpuMa U pyHKIOMjaMa IIpeMa KOjuMa Ce BpIIn

padyyHame.

Jeman pokymeHT mporpama MS Excel moxke ummaTu Buile Ttadena
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OOHOCHO pagHUX IHUCTOBa (eng. sheet). Tabene mory dutu He3aBUCHE, alu
ce MOry yBe3aTH TaKO [a BPEOHOCTH y IIOJbMMa pa3nudYuTuX Tabesa
uHTeparyjy. Ha cnudyaH Ha4MH MOTY Ce yBe3aTHU U Pa3/INYUTU JOKYMEHTH,
Tako ga Tabemne jegHor MS Excel mokymeHTa mMHTeparyjy ca Tabemama
opyror. IIpunukoM mokKpeTama HOBOT JOKyMeHTa y mporpamy MS Excel
mogpasyMeBaHO Ce Kpeuwpajy Tpu pafgHa jaucTta. bpoj pagHUX JIUCTOBa
OOKyMeHTa, Kao U Ilogpa3yMeBaHU OpOj pagHUX JIMCTOBa ce TaKohe mpema

noTpedu Moxke MPOMEHUTH.

HauwH nmpuka3uBamba CBUX IIOoflaTakKa Ha CBUM OeJIOBUMa [OKyMeEHTa
Mmoryhe je mpunarohaBatu mnorpedamMa KOpPUCHHKA. YKOJIMKO je TO
MMOXKEJbHO - IIOojefuHM Iojauu (unu QyHKOUje y ompeheHUM pOenoBuMa

OOKyMeHTa) MOTYy Ce CaKpUTHU paau dosbe MperjaemgHoCTH.

[TpunukoM BalUOHOT yHOILIeHa (GopMyJsie y KejbeHO] henuju, y \oj ce
IpuKa3yje pe3yaTaT HW3padyHaBamka. Ha KoOMaHOHO] JnHUHHUjU (eng.
command line) Koja nmpuka3yje BpemHOCT hemnuje y ¢Gokycy moryhe je
BUAeTU (M mpeMa noTrpedu mpomeHuTH) POPMYJIy Koja je yHeTa y pOaTy
henujy. OBa nuHUja Hama3u ce y TOPHEM [ejly IIpo30opa IIporpaMma u ca
IbeHe JIeBe CTpaHe cToju HaTtnuc fx (cmuka 93). BpegHOCT KoOja ocTaje
BUO bMBa y henuju Tadere Kao pe3ynTaT OWHaAMUYKU Ce MeHa KaKo Cce

MeHajy MapaMeTpu KOju purypuily y natoj GyHKIHjHU.

06.02
KpeTarme Kpo3 Tabeny

henuja Koja je akTuBHa je y (okycy. BpemuocT Te henuje tabene
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IIprKa3yje Cce Ha KOMaHOHO] JIMHUJU U OHa je YOKBHpeHa Ha Tadenu.

BpenHocTH ce yBek yHOCe y henujy Koja je akTUBHa.

[TocToju BUllle HaYMHaA [a Ce KOPUCHUK Kpehe Kpo3 Tadeny, ogHOCHO
oa Mewma henujy Koja je y GoKycy. JaCcHO je makie IO aHaJIOTHjU Ca CBUM
OoCTanuM IIporpaMuMa, fa je Kim3aduMa Moryhe nmomepame gena Tadbere
KOju je BUOJbUB y IIpo30py nporpama. [Ipomena hemnmje Koja je y Gpokycy
Moryha je Ha BuIlle HauKWHa. YOodHUYajeHUW HAUMHU KOjuMa KOPUCHUK Mekha

henujy Koja je akTuBHa (OOHOCHO y OKYCY) CY:

* KJIMKOM JIEBOT TacTepa MuIlla Ha duso Kojy henujy y Tabenu oHa

II0CTaje akKkTUBHA, Taja je mporpaM yOKBHUPHU
* ynoTpedoM cTpesnuila Ha TacTaTypu
+ ynotpedom Ttactepa Enter unu Tab Ha Tactatypu

+ ynoTpedoMm KkombdbuHanuje tactepa Shift u Enter, kao u Shift u Tab

Ha TacTaTypHu

+ xkomOuHanmjom Tactepa Ctrl m Home Ha TacTaTypu KOPUCHUK Ce

Bpaha Ha npBy henujy Tadene

06.03
dopMaTupame nosba Tabene

henuje, omHOCHO TOTka, Tabene Mory ce ¢popMaTUpaTH Ha PA3TUYUTE

Ha4yuHe y CKJagy ca nortpedama KOpUCHUKa. To ce yoduuajeHO pagu 30or
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bosbe TperjIemHOCTH aljii je BeoMa YeCTO U HEeONXOOQHO MIPOMEHUTHU
¢dopMmaT 3anucuBama ImopaTraka ga du BpemHOCT y henuju yomiire Moria

oa Oyne mpuka3aHa.

Ia du mpoMmeHno ¢opmat y ogropapajyhuM henmjama norpedHo je ma
UX KOPHCHUK IIpBO obdenexu. ObemnexkaBawme y Tabenum mnporpama MS
Excel Bpmu ce ucTOBEeTHO Kao u obesiexkaBame y Tabenu mporpama MS
Word. HakoH 1mTo obesniexxu Iojba MOTPedHO je ma KOPUCHUK KIIMKHE
OeCHUM TaCTepoM MuIlla Ha OUJI0 Koje of obesiexkKeHUX I0ojba, a HaKOH
Tora gma opmabepe M3 MeHHja Koju ce Tama nojaBu onnujy Format Cells.
[Tomito ce opmadepe oBa omnmuja mojaBibyje ce McToMMeHUM nujanor. OBaj
Oujasior y IPUJIMYHO] Mepu je yoduuajeHH Oujanor 3a ¢opmaTupame y
OKBHPY CBUX IIporpamMma codrtBepckor naketa MS Office. 36or merose
CIUYHOCTHU Ca paHHje NOMEHYTHM AHjaJo3uMa HUCTe HaMeHe Hehe dutu
[IPEeBUIlle KOMEHTapucaH. Y OKBUPY OBOT [OHjajiora Ha CTaHOapmaH Ha4uH
makjie Moryhe je IpOMEHUTHU IOopaBHawme, (GOHT, OKBUD U IO3aJUHCKY O0jy
henuja Tadbene, a Mmoryhe je U 3aIITUTUTH UM CaKpUTU onpebeHa mospa y

Tabenu.

[lopaBHawe ce y henujama Tabene perynumie y OKBHUPY je3WUKa
Alignment gujanora Format Cells. 3a oBaj je3anuyak mMoCTOju U Iieja rpyima

anaTta Alignment Ha Tpamu ca anatuma je3andka Home (ciuka 94).

=" Wrap Text

[
I
%

1
1]
]
1

£ 5| kg Merge & Center ~

i Alignment E

Cn. 94: MNMopaBHame

Beh Ha npBu morien ouyurjieqHo je ma Ce pagd O CTaHOapOHUM
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onurjaMa kKoje cy Beh momenyte. M3y3eTak je camMoO IITO Ce Y OKBUPY
henuja Tabene mopaBHame meduHuIle U o BepTtukanu. Campxkaj henuje
Moryhe je mopaBHaTH IIpeMa TOPEOj WX OOKOj MBULMU hemnuje, Kao u
npeMa cpeguHu. OcuM Tora nocrtoju onmnuja Orientation kKojoMm je moryhe

IIPOMEHUTH OpHjeHTalljy cagpxkKaja henuje y ckinagy ca nmorpedama.

Jenuna duTHaA pa3siMKa OBOT Oujasiora y OGHOCY Ha ocTajie IIporpamMe
coptBepckor nmakera MS Office je y ToMe IITO ce y OKBHUPY je3uWdKa
Number mory geduHucaTy TUIIOBU OpojyaHUX mOomaTaka KOjU ce yYHOCe Yy

henujy, kao 1 HUX0B popMaT. HeKu OCHOBHU THUIIOBHU CV:

* General - HeMa ogpeheHu TUII BpegHOCTU Kao HU ¢popmat

* Number - Tun Koju je npensubheH 3a dpojeBe, moryhe je

meduHMCcaTU OPOj MeCTa U3a JeluuMaiHe 3aneTe (OQHOCHO Tadke)

+ Currency - oBaj THII KOPHUCTH Ce 3a HOBYaHE BaJlyTe

* Date - Tun npensubeH 3a matym, Moryhe je nebuHUCcaTU

paznuuuTte GpopmMaTe MpUKa3uBama JaTyMa

+ Time - Tunm npenBubheH 3a BpeMe, Kao U Y IIPETXOHOM CJIy4ajy

Mmoryhe je gedpunucatu popmart

» Scientific - oBaj Tun Takobhe je npensubheH 3a dpojeBe anu ce
mogpa3yMeBaHO KOPUCTHU OPOj KOjUM ce MHOXKU OpOj meceT Ha

ogrosapajyhu cremneH (pen BeIUYMHE)

ButHo je HanmomenyTu ma MS Excel, Kkao M ocranu mporpamMu 3a
TaberrapHe KajKyJlalldje, BpIIM Ba/baHO padyyHame U YKOJIMKO BPEOHOCTHU

y henmjama HuMCy amekKBaTHO NIpuKa3laHe. T0O MPaKTUYHO 3HAYMU [Aa
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VKOJINKO KOPHCHHUK yHece Opoj KOju MMa IIpuMepa pagu geceT mudapa
h3a genuMaliHe 3areTe, 6e3 0d3upa mTo ce y Tabenu (YKOIMKO je Tako
HaMeWITeHO) IIpHKalyjy caMo OBe Ludpe H3a 3amere IIPUIUKOM

KaJIKyJallFja ca TUM OpojeM cBe nudpe ce y3uMajy y 0d3up.

Ha npBu nornen Moxe OUTU M JIOTUYHO Aa ce dpojuyaHu nomanu MOTY
VHETH U KaO TeKCTyaJHH Iojaluu. 10 je HapaBHO MoOryhe y OBOM
nporpamy. Y Tom caydajy MS Excel ux TpeTupa Kao U CBe Apyre CJIOBHE
TeKCcTyanHe mogaTtke. [la du Opojuanu momatak duo (opmatupaH Kao
TEKCTyaJlJHU NOTpedHO je yHeTH amoctpod wucnpepn. [Hakme ynHoc '202

nporpaMm MS Excel Tpetupa Kkao Hu3 Kapakrtepa 202.

L A 4 B |

Cn. 95: MNMpomeHa wupunHe
KoNoHa

KopucHuk npema norpedu Moxke u nmoBehaTtu, CMambUTH, CAaKPUTHU UJIU
mogaTd oOOroBapajyhe pemoBe uIM KOJIOHE y Tabenu pamu Oosbe
IperjIefHOCTU. YKOJIUKO Ce IIOKa3mBad MUIlla HaHece usMeby cioBa Koja
obernexxaBajy KOlOHe (cimkKa 95) cTpenulla IIOKa3WBadya MeHa OOJIMK U
Taga je Moryhe paOpxehum NOPUTUCHYTMM JIeBH TacCTep MHUILIA MeHaTH
BeJIMUVHEe KOJOHa. Mcra mponenypa je Moryha M Kama Cy y IHTalmy
pemoBu, caMO WOITO Ce IMIOKa3WBa4d Mullla HaHocu u3Mmeby OpojeBa koju
obenexaBajy penoBe. YKOJIUKO KOPUCHUK KJIMKHE [OECHUM TacCTepoM
MMHllla Ha CJIOBO KOje obenexkaBa KOJIOHY, OOHOCHO OdpOj Koju odbenezxkasa
pen, nmojaBibyje ce MeHu. YrnorpedboMm omniuje Hide u3 Tor meHuja moryhe
je cakpuTh KOJIOHY, OOHOCHO pen Tabemne. be3 o0b03upa Ha TO ga 7u
KOPUCHUK cakpuje ogpeheHa momma Tadbene MS Excel HecMeTaHO BpIIu
BUXO0BO Kopulithewme. OBO ce dYecTOo ymoTpedbaBa y Cchaydajy Kafa

ompebena morma Tadbene Tpeda ynmoTrpedbuTu caMo 3a padyHame, alud He U
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3a mpuKa3uBame. [la O cakpuBeHe KOJIOHE OJHOCHO pelloBe KOPHUCHUK
BpaTuo pOa Oyny BUIOJBMBU IIOTPEDHO je ma odeslexXu HBUXOBE CyCemHe
pemoBe OJHOCHO KOJIOHE, a 3aTHM Oa KJIMKHe MeCHUM TacTepPOM MHIIA U

ma omabepe onnujy Unhide u3 MeHUja KOju ce Taga II0jaBU.

Ila du ce y okBupy Tabese yMeTHYyJa, OOHOCHO Oomaa, mpa3Ha hemnuja
IOTPedHO je ma Ha XKeJbeHOM MeCTy KOPHCHUK KJIMKHE OeCHUM TaCTepOM
MHUIlla ¥ U3 MeHHja KOju ce Tafa IojaBu ogadbepe onuujy Insert. Moryhe je
mopaTy IIpa3Hy henujy Tako IITO Ce oCTajie henuje gaTor pema moMepe 3a
jemnHo Mmecto y mecHO (eng. Shift cells right) mnu Tako mTO ce octane
henuje maTte KomoHe moMepe 3a jemHO MecTo Ha pgone (eng. Shift cells
down). YkKonuko je moTrpedHO y Tabeny yHeTHM HOBU peqd HIN KOJIOHY
mpolilegypa je CIWYHa Kao0 OHa MOMeHyTa 3a yMeTame II0jeOuHadYHUuX
henuja. IToTpedbHo je makie ma KOPUCHUK KIIMKHE JECHUM TaCTEepPOM MUIIIa
Ha XeJbeHO MeCcTO y Tabenu, a 3aTuM fa opadepe onuujy Insert us MmeHnuja
KOju ce Tapga mojaBu. HakoH Tora mpyKeHa je MOTYhHOCT Aa KOPHUCHUK
mopa HOBU pep y Tabeny (eng. Entire row) unum ga goma HOBY KOJIOHY (eng.
Entire column). YKonuko ce goma HOBHU pefq ocTaTakK Tadeye ayToMaTCKU
ce CIylllTa 3a jedaH ped HaHHXe, a YKOJIMKO Ce [ofa HOBa KOJIOHa

ocTaTak Tabejie ce moMepa 3a jegHYy KOJIOHY y OEeCHO.

Ykonuko je moTpedHO (mpuMepa pamu y 3arijiaB/by Heke Taberie)
Mmoryhe je cnojutu Buile henuja. [la du TO dUIO0 yYMEHEHO HEOIIXOOHO je
obenexuTtnu henuje Koje Tpeda crojutHu, a 3aTuM ogadbpaTtu onmnujy Merge
& Center kKoja ce Hana3u Ha Tpaly ca ajlaT¥Ma y OKBUDY je3nuyka Home y

meny Alignment.

Y cknagy ca morpebama moryhe je HampaBUTHM OKBUDP 3a Tabeiy.
Moryhe je yOKBUPUTHU OUIIO KOje IIOJbe UJIH I'PYNy II0Jba y Tabenu MOTIIYHO

He3aBUCHO. J[[0BOILHO je O3HAQYHUTH 2XKeJb€Ha II10Jba, a 3aTHM KJIMKOM JIEBOT
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TacTepa Mullla omadpatu amat Borders Ha Tpalu ca ajaTUMa y T'pynu
Font jesmuka Home (cmumka 96). VY3 oBO je mMoryhe u mnopellaBambe
MMO3aAMHCKUX O0ja pa3/TMYUTHUX II0Jha TAaKO Aa KOPUCHUK MPAKTUYHO MOXKE
BH3yeJIHO NOCTMhM Oa Tadena u3rjiega Kao Oa Ce CaCTQju O BHIIE

He3aBHCHHUX II€JIMHa.

Iy

matpainter | B £ U -[[H[=]| D - A - |E =|F|E =
4 5 Borders !
- [ Bottom Border B
B C Top Border —

Left Border

Right Border

Mo Border

probna tabela
1 2

All Borders

Outside Borders

Thick Box Border

Bottom Double Border

it Thick Bottom Border

Top and Bottom Border

i | Top and Thick Bottom Border

& Top and Double Bottom Border
Draw Borders

j Draw Border

#8 | Draw Border Grid

&2 | Erase Border

&2 Line Color »
Line Style »

tH | More Borders...

Cn. 96: OkBup nosba Tadbene
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06.04
dyHKUMje n pedhepucare Ha henuje

MS Excel uma BeoMa BenmuKu Opoj yrpabeHux ¢opmyna, OmZHOCHO
¢dbyHKIMja, Koje Cy Ha pacrojiaraikby KOPUCHUKY. Kao IITO je TOMEeHYyTO y
paHHjeM TeKCTy, OHe Ce KOPHCTe [ia BpIlle padyHame y OKBUPY Tabemna.
KopucHuK [akjie HeMa ImoTpedbe ma pa3Mull/ba O TOMEe KaKo (QYHKIIHje

page, Beh camo Ha koju HauyuH Tpeda ma WX HMCKOMOUHYje ma moduje
XKeJbeHU padyH.

Search for a function:

ype a brief description of what you want to do and then click Go

Or select a category: | Most Recently Used

Select a function:

IF(logical_test,value_if_true,value_if_false)

Checks whether a condition is met, and returns one value if TRUE, and another value if
FALSE.

Help on this function

Cn. 97: YHoc dhyHKUMja

Kopucuuk moxke yHetu OGyHKIUjy y henmujy tademe mporpama MS

Excel Ha pBa HauwHa. HajjemHOocTaBHUje je ma, momTo omadepe hemnwujy,
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KJIMKHE JIEBUM TacTepoM Mullla Ha gyrme fx. HakoH Tora mojaBibyje ce

oujanor (ciuka 97).

Y mujanmory 3a yHoc ¢dyHKUIHja Moryhe je Hahu O6uno kKojy GyHKUMjY
OBOT IIporpaMa. 3a CBaKy Of BbUX JaT je Y OOEKEeM [eJjly Oujasiora OIuC LITa
mata ¢pyHKUUja pagu. [lopenm oBora gata je CMHTaKCa, 4MjoM ymoTpedom
Mmoryhe je kopuctutu wusadbpany ¢yHKUMjy. Ha npeTrxomHoj ciumu
IprKas3aHa je noruudka ¢pyHkuuja IF. [Ipema omnucy Koju je maT jacHO je ma
¢dyHKIIMja CIyKHM [Oa ce IIPOBEPHU YCJIOB KOjU je OmaT Kao HeH IIPBU
napametap logical test, u ma yKOIHWKO je yCIIOB HCIIyE€H pe3yiTaTr Oyne
BeH Opyru napametap value if true, a yKonuko HUje UCNy®meH BeH Tpehu
napametap value if false. JacHO je makie u [a je CHHTakca TakKBa [a Cce
nocie wuMeHa GyHKIOWje Y 3arpajamMa YHOCE HEHH [apaMeTpHu.
[TapameTpu cy opBojeHU 3aneTtuM. Tpeda pma Oyme jacHO U Hma je Kao
napaMmertap ¢GyHKLIHje nopen PUKCHUX BPEOHOCTHU, MOTyhe YHETH U duio
KOjy Opyry (QyHKIHMjy, 4HMju [IapaMeTpu TakKohe Mory OuTtu u (QpyHKLH]e.
Tako je moryhe HagoBe3uBaTu (yHKLHje OOK Ce He IIOCTUTHE JKeJbeHa

¢dopmyna.

Cse ¢yHKILMje IpUKa3aHe y gujanory (cimka 97) rpynucaHe Cy IIpeMa
Kateropujama (cmmka 98). HMmMmeHa  KaTeropuja IIPUIMYHO CY
CaMOOEeCKpPUNTUBHA Te HeMa IoTpede 3a OOmaTHUM IIOjallllbaBarbeM.
[Toctoju u KaTteropuja Most Recently Used y k0joj ce Hama3le ¢QyHKLH]je
KOje je KOPUCHUK 3aJe KOPUCTHO. [locrie n3BeCHOI BpeMeHa y OCHOBHO]
ynoTpedu mporpaMa yrjlaBHOM Cy CBe (QYHKIHMje KOje KOPHCHHUK

yIIoTpedrpaBa caMoO Y OBOj KaTeropuju.
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Most Recently Used E

All -
Financial

Date & Time

Math & Trig
Statistical

Lookup & Reference
Database

Text

Logical

Information
Engineering

Cube v

m

Cn. 98: KaTeropuje cdyHKUNja

Vkonuko KoOpuCHHUK Beh wuma wuckyctBa y ymorpedu oppebene
¢dyHKIIMje BeoMa /1aKO je MOXKe KOPHUCTUTH Oe3 oTBapama OHjajora 3a
yHOLIewe pyHKIMja. OBO je Ipyru Ha4yWH 3a yHoUIlewke GyHKIUja y henuje
tabene nporpama MS Excel. IToTpebHO je makie ma KOPUCHUK 3Ha 4YeMY
mata (QyHKLOHWja CIyKU KaOo M TO KaKBa je CHMHTaKca 3a ynorpedy mare
¢dysKIIHje. ¥ TOM cCiyd4ajy HOOBOJBHO je Oa KOPUCHHK KIJIMKHE JI€BUM
TaCTepoOM MHIIa Ha IIoJjbe Tabejle y KOje Kejlu Oa HampaBu yHoOC. HakoH
TOora mOoTpedHO je Oa yHOC IIOYHEe 3HaKOM jegHaKO IIOIITO Ce pagud o
dysKIUIMju (unu crieTy (QyHKIHja), a 3aTUM Oa CHUHTAKCUYKU IIPaBUIIHO

OTKyIla KeJbeHy (HhOPMYIIy.

06.05
Pedepuncame Ha hennje

Kama KOpHCHHMK caMOCTalHO YHOCH (VHKIIMjy, UIH Kaga KOpuryje
noctojehy, y moryhHocTH je ma ce mpema moTpedu pedepuilie Ha OduUso

Koja moika, ogHOCHO henuje, Tabeme. OcuM Tora y MoryhHOCTH je ma ce
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pedepuiie u Ha dUIO0 KOja mo/ba HEKe Apyre Tadbeme, OQHOCHO pagHOT
JINCTa, Y OKBUPY HATOr JOKyMeHTa, Kao U Ha Ouio Koja mospa duio koje
Tabene Hekor pgpyror MS Excel gokymeHTa. CIMYHO Kao IITO Ce y HIaxy
cBe ¢urype Ha Tabmu MOry jemHO3Ha4yHO pedepucaTtu (Ipumepa pagu
maMa Ha no3unuju C6) ucto je moryhe u y tTabemama nporpama MS Excel

(mpumepa pagu GyHKIUja y moby A3).

Ila du 6uIo jacHO Ha KOju ce HA4YUH CBe MOXKe pedepucaTu Ha moba y
npuMepy Koju cinengu dwhe ynmorpedbmeHa dysHkimja sum(). OBa pyHKIHja

BpILY cadupame BPEeOHOCTU CBUX I10Jba KOja jOj Ce CTaBe Kao IlapaMeTpu:

*+ sum(Al,B3,A5) - cymupame BpeJHOCTH II0jeJUHAaYHUX I10Jba (makKie

nporpam he u3BpimuTu cadupame camo Tpu pedepucane henuje)

+ sum(Al:A3) - cymupame uHTepBana henuja (mporpam he u3BpmuTU
cabupame cBux hennja Koje ce Hana3e y KonoHU A uaMmeby noma Al

U nosba A3 yKIby4yjyhu U Ta mojba)
*+ sum(Al:A3, C4:Co6, D7:D9) - cymupame BHUllle UHTEpPBala

+ sum(Al:D5) - cymupame BUIlle BPDEOHOCTH y IPaBOyraoHoj odnactu
(mporpam he cabpaTtu cBe BpegHOCTHU KQOje Ce Hajal3e y

IIpaBOyraoHOj odyacTu KOjy ouBrdaBajy noka Al, A5, D1 u D5)

 sum(Sheetl!Al,Sheet2!Al) - cabupame npBux henuja pa3nuuuTUX

pagHUX JIMCTOBA OOHOCHO Tabema

+ sum([Bookl]Sheet1!Al,[Book2]Sheetl!Al) - cabupame BpegHOCTH
henuje Al ca pagHor nucta Sheetl U3 JOKyMeHTa KOju ce 30Be
Book1, ca BpegHocTu henuje Al ca pagHor nucta Sheetl u3s

OOKyMeHTa Koju ce 30Be Book2, y cinydajy Kagma cy oda mOKyMeHTa
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(Book1 u Book2) Beh oTBOpeHa y nporpamy MS Excel

+ sum('d:\dogmenta\[Book1.xlsx]Sheet1'!A1, 'd:\dogmenta\
[Book2.xlsx]Sheetl1'!Al) - cadbupamwe BpegHocTtu henuje Al ca
pagHor nucTta Sheetl U3 goKyMeHTa Koju ce 30Be Bookl (Ha3uB
¢ajma Book1.xlsx), ca BpegHocTu henuje Al ca pagHOT nuUCTa
Sheetl u3 gokyMeHTa Koju ce 30Be Book2 (Ha3usB ¢ajna
Book?2.xlsx), y cny4dajy Kaga DOKyMeHTH HUCY OTBOPEHH, a HaJjla3e

ce Ha d:\dogmenta

KOpHCHHK MOXe Yy CKIIagy Ca HOTpeﬁaMa IIPDABUTHU U KOMGHHaHHFB

rapaMeTapa KOju Cy IpuKa3aHM y IPEeTXOOHUM IIPpUMepHUMa.

Ilo capa je dumo pedyu caMo O pelaTUBHOM Ha4duHY pedepucama. 360r
TOora WITO Ce TO OUPEKTHO TUYe Komupama (popMyya, Ha KOjU Ce HaduH

BPIIY aIlCOJIyTHO pedepucame duhe odjammeHo y TEKCTY KQjU CIIE€OU.

06.06

Konupawe

Ob63upoMm Ha To ga nmporpam MS Excel mopen GpuUKCHUX BpeOHOCTH Yy
noprMa Tabena 4yyBa M HaAuyWH Ha KOju Tpeda ma mohe mo kemeHHUX
BPEOHOCTH, KONKMpamkme y OBOM IporpamMy CIelu(pudHO je y OOHOCYy Ha

ocCTalie.

Ykonuko npuMepa pagu y Hekoj henuju tabene noctoju HekKa GUKCHa
BPEOHOCT, JIOTUYHO je Beh Ha NIpBU IIOTJIef], Ha OCHOBY [0 caja PedYeHor,

ma he ynmorpeboMm komaHpe 3a Komumpawme COpy KOMIjyTep 3allaMTUTHU Ty
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¢ukcHy BpemrOoCT. HakOH TOora KOpPHMCHUK MOXe yIOoTpedboM KoMaHOe
Paste ma ymeTHe BpemHOCT KOjy je KOMIIjyTep 3allaMTUO Yy HEKO OPYro
no/be Tadbene. YKOIUKO KOPUCHUK YMECTO MHUIIMjanHe KomaHpae Copy
ynorpedu kKomaHAy Cut jom jemaHnIyT OPUINMYHO je jacHO pOa he ce
IPakKTUYHO KWCTO OOTOOUTU Ca HM3Y3eTKOM IITO y IIPBOM IOJbY (IIOJBY M3

KOra je mpey3eTa BPeJHOCT) BPeOHOCT BHUIlle Hehe mmocTojaTu.

'ope HaBegeHU NpUMep V NIPUIUYHOj] MEPH je jacaH jep je CKULUpaHu
CIIeHapuO IIOTIIYHO OYEKWBAH U y CarjlaCHOCTH je ca OHUM IITO je OO0 caza
duno pedeHo y 0BOj Kwu3u. [I0OTIyHO pa3nuyUTO OelllaBa ce MehyTum
VKOJIMKO KOPHCHUK IIOKyllla Oa KOOWpa BPEOHOCTU IoJjba y KOjuMa Cy
mebpuHMcaHe (QyHKLOHje, OOHOCHO <¢opmyne. YKOIHMKO KOPHUCHHUK
IIpEeKonupa Ha OPYyro mojbe BPEOHOCT IoJjba y KOMe je ¢opMysa IIOpeq
TOora ILITO je IporpaM KoIupa OH je M ayTOMaTCKU MeHa y CKJany ca
IIO3ULUjOM IIOJba y KOje Ce BpIIKW KOIMpame pelaTUBHO. T0 IIPaKTUYHO
3Ha4YM [a KOPUCHUK Ha XKeJbeHOM II0Jby JodHja BpedgHOCT (popMyiy) Koja
je ucTa Kao M OHa KOjy je KOIIMpao, ajii Cy IlapaMeTpu Koju y hopMynn
(purypunty npomMemeHY pPeIaTUBHO y CKIafdy ca no3unujoMm nosba. OBo he

OUTU MIIYCTPOBAHO y IPUMEPY KOjU CIIEOH.

Font El 6) Clipboard El Font El

x| =SUM(B2:B5) C6 - £ | =SUM(C2:C5)
C D E A B D E

Clipboard
B6
A

a)

o RN
U~ W=

w
wl
- 4
loju N w
il
Injoo o0 =

16 2

Cn. 99: Konnpame pyHKLMja

Heka je BpenHOCT nnojba B6 pyHKIMja Koja BpIIu cyMy CBUX B moska of
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B2 pmo B5 (cnuka 99). To npakTU4YHO 3HA4YX Aa je BPegHOCT y mojby BO6
dyskumja sum(B2:B5). YKOIMKO KOPUCHUK NpPEKOoIrpa BPEeOHOCT Iojba y
nosee C6 popmyna duBa npoMemeHa. [IpoMeHa je peaTuBHa y OOHOCY Ha
MMO3ULIMjy IIoJka TaKO Aa je 3a mno3unujy C6 wucra ¢QyHKIHja Taga
sum(C2:C5). HakoH oBoOra jacHO je Oa BPpeOHOCTHU KoOje OmBajy m3padyHarTe
3a pmaTe QyHKLOHje MOTYy OMTH pa3/IM4YuTe jep ce padyHajy y CKaagy ca

3aJaTHM IIapaMeTpuMa.

[Iporpam MS Excel omoryhaBa KOpPHUCHUKY M Aa Yy OKBUPY (dopMmyie
¢ukcupa pen 0OOHOCHO KOJIOHY YKOJIMKO 3a TAaKO HEILTO IIOCTOju moTpeda.
To je Tak03BaHO amnCoONyTHO pedepucame peJoBa OOHOCHO KOJIOHa. [Ha du
Cce amcoJyTHO pedepurcao pepn HUIU KOJIOHA Y OKBUPY pedepeHlle Ha maTy
henujy Tabene noTrpedHoO je ucnpen Ha3uBa pefa, OOMHOCHO KOJIOHE JOgaTHU
3HakK $ (3HaK pgonapa). [la 6u dusno jacHUje KakKO ce MOxKe OgeduHHCATHU

arnconyTHo pedepucaHa henuja duhe maTo HEKOIUKO IpUMepa:

Al - penaTtuBHa agpeca henuje (1 pen 1 KoJIoHa OBakKBe agpece
dbuhe npoMeweHU IPUINKOM KONUpPaka pejlaTUBHO y CKJIagy ca

no3unyujoM henuje y Kojy ce Konupamwe BPIIIN)

* $A$1 - annconyTHa agpeca henuje U3 MPeTXOOHOT IIpUMepa (0OBakKBa

agpeca IocJje KOomupama 0CTaje ucTa)

*+ $Al - KolOHa KOja je alcojiyTHO pedepucaHa (IIpUIUKOM
Konupama GopmyJie Koja cagpKU OBaKBYy apecy KOJIOHa OCTaje

HeIIpoMemeHa)

* A$1 - pen Koju je anicoiyTHO pedeprcaH (IPUIUKOM KOIMpakka
¢dopmyrne K0joj je aricomyTHO pedepucaH peln OH OCTaje

HEMMPOMEHEH)
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YrnaBHOM ce morpeda 3a anconyTHUM pedepucawmeMm henuja jaBma
KaJla KOPHUCHUK XKeJIu Ja YV OKBUPY helnlja Koje cy u30j0BaHe Of OoCTaTKa

TadeJle BpIIM HEKa payyHama.

06.07

Hn3oBun

Beoma uyecTo y pamy ca TabemamMa KOpPMCHUK HMa I0oTpede 3a
ayTOMaTCKUM IonymaBameM henuja. [IpuMep 3a TakKo HEILITO MOXKe OUTH
momaBame pemHUX dOpojeBa uchpen ogpebenux craBku y Tadenu. MS Excel
Impyza MOTYhHOCT 3a ayTOMaTCKO IIONyHaBamke henuja Ha MHOIITBO

Pa3JINYUTUX Ha4YKWHa O] KOjI/IX he OB € outu IIPUKa3aH OCHOBHH.

[IpunukoM crTaBbama Ouno kKoje henuje y Gokyc y momeM OecHOM
yIJly OKBHMpa OKO mate henuje Hana3u ce KBagpaTuh momohy Kora je
Moryhe mpeBnaduewmeM ayTOMaTCKM HaIpaBUTH NOOApa3yMeBaHU HUS,
OOHOCHO cepHjy (eng. Series). Ha npumepy Koju cinegu oBo he dutu Ha

jemHOCTaBaH HAaYWH HJIYCTPOBAHO.

PenimMo fJa KOPUCHUK K€U Ja HampaBu Tabeny ca crmoptoBuMa. Heka
“MeHa CIIOPTOBa CTaBH y pefoBe Tadejie y UCTOj KoJoHU. Y HeKa 3amouHe

ma ux HyMmepuite (ciuka 100a).
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a) 1 fudbal 6) 1 fudbal B) 1 fudbal
2 koSarka | 2_|ko§arka 2|kosarka
rukomet rukomet 2|rukomet
odbojka odbojka 2|odbojka
sah gah 2|5ah
rvanje rvanje 2|rvanje
boks boks 2|boks
plivanje plivanje 2|plivanje
tréanje tréanje 2|tréanje
[_m]
r) 1]fudbal a) 1] fudbal
2|kosarka 2|kosarka
rukomet 3|rukomet
odbojka 4lodbojka
fah 5l%ah
rvanje 6|rvanje
boks 7|boks
plivanje 8|plivanje
tréanje 9ltréanje
[_m}

Cn. 100: JopaBatbe HM3a ynoTpedbom MuLla

Y 1npukaszaHOM IIpUMeEpPy OYHUIIEOHO je Oa KOPUCHUK IKeNmu [Aa
HamnpaBu HyMepanujy on 1 mo N (roe je N dpoj cnoptoBa y Tabenu). Taga
OH MOXe TpaXWuTH Ja IIporpaM 3aBplId HyMepalujy yMecTo Hera.
YKoMKO ce 3afpKu Ha IocienmeM dpojy Koju je yHeo (Opojy 2) u KIuKHe
JIEBUM TacTepOM MHUIlla Ha KBaAgpaTuh y OOHWEM [OeCHOM YIJy OKBHpa
henuje ca 6pojem (cnuka 1000), a 3aTuM Oe3 mylITama TacTepa MUIIIA
IIpeByde o nocienwme henuje 3a pegHu Opoj cnopTa y KOJIOHHU, IporpaM
he ponyHuTH cepujy, OOHOCHO HU3 Y CKagy ca Tume. Od3upoM ma je ysas
3a HM3 y OBOM ciy4dajy 6uo camo dpoj 2 (jep je camo Ta hemmja duma
YOKBUPEHA) ITporpaM je OOIYHUO CBe ITpeocTane henuje dpojeMm 2 (cmuka
100B). Vkonmuko MehyTUM KOPHUCHUK HWHHULMjAJTHO O3HAYU IIONyHeHEe

henuje ca Hymepanujom 3a npBu u Apyru crnopT (cmuka 100r), a 3aTuUM
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ypagu HCTy I[poOLenypy IIporpaM he IIOIMyHHUTHM oOcTajle OpojeBe Ha
oYyeKWBaHM HauywH. Pasnor mro he TO y AOpyroMm cnyd4ajy nporpam
IIPaBUJIHO YPaAUTU JIEXKU y TOME LITO My je UHUIIMjaJITHO OMO YOKBUPEH

yna3 1, 2 Ha OCHOBY KOra je JIOTMYHO [a KOPUCHUK JKeJIU [a HacCTaBU [a
opoju.

OcuM HauvHa KOjU je IOMEHYT y IIPETXOAHOM TEKCTY KOPHUCHUK MOXKEe
ynorpedom amata Fill / Series (ca Tpake ca ajaTuMa y OKBHUPY je3WUKa

Home) na HanpaBu ugeHTH4YaH HU3 OpojeBa.

ey

jm :‘i"\ _:_I £ AutoSum - %? }3

3] Fill -
Insert Delete Format
< = = j Down
Cells = Right
#  up
N 0 [l | Left
I 1! Series...
Justify

Cn. 101: AnaT Fill

[a 6u HampaBuo HU3 OpojeBa, mpuMepa pagu IO pPenoBHMa Kao U y
MIPETXOOHOM CJIy4ajy, KOPUCHUK Tpeda ma KJIIMKHEe JIeBUM TaCTEPOM MUIIla
Ha henujy ca npsum dpojem y HU3y Tako Oa henuja moctaHe y (POKycCy.
Hakon Tora Tpeba ma KJIMKOM JIeBOT TacTepa Mumia omadepe amnat Fill, a

3aTUM OMNIMjy Series u3 MeHUja Koju ce nojaBu (ciuka 101).

Kana omadepe onnujy Series nporpam mnojasibyje gujanor (ciuka 102).
Y okBupy OBOr Oujajiora KOPUCHUK MOXKe AedUHHUCATH HU3 KOjU KeJu Oa

Hanpasu. OnIuje cy caMOOeCKPUIITUBHE.
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Series in Type Date unit

() Rows (@) Linear (@) pay

'.é'.' Columns ) G Weekday
Month

() AutoFill Year

|:| Trend

Step value: Stop value: 9

| [

Cn. 102: Ownjanor Series

3a oBaj mpuMep jacHO je ma d6u Tpedasno odenexuTu ga ce HU3 popMupa y
KosoHu (Series in Columns), ga je nuaeapaH (Type Linear), ga je Kopak 1
(Step value), u ga ce 3aBpmaBa dpojem 9 (Stop value). HakoH mITO KIIMKHE
nyrme OK y mujanory KOpUCHUK he moduTtu HU3 IO pemoBUMa JaTe KOJIOHE

ox 1 0o 9 Kao U y IpeTXOgHOM IIPUMEPY.

06.08
CopTupame

YKOIMKO KOPHUCHUK KeJIu BeoMa JIaKO MOXKEe U3BPIIUTU COpPTUpPAHke y
OKBUDPY Tabene mnporpama MS Excel. Onuuje Koje ce Kopucre 3a
copTUpame Hajla3e ce y OKBuUpY je3nuyka Data Ha Tpanu ca anatuma y
rpynu Sort & Filter. Ha npuMepy Koju je IoKa3aH y IPETXOOHOM TEKCTY

buhe umycTpOoBaHO COpTUPAILE.
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e Layout Formulas Data Review View
)03 Tl g
or CUE’,mECtIo”S i A z| Sert Filter w0 6)
Connections Sort & Filter
] o ooy . |
] K L M Microsoft Office Excel found data next to your selection. Since you have not selected
this data, it will not be sorted.
1|fudbal Wh?t do you want to dn?m
2 ko§a rka t.:E;'rent selection
3|rukomet
4|odbojka = Cancel
5|3ah '
6|rvanje
7|boks
8|plivanje
9ltréanje
& Layout Formulas Data Review View e Layout Formulas Data Review View
) IETRE R ERcr I )G | @ S @O
T (:nxris::iing ane.Sh oy z| sert Filter v r (:nxris::iing Rfﬁefh e z| sert Filter v
Connections Sort & Filter Connections Sort & Filter
f.;—| boks f.;—| boks
J K L M J K L M
7|boks 1|boks
1|fudbal 2|fudbal
2|kosarka 3|kosarka
4|lodbojka 4|odbojka
8|plivanje 5|plivanje
3|rukomet 6|rukomet
6|rvanje 7|rvanje
5|sah 8|sah
9ltréanje 9ltréanje

Cn. 103: CopTupare

PenmumMo pma KOpHMCHHMK XKenmu Oa IIpeMa Abdelieom copTupa HMeHa
CIIOPTOBa y KOJIOHM KOja je O3HayeHa Ha NPeTXO0nHOoj ciauuu. [IpBo miTo
KOPUCHHUK Tpeda Hma ypanu jecTe ma odenexxu CIIOPTOBE y KOJIOHU (CIHKA

103a). HakoH Tora KopucHUK Tpeda ma y OkBUPY je3uudka Data omabepe
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onuujy Sort A to Z Koja je mpuKa3aHa ajlaTOM Ha Tpalu Ha KOju IIoKa3zyje
cTpenuiia. [ToimiTo ce y3 KOJIOHY Hajla3u HyMepalldja IporpaM HakKOH Tora
IIpUKa3yje gujajor y KoMe KOPUCHUK Tpeda mga omadbepe ma 5y XKenu ga
IPOILIMPHU CeNeKIHjy 3a COopTHupame HIM [Oa 3ampxku nocrojehy(cnuka
1038). YKONIMKO KOPHUCHUK MPOIIMPU CeJIeKIUjy 3Hadyu fOa he y TOKy
copTHpama IIporpaM HCIIoMepaTH U OpojeBe KOju CToje y3 oaroBapajyhe
CIIOpTOBe pecneKTuBHO (cnuka 103B), a YKOJIMKO He IIPOIIUPHU IIpOrpaM

BPIIIM COPTHUPame caMo odernexkeHe KonoHe (cnuka 103r).

Moryhe je U3BpIIUTH COPTHUPaAEKkE U y OOPHYTOM pefociieny YKOJIUKO
ce omabepe amat Sort Z to A, a Takobe u ga ce ynorpedu amat Sort rage ce

KOPUCHUKY HYIOU BUIIlE OIIHja.

06.09
Moackyn BpeaHoCcTn y Tadbenn

Ykonuko je To morpedHo nporpaM MS Excel omoryhasa ga KoprcHUK
Kpeupa ¢unatep 3a BpegHOCTU y Tadenu. OunTepoM je Moryhe CTBOPUTHU
MMOACKYI KeJbeHOT CKyIla BPeJHOCTH y Tabelu y CKIafy ca yCJIOBOM KOju
KOPUCHUK OeduHHUIile. ¥ TEKCTy KOjU cJiedd Ha jeJHOCTaBHOM HIpPUMEPY

duhe unycrpoBaHa ymorpeda ¢unrepa.
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S & Clear g
41 i? . :, ; | brojevi -
T
a ) 7| sort Filter & ReappY 6 ) 2l Sort Smallest to Largest
z % ad d
oL FEENG 4l sort Largest to Smallest
Sort & Filter Sort by Color »
G b
I r——" | I MNumber Filters » Equals...
rojevi ~
) (Select All) Does Mot Equal...
2
7 3 Greater Than...
] 5 Greater Than Or Equal To...
7
5 8 Less Than...
3 9 Less Than Or Egual To..
2 [REESE
; L[V 14 Between...
Top 10..
8 oK ] I Cancel
1 Above Average
14 - Below Average
Custom Filter...
[r— ik Clear
E G H | J al .
r) © Reapply
z Sort Filter
il % Advanced
Show rows where: Sort & Filter
brojevi
is greater than or equal to IZI 7
G

@ And () or

IZI I brojevi [x]

Use ? to represent any single character ?
Use * to represent any series of characters 7
9

[ J ’ Cancel 7

8

11

14

Cn. 104: Kpeunpare untepa

Heka je maTta kKojioHa ca OpojeBuma. PennuMo ma KOPUCHUK K3 OATOT
ckyna OpojeBa (ciuka 104a) xkemu Oa IpUKaxKe caMo dpojeBe Koju Cy
Behu unm jemHaku 6pojy 7. Ia 61 0BO M3BEO MOTPedHO je Ja KOPUCHUK

KJIMKHE Ha 3arJlaBJb€ OJAdT€ KOJIOHE, a 3aTUM HOa Yy OKBHUDY jGSI/I‘-IKa Data y
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rpynu Sort & Filter omadepe onnujy Filter. Tama ce y 3arnaBiby KOJIOHE
ImojaBibyje ce KBagpaTtuh ca cTtpenunoMm. HakoH Tora moTrpedHO je Oa
KOPUCHUK KJIMKHE Ha KBaJpaTuh M Ja y OKBHUPY MeHHja KOju Ce II0jaBHU
usadepe omnumjy Greater Than Or Equal To (cnuka 1046). I[TomTo ogabepe
OBy OIILMjy IIporpaM NOpuka3syje nujanor (ciumka 104B) y OKBUPY Kora
KOPUCHUK MOXKe yYHeTH OpOjHY BpemHOCT (y oBOM ciyd4ajy opoj 7). Kapga
KJIuKHe Ha ayrMe OK y OoKBUpY OBOr [ujajsiora mpolenypa je 3aBplleHa.
Tapma ce y mpo3opy mporpama Ipuka3yje ¢unarpupaHa Tabesa, OOQHOCHO

KeJbeHU IMONCKYII MHUIIMjaTHUuX BpegHoCcTHU (cinuka 104r).

OcuM omnnyje Koja je y IpeTXOOQHOM IIpUMepy IIOMeHyTa jaCHO je Ha
IIOCTOjU jOLI BEJIMKU OpOj APYIrUX KOje KOPUCHUK MOXKEe YIOTpedutu ma

HampaBu XKeJbeHUu QUITep.

06.10
Kpenpamwe rpagunka

Kpeupame rpacduka ymoTrpedom mporpama MS Excel Beoma je
jemdHOCTaBHO. YHOTpedboM OBOr mporpaMa MOI'y ce Yy BHAOY TIpaduka
mpuKal3aTd BpegHOCTHM u3 Tabema. Moryhe je ymoTpeduTu pasnuygute
BpcTe rpaduka (rpaduny KOJIOHe, NUHHUJCKM Tpaduily, IJI04acTU
rpacduin...) u y okBupy mux ynopebuBatu nBa mnu Behu dpoj ckymosa
nogataka. Beoma Benuku 6poj MOTyhHOCTHM KOPHCHUKY IIporpaM CTaBiba
Ha pacrojiaralke KaJa Ce TOBOPM O IIpaBbewmy rpaduka. Ob3upoMm Ha
HaMeHy OBe Kmure MehyTum, y TEKCTy KOQjU CJIeOu KpO3 HEKOJIMKO

npuMmepa duhe odjammbeHa ynorpeda rpadrka Ha OCHOBHOM HUBOY.
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e dy O

1| Column Line Pie Bar Area Scatter Other
- - - - - - charts -
Charts F

Cn. 105: T'pachunum

3a yMmeTame rpaduka y OOKYMEHT KOPHUCTE Ce Yy OKBHUPY je3udKa
Insert anatu u3 rpyne Charts (cmuka 105). HajjegHocTaBHMjU Ha4YuH 3a
yMeTame rpadurka je Ja KOPUCHUK IIPBO O3HA4YHU KeJbeHe BPeOHOCTU Koje
XKenu rpa¢udkm ma npukaxe (cnuka 106a). HakoH Tora moTpedHO je ma

omabepe Tum rpaduka Koju xkKenum ga Hapasu (ciuka 1060).

a) 6)
i e Dl kT ) @

Column  Line Pie Bar Area Scatter Ot ne Pie Bar Area |Scatter | Other | Hyperlink

- - - - - - Che - - - - - |Charts ~
Charts Charts Scatter
0o oy a
E E G H E G | jEa
vreme novac vreme novac
1 2 1 2 =
2 3 2 3 LX)
3 5 3 5
4 6 4 6
5 7 5 7
6 9 6 9 il | Al chart Types...
7 11 7 11
8 14 8 14
9 17 9 17
10 22 10 22

Cn. 106: NpaB/bewe rpacdmka Ha ocHoBy Tabene

Hakon Tora nmporpam mnojaspyje rpaduk (cnuka 107). OBako HanpaBIbEH

rpaduk MoOXKXe ce TIIpeMa IoTpedu KopuroBaTtu. J[la ©Oum u3BPIINO
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KOpUroBamke KOPHCHUK Tpeda Oa KJIMKHEe OEeCHUM TaCTepoM MHIIa Ha
rpaduk, a 3aTUM [a y 3aBUCHOCTH of mnoTpeda omabepe oxromapajyhy
ONLMjy M3 MeHHja KOju Ce Taja mojaBu. Moryhe je HIPOMEHUTH THII
rpaduka, omadpaTtyu Opyru CKyH IIomaTakKa Ha OCHOBY KOjux ce rpaduk
HCILIpTaBa WM I'a IPEMECTUTH Ha HEKHU Opyru pagHu naucT. OcuM Tora
KOPUCHUK je y MOT'YhHOCTH Ja IpeMa CBO0jOj KeJbu U3BPIIM (popMaTUpambe

ejieMeHaTa Ha rpaduky.

novac
25

20 /

10 / m—OVAC
s /

Cn. 107: NnHnjckun rpacumnk

Tun rpadmka KOpUCHUK Tpeda ma dupa y CKiagy ca momanuMa Koje
XKenu Oa nOpeacrtaBu. Y crnemehemM npuMepy BeoMa jegHOCTAaBHO H
epuKacHO MOXKe Cce INPUMEHHTU TrpaduK ca KojJoHaMa. 3a Kpeupambe
rpaduka Koju je mpukalaH (ciuka 108) dumo je mOBO/BHO 00eneXuUTH
neny Tabeny, a 3aTuM opadbpaTh ga IporpaM Ha OCHOBY OOeleXeHUX
noska Tadbene HanpaBu Column (rpaduk ca KojioHamMma). JacHO je ma je 6e3

MKaKBUX OOOATHUX ITOAelllaBama u3rien rpa¢uka BeoMa IIPUCTOjaH.
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prodaja vozila

2010 2011 2012
jaguar xj |aston db7| golf mk2 | jaguar xj |aston db7| golf mk2 | jaguar xj |aston db7| golf mk2
14 11 38 15 13 42 7 9 44
50
45
40

35

30

25

20

15

10 ~ W Series1
EEEEEEEE

U_

jaguarxj aston |golf mk2|jaguarxj| aston golf mk2|jaguarxj| aston |golf mk2
db7 db7 db7

2010 2011 2012

prodaja vozila

Cn. 108: pachuk ca konoHama

Y npumepy koju criepu ynoTrpedibeH je mimodactu rpadpuk. Kao m y
IPEeTXOOHVUM IIpUMepHMa 3a Kpernpame OBaKBOI rpaduka HOBOJBHO je Oa
KOpuCHUK obdesnexxm Tadeny (cnmuka 109), a 3aTuM ma KiaukHe ayrme Pie
(mnoyactu rpaduk). Hakon Tora mnporpaM Kpeuwpa rpaduk U HYOHU
KOPUCHUKY [a IIpeMa noTpedu usadepe ga nu je y nutawy 2D nnoda unu

3D nnoya U eBeHTyaJIHO Aa u3adepe mpyrauyuju pacnopen doja.
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OLIEHE .M. 2013.
YRYNHO WECTVLIA 5 OUEHE.WN. 2013.
YKYMHO CEAMMLA 23
YKYMHO OCMMLA 17
YKYMHO [IEBETKU 15 YKYIHO  yuyiHo
YKYMHO [IECETKM 16

Cn. 109: MNnoyacTtun rpaduk

[Ipemopy4/bMBO je [a HAKOH IITO KOPUCHUK yMeTHe rpaduK y CBOj
OOKYMEHT Ipoba M ca HEKMM MamUM H3MeHaMa jep Ce ¥ ca MambuM

KopeKquaMa OPaCTUYHO MOZKe€ YTUIIATHU Ha IIPETJIedHOCT.

06.11

UWTamnarke JOKYMeHTa

Hujano3u nporpama MS Excel Koju roBope o0 ImITaMIamwy UCTH Cy Kao
U KO[ OCTaJuX IporpaMa Te Ha OBOM MecTy Hehe Odutu KoMeHTapucaHHU.
Ob3upom Ha TO Oa OOKYMEHTH, OOHOCHO Tadeje y IIporpaMy MoOry outu
BeOMa BeJIMKe, KOPUCHUKY je MpyXkeHa MOTYhHOCT Oa y BEeJIHUKO] MepHU
yTHU4Ye Ha TO KaKO Ce IlITaMIla Ha nmanupy. Y oKBuUpPYy je3audka Page Layout
IIOCTOju BENUKHU OpOj anmaTa ImOMOhy KOjuX KOPHCHUK MOIXKE KOPUTOBaTHU
HayMH OUCTpudywpama IofgaTaka IO CTpaHHIlaMa IIITaMIIaHOT

OOKyMeHTa. Ymorpeba CBUX ajlaTa BeoMa je jeOQHOCTaBHa, a HUXOBU
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Ha3UBHU Cy y NPUINYHOj MEPU CAMOIECKPUIITUBHU.
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07
be3dbenHocT nHdopmMauuja
3a CaBpeMeHO nocJioBame

CaBpeMeHO IOCJIOBame MOApa3yMeBa I'eHepucame BeNlUKe KOJIUYUHE
nHpopmanuja. OHe ce TOTOBO MoApa3dyMeBaHO [aHaAC dYyBajy v
eJIEKTPOHCKOj (OpMU Te Ce M IIpeMa paHHje IIOMeHYyTOoj (MHpOpPMaTUUIKOj)
omedpUHUIUjU MOTy TpeTupaTu Kao wuHpopmaiuje. OCUM IIOCIOBHUX
IIOCTOjU M BeJIMKa KOJIM4YMHAa IIPUBAaTHUX MH(POpPMalyja Koja ce JaHac 4dyBa
y eJIEKTPOHCKOj popmu. [la b1 HaACI0B OBOT mOrjiaBiba dUO jacaH, y TEKCTy

Koju cnenu npBo he dutu medunucana de3dbegHoCT nH(pOPMaLyja.

YoBek je ogyBeK mMao 1norpede 3a desdemHolrhy momiTo je oHa yCKO
[I0Be3aHa ca ycmexom yomnimTe. JegaH cTtux u3 bubdnuje Beoma jaCHO TO

onucyje:

Heka Oyme MHpP OKO 3UI0OBa TBOjUX, ¥ YECTUTOCT y ABOPHMA TBOjuM!®
(TTcanmmu 122:7)

Y 3aBHCHOCTU O KOHTEKCTa, 6e30egHOCT ce MoOxke OeduHHUCATH Ha
MHOT'O pa3nuuuTux HaurHa. Ob63upoM Ha cafgpxkKaj oBe Kmbure desdemHocT
he ©O0utu peduHHCAHA Kao CTamke CUTYPHOCTH, OOHOCHO CTame

ocnoboheHocTH O OMMAaCHOCTH.

6 Crtux Koju je mar je u3 mpeBoma HQype [anuuwha, y mpeBody ca
www.mechon-mamre.orq y KoMe je IapajejiHO JaT U OPUTHHAIHU TEKCT
YMeCTO pedy 4eCTUTOCT YyIIOTPedibeHa je ped IIPOCIepuTeT.
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[a 6u mojacHUNIM NPEeTXOmHY OeUHUIH]y 3aMHCJIMMO Oa Ha CBETY
IIOCTOjU CaMO jelaH 4OBEK Y OKPYXKemwYy HaJIUK Ha pajcku BpT. Penumo ga
y TOM OKpPyXKemy HeMa APYrux JbyOHu, Te HeMa HUKOora Ko du Morao fa ra
Ha Ouio KOju HauuH yrpo3u. Pemumo mga My je W camMa IIpupopa
HaKJIOKkhEeHa TaKO Ja HeMa HaudvHa Oa My OMIIOo miTa Opyro Hayou. Y TOM
cTamby Mornu 6um pehu, y cknagy ca ODpeTXOOHOM AedUHULIMjOM, Oa je
IIOMEeHYTU 40BeK Oe3benmaH. be3 0d3upa Ha BHEroBe aklvje Hakiie, CTame

Berose de30emHOCTY IOCTUTHYTO je caMo II0 cedu.

[TomiTo y peamHOM CBeTy IIOCTOjU MHOTO Jbyou Mehy KojuMa MMa u
3JI0HaMEePHUX, a OCUM TOora IpPUpoOAa je TakKBa Ja YKOJIMKO HeKO 3abopaBu
Oa DPUJIMKOM NapKupama ayToModuIa Ha HU3DPOUIIM MOByYe HapKUPHY
KOYHHUIy M ydauu y Op3uHy ayTomMobun he ce mokpeHyTu U u3a3BaTH
OIIaCHOCT, 3a IIOCTH3ale CTama de3demHOCTH Mmompa3yMeBa Ce Oa YOBEK
Mopa npeny3eTd HekKe aknuje. Ila du ce makje 4YOBEK U3 MPETXOOHOT
npuMepa ocehao 6e3begHUM U y pealHOM CBETYy, IIPUJIMKOM H3jIaCKa U3
CBOI' ayToMoOuIa Mopao Ou fga ra 3ak/byya U 3aKO4YM Ha ajekBaTaH
HayuH. Mopao du fma 3akK/by4ya U CBOj CTaH M [a IIPOBEPU [a JIU je MOXKIa
0CTaBUO YKJby4eH IumnopeT. CBoj HOBYaHUK MOpao OU a yyBa y CBOM Ilely

U TAKO Jajbe.

Ha ocHOBy nmpuMepa KOju je UIIyCTpOBao peajHU CBET Ha AePpUHUIIN]jY
0e3degHOCTH KOja je maTa Tpeda momaTy U TO ga be3demgHOCT nmogpa3yMeBa

oxdpaHy Of eHTUTEeTa KOju O je HaMepHO UJIU HeHaMepPHO HapyIIuIIn.

Capa kagma je meduHHcaHa 6e30egHOCT, MOTPedHO je joil meduHUCATH

u de3begHocT nHpOpMaLHja.

be3bepgnocTt nHpoOpManuja nedprHMCaHa je Kao 3allTUTa nHpoOpMalmja

1 UHPOPMALMOHUX CHCTeMa Of HeoBHalrheHOr IIPUCTyIla, yHoTpede,
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objaB/bMBalha, OMeTama, MoaudUKallija, WX YHUAIITEeHha.’

W3 oHora mro 3HaMO, jaCHO je Oa Cy JbyAU O BpeMeHa OPEBHUX
LU¥MBUIK3all¥ja OO [OaHac uManu mnoTpede ma Heke wumHpoOpMaliuje (bes
0b3upa Ha TO HOa JIM Ce pagy O IIPUBATHHM MJIM MOCJIOBHHMM) 4YyBajy Of
opyrux. YyBameM TakKBUX HH(popMamuja, Moxemo pehu, jbygu noBehasajy

CBOjy be3denHOCT.

Cn. 110: Ha4ymHwn 3a cakpuBare NHopMaLuja:
a) HeBnpasbmeo mactmno; ) UV TeToBaxa

Jemam om HaumHaA 3a ocurypaBame HHpOpMallja je cakpuBame. TakaB
BUI 4YyBama HHPopManuja y uHGOpMAaTHUIM je IO03HAT Kao Security
through obscurity (eng.). IlpuHUUNKjeTHO OHaj KOjU JKeNMHW Oa cadyBa
nHpopMalrje MOKylllaBa fAa UX cakKpuje. YKONMuUKOo uHPopMaluje Oymy
npoHabeHe BUX je Moryhe gupekTHO ynoTpedutu. OBakaB HaUYWH YyBakba

nHpopManyrja cMaTpa Ce jeTHOCTaBHUM aJii yIJIaBHOM U HEJOBOJLHUM.

YKONMMKO KOPUCHUK yIIOTPEdOM rope MOMEHYTOI IPUHIIMINA XKEeJIU [Oa
00e3beny Heke IMogaTKe Ha CBOM paudyHapy, OH MOXeE [a HX CakKpuje.
Moxe uX OpuMepa pagu CKJIOHUTH Ha HEKY HEeJIOTMYHY JIoOKalujy y

CTPYKTYpPU [OUPEKTOPHjyMa U €BEHTyaJHO IIPOMEHUTH aTpudyTe maTux

7 Legal Information Institute, www.law.cornell.edu/uscode/text/44/3542.
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nmomataka momajyhu mm atpudyt Hidden®. OcuM Tora KOPpMCHHUK HapaBHO
MOXKe U (QU3WYKKM CAaKpUTH MeOujyM Ha KOMe Cce HaTH Mojallyd Hajase.
YKONIMKO HEKO uIaK IpoHabe maTe momaTke MoOzKe WX [OaKJie OAUPEKTHO

KOPHUCTUTHU 0e3 uKakKBe CMeETHE.

W3 npeTx0OHO HaBeOeHOr IIpUMepa jaCHO je Ja CcaKpuBame mojaTaka
HUje IIpeBHUIlle IOy3OaH MeTOod 3a 4YyBake HHPpopmMmanuja. 3dor Tora
besdbemgHocT wH(poOpMalMja yriaBHOM IIOApa3yMeBa M €HKPHUIILH]Y,

OIHOCHO I pPOBame MmoaaTaka.

Kpunrorpaduja (eng. cryptography) je HayuyHa gucumniuHa Koja ce
DaBu n3y4yaBameM MeTOa 3a Cllame IIOpyKa Yy TAaKBOM ODJIMKY Aa UX caMo
OHaj KOMe Cy HaMeleHe MoxKe IpouuTaTu. Peu Kpunrorpaduja je
u3BerneHa u3 ['pykor je3wKa U MorJla OU Ce [OOCJIOBHO IIpeBeCTU Kao

TajHOIIUC.

Enkpunnuja (eng. encryption) je mpomnec, y OKBUPY Kpuinrorpaduje,
KOjUM ce BpmM IIudpoBame, OOHOCHO IIPEBOI IIOPyKa Y KeJbeHY
KpunrtoBaHy ¢opMmy. Ped Koja je CympoTHa €HKPHUIILNjU jeCTe OeKpHUIlyja
(eng. decryption), a ynorpeboM oBor mpoiieca (memmdppoBama) BpIIA Ce
Bpahame TIIOpyKa, OOHOCHO IlOgaTakKa, Hu3 KpuUOToBaHe d¢opMe Yy

WHULIMjanHy (y K0joj je Moryha gupekTHa ynoTpeda THUX IIOpyKa).

8 OsBa KmuUTa HaMeHeHa je KOPUCHUIMMa Koju yrmoTpedibaBajy Microsoft
Windows damunujy omnepaTUBHHX CHCTeMa, Te CaMUM TUM U
oxnrosapajyhe dajn-cucreme (NTFS, FAT). Te ce nmogpa3yMeBa ynoTpeda
aTpudyTa Koju cy Ha maTuM (aji-cucteMuMa BaluIHU. JacHO je Oa du 3a
opyre Tumnose (dajn-cucrTeMa KOPUCHUK Ha pacliojiaraikby UMao Opyraduje
oIIyje 3a CcaKpuBamke OOHOCHO o0e3behuBame ajnoBa Kao U
OUPEeKTopUjyMa.
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AIB|C|D|E|F

AIB|C|ID|E|F

Cn. 111: Ue3sapoBa wudpa, jeAHa o4 HajcTapujux nosHaTux
KpunATorpacknx metoaa

Jeman op mpBHX NMO3HATHX HaudMHA 3a KPUIITOBake IoJaTaka KOju ce
IIOMHIbE y CaBPEMEHOj JHUTepaTypu MO3HAT je Iod Ha3uBoM lle3apoBa
umdpa. OBaj MeTon [odMO je Ha3WB MO Bjamapy aHTU4Ykor Puma lajy
Jynujy Llesapy (lat. Gaius Iulius Caesar). Ha oBom mnpumepy ©Owuhe
odjamrmeH IpolleCc KpunrtoBama. [IpmHIMND Imn@poBarka OBOM METOOOM
BeOMa je jegHOCTaBaH W Ha3WBa Ce 3aMeHa. Mpeja je ma CBaKO CJIOBO
IIOpyKe IIpeMa JaToM Kjby4dy OuBa 3aMeHmeHO 3a APYTro cJioBo Adeliefe.
WHunujagso ce 0OBaj METOHO KOPUCTUO TaKO IITO Ce JIUHUjCKU IIOMEpHU
penocrnen cinoBa 3a ompebenu 6poj (cnmuka 111). ¥V Tom cnyyajy Kibyd 3a
OeKpUnToBamke caMo je Taj Opoj. JacHO je ma, YKOJIMKO HEKO pelu na
U3BPIIN HEOBJIAITheHO OEeKPUIITOBame IIOPyKe y OBOM CiIydajy CBe IIITO
Tpedba Oa ypanu je ma pemoM IomMepa cioBa Abdenene cBe OOK He moduje
YUTJBPUBY IIOPYKY. Y HajropeM ciydajy d6poj mokymiaja je N - 1, roe je N
0dpoj cnoBa y Abenegu. KoMnnukoBaHMjU Cily4daj 3aMeHe duo du ma ce He
ynoTrpedibaBa JHMHHJCKO IIOMepame cjoBa, Beh ma ce mnpousBobHO
HampaBu Kiby4 (KoM cjioBy Abelieme ofarosapa OPYTro CJI0BO). Y OBOM
clydajy Kibyd 3a OEeKpUIIToBame Ouo du Tadbena 3aMeHe Koja MMa [OBe
KOJIOHe (CTapa M HOBa CJioBa), a bpoj pemoBa oBe Tabeme duo du jemHakK

Opojy 3amemeHux cinosa (dpojy cinoBa y Adbemenu).
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07.01
KpaTak nCcTopujckn ocBpT Ha de3denHOCT MHdopmaumnja

Y pocapamimeM TEKCTy pedYeHO je fOa je Joll y BpeMe IIPBUX
LUMBUIM3allMja IIOCTallo jacHO fa je Oe3demuocTt umHpOpMallvja BeoMa
BakHa. XpPOHOJIOUIKY IOCMAaTPaHO 3a MHOT'O Pa3IM4YUTUX HaMeHa duio je
norpedHo 0d0e3bemutTu uHboOpMaluje. Heku mpumMepy 3a 0BO Cy: IIOpPyKe
Koje cy Bnagapu cianu MehycodHO, TajHM yroBopH, BOjHE KOMyHHUKalMje,
¢duHaHCHjcKe KOMyHUKaluje (DaHKe, TprosuHa) ¥ MHOru apyru. Ocum
TOra y CKOpPHjOj HCTOPHUjU BeOMa YeCTO Odekyje ce Oe3dbemHoCT
nHpopManyja Kaga ce TOBOPKM O MEOUIMHCKUM [OofalluMa, IIojalnuMa o
3am0CJIeHuMa, €JIEKTPOHCKO] TIOIITH, yrnorpedu TeJleBU3Nje,

nmpeTpaxkuBama MHTepHETa U TaKo Jalke.

Jemar op npBUX MOOEPHUjUX, U y JIUTepaTypu BeoMa IIONyJIapHUX,
eIeKTPo-MexaHNuuKuX ypehaja 3a mwudposame nopyka je Exmrma. OBy
HampaBy HU3MHUCIMO je KpajeM I[IpBOr CBeTCKOI paTa HHXKeHmep ApPTyp
[ITepduyc (de. Arthur Scherbius). Mapa je oBaj ypebaj ununujanao 6mo
ynoTrpedibaBaH jOLI IIOYETKOM IIPOLIIOr BeKa, Hajlo3HaTUjU je II0 ToMe

IIITO Cy ra ynoTpedsbaBanu u Hemiu y Bpeme [Ipyror CBETCKOT paTa.
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Rotors

Lampboard\, 4

Cn. 112: EHurmMa - BOjHa Bep3uja

IudpoBame u melndpoBamke MOPyKa OBOM MAIIIMHOM BPIIEHO je TaKO
IIITO ce POTOpU (YHYTpAIlkU M CIOJ/bHM) IO3UIMOHUPAjy y CKIIamy ca
K/by4eM, a 3aTHUM KaJa KOPUCHUK YHOCHU IOPYKy TacTaTypoM mpoduja
mudpoBaHy, OOHOCHO mAemupPOBaHy, IOPYKY NPHUKA3aHy JaMIuIlama

(cJI0BO IO CJIOBO).

Ca mojaBoM pauyHapa 0e3demHocT mH(poOpMalija IIodesa je Harjo aa
moduja Ha 3Hauyajy. [IpBu padyHapu dunu Ccy riomMasHu U Oe3 padyHapcke
Mpexke. Bunu cy eKCTpeMHO CKyI¥ TaKoO Aa Cy ynoTpedbibaBaHU y BaKHe

OpxKaBHe (YrIaBHOM BOjHe) cBpxe. Pa3MeHa mopaTaka je Iogpa3yMeBalia
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cjlalkbe MarHeTHUX Tpaka. To ciame 3Ha4YuJIO je ma ocoda of moBepema
OJHecCe fOaTy TpaKy Ha OPYry JIOKallhjy. YKOJIMKO je oCTBapeH Oe3bemaH
TPaHCIOPT MeaHjyMa KOju caIpxKu IIojaTke (MarHeTHe Tpake), U YKOJIUKO
je dbe3denHa okalUja Ha KOjoj ce MeOgujyMu 4yBajy, y TO BpeMe duna je

IIOCTUTHYTAa 3aJoBoJbaBajyha 6e306eqHOCT.

Tokom xmapgHor parta 1960-ux rommHa 3HATHO ce 1oBehao ©6poj
padyHapa Koju cy ynoTpebsbaBaHUM 3a CBE€ KOMILJIEKCHU]je IIOCJIOBE. YcCien
Beher dpoja padyHapa W JbyOou KOjU HUX ymnoTpedrpaBajy, BeoMa OpP30
KOMYHUMKallMja ynoTpedboM MarHeTHUX TpakKa IIoCTajla je HeIOBOJbHO
epukacHa. Kao oarosop Ha HOBe nmoTpede AreHIlMja 3a HalpeOHa Hay4dHa
uctpaxuBama ARPA (eng. Advanced Research Projects Agency) u3 CAJl,
Koja je ocHOBHaHa 1958. roguHe, modesia je ca pa3BOjeM ClelUjajiHe
padyHapcke Mpexe 3a BojHe moTpede. Jlepu Pobeptc (eng. Lawrence G.
Roberts) duo je Bogehu HaydyHuMK 3acinyzxkalH 3a Taj npojekaT - ARPANET
(momenyT y Tpehoj rmaBu oBe Kmure). Mapga je Ta Mpexa omoryhumia
Oajieko JIakIly yrnoTpedy Tagamrsmsux padyHapa y BeoOMa BEIMKOQj MepU OHa
je T1npepncrtaBbasia  0e30eJOHOCHY NYKOTUHY. JeOHOCTABHO PpPeEYEeHOo
nHpopManuje Koje je Tpedbanmo pOpxkatu ca HajBehuMm creneHom
0e3demHOCTM dHIle Cy CKOpPO NOTIYHO HOOCTYIIHE YIOTpedboM Te Mpexke.
[locToju BUllle OOKyMeHaTa KOjU paTupajy jom u3 noyeTrka 1970-ux
rogvHa, y KOjuMa Cy TaKCaTHWBHO U3JIOKEHU MHOI0OpOjHU 0e3D0em0HOCHU

MIPONYCTH TaJalllkhe MpexKe.

I[Touetkom 1980-ux roOmMHaA MOjaBUJIX Cy Ce€ U I[epCOHAJIHU
KoMIjyTepu. Bpoj KoMIjyTepa y CBeTy BHUIECTPYKO je yBehaH, a Tume u
MoryhHoOCT ®BUXx0Be 3noynorpedbe. Op Tama Cy, OCHM y [OpXKaBHUM
WHCTUTy¥jaMa ¥ BeJIMKMM KOMIIaHWjaMa, padyyHapu NOPUCYTHH U Y
BEJIMKOM OpOjy MamuX KOMIIaHKja Kao ¥ Y JOMOBUMA NpuBaTHUX nuila. Ofn

Taga je mopeqn 3710ymnoTpede MOCIOBHUX, Yy OalekKo Behoj Mepu mouesna ma
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dyme mpucytHa u 3noynorpeda mpuBaTHuUX mHpopmanuja. Ox 1990-tux
rogvHa TOTOBO IOApa3yMeBaHO CBH padyHapu OOpEMJbEHU Cy U
Pa3HOBPCHUM MpeXHUM afanTtepuma. 1o modeTka XXI Beka BeNnHKa
BehuHa pauyyHapa ynoTpedibaBa u rinodanny mpexy - UHTepHeT. Taga cy
padyHapu IIOoCTalu U (UHAHCHUjCKM [OajieKO INPUCTYIadyHHU]U Te je HUXOB
dpoj monoBo yBehan. Opg 2000. roguHe mopern padyyHapa KoOju cy (Tama
TOTOBO ITOApa3yMeBaHO de3 IpecTaHKa) IIOBe3aHW Ha IiodamHy Mpexy
KOHCTaHTHO je pacTao dpoj modbunHux ypebhaja Koju je Takobe Kopucre.
IlaHac MpakTUYHO Ha CBaKOM KOpaKy MMa ypebaja Koju cy de3 mpectaHKa
noBe3aHu Ha VHTepHeT u TO 3ancTa IpyzKa BeoMa BeJHKYy MOTYhHOCT 3a

3710ynoTpedy.

WHunmjansau TpeHI Oa pa3Boj ypebaja 3a koMyHHKaUujy npeBa3usia3u
be3demoHOCHE Mepe mpucytaH je M gaHac. Mapga 1mocrtoje OpojHu u
decnnaTHM HAYWHU IOTOBO CTOIOCTOTHE 3alllTUTe MH(OpMaIluja, OHU Ce
yrJlaBHOM He ynoTpedibaBajy Te riodayiHa MpexXa IIpyzKa BeoMa IIOTOgHO

OKpyXkKeme 3a 3JI0ynoTpedy uHpopmamuja.

07.02

BuwecnojHa de3depgHocT

Ycnemna komnazvja Tpeda ga uMa BUIIECTIOjHY be3benHOCT. OCHOBHU

be3dbemoHOCHU ClI0jeBU Cy:
+ ¢usuduka de3demHOCT - 00e3deheme mpocTopuja u TpegMeTa

+ De3bemHOCT 3anocieHux - 0de3deheme 3amocaenHnx Koju nMajy
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npucTyn nHpopMalujamMa o 3Hadaja

+ 0e30emHOCT nmogaTaka, pauyHapCKUX CUCTeMa ¥ KOMYyHUKaldja

U y3 ycnoB ma ce cBu Oe30emOHOCHU acCIlleKTH KOMIIaHMje IIoCTaBe Ha
aJeKBaTaH Ha4yWH, He MOXe OUTM peuum O 0e30emHOCTH Yy IIEJIOCTH
VKOJIMKO Ce Ha ajJeKBaTaH Ha4yuH He peryiuile u ¢pusndka 6e306egHOoCT.
VKoIMKO ce mpuMepa pagu padyyHapCKU CepBep Iofecu Oa Oyme modpo
0be3behen, oH Mopa ¥ pusmuku OUTHU Ha JTOKalUju Koja je be3benHa ga du

yKyIiHa 6e3begHOCT duna 3amoBosbaBajyha.

Y 3aBucHOCTH Of HUBOa 0e3DegHOCTH KOjU Ce y OKBUPY KOMIIaHUje
TpaXXu, 3alloOCIeHH Ce MOI'y TpeTUpaTu Kao oOTexaBajyhu ¢arTop y
yKynHOj be3depmHocTtu. KrnacuyHa wuiycTpanuja oBOI IIpodieMa je [Oa
3arnocjieHu Oyge HOpucubeH [a OTKpHje IoJaTKe KojuMa Cce MOoXKe
HapymmTu de3demHOCT KOMIIaHMje (IpuMepa pagu mudpe nmoMmohy Kojux
ce MOTy 3JI0yIoTpeduTH momaiy of 3Hadaja). 30or oBora je m be3dbegHOCT

3all0CJIeHUX BeoMa OUTHa KapuKa y YKYIIHOj be30eqHOCTH KOMIIaHuje.

Wudopmanuje om 3Hadaja, KOje ce 4UyBajy Ha padyHapuMa Tpeda mOa
dyny obesdbebene. Ilopen Tora mrTo ce 0be3dbebyje du3myka nokauuja
MeaujyMa Ha KO0joj ce mH(poOpMallFje Hajla3le U caMe mHpopMaluje Tpeda
4yyBaTU y HeKOoj 0e3bemHoj (KpuntoBaHOj) GopMu. ¥ TOM KOHTEKCTY
IpPenopy4Y/bUBO je Oa Ce KOPUCTe KPUIITOBAHU KOHTEjHEpH, yoduuyajeHo
on-the-fly kpunToBaHu KOHTejHepu. TO IIPakKTMYHO 3HA4YU Aa Ce CBU
¢dajmoBu u Oase mopmaTaka OpxKe y KPUITOBAaHHUM KOHTEjHEpHMMA U Y
Cclydajy Oa HeKO HeoBnamrtheHO IHIle OOohe y mocen MegujymMa ca
nHpopManrjamMa (IpuMepa pagd TBPAUX OUCKOBaA padyHapa), HHUje Y
MOryhHOCTH Oa ymoTpedm capgpzKaj KOHTejHepa, HapaBHO OCHUM aKO He

ycne um pa ra pekpunryje. Ilomenytu HaumH on-the-fly kpnunmuje

216



07 be3dbenHoOCT MHpopMaLmja 3a CaBpeMeHO NOC/I0BaHe

mogpa3yMeBa [a ce KOHTEjHEp NIPUINKOM MOHTHpama Ha CUCTEM IIOHAIla
Kao fa ce duno Koju Opyru OpajB IpHUKadu 3a cucTteM. Moryhe je makie
ynoTpedibaBaTu ra y ety (yodbndajeHU HaUyWH NHUCamka U dpucama Kao Ha
duno KoM OpyromM OpajBy CHCTeMa), a TO Aa Ce pagu O KPUITOBAaHOM
KOHTEjHepy IMOTIYHO je TpaHCIapeHTHO 3a KOpucHuKa. I[Ipumep 3a
coptBep Koju oBo omoryhaBa je TrueCrypt. To je mo3HaTtu codTBeEp

OTBOPEHOT KOfa Koju je decmjaTaH.

[lpunukoMm o0b0e3dbebhuBawa padyHapa Iojna3m Cce Of Tora pga ce
0b0e3benu ma HEKO HeOBJallTheHOo NTUlle UIu CoPTBEP HEe U3BPLIXA IIPOMEHY
Ha4yWHa pafa payyHapa. OCHOBHY Ha4YWH 3alllTUTE je aHTHU-BUPYCHU (eng.
antivirus software) codptBep (0 yemy he dutm peum KacHuje). OcuM TOra
KO CepBEpPCKUX padyyHapa IIpaBUJIO je [a Ce CBU ajaTh KOju HUCY
HEONXOOHM YKJIOHEe, TaKO Ja INITO Malke MOTYhHOCTH MMa 3a IpaBJbelhe
mITeTe yKOJIMKO Ce  KOMIIpoMUTyje be3dbegHocT pauyyHapa. Y
HajpaguKaHujoj ¢popMu npuderaBa ce ynorpedu cepBepa 4Hju campkKaj
je HenmpoMeHHBHUB. Kama ce TakaB CHUCTEM Ha CepPBEPCKOM padyHapy
HalpaB¥, pafyd Ha CJIWYaH Ha4YuH Kao yrpaheHu codrtBep (Koju je
IIOMEHYT y IPBOj I'JlaBu Kibure). PauyHap ce MHUIIMjaIHO IIOAECHU Aa BPIIU
oopebeny ¢yHKUWjy Ha MpexXu, ¥ By pagu Oe3 mpecrtaHkKa u bes
MOTyhHOCTH IIpOMEHe TaKO [a He IIOCTOjU HauyuH [a Ce HapylHu

0e3d0enmHoOCT.

Kao mrTo je Beh mnomMeHyTO cama KoMyHHKaluja ypebaja Ha
padyyHapCKOj MpexXu IIOTEHIUja/IHO je BejlnKa 0e3demoHOCHa pymna. 300r
TOra je HEOIXOOHO Y CKIJIOILy LeJIOKyIIHe 0e30eIHOCTH HU3BPLIUTU HEHO
npaBuUIHO 00e3dbebhuBame. YodbuuajeHO ce y TOM KOHTEKCTy Ipuderana
ynoTrpedu 3upa Batpe (eng. firewall) pagpu dunrtpupama MpexXHOT
caobpahaja. Ocum Tora um caMm caodbpahaj moxke ce 0be3bemuTu Tako IITO

Ceé KOpUuCTEe KPHUIITOBAHUW KaHAJIM UJIK CE€ CTaHOAPOIHWM HA4YMHHMaA IIaJby
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WHULMjaJIHO KpUIITOBaHe IOpykKe. Kao mpuMepu 3a IpBU Ciiyda] MOTY
nocinyxutu https (eng. Hypertext Transfer Protocol Secure) koju ce
KOpPHUCTH Kao 3aMeHa 3a http m ssh (0odba oBa mporTokona http u ssh
nojammeHa cy y Tpehoj rmaBu oBe Kmure). Kapma je ped o Opyroj
BapHjaHTU, MOryhe je Oakie IIPBO H3BPIINTH KPUITOBAEKmE IMOPYKE, a
3aTuM je y TOj ¢popmu mocnaTtu. [IpuMmep 3a TO Moxke dutu pgp (eng.
Pretty Good Privacy) y kKomMbuHauuju ca eIeKTPOHCKOM IIOIITOM. Pgp
nogpa3yMeBa ynoTpedy mapa Kipy4deBa (jaBHOT ¥ IPUBATHOT) 3a KPUIIUJY
U OeKpuIuujy mopyka. [la du HekoMme dusa 1mocsata KpUITOBaHa IIOpPyKa
yInoTpedraBa Cce HWeroB jaBHU pgp Kibyd. HakoH Tora camMo Heros
IpUBaATHU pPgp KJ/bYyY MOXKe [aTy IOPYyKYy HOEeKPUNTOBATU. YKOJIMKO
IpuMepa pagy nommsbasal XKeJjlu Ja cadyBa IpUMepak MOpyKe U 3a cede,
noTtpedHo je ma cadyBa OpPyry (MCTy TakBy) MOPYKY KOjy MOXe, anu He
HY2KHO, KPUITOBAaTU yIoTpedboM cBOI jaBHOI Kiby4da. OBO ce Ha OBakaB
HaA4YMH pafgy [OLITO HU CaM IOLIMJbasal] HeMa HaudvHa [a OEeKpUITyje
IIOPYKY KOjy je caM Hamucao yKOJIMKO HeMa IpWBaTHU PGP IIap KibydY 3a
jaBHU KJbYY KOjUM je IIOpyKy Kpumnrosao. Kapma ce ynorpedoMm pgp
KPUIITYje eJIeKTPOHCKa IIOIlITa OHa Ce lIajbe Ha yodbuyajeHU HayuH. TakBa
ImomTa MoxXe, a He Mopa, Oohu u y moceq nuila Koja He du Tpedasno ga je
ynoTpede. CBejemHo pgp o00e3bebyje pma camo nuile Koje mnocenyje
NpUBaTHU K/byY Hap (3a jaBHU KOjOM je IIOIITa KPHUIITOBaHA) MOXKe
W3BPUIUTH IIpaBUIHY pOekpunuujy. OcuM MOTyhHOCTH KpPHUIITOBama
IIOpPyKa, pgp Ipyza MOI'YhHOCT U IIOTHHUCHBama IIOpyKa (He caMo IIopyKa
Beh Ouno KakBUX mopjaTaka). YKOJIMKO Ce BpIIM DPYpP HOTIHCHUBame Ha
OCHOBY jaBHOI KJbyda MOryhe je yTBPOWUTH HIOEHTUTET JIMIla Koje je
MOTIHCHBaKke M3BPIIMIO (pgp IPUBAaTHUM KJbyd IIapOM 3a HaTU jaBHU
K/by4). BeoMa KBanmMTeTHa MMIIJIEMEHTAallFja pgp U3BeAeHa je y cohTBepy

gpg (eng. GNU Privacy Guard) Koju je moTnyHO decrnaTaH.
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07.03

3/10HaMepHn copTBeEpP

[lopenq Tora 1mTo ©Oe30egHOCT padyyHapa OUPEKTHO MOXe OuTH
HapylleHa Of CTpaHe 4YOBeKa, OHa MOXe OUTU HapylleHa M O CTpaHe
3noHaMepHOr codTBepa. Ha Taj HauuwH TakKohe dYoBeK HapyllaBa
be3benHOCT pauyHapa, anu UHOUPEKTHO. Peu Koja je dyecTo y ynorpedu
Kala je ped o oBoM Tuily codTBepa je mansep (eng. malware). OBoM pedjy
Ccy objemum-eHM CBU TUIIOBU 3JI0HAMepPHOTr codTBepa, a OHA je U3BeHdeHa Of

KoMOuHanuje peun 3nohynHu (eng. malicious) u peuyu codTrep.

Maga ce y mnuTepaTypu 4YeCcTO MOXe INOpoHahm KaTeropumsaiuja
MajiBepa, rpaHulla u3Mehy kKateropuja je npuwindso dnema. Beoma decto
IOelllaBa Ce Aa [IQjeqWHU 3JI0OHAMEPHU IporpaMu MOr'y OUTH jeTHOBPEMEHO
KaTeropucaHu Yy Bullle Kareropuja. Karteropuje wmasBepa Koje Cy

HQjIPUCYTHH]jE CY KOMI[JyTePCKU:

* BUpYC

. IpB

* TpPOjaHCKU KOH

* bexkpmop
* cmajBep
* anBep

KomnjyTrepcku Bupyc (eng. computer virus) je KOMIIjyTePCKHU IIporpam
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KOju Ce, KaZla 'a padyHap M3BPIIH, IIOHAILIA 3JI0HAaMEPHO, YyIIaBHOM YBEK
u perunupajyhu camor cebe y us3BplIHUM (dajioBHMa padyHapa. [Tomiro
padyHap CcaMOCTaJJHO X ayTOMaTCKU BpPIIM pPemJuKallhjy OBOT
padyHapCKOr IIporpaMa Kazke Cce Oa OCTajii U3BpLIHU (ajaoBu duBajy
MHpULIMpPaHU JaTUM BUPYCOM. JaCHO je Ja KOPHCHUK CBECHO CBaKakKO He
XKeJu Oa MOKpeHe HU3BpIIeHkhe KOMIIjYyTepPCKOr BHUpPyCa Ha CBOM padyHapy,
300r Tora ce yobuuajeHO OBU IIporpaMu OMHapPHO Cliajajy 3a HEKe Aapyre
nporpame (¥puUx0oBe U3BpIIHE (ajnoBe). Tu Opyru mporpaMu MHOHaIIajy ce
Taga Kao [OoMahuwHM, OOHOCHO IIpEeHOCHOIM BHpPyca. YodbudajeHO je
mporpaM IIPEHOCHOIl HEKM 3aHMMJbMBH MalbU IIporpaM (BeoMa dYecTOo
urpunia). IIpunukKoM MOOKpeTamwa IIporpaMa IIPpeHOCHOIla KOPUCHHUK
HeCBeCHO IoKpehe u M3BpIllele BUPyCca KOjU HAKOH TOra IMo4Yume Oa dyme
akTuBaH. HeMa HeKUx crnenyjaTHUX IIpaBujia O TOMeE IIITa CBE BUPYC MOXKe
Ia pagu jep IOCTOjU BeOMa BeJIMKU OpOj pa3HOBPCHUX BUpyca. Mana HeMa
KOHKPETHUX IIpaBujia, yoOMYajeHO KOp KOMIIjyTepa KOju Cy 3apaxKeHU
BHPYCOM CHCTEM padyHapa TpHOu IITeTy, uHpopmMmanuje duBajy Opucane,
byt cektop (eng. boot sector) buBa mpomMemeH U Tako Hmasbe. [IpunIuKoOM
peliuKalyje BUPYCH Ce MOry IIOHAllaTM M OOIUMOP(HO. YKOIHKO je
TakKaB CJIy4aj, BUPYCH Cce Kiacupukyjy Kao monuMmopdHuU Bupycu. Kopg
OBUX O0JIMKa BUpyCa IIPUJIUKOM ayToOMaTCKe penjukKanyvje o0JIuK
BUPYCHOT codTBepa Ce MeHa, LITO 3afaje JogaTHe MyKe 3a HUXOBY

OeTeKIUjy U eIMMUHALU]V.

3710HaMepHU KOMIIJyTEPCKHU IporpaM KOju peluiupa camMor cede ca
LMJbEM [Ja Ce palllupu U Ha OCTajie padyHape, yrJIaBHOM yBeK yIoTpedom
padyHapCcKe Mpexe, Ha3uBa Ce KOMIIjYyTEepPCKH LIpB (eng. computer worm).
3a pas3nuKy O KOMIIjJYyTEPCKUX BHUpPyCa KOMIIjJYTEPCKU LPBU YIJIaBHOM
dysrumonumy ©6e3 ynorpebe mporpama pomahumHa. Yecto ce oOBakKBU

mporpaMu 3JI0HaMepPHO ynoTpedsbaBajy caMo 3a 3arylierme caodpahaja y

220



07 be3dbenHoOCT MHpopMaLmja 3a CaBpeMeHO NOC/I0BaHe

KOMIIjyTEPCKUM MpexKaMa, a Y 3aBUCHOCTU O] KOHKDPETHOT ILIpBa MOTY

HAHOCHUTHU U HEKY APYyry UITETY.

Cn. 113: luckeTa ca U3BOPHUM

KogLoM Mopucosor IHTepHeT upBa

Ha mpetxogHOj ciuiy mpukKa3aHa je OUCKeTa Ha KO0joj Ce YyBa U3BOPHU
Kog Mopucosor MHTepHeT 1pBa. OBaj 3JI0HAMEpPHU IIporpaM jedaH je Of
MIPBUX KOMIIjYTEPCKUX MPEXHUX IIpBa y MCTOPHjU IIOUITO je HacTao y
opyroj nmonoBuHu 1980-ux roguHa. HampaBuo ra je crtymeHT Pobdeprt
Mopruc (eng. Robert Tappan Morris) Kopaen yuuBep3urteta (eng. Cornell
University) y CA. T'ogusae 1991. oBaj 4oBek duo je ocybeH 30or oBor

YHWHa.

3a pa3nuKy Of IMPETXOOHO IMOMEHYTUX, KOMIIjYTEPCKU TPOjaHCKU KO
(eng. computer trojan horse) je reHepasnHO TUI MaJiBepa KOA Kora HeMa

camopennukanuje. I[IpuauKoM U3BpIlIEeHa TPOjaHCKOT KOHa aKTUBHpA Ce
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HBEeroB cagpzkaj Koju Moxe OuTu BeoMa pa3HOBPCTaH Y 3aBUCHOCTHU O
Berose mnpupoge. 300r Tora 0oBaj TUI MajiBepa X HOCU Ha3UB TPOjaHCKU
KOB - IIOIITO YIJIaBHOM CIIyKM KaO0 CKPUBEHU IIPEHOCHUK [OPYTUX
3apa3Hux codTBepa KOju Ce NPUIHUKOM HeroBe aKTuBalije MOKpehy.
Yobuuajeno ce poraha ma ce nHpopMalmje Ha padyHapy coOOTBEPOM KOju
OuBa IIpeHeT TPOjaHCKMM KOH-eM YHUIITaBajy WU Kpanay, a HEPETKO ce

OelllaBa Oa U CaM CUCTEeM Pa4dyHapPa TPIIN IITETY.

Co(dTBep Koju ce KOPUCTHU 3a HEOBJIAallTheHO MPUCTyllake padyHapuMa
Ha3uBa ce KoMIjyTepcku dekmop (eng. computer backdoor). 1 cam Ha3us
oBOr codTBepa yKa3yje Ha HeroBy HaMeHy, HOWIITO y NpPeBOAY 3Haudu
3aama BpaTa (yna3 ca mo3aguHCKe cTpaHe). [lopexm tora mrTo 6ekKmop
oMmoryhaBa HeoBalrtheHU IIPUCTYII, lberoBa CBpPXa je U Oa oMoryhu ma Taj
IPUCTYN OaTOM padyHapy OCTaHe y TajHOCTH. PyTkKuT (eng. computer
rootkit) je codpTBEep roToBO MCTEe HaMeHe Kao OeKgop ca M3y3eTKOM IITO
0be3behyje m agMUHHUCTPATOPCKU HAJIOT Ha AJaTOM paudyHapy. [lomrTo ce
agMUHHCTPATOP CHCTeMa 4YeCTO Ha3uBa U pyT (eng. root), a
nmogpa3yMeBaHO ce 0BaKoO 30Be Ha Linux u Unix cucteMuMa, oBaj CoOhTBEDP
U HOCHU CBOj Ha3UB KOjU y IIPEBOLY 3HAuU ajlaT ca KOjUM IIoCTajeTe pYyT.
Beoma 4yecTto oBakBH CcOPTBEpU KOPUCTE Cce Yy KOMOMHaIMju ca
TPOjaHCKUM KOH-€M, OOHOCHO yJjla3de y cacTaB IlakeTa codTBepa KOju OH

IIPEHOCH.

CnajBep (eng. computer spyware) TUIl MajiBepa je IPUCYTaH y HOBHUje
BpeMe. IberoBa cBpxa je pOa HOpuKyl/ba HH(pOpPMalFje O 0Codu wunu
KOMIIaHUjU Yy 3aBUCHOCTU O KOMIIjyTepa Ha KoMe je akTuBaH. [Ipema
IIpaBUJly OBaj TUI MajiBepa He IIpaBU HUKAKBY IITETYy CUCTEMY Ha KOjU je
[IOCTaBJbeH, Beh MOBpeMeHO NpUKyIlJbeHe HHpOpMalyje IIarke Ha OPYTy
nokanujy (y 3aBUCHOCTH OI TOra KaKO je IMofelleH) anu 0e3 MKaKBUX

TparoBa o Tome. YecTo ce OBakKBH CO(DTBEPH KOPUCTE 3a IIPHUKYIHAIHE
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nH@opMalHja Koje ce KaCHHje KOPUCTEe Y UCIIUTHUBakhy TPIKHUIIITA.

Ilarac cy cBe Bullle IPUCYTHU COPTBEPH KOjU CIIyKe Oa KOPUCHUKY
be3 merose xepe MpUKa3yjy peKilaMe 3a pa3/InuuTe BPCTE IPOU3BOAA.
OBaj TuUIl MajiBepa Ha3MWBa Ce KOMIIJyTEPCKH anaBep (eng. computer
adware). ['eHepanHO OBaj THUI MajJiBepa TakKohe He IIpaBu HUKaAKBY
CHUCTEMCKy IITeTy, aJu OOy3uMa LeO pecypca padyHapa HUHOUPEKTHO,
300r TOra IITO YIIOPHO IIpHKa3yje pekinaMe (yriaBHOM BeoOMa UPUTAHTHE).
JacHO je makne pga ce oBakBU CO(DTBEPU KOPHUCTE Y LUJBY HACUIIHOT
pekIaMupama pa3InduTUX IPOU3BOAa M YCIIyTra, a 4eCTO Cy caCTaBHHU HOeO0

Opyrux codprsepa (yriaBHOM UTpPHUIIA).

07.04

Hajuyewhun odnnum HapyLaBama
be3benHOCTK padvyHapa

[locToju BenukM OpOj pa3IMYUTUX HaAyWHaA Ha KoOju Oe3demHOCT
padyHapa MOxKe OWUTH HapylleHa. Y TEKCTy Koju cienu Mebytum duhe
nodpojaHu caMo Hajyenrthm Ha4YMHU 3a HapyllaBamke 0e3demgHOCTHM Kao U
IIojeOVHe IIPEINOPyKe KOjuX Ce KOPUCHUK MOXKe IpuapzKaBaTU Oa Ou

YMamkbuO PU3HUK.

Hajuyeuthu obdnuim HapymaBama 6e30egHOCTH ITIEePCOHAIHOT padyyHapa

maHac Cy yrjlaBHOM IIOBE3aHHU 3a:
*  eJIEKTPOHCKY IIOIITY

* 1oceTy ,CyMBUBUM" cajToBUMa Ha HTepHeTY
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* IIOKpeTame, HHCTalalujy, ynorpedy nporpaMcKux 3akpia (eng.
software patch) u Hagorpagwu (eng. upgrade) mporpama

HEIIO3HATOTI ITIOPEKJIIa

+ Kpaby ugeHTuTeTa

* [OpyLITBEHE MpexXe

EnekTpoHcka mnomra caMa IO cedu He MoxKe OUTH omacHa IO
pauyHap. CTaHpapn 3a eJeKTPOHCKY IOLITY (Kao HITO je Beh IMoOMeHyTO)
HacTao je 1970-ux rommHa. YKOIUKO du morjieganu M3BOPHU KOph (eng.
email source view) jegHe mOpyKe II0oCiIaTe €JIEKTPOHCKOM IIOIITOM I'OTOBO
Ha IIpBHU norjeqn d6uio du jacHO fa TakKBa IIOpPyKa He MOXKe [a HaHece duio
KakBy IITeTy pauyHapy (ciumka 114). I'pybo pedyeHO jemHa ImOpyKa
ImocjaTta €JeKTPOHCKOM IIOIITOM HHje HHUIITa MOPYyro MO0 OOu4dHe
TEeKCTyaJiHe IIOPYKe KOjy KJIHjeHT 3a eJIeKTPOHCKY HouTy (duso ga je ped
0 IIporpaMy Ha padyHapy KOpPHUCHHKa, Ouio fga je ped o web annukanujm)
rmapcupa M NpuKaldyje KOPUCHUKY Ha aJeKBaTaH HadyuH. PadyHap Tapma
KOPUCTU TporpaM KOju Ce U Ipe Hero IITO je KOPUCHUK OTBOPHUO [aTy
MIOPYKY Haja3uo Ha padyHapy (duso ga je ped o KJIMjeHTCKOM Iporpamy
3a eJIeKTPOHCKY IIOLITY, dusio ga je pedy o mperpaxubauy HHTepHeTa)

TaKO Ja caMa ITopyKa OUPEKTHO He MOXKeE [ia IITETH pPadyyHapy.

224



07 be3dbenHoOCT MHpopMaLmja 3a CaBpeMeHO NOC/I0BaHe

From - Sat May 10 14:07:32 2014
X-Mozilla-Status: 0001
X-Mozilla-Status2: 00800000
X-Mozilla-Keys:
Message-ID: <536E167F.2040308@gmail.com=>
Date: Sat, 10 May 2014 14:07:27 +0200
From: danko milashinovic <dmilashinovic@gmail.com=>
User-Agent: Mozilla/5.0 (X11; Linux 1686 on x86_64; rv:24.0)
Gecko/20100101 Thunderbird/24.4.0
MIME-Version: 1.0
To: dokonidanko <dokonidanko@gmail.com>
Subject: sunchana subota
X-Enigmail-Version: 1.6
Content-Type: multipart/mixed;
boundary="------------ 080105080201090105000600"
This is a multi-part message in MIME format.
-------------- 0801605080201090105000600
Content-Type: text/plain; charset=I50-8859-1
Content-Transfer-Encoding: 7bit
dobar dan
nadam se da se lepo osecjate
danko
-------------- 080105080201090105000600
Content-Type: image/jpeg;
name="inf-sec-04.jpg"

Content-Transfer-Encoding: base64
Content-Disposition: attachment;

Cn. 114: Nornen Ha n3BopHU koA email
(nopyke nocnate eNeKTPOHCKOM MOLUTOM)

EnekTpoHcKa moiuta MebyTUM HWHOMPEKTHO MOXKe OUTHM HITETHaA IIO
padyyHap. YKOJIHKO ce, IIpuMepa paau, Kao mpuior (eng. attachment)
IIOPYKe IocjiaTe eJIEKTPOHCKOM IIOIITOM Haja3u ¢aji Koju je nHpUIMpaH
HEKUM BHPYCOM, KOPHCHUK TNPUIHKOM IIOKpeTama Tor ¢ajma uMa
KCTOBETHY CUTyalljy Kao [a je ¥ Ha OUJIo KOju Opyru Ha4yuH KOMaHA0Bao
padyyHapy Ia IIOKpeHe 3apaXKeHU U3BpHIHU ¢aji. Y morjieny Ha U3BOPHU
KOJI eJIEKTPOHCKE IOLITe Ca IIPeTXOOHE CIIMKE Ha caMOM Kpajy yO4JbUBO je
Ia IIOCTOjU U IIPUJIOT. Y OBOM CiIy4dajy jacHo je ma je mpunor JPEG cnuka.
YmMecTO cnuke HapaBHO Moryhe je ma Kao mpunor dyme u ¢dajm gpyror

Tuna. Jla je 1eJI0OKyMIHa MOpyKa MpuKal3aHa y U3BOPHOM KOAY, OPYTH HOE0
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nopyke (Koju nmpukasyje npusor) duo du 3a 4oBekKa IOTIIYHO HEPa3yMJbUB
jep 6u y Bupmy Tekcta (eng. plain text mode) duna nmpukKasaHa U CIIHKa,
OOHOCHO OUJIO KOjU AOPYrYU IPUJIOT. JaCHO je Oa Cy 3a pauyHap IpPUJI03U
TaKohe pal3yMIbUBH, U YKOIHUKO cagpxke MHpUIUpaHe (¢ajnoBe IogjeqHaKo
OllaCHU Kao Ja Cy TH uCTHU (ajjloBu U Ha OUJIO KOjOj APYyroj JIOoKanuju Ha
pauyyHapy (DpuMepa pagy HEKOM Yy HEKOM OUPEKTOPHjyMy HEKOI ApajBa

TBPHOT JUCKa padyHapa).

EnexTpoHCKa moiita MoOXe OUTM omacHa IO padyyHap U YKOJIHKO ¥
OKBHPY IOpPyKe IIOCTOje JIMHKOBM KOju ynoyhyjy Ha JOKalyje Ha
HHTepHETYy KOje Cy omnacHe. YKOJIMKO KOPUCHUK KJIMKHE Ha JIMHK Y
OKBHDPY IIOpyKe [OCJlaTe eJIeKTPOHCKOM IIOIITOM, OH IIPakTHU4YHO
KOMaHIyje cBOM HMHTepHeT mpeTpaxKuBady [a Ce NOKPEeHe U Ia II0CEeTHU
maTty jokanujy. TumMe cTBapa MCTOBETHY CUTyalldjy Kao [a je CBOjeBOJBHO
XTeO fa ynoTpedoM mpeTpazxKuBaya IIOCETU OaTy JIoKalujy Ha MHTepHeTy
(HeBe3aHO 3a MMOPYKY). YKOIUKO Ce IpUMepa pagyu Ha TpaxKeHOj JIoOKaluju
Hajla3W CKPHUIITa KOja Ce IIOHallla Kao HEeKU TUIl MalnBepa (a yrpabeHa je y
WHTepHET cCTpaHuUIly Ha p[aToj JokKamuju), HWHTepHeT mnpeTpaxubad

KOPUCHHUKA ayTOMAaTCKHU je mokpehe mpunrukoMm npuka3uBama CTPaHUIIE.

OcuM mOMeHYTHX IIpUMepa, eJeKTPOHCKa IMOoIITa Koja je y dopmarty
web cTtpane (HTML) moxke dutu (yCIOBHO pedyeHO) U OUPEKTHO OIlaCHa,
aJ¥ caMO YKOJIMKO je KIIMjeHT 3a €eJIEKTPOHCKY IIOIITy KOPHCHHKAa
IojelleH TakKO Ja y OpPUTHMHAIHOM ¢opmMmaTy OpukKa3lyje Iopyke. Tapga
nporpamMm kopucHuka HTML nopyke npuka3yje Kao web crtpaHe, ca
C/IMKaMa, CJIoBUMa y DOju M TakKO Jajbe - UCTOBETHO Kao IUTo MHTepHeT
nperpaxuBad mnpukadyje HTML crtpanuile Ha HMHTepHeETYy. YKOJIUKO je
HTML nopyka KOHLWIIMpaHa TakKO Aa NOpuMepa pagu camMa nokpehe
MaJIBep CKpUIITY, CUTyallija y KOjy yJla3u KOPUCHUK HCTOBETHA je Kao fa

je ImoceTHo onacHy CTpaHy Ha MHTepHeTy Ha K0joj b1 UCTY TaKBY CKPUIITY
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MOT'ao aKTUBUPATHU HeroB MHTEepHET IpeTpaxKuBady.

IHa dm KopuCHHK OmO de3bemaH HNPUIMKOM pafa ca eJIeKTPOHCKOM
[IOIITOM IIPENOPYy4YBhUBO je Oa JIMHKOBe U IIpWIOre KOju Cy »aTu y
IopykKaMa oTBapa jeqUHO aKo je CUI'ypaH y IOLIWJbaolla, a Ja KJIMUJeHT 3a
€JIEKTPOHCKY IOILITy IIOAeCHM TaKO [a IIOpyKe oOTBapa HCKIbyYUBO Y
TEeKCTyaJTHOM pexumy (Tama ce u HTML nopyke nmpuka3syjy Kao odudaH
TEKCT ¥ HeMa HauyWHa IOa ce Oujlo0 KakBe CKPUITE ayTOMaTCKU

aKTUBUPA]jY).

IToceta cTtpaHnama Ha WHTepHeTy 3Hauu ga MHTepHeT npeTpakuBad
KOpuCHUKa 4yuTa (ynorpedboMm padyHapCKe MpexKe), OTBapa, Ilapcupa u
npukalyje HTML crtpaHe, ogHOCHO web cTpaHe, KOje ce Hajla3e Ha
pasnuuutuM HWHTEepHET cepBepCKUM padyHapuMma. Kao mTo je Beh
IIOMEHYTO YKOJIMKO IlapCHupalme THUX CTpaHa IIogpa3yMeBa U IIOKpeTambe
CKpPUITU, TO MOXKe ©OuTu Hede3DeOHO YKOJIUKO je ped O MajBep
ckpunraMa. Ckpunra camMa 1o cedu HUje HUIITaA OPYTro OO KOMILjJyTE€PCKU
oporpaM KOju je TIIMCaH Yy HEKOM CKpPUIIT IIPOrPaMCKOM Je3UKY
(MHTEepIpeTaTOPCKOM  IIPOTpaMCKOM  je3uKy). 3bor oBora HHje
IPEeNoOpy4Y/bUBO [Ja KOPUCHUK mocehyje cajToBe 3a Koje CcyMmpa Oa du

MOTJIY Ja Oyay OIlaCHHU.

Buno kKakBO HOKpeTame, O CTpaHe KOPUCHHKA UM ayTOMaTCKoO,
U3BpLIHUX (pajioBa Ha padyyHapy MOKe OUTHM MOTEHLMjalHO OmacCHO jep
U3BpIIHU (ajl MOKe OMTH IIPEHOCHUK HEKe BpCTe MaliBepa. Y TOM
KOHTEKCTy ynorpeda 3akpna, MHCTajlalyja Kao M Hagorpagma IporpaMma
MOX€e Ce TpeTHpaTH HCTOBETHO Kao U NOKpeTame IIporpama, IIOIITO Ce
Taja BpIIM OKpeTame 3aKplie, MHCTAJAlMOHOI IIporpaMa My IporpaMa
3a Hagorpagmwy. Y OMJI0O KOM Of OBUX Clly4dajeBa KOPUCHUK KOMaHOyje

padyHapy [Oa IIOKpeHe HU3BPIIHM (aji Koju MOoxKe dutu m uHPULIMpaH
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HEKMM MajBepoM. Yak ¥ Ba/baHU U3BPIIHU (PajioBH MOTY OMTU HaKHAOHO
HHpULIMpPaHU Of CTpaHe 3JI0HaMEPHUX JbyOM, a TeK HAKOH TOora IIyIITeHU
y ynoTpedy (mnpuMepa pagu Ha cajToBuMa Ha WHTepHeTy). Beoma yecTo
ce MaJiBepu MmoBe3yjy ca ¢uiemr Kao U ONTUYKHM MeMopHjaMa (mpuMepa
pagu DVD). YKonuko ce of cTpaHe 3JI0HAMEPHUX JbyOdUu IIpaBU TaKaB THUII
MegujyMa, Koju Tpedba ma mHpuuupa padyHap, yodudajeHO ce MaiBep
noBe3yje ca autorun ¢ajnom (dajmom Koju padyHap ca MS Windows
OllepaTUBHUM CHCTEMOM ayToMaTCcKu mokpehe). Taga mpakTU4YHO OoaMax
HaAKOH IIOBe3WBaka Me[ujyMa ca padyHapoM Aojia3u Oo uHdpekmnuje. 36or
OBOra je IIPEeNoOpyY/bUBO MCKJ/BYYHTH ayTOMATCKO IIOKpeTame HOBUX

MeaujyMa y okBupy MS Windows omepaTUBHOT CUCTeMa.

Ilo npe OBe peleHHje muUdpe Cy yriaBHOM Ouie ynorpedsbaBaHe Of
CTpaHe JbyOu KOju ce OaBe BaKHUM [OpKaBHUM IIOCIIOBUMa HIHU JbYOHU
BEJIMKUX KOMITaHHUja. [laHac cy mudpe cacTaBHU Je0 CBaKOJHEBUIIE CKOPO
CBUX JbyOM IMOLITO Ce OHe ymoTpedibaBajy 3a pa3He KOPUCHHUYKE HaJore
(emekTpoOHCKa IIoIITa, cajToBu Ha HMHTepHeTy...). Kpaba wupenturera
NpaKTUYHO 3HA4YU [a Ce HeoBnamrheHO JUlle NPHjaBU Ha JATOM CHUCTEMY
Kao HEeKO Opyru. 3a Kpahy mopaTaka KOju MOTY [Oa IOCIyXKe 3a OBakKBO
IpHjaB/bUBamke (IIpUMepa pagu KOPHUCHUYKOT Hajora ca mmdpoMm 3a
eJIEKTPOHCKY IOWITYy) ynoTpedshaBa ce yodbrndyajeHO cliajBep TUII MaliBepa.
Ila ©um ce oBakBa Kpaba wupeHTHTEeTa poromusa HapaBHO, ypebaj
KOPHMCHHUKA MOpa IpPeTXOmHO OuTHM HHOPUIHpPaAH OoAroBapajyhuM THUIIOM

MaJsBepa.

Ha HauywmH cimyaH Kao ¥ KOI €JIEKTPOHCKE IIOIITe, APYIITBEHE Mpexke
MOTy OWTM MHOUPEKTHO OIlaCHe. Y 3aBUCHOCTU Of KOHTEKCTa Ha [aToj
OPYLITBEHO] MpEXM, KOPUCHUK MOXKe OWTM HaBeOgeH Ha cafapxkaj ca
MaJiBep CKPUIITOM KOjy BeroB MHTepHeT npeTpakKuBad MOXKe MOKPEHYTH

1 aKTHUBHUPATHU.
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07.05

Mpenopyke 3a yHanpehemwe
be3benHOCTK padvyHapa

I[ToxersHe Mepe Koje Tpeba mnpeny3uMaTu Be3aHe 3a 0e30emHOCT
nHpopMalrja Ha IIepCOHAJIHUM padyyHapuMa (MOOuIHUM TenedoHUMa MU

CIU4YHUM ypebajuma):
e I0OCeIoBake aHTHU-BUPYCHOT codTBepa
e IOoceHoBame€ 3UJa BaTpe
* eHKpHUIILYja IToJaTaka

AHTH-BUDYCHU COPTBEpP je KOMIIjyTepCKU co(pTBEpP KOjU CIyXKH 3a
OeTeKINjy, yKiIamame U ClIpedaBame (QyHKIMOHHCama MajaBepa. Y
3aBUCHOCTHU Of IIpou3Bohada oBOT CcOopTBepa HAUWHU HETOBOT paja MOTy
duTu paznuuutu. ['eHepamHO padyyHap ca MHCTaJIWPaHUM aHTU-BUPYCHUM
codpTBEpOM ayToOMaTCKM Tra MoKpehe mNpunmkoM uWHUIKjanu3aluje
oIlepaTUBHOI cucTeMa. HakKoOH Tora oBaj COpTBep HENPEKUOHO paiul y
[MO3aJVHM KOHTPOIUIIYhY paj padyHapa y U/by OeTeKIHje eBeHTyaTHUuX
MajBepa. Y ciy4ajy MajBepa Koju ce nokpehe kao web ckpunra, Kao u y
ClIy4dajy MajBepa KOju ce Haja3u Ha ypebajy KopucHHMKa KBaluTeTaH
aHTHU-BUPYCHU CO(TBEp BPIIM HETrOBO HeyTpaaucamwe. 30or oBora je
IPEenopy4Y/bUBO UMaTU aHTU-BUPYCHU COPTBEp Ha paudyHapy (MOOMIIHOM
TenedOHy WUIM HEKOM CIHUYHOM Yypebajy). YKOIMKO [OeTeKTyje HeKHU
MasBep, COPTBEpP 3aMp3aBa HEeT0B paj U yodudajeHo NMpHUjaBU KOPUCHUKY
IIOCTOjalbe TOI MajBepa. HakKOH oOBOra KOPHUCHUK MOXKE€ YKIJIIOHUTHU

HeXeJbeHU CO(l)TBep W HACTABHUTHU Ca PagoM. HapaBHo Y 3aBHCHOCTH O
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caMoOr MajiBepa CuTyallija MOXKe OWTH U KOMIIJIMKOBaHUja jep, IpuMepa
pagu, nHpeKIrjoM Moxe duTH 3apaxkeH Behu 6poj n3BpmHUX (ajaoBa Ha
padyHapy. Y HajTexuM obnumuMa (ca BeoMa MHOIO 3apazKeHHuX
U3BPILIHUX, YeCTO U CHCTEMCKUX (ajjioBa) IIPENOpPydY/bHBO je
IIpeuHCcTalupaT CUCTEM IIpe Hero 4yuctutu wMansep. [lomTo Opoj
MajiBepa CBaKOOHEBHO y CBeTy pacTe (jep ce BpIIX pa3BOj HOBUX),
KOHCTaHTHO Ce BPIIM U Pa3BOj aHTU-BUPYCHUX codTBepa. 30or oBora ca
BpeMeHa Ha BpeMe KOPUCHHUK Tpeda [a BPILM OCBexXKaBake aHTHU-BUPYCHOT
copTBepa ma Om OmO ocmocodbibeH ¥ 3a yKilamamke HOBUX MaliBepa

(yrnaBHOM jeqHOM HeOEJbHO).

3up BaTpe je copTBEPCKU cucTeM® KOji CIyKHU 3a KOHTPOJIY MPEXKHOT
caobpahaja y cknmamy ca 3agaTuM IpaBuUIMMa. MHULWjaTHO Ce OBOM
co(dTBeEpPY 3amajy npaBuia o KojuMa he ce ogpehernu mpexHu caodpahaj
TpeTUupaTHu Kao peryiapas, a caB ocTanu caodbpahaj kao 3abpamenu. Kama
ce HaKOH Tora co(pTBep aKTHBUpa caMoO ce caodpahaj Koju je perynapaH
MO2XK€e OCTBapHUTH Ca JaTor ypehaja Ha KOMIIjyTepPCKOj Mpexu. YodudajeHo
ce 3U[ BaTpe LITelyje IIpeMa IIOPTOBMMAa HJIM IIpeMa aljiMKalidjaMma.
VKOIMKO KOPUCHUK 3Ha Ha KOjUM IIOPTOBUMA H-Er0OBEe allyIMKallhje BpIle
KOMYHHUKaIMjy OHOa MOXKe y OKBHUPY 3HIa BaTpe OO3BOIUTHU caodpahaj
IPpEeKO TUX IIOPTOBA, a YKOJIMKO He 3Ha MOXKe y OKBHUPY OBOI codTBepa
medpuHMCATU KOje CBe alJuKaluje MOTI'y Aa KOPUCTe KOMIIjJyTEPCKY
Mpexy. HapaBHO 3up BaTpe ce MOXKe HaAaMECTUTU U Oa y BUOYy OHjajiora
nUTa KOPHMCHUKA Ja JId Oa [OINYyCTH MpexXHHu caodbpahaj m HOBUM
annmkKanvjamMa (pegoM KOjUM [aTe alJuKaluje TpaXe MpexXHY
KOMYHUKaIUjy). YobuyajeHO ce 3uI BaTpe IOHelllaBa TaKO Aa HajBUIIIE
jemaHIlyT IIMTa KOPUCHUKA 3a jeOHy aIlUluKalujy, ga He Ou mocTtao

gJocangal.

9 Ocum codTBepa IIOCTOje U XapABePCKHU ypebaju Koju ce IOHAIIajy Kao
3Uf BaTpe.

230



07 be3dbenHoOCT MHpopMaLmja 3a CaBpeMeHO NOC/I0BaHe

Ykonuko mohe mo Kpahe mopaTtaka ca pauyHapa KOpuCHUKa (duno ma
j€ yKpaneH 1ie0 KOMIIjyTep, MEMOPUjCKU MeOujyM KOMIIjyTepa UJIU je HEKO
HeOBJIallTheHO IIPEeKONMUpao [aTe IIOgaTKe) BeoMa je 3axBajiIHO Oa je
KOPUCHUK [OpXKao IoJaTKe y KPHUIITOBaHOj ¢popMu. MHOrM oOmnepaTUBHU
CHUCTEMH JaHaC X TOKOM caMe MHCTajalldje CuCTeMa Hyhe ma oppebeny
JIOKaIllUjy Ha paydyyHapy [OpKe KpUITOBAHOM Oall M3 TOr pa3ljora. bes
003upa Ha olepaTUBHU CUCTEM KOjU IOCenyje, KOPUCHUK MOXKe OO0OaTHO
MHCTaaupaTu CcopTBEpP KOjUM MOIKe KpPUITOBAaTH CBOje MmopaTke. Y
IIPETXOOHOM TEKCTy Beh je IIOMeHyT KBaJIUTETHHM M OeCIylaTHU Iporpam
TrueCrypt, Koju je caMo jemaH y HU3y IporpamMa cCiudyHe HaMeHe. Ocum
OBaKBUX IIporpaMa KOju Cy CHelrjalin30BaHM 3a KPUITOBame IIOJaTaka,
IPENOPYY/bUBO je Ha, YKOJIMKO KOPUCHHK oceha moTpedy ma obesbemu
HeKe IIofaTKe, HU3BpIIM Oap NaKoBake, OOHOCHO apXWMBUpame, OaTHX
nogaTtaka y3 ynorpedy no3uHke. [lakoBawme mogaTaka 3Ha4yM Aa Ce OJaTu
nogjanm (TeKCTyaJjiHUM IIOfall, CIuKe, GUIMOBH...) CTaBe yIIOoTpedboM HeKOTr
Of IIporpaMa 3a IlaKoBame (winzip, winrar, 7zip...) y HEKHU O apXHWBCKHUX
¢dopmara (zip, rar, 7zip...). OBaj mpomec OpUMapHO Ce KOPHUCTU 3dor
ymiTefe IpocTtopa (jep TakBU MHakKeTH 3ay3MMajy Makbe MeMOopHje Hero
30MpHO mojaly KOju MX caummaBajy). HakoH oBora cBu (ajioBu KOju Cy
3allakOBaHM Hajla3e Ce y jeOHOM apXMBCKOM (ajny. YKOIUKO KOPUCHUK
XKeJu fga ynoTpedu IIOHOBO HEKHU Of 3allaKoBaHMUX (ajioBa Mopa IIPBO Aa
W3BpILIM MHBEP3HY OIlepalldjy - Aa ynoTrpedboM codrTBepa 3a HaKOBame
pacmakyje IomaTKe. YKOIHMKO Ce IMaKoBalke BPIIH y3 ymoTpedy mmudpe
MOpa Ce MW pacnakoBaTu y3 ynoTrpedy wucte mudppe. Taga ce pamu o
KpUNTOBaky nopmaTaka. OBakaB HauyWH KpUIITOBaka HUje on-the-fly jep
KOPUCHUK CBaKM NyT Aa OM KOpPUCTHMO IOoAaTKe MoOpa MPEeTXOOHO Aa HuX
pacrakyje u3 apxuBe, a UCTO TaKO Oa OM MX KPUITOBAO MOpa CBakKU IIyT
Oa HampaBU IeJjly apxuBy H3HOBa. [IpegHOCT OBakKBOI KpUIITOBama

MehyTUM nexu y ToOMe IITO CYy CKOpPO CBM padyHapu ONIpeMJbeHU
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codTBepuMa 3a ITaKoBalbe Te KOPHUCHUK MPaAKTUYHO YBEK MOXKe [a padyHa
Ha TO Oa Ha [aToM padyyHapy H¥WMa ajaT KOjUM MOXKe U3BPIIUTHU

€HKPUIILINjy mogaTaka.
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CnodogHn codpTBEPCKN
NakeTn 3a KaHUenapunjcky
yrnoTpedy

Mapa je codTBepCKM IakKeT 3a KaHIeJlapujcky ymorpedy MS Office
KoMnaHuje Microsoft nmpunuyHo KBanuTeTtaH anaT u de facto HajBuiie
IpUCYyTaH, OaHaC IIOCTOjU HEKOJIMKO BeOMa IIPUCTOjHUX aJiTepHaTHBa.
HWma Bule pa3ssora 300r KOjUX Ce HEKO MOXKe OIJIyYUTHU 3a YIOoTpedy
ariTepHaTUBHUX copTBepcKux ImakeTa. OCHOBHM pazjio3u 3a HUXOBO

Kopuitheme Cy:
* IeHa
+ wMoryhHOCT pafa Ha pa3/IMYUTUM ONEPAaTUBHUM CUCTEMUMA
« wmoryhHoOCT paga npeko HTepHeTa

[TocToju BUIle MONyJIapHUX ¥ KBaJIUTETHUX codTBepa 3a
KaHIIeJIapHjCKy yIoTpedy KOju Cy IOTIYHO decrniaTHH. Y 3aBUCHOCTH Of
Tora 3a KOJIMKO padyHapa Tpedba obe3bemutu codTBepCKH MakKeT 3a
KaHIleJapujcKy ynoTpedy (y OKBUDPY ¢upMe uIU y KyhHUM YyCIOBHMA),

IleHa Moxe OUTH BaxkaH (aKTop.
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Ykonuko je nmotpedHO ma copTBEP panyu Ha Pa3/IMYUTHUM OIlePaTUBHUM
cucrtemuma, y nopebemwy ca MS Office y npegHOCTH Cy anTepHaTUBHE
onuuje. MS Office pagu Ha MS Windows damMunmuju onepaTuBHUX
cuctemMa kKao m Ha Mac OS (Mama mocToje W BapujaHTe 3a MOOUIIHE
ypebaje), a “Ma HEKOJIMKO OPYyruX NPUINYHO paduHUCAHUX COPTBEPCKUX
ImakeTa 3a KaHIleJIapHjCcKy ynmoTpedy Koju MOTy ma pame Ha BeheMm 6pojy
pa3nUuUYUTUX OnepaTuBHUX cucrteMma (yrby4dyjyhm u Linux, Mac OS, MS

Windows...).

[Topen codTBepa 3a KaHIEeNapHjCcKy yImoTpedy Koju page KJIaCU4YHO -
kKao desktop annukamuje (eng. desktop application), Tako mTO Ce
IIPeTXOOHO WHCTaJluWpajy Ha padyyHap, y HOBUje BpeMe I0CTOoje U
copTBepCcKa pelllea 3a UCTYy HaMeHy KoOja paje Kao web amnmkanuje
(eng. web application). OBakaB copTBep HHje NOTPEedHO MHCTAIHUpPaATH Ha
padyHap, IOIITO Ce HajJla3h Ha CEepBEPCKMM padyyHapuMa KOju paje Ha
HWuTtepHeTy. Kapa je ped o oBakBOM CO(TBEPY BeOMa 4eCTO KOPUCTHU Ce
tepmun Office 2.0, jep ce TuMe aklleHTyje Oa je ped 0 codTBepy 3a
KaHIIeJIapUjCKy VIIOTpedy HOBe TreHepauuje. Ybdem/bMBO HajlIO3HATUjU
coptBep oBor Tuma je Google Docs. ¥ panmy ca oBakBUM CO(PTBEPCKUM
miaTtdpopMaMa y ogHOCy Ha kimacuyHu MS Office mma MHOTO IpegHOCTH,
ajy ¥ MaHa, 0 yeMy he dutu BuUIlle pedym y OajbeM TeKCTy. Microsoft manac
Takohe numa MS Office koju pagu Kao web annukaiyja npeko MHTepHeTa,

aJu je ce y Mam0j MepU KOPUCTHU.

[lpakTYHO CBU COMTBEPCKM IaKeTH 3a KaHIeJIapHjCKy ymoTpedy
“Majy BeoMma cinudyaH uHTepdejc. 360r Tora ce KOPUCHUK KOjU Bilaga duio
KOjUM Of HBUX BeoMa JIaKO MOXKe HaBUKHYTH U Ha Ouio Koju gpyru (Ha
CIIMYaH Ha4MWH Kao IITO pellaTUBHO MCKyCaH BO3a4d ayToModusna Moxe de3
MHOTro Temkoha BO3uTH OMIO Koju ayroModmi). 360r oBora TEKCT KOjU

cnenu Owhe BuIle HaIWK Ha IOperjen Hero Ha YIYTCTBO, jep je y
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NIPEeTXOOHUM IIOTJIaB/bUMa OBe Kiure Beh mojamrmeHa ocHOBHa ynorpeda

codTBepckor nakera MS Office.

08.01
OpenOffice / LibreOffice copTBEPCKM NakeT

Komnanuja Sun Microsystems kynumna je om kommnaHuje StarDivision
1999. ropuHe codTBEPCKHU ITaKeT 3a KaHIeJapHujcKy ynoTrpedy StarOffice.
[IpBa Bep3uja TEKCT mpolecopa StarWriter, Koju je cacTaBHU €O OBOT
nmaketra, Hactana je jom 1985. romune. HW3BopHu Kom StarOffice
co(TBEPCKOT IMakKeTa KOMIlaHMja Sun Microsystems y4uHumIa je c1o000mgHO
moctynauM 2000. rommHe. Onm oBOr CO(PTBEPCKOr IakKeTa y OKBUPY
KoMnaHuje Sun Microsystems Hactao je OpenOffice, a ipBa Bep3uja je
duna pmoctynmaa 2002. roguHe. OpenOffice je 2011. rogmue yraiieH of
cTpaHe koMmmaHuje Oracle, Koja je Tama Oua BIaCHUMK KOMIIaHHMje Sun
Microsystems. Tapa je HacTano HEKOIUKO IIpojeKaTa Ha da3u OpenOffice
M3BOPHOT Koda On Kojux cy Hajno3Hatuju LibreOffice u Apache
OpenOffice. Pa3Boj LibreOffice om tTaga pagu The Document Foundation,
mok pa3Boj Apache OpenOffice Bpmu Apache Software Foundation, ode cy

HenlpopuTHEe opraHu3aluje.

[Tomto cy OpenOffice u LibreOffice roToBo umeHTHYHU 3a ynoTpedy,
masbu TeKCT he ce ogHOCUTH Ha 0da oBa codTBepcKa nnakera. Od3upom Ha
To ma je HasuB OpenOffice cTapuju, y mabeM TEKCTy OBaj Ha3uB he ce

ynorpediraBaTu.

Mapa je mHHIIMjaTHO COMTBEPCKH ITAaKeT 3a KaHIEJIapUjCKy yIoTpedy
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OpenOffice nHanpaBmeH ymnorpedbom C++ mnOporpaMckKor je3uka, yop3o
3aTUM MHOTH HETOBU AEJIOBU IIPaBJbeHU Cy IIPOrpaMCKHUM je3WKOM Java.
3a pa3nuky op C++ KOju je KOMIIQjiIepCKH, Java je UHTepIpeTaTOPCKU
IIpOrpaMCKU je3UuK, Te je 3a ynoTpedy mporpama Koju Cy BUMe NUCaHU
norpedaH Java Runtime Environment (JRE). Mana oBor KoHilenTa je 300or
TOora IITO je pafg OBOr codTBepa caM IO cedu CIopHuju (IOIITO IIOCTOjU
IIOCPEOHUK), ajli je MPegHOCT IITO je TUMe IIOCTUTHYTO Aa CopTBep MOXKe
pagutu Ha duno kojoj mnatdpopmu Koja mMa JRE. Tako je OpenOffice
IpUCYyTaH Ha BEJIMKOM OpOjy pa3lUYUTHX OIepaTUBHUX CHCTeMa
(yxmpyuyjyhu m MS Windows). Obd3upoM Ha TO KOJIMKO Cy padyHapu gaHac
dp3m u Konmuko je u cam OpenOffice ycaBpiieH y MmehyBpeMeHy, Berosa
Op3mHa U CTadbUIHOCT Cy Ha caCBUM 3a[0BOJhaBajyheM HHBOy. OBa KHUTa
je, mpuMepa pagu, IyucaHa y IMOTIIYHOCTHU yIoTpedoMm mporpamMa Writer u3s

codTBepckor naketra OpenOffice.

08.01.1
Writer

Writer je TeKCT mpoliecop Koju je cacTaBHU Heo cOopTBEPCKOT MaKeTa
OpenOffice. To je mamgam nmporpamy MS Word, Koju je y OBOj KHBU3U
odbpaben y uerBpTOoM mnormnassby. [IOIITO Cy OBU IporpaMu CIUYHU, Y
TEeKCTy Koju cnemu Owhe paTt mperien HEKUX OCODEHOCTU IIporpaMma
Writer.

Writer uma gocTa KOPUCHUX ajlaTa KOje KOPUCHUK MOXKe yIoTpeduTu
y odpamu TekcTta. Beh mpunukoMm mokperamma OBOT IIporpama jacHo je ma

je meros usrjeqn BeoMa HajaukK Ha MS Word. [TpunukoM mpaB/beHa HOBOT
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OOKYMEHTa ITPporpaM OMOl"yhaBa KOPHCHHUKY HOa IMTOYHEe HOBU OJOKYMEHT:

* Kao IIpa3aH JOKyMeHT, De3 madioHa

+ ynorpedom yapodmwaka (eng. Wizard)

* Ha OCHOBY I1adsioHa (eng. Template) Koju Moxke dUTH HEKU Of

npeneUHUCAHUX UJIM HEKU KOjU je KOPUCHUK HallpaBUO IPETXOOHO

YKONMWKO KOPUCHUK XKeJu [a II0OYHe HOBU OOKyMeHT Oe3 I1adjoHa
noTtpedHO je ma, ynorpedoMm muiia, ogadepe oniujy New u3 menuja File, a
3aTuM ma opmadepe onuujy Text Document u3 MeHMja KOju ce Taga IIOjaBU.
Jenuna ocobenocT cBux nporpaMa codrBepckor naketa OpenOffice je miTo
be3 o0d3upa Ha mporpaMm y KOMe Ce KOPHCHUK Hajla3Uu, YKOJIMKO omabepe
OIIINjy 3a Kpernpame HOBOT OKyMeHTa Ha pacIliojaramwy Cy My IIOAOIIHje
3a Kpeupame HOBUX [OKyMeHaTa CBUX [porpaMa OBOTI CO(GTBEPCKOT
maketa. Y 3aBHUCHOCTM oOf u3abpaHe mnoponnvje KOMILjyTep MOXe

IIOKPEHYTU U HEKU OPYTU IporpaM HakKOH Tora.

Kopucuuk nporpama Writer umMa MOTryhHOCT fa DPUIUKOM IIpaBibema
HOBOI' [OKyMeHTa ymnoTpedu yapodmaka Tako IITO omabepe onuujy
Wizards u3 menuja File. HakoH Tora y 3aBHCHOCTH O HOKyMEHTa KOju
XKeJnu Ja HamnpaBu Tpeda Oa omadbepe yapobmwaka mo xkesbu. Kaga je ped o
TEKCTyaJlJHUM [OKyMeHTMMa yodnyajeHO ce KOpHUCTe dYapodmalu 3a
nocsaoBHa nucMa (eng. Letter). HakoH mito ogabepe XkKeybeHOr Yapodmaka
KOPUCHUKY Ce IIQjaBibyje OATroBapajyhu pujaror y KojeM Tpedba pma
cuenuduIpa OeTa’be OOKyMeHTa KOju KeJld [a HampaBu. Maga
Jyapodmalld MOTy YIITeOeTH BpeMe KOPUCHHUKY, YyIJIaBHOM Ce MHOTO O0JbHU

e(pekaT mocTuxKe ynorpedoM no3HaTUx I1adrioHa.
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[[Tabnon peduHuIIe BenuKU Opoj omuuja moKyMeHTa. CBU CTHUIIOBU
OOKyMeHTa Cy OeduHHCaHM HIadIIOHOM, BelIW4YMWHaA Ianupa, MapruHe...
HajjenHocTaBHUje je m1adJIOH 3aMUCJIIMTU KaO CHUMJbEHU JOKYMEHT. 300r
oBora je ymnorpeda miabmoHa y HIpuiIn4dHOj Mepu edukacHa. KopuCHUK
MOXKe IIPUJIMKOM Kpeupama HOBOI JOKyMeHTa IIOYeTH Of IadioHa TakKo
mTo omabepe onuujy New u3 menuja File, a 3atum omadbepe omnuujy
Templates. HakoH Tora 1mojaBibyje ce gujajior KOju je u3aesbeH je3ndliiMa
Ha Documents, Spreadsheets, Presentations, Drawings. Y 3aBucHOCTHU of
TOora y KOM je3udky opfadepe madsioH, KOPUCHUKY KOMIIjyTep Ipema
notpedu nokpehe oprosapajyhu nmporpam Koju oTBapa HJOKYMEHT Y JaTOM
mwadnony. Kajga KOPUCHUK CHUMU CBOj JOKYMEHT Kao 11adJIoH, IOKpeTame
HOBOT JOKyMeHTa yrnorpedoM Tor madioHa IpakTUYHO 3HA4YM Aa IIporpaM
Kperupa HOBH [OOKyYMEHT HOeHTHWYaH madiloHy (ca CBHM CTHJIOBHMA,
nojellaBamkbMa CTpaHe, TEKCTOM...). [Tocie paja Ha TaKBOM JOKyMEHTY,

IITO je W JIOTUYHO, IIPUJINKOM CHUMaka I1adJIOH 0CTaje HEIIPOMEKEH.

®opMaTupame TeKCTa y OKBUPY IIporpaMa Writer mnpunuyHo je
JeOHOCTAaBHO M TOTOBO HAEHTUYHO Kao kKom MS Word. Hkonune ca
anaTtuMa 3a popmaTupame TeKCTa Hajla3e ce Ha Tpallu ca anatuma. Ocum
TOra KOPHCHHMK MOXKE [eTa/bHO IIOAeCUTH ¢opMaTHpame yInoTrpedbom

onnuja us menuja Format.

3arnaBsbe N OHO CTPaHe

Ila ®u KOpPUCHUK [OOHA0 3arjlaB/ba CTpaHa Yy Iporpamy Writer
norpedHo je ma omabepe omnmujy Header y okBupy meHuja Insert, HakoH
Tora Tpeda ma knumkHe Ha Default Style. ITomTo oTKylla )KebeHU TEKCT 3a
3arjiaB/be CTpaHa KOPHUCHUK ra Moxe opMaTupaTd ynoTpedom oninuja Ha

Tpallyk ca ajlaTuMa, Kao M OUJI0 KOju Opyru TeKCT (cnuka 115).
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File Edit View Insert Format Table Tools Window Help

B s as% S B 9 @
[F || Header v | | Liberation Serif vif{12 |v B Vi u

Ogo je 3arﬂaBrbe|

OBo je TeKCT JOKyMeHTa Header (Default Style) +

Cn. 115: JopaBare 3arnassba y nporpamy Writer

Kaga mnporpam mnpebanm Kypcop [Ha KOPUCHHK Kylla 3arjaBibe,
ayToMaTCKM mnpedamu u cTun Ha ctun Header Koju ogroBapa 3arjabiby.
Ha roroBo ucTtoBeTaH Ha4yWH Kao 3arjaBjbe, KOPUCHUK MOXe OOOaTH U
OHO cTpaHa. Tagma je moTrpedHo nma opmadepe omuujy Footer y okBupy
MeHUja Insert, a 3aTuM Takohe Default Style.

InpekTHO hopMaTupare 1 ynotpeda ctuna

OcuMm ToOra wmITO KOPUCHUK MOXKe OMJIO KOjU TEeKCT OUPEKTHO
¢dopmaTupaTu ynorpedoM anaTa ca Tpake, MOXKe BPIIUTHA U (hopMaTupame
camor ctuna. To je HapaBHO NPENOPYy4YHMBO IIOIITO Ha Taj HA4YUH CaB
TEKCT HCTOI CTHUJIa OCTaje y wucTtoM ¢opMmary. [a OM KOPUCHUK
¢dopmaTtupao cTtun noTpedHO je ma KIMKHE OeCHHM TacTepoM MHIlla Ha
mo3uNujy TeKCTa 4YHju CTUI 2Kelum Oa ¢opMaTupa (ODpuMepa papu
MMO3UIIMjy THEe je Kypcop 3a YHOC TeKCTa), a 3aTuM Oa omadepe omuujy Edit
Paragraph Style u3 meHuja kKoju ce Taga nojasu. HakoH Tora mojassbyje ce

Oujasor y KoMe je Moryhe NpPOMEHUTH CBa pPelleBaHTHa MOfelllaBakba
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mator ctuia (ciauka 116).

TEAVTITATTTTIC

LW PN~ ArrTres TroAiTT

A Tr o

TEIT AT MTITA

Bt maTma TITIA
-

Line spacing

i

1.5 lines + | of

Register-true
Activate

v Outline & Numbering Tabs

Organizer Indents & Spacing
Indent

Before text: p.00cm

4 After text: 0.00cm

“ First line: 0.76cm

H Automatic

1| | Spacing

e Above paragraph: 0.25cm
Below paragraph: 0.25cm

L

Drop Caps Background Borders
Alignment Text Flow Font Font Effect
]
]
]
0K Apply Cancel Help Reset

Paragraph Style: Text Body

Don't add space between paragraphs of the same style

+

Condition
Position

Standard

X

Y okBUpY OBOT [ujajora, IpHKa3aHOT Ha IIPETXOOHOj CIUIM, Moryhe
je IpOMEeHUTH BeJMKU Opoj IofellaBaka KOja Ce THUYy [OaTOr CTHIIA.

Onnuje cy pas3BpCTaHe IIO je3WYIUMa M BeoMa Cy HaJIMK Ha OO cafja

Cn. 116: NopewaBara CTUNA

IIOMeHYyTe oIiuje nporpama MS Word.

Y cBaku 0OKyMeHT KOju IIpaBu yroTpedom nporpaMa Writer KOpuCHUK

MOXKe YMeTHYTU CIIUKe, Tadejle, BUOEO U ayquo 3aluce... YMeTame dUio

YMeTare 0oaaTHUX esieMeHaTa
N OMHAMUYKUX NodaTaka Y OOKYMEeHT
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KOjer off OBHUX eJIeMeHaTa BPIIU Ce TaKO LITO KOPUCHUK U3 MeHHUja Insert
omabepe oxaroBapajyhy omuujy. da 6u momao CIMKy KOPHUCHUK Tpeba ma
omabepe omumjy Image, 3atTuMm pma omadbepe omnuujy From File u Ha Kpajy
Oa odesiexxu JioKauujy U uMme cinuke. [lomito ymeTHe CIUKY, Ha Ha4YuH
cnudyaH Kao y MS Word KOpHUCHHK MOXKe KOPHUIOBaTU HEHY IIO3UIHjy U
BEJIMYVHY y OOKYMEHTY. YKOJIUKO KOPHUCHUK KJIHUKHE OECHUM TaCTEPOM
MUllla Ha CIUKYy U opabepe onuujy Caption Moxe gomaTu HeH OIUC. Y
OKBUPY [Ujajiora 3a OIIMC KOPUCHUK MOXKe ofmadbpaTu U KaTeropujy Kojoj
ClIMKa npunaza. 1o ce pagu Tako IITO Ce KJIMKHE Ha XKeJbeHy CTaBKYy
nagajyher menuja Category. Ha oCcHOBy KaTeropuje CiIMKa Ce IIPaBUJIHO
HyMepHIlle U Jofeibyje joj ce oaroBapajyhu ctun. OBaj CTHUJI, KaO ¥ CBaKHU

OPYTU, KOPUCHUK MOXKe KOPUToBaTH IpeMa IoTpedama.

Ha duno ko0joj mo3unuju y OKBUPY HOKyMeHTa (Maga yodudyajeHO Ha
3arjiaBjby WM OHY) KOPUCHHUK MOXKe JOAaTH OJUHaAMUYKe ITogaTKe Kao IITO
Cy paTtyMm, dpoj cTpaHe, dOpoj peuu U ciauyHO. [la OM Oomao OMHaAMUYKe
nogaTtke moTpedHO je ma KopucHUK omadbepe omnuujy Fields m3 meHwuja
Insert, a 3aTuM pga omabepe 0 KOM TUNY IlofJaTKa je ped. JegHa CiIUYHA
3rogHa onnuja Kojy OpenOffice npyxka je momaBame pedepeHI Ha HEKe
oDjekTe y mOOKyMeHTYy. Tu o0O0jeKTH MOTry OUTH pa3nUudyuTU, ajud Cy
yIJIaBHOM CJIMKe, IIOTJIaBjba... YKOJIMKO KOPHCHHK JKEeJId [a yMeTHe
pedepenily norpedHo je takobe ma opmadbepe omuujy Fields u3 meHuja
Insert, a 3atum pma opmadbepe Other u3 mapmajyher MeHuja Koju ce Tafma
nojaBu. HakoH Tora motpedHo je m3abpartu je3mdyak Cross-references y
OKBHPY KOra KOPMCHHUK MOXKe ofadpaTu 0 KaKBOj pedepeHLn ce pagu, Kao

U TO Ha Koju he HauyuH pa dynme pedepucan odjekat (cinuka 117).
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VO AWJIVUUL AV LUWIBTUWLAKL TIART I VE 20 RAAUCTJIQRVIILAY VIIVIDCUY

-

Fields

Document | Cross-references | Functions DocInformation Variables Database

Type

Set Reference

Insert Reference
Headings

Numbered Paragraphs
Cn.

Bookmarks

Insert reference to
Page

Chapter

Reference
Above/Below

As Page Style
Category and Number
Caption Text

Selection

Cn. 1: llopaBawe 3amaema y nporpamy Writer

+

Cn. 1: loaaeame 3amaesba y nporpamy Writer

Insert

Close

Help

»

07

)

Cn. 117: PehepeHue y nporpamy Writer

pedepeHiia moka3syje.
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Ha npeTxopgHOj cnuliy IIpUKas3aHo je JoJaBamke pedepeHlle Ha ONHUC IIpPBe
CIIMKe OBOT IIOTJilaBj/ba. YOYJBHMBO je [1a Ce y OBOM Ciy4dajy pedepucame
Bpmu npema Opojy cnuke (To ce gedunuine y meny Insert reference to).
Vkonuko ce pedepucame BpIIM Ha OBakKaB Ha4yMH, KOJMKO TI'Of CJIMKa
KOPUMCHUK [OJa0 Ha pa3/IMYUTHUM [eJjloOBUMa CBOI OOKyMeHTa, yBeK he
pedepeHniie dutu npaBuinHO oppebeHe (duymo HyMepalujoM CIHKa -
onurjoMm Numbering, duno HymepanujoM cTpaHa Ha KOjuUMa Ce OHe
Hanase - onmnujoM Page). Ocum Tora, pagu mpoBepe, KOPUCHUK OOK pagu
Ha OOKYMEHTy MOXe KJIMKHYTH JIEBUM TaCTepOM MHIIIa Ha OuIIO KOjy

pedepeHIly, a HaKOH Tora mnporpaMm y (OKyC ImocTaB/ba objeKaT Ha KOju
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JonaBarwe AMHaAMUYKOIr
cagp>kaja OOKyMeHTa

[Tporpam Writer codTBepckor nmaketa OpenOffice nipyxka mMoryhHOCT
3a [opaBame OUHAMHUYKOI cafpzKaja OOKyMeHTa. YKOJIUKO KOPUCHUK
npaBu Behwm [OOKyMeHT, mnogpa3yMeBa Ce Qa Ha OpaBUJIaH Ha4YUH
ynorpedipbaBa cTuiioBe. Kana je JOKYMEHT IIpaB/beH yIoTpedOM CTHUIIOBa
nporpam Writer uma eBUOEHIIUjy O HeJIOBUMa OOKyMeHTa (IIorjiaBibUMa
pa3nuMYUTUX KaTeropuja) U Taga KOPUCHUK MMa MOTYhHOCT 3a yMeTame

OUHAMHUYKOT cafpzKaja JOKYMeHTa.

A Insert Index/Table + 2
canpxaj| Index/Table | Entries Styles Columns Background
Type and title
Title |Caapxaj
Type |Table of Contents

Heading 1|
+/ Protected against manual changes

Create index/table

N

for |Entire document ; | Evaluate up to level [10

Create from
[ I I I I ] ~ Outline

al Additional Styles

E’ + Index marks

~ Preview

0K Close Help Reset

Cn. 118: AnHaMn4Kn caaprxaj

Ila du KOpPHUCHUK [0Oao caapzkaj ImoTpedHO je ma opmadepe omnuujy
Indexes and Tables koja ce Hama3u y MeHHjy Insert, a 3aTuMm ma omadepe
ucrtouMmeny noponuujy Indexes and Tables. Hakon Tora mojaBmyje ce

oujanor (cimka 118).
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Y okBuUpYy gujasiora Koju ce Tafa IlojaBH, KOjU je IpUKa3aH Ha IPETXOOHO]
CIWIIYM, KOPUCHUK MOXK€ Ha MHOIITBO HayWHa NOOECUTU cagpxkaj. bes
0b3mpa Ha TO, yKOJIMKO caMO yIHUIle Ha3uB cagpxkaja y IPOCTOPY 3a YHOC
TekcTa Title, a HakoH Tora ogmabepe muimeMm pgyrme OK, y CBOj JOKYMEHT

yHehe IpUIMYHO JIeTlo CTPYKTYPUPaAH caapxkaj.

YKONMUKO CTPyKTypa OOKyMeHTa y HEKOM TPEHYTKY HaKOH YyHOIIeHa
cagpzaja dyme mpoMemeHa, KOPUCHUK Tpeda ma y GOKyC CTaBU CTPaHUILY
Ha K0jOj ce cagpxaj Hajla3H, Ja KJIUKHe JeCHUM TaCTepoM MHullla OUJIo r'ae
Ha cagpxXkaj, a 3atuM ga opadepe omumjy Update Index/Table. Ha Taj
Ha4YMH KOPUCHUK KOMaHyje IporpaMy fa OCBeXH caapzKaj y CKiamy ca

OOKYMEHTOM.

dopMaTumpare CTpaHe

Y okBupy mnporpama Writer codTBepckor mnaketa OpenOffice
dopmaTupame cTpaHa OJOKyMEHTa BPIIM Ce TaKO IITO KOPHUCHUK opadepe
onuujy Page y okBupy MeHuja Format. Taga ce mojaBrbyje gujanor (Ciuka
119) y okBUpPY KOra je HH30M pPa3/IMYUTUX ONIHja MoOryhe momecuTu
cTpaHe pokyMeHTa. OCHOBHe OIlllMje 3a IIofelllaBake CTpaHe, Koje Cy
BUJbUBE U Ha CIHULH, Cy dupame popmaTa cTpaHe (Moryhe je m MaHyeJIHO
IIOOECUTH BEJIMYUHY JIUCTOBa), OpPHjeHTalldja CTpaHe U BeIWYUHa

MapruHa.
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v Page Style: Default Style + X

Organizer Page Background Header Footer Borders Columns Footnote

Paper format
Format: B5 (ISO) =
Width: 17.60cm
Height: 25.00cm
Orientation: (e Portrait
Landscape Paper tray: [From printer settings] =
Margins Layout settings
Left: |1.50cm : Page layout: Right and left =
Right: |1.50cm . Format: 1,2,3, .. =
. Register-true
Top: |1.50cm .
- Reference Style:
Bottom: |1.50cm . | :

| oK | Apply Cancel Help Reset

Cn. 119: dopmaTuparbe cTpaHe

Kpeunpare Tabena

IIa du KopucHUK Kpeupao Tadbemy y nporpamy OpenOffice moTpedHo
je ma omabepe omiujy Table u3 menuja Insert. HakoH Tora mojaBibyje ce
jemHoCTaBaH [ujaJior Y KOMe KOPHCHHMK MOXKe cnenuduuupaTtu Tademy

(cmuka 120).
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- Insert Table + X

General

Name: ‘ifablez

Columns: 2 ' Rows: 2 :

Options
Heading
Repeat Heading Rows on new pages
Heading Rows: 1
Don't split table over pages
+ Border

AutoFormat

Help ‘ Insert | Cancel

Cn. 120: Kpeupare
Tabene

HakoH kpeupama Tabesie Ha yoOM4YajeHM Ha4YUH KOPUCHUK MOXKe
IOMYHUTH HeHa IoJba. YKOJIWKO KOPUCHHUK KJIUKHE HOECHUM TaCTepPOM
Mullla Ha duno Koju meo Tadbene mojaBibyje ce MeHU. Kama ogabepe oniujy
Table u3 Tor MeHuja mojaBsbyje ce gujanor (cauka 121) ca Bullle jeandaka
y OKBUPY KOjUX KOPHCHUK MOIK€ NONECUTHU BEIUKU OpOj meTarba Be3aHUX

3a Tabemny.
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> Table Format + X
Table TextFlow Columns| Borders | Background
Line arrangement Line Spacing to contents
Default Style Left 0.10em *
OEEE - :
User-defined Width Right  0.10cm |,
.t b . 0.05pt L Top 0.10cm |
Color Bottom {0.10cm |
* * I Black v « Synchronize
- -
+ + +
Shadow style
Position Distance Color
@@@@ 0.18cm I Gray 6
Properties
+/ Merge adjacent line styles
| OK | Cancel Help Reset

Cn. 121: ®dopmaTmparse Tabene

Kao mTo je you/buBO Ha IIPETXOMOHO] CIIWIIM, CBa IlOfelllaBalka Be3aHa 3a

Tadeny cy Beoma camMopaecKpuIiTuBHa U Hanuk Ha MS Office Te Hehe dutu
objalmrmaBaHa.

08.01.2

Impress

ITporpam Impress codTBepckor maketa OpenOffice kopuctu ce 3a
IIpaB/be®kE U IIpUKa3uBame Ipe3eHTanuja. OBaj mporpamM je ciIu4aH

nporpamy MS PowerPoint u nipefctaBba My KOHKYPEHIIU]Y.
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Untitled 2 - LibreOffice Impress
File Edit View Insert Format Tools Slide Show Window Help

B-@Z-He 26 O k=8 - -
ad) & - [———pboo" |:/mmmD  :| & [color |:[EEED P E e -
Slides % [| Normal | Outline Notes Handout Slide Sorter =
1
Click to add Title fadl

ES

Click to add Text 2

(n

h /2 meT < L@ @ @ [l P % K2@0aE

i 870/ 927 :£1 0.00 % 0.00 = slide1/1 Default - —O—4——

Cn. 122: Nporpam Impress

Ha npBu mornep (cnuka 122), HaKOH IMOKpeTama IIporpama, jacHO je
ma Impress nMa KOpUCHUYKHN HHTepdejC KOju je BeoMa CIMYaH IIporpaMy
MS PowerPoint. [Ipo3op nporpamMa je Ha MCTHM Ha4YWH IIOLNEJbEH, Ca JIEBe
CTpaHe Hajla3e Ce yMalkeHO IIpUKa3aHU CJlajooBU IIpe3eHTallkje, OOK je Ha
OeCHOj CTpaHU [pUKa3aH Cjlajo Ha KOMe KOPUCHUK TPEHYTHO paju. Y
rOpHmeM ey IIpo30pa IporpaMa Hajla3u Ce IJIaBHH MEHHU UCIIOL Kora je

Tpaka ca amatuMa. Ca mecHe CTpaHe M Ha [OHY IIPO30pa MMa MOOaTHUX
asiaTa.
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N3rnen cnajpa

Ilopanu ce, y mnporpaMy Impress, yHOce Yy 1o/ba CJjajooBa
IIpe3eHTalije Ha MCTOBETAaH HayuMH Kao y mporpamy MS PowerPoint.

[Tospa cnajoma meduHMCaHA CYy HETOBUM HU3TJIEIOM.

Hsrnepn cnajoa KOPUCHUK MOXKe ITPOMEHUTHU TakKoO ILITO omadepe onmujy
Slide layout m3 wmenuja Format. Tajma ce ca 7neBe cTpaHe IIpo30opa
IojaB/byje MaTpulla Ca MHOILITBOM pa3J/IMYUTUX U3rjlefa 3a CJlajaoBe.
Kopuchauk npema notpedu mMoxe m3adpaTtu U3rjieq, a 3aTUM II0oJka Cjlajaa
Koju je y (OKycy mporpamM Mema y CKJIagy ca Hu3adbpaHUM H3TIEeOOoM.

HaxkoH Tora KOPHCHHUK MOZK€ YHOCHUTH ITIOOaTKe I10 IIOJbHUMa.

YMeTare fofgaTHUX efleMeHaTa
Ha CflajaoBe npeseHTauunje

Ha cBaku cmnajo mpe3eHTaluje, de3 o003upa Ha opmadbpaHu wu3lrieq,
KOPUCHHUK MOXe YMEeTHYTU M ciuke. [la du ce yMeTHy/a ClMKa Ha OaTu
cnajo noTpedHO je omabpartu omnuujy Image Koja ce Hajla3u y MEHH]Y
Insert. Hakon Tora KopucHuK Tpeda ga omadepe onuujy From File, u Ha

Kpajy ma omadepe ¢ajn CIUKe KOjy KeJlu [a YMETHE y CBOjy IIpe3eHTalujy.

OcuM cnvKa Ha NPaKTUYHO MCTOBETAH HAaYWH KOPHUCHUK YIOTpedom
omija u3 MeHHja Insert Moxke y OKBUPY CBOje NIpe3eHTalllje YMETHYTHU
ayouo u Bumeo MaTtepujaine (onuujom Movie and Sound), Tademny (omiujom
Table), mokymeHT (Tadesny, mujarpam...) HaIlpaB/beH Y HEKOM OPYTOM Of
nporpama copTBepckor naketa OpenOffice (onnujom Object/OLE Object),
HyMepauujy cnajooBa (ommujom Numbering), Bpeme u gaTym (OITILMjOoM

Date and Time)...
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dopmaTunpamre

CBakO 1IOJB€ 3@ YHOC TeEeKCTa KOPUCHHMK IIpeMa IIoTpedu Moxke
¢dopmatupaTtu. [Ja du mMomuduUKOBao NapaMeTpe KOje ce TU4Yy TeKCTa
noTpedHO je mHa KOPUCHUK, HAKOH IIITO 0DejIeXXu KJIMKOM JIEBOT TacTepa
MHUIlla KeJbeHO II0Jbe 3a YHOC TeKCTa, omadepe ommujy Paragraph us

meHuja Format.

A Paragraph + X

Indents & Spacing | Tabs | Alignment

Indent
Before text: p.oor o
After text: 0.00"
First line: 0.00" S
Automatic |
Spacing I
Above paragraph: 0.00"
Below paragraph: 0.00"
Don't add space between paragraphs of the same style
Line spacing
Single v | of
0K Cancel Help Reset

Cn. 123: dopmaTupare nosba ca TEKCTOM

HakoH Tora mojaB/byje Ce CTaHZapgaH [Oujajsor 3a Mewmame (QopMmarta
(cnmuka 123). OBaj gujanor je usgejbeH ca TPU je3udKa Y OKBUPY KOjUX

“Ma HU3 yoOdu4ajeHUX Olllhja 3a KOPUTOBame TEKCTA.

Y okBupy cnajooBa IIpe3eHTalyja BPJIO 4eCTO KOPUCHUK UMa IIoTpede
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3a TakcaTUBHUM HabpajamuMa. 3a Ty HaMeHYy YIJIaBHOM Ce KOPHUCTEe
JIUCTe KOje MOry OUTU U HymMepucaHe. [la O HanpaBuo JIUCTY IIOTPEOHO je

ma KopucHUK ogabepe onuujy Bullets and Numbering us menuja Format.

> Bullets and Numbering + X

a) Bullets Numbering type Image Position Customize

Selection
. L] * |
. o * |
. L] * |
> 4 > X v
2> > X v
> 4 > X v
0K Cancel Help Reset
v Bullets and Numbering + X

6) Bullets| Numbering type Image Position| Customize

Selection
1) 1 (1) l.
2) 2. (2) 1.
3) 3. (3) 1.
A) a) (a) i.
B) b) (b) .
Q) c) (c) iii.

0K Cancel Help Reset

Cn. 124: Kpeupatre nucre
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Hakon miTo omadepe 0By oniujy KOPHUCHHUKY Ce IOjaBibyje aujanor (Ciuka
124) y kome Moxke omabpaTu KeJjbeHM uU3rjieq nucte. [IpBa OBa je3mdka
oujanora (IpuKa3aHa Ha IIPETXOOHOj CHuIM) AeduHULIY JHCTy Oe3

HyMepalyje UIu ca HyMepalujoM.

Ia du KOpHUCHHK Omadpao mo3aguHy 3a ClIajooBe CBOje Ipe3eHTalluje
noTpedHO je Oa KJIMWKHe JIeBUM TaCTepoM Mullla Ha ajaT Master Pages
KOjU Ce HaJjla3u Ha BepTUKaJIHOj Tpalld Ca ajlaT¥Ma Ha HOEeCHOj CTpaHU

IIpo3opa Imporpama.

w7 untitled 1 - LibreOffice Impress - + X I

File Edit View Insert Format Tools Slide Show Window Help

[& - - W= SRSV E- B - ok - @ n e
[l & S - |—* |p.oo"  |:f/(NEEED | & [Color |+ | D <] @[g@vﬂ. "
Normal | Qutline Notes Handout Slide Sorter Master Pages x =
= Used in This Presentation e
Click to add Title =y [

& Recently Used Master Pages
"
Een o
Click to add Text #)

= Available for Use

-

k| /> E@T < % @ - © & ¥ % X, amE

2 10,817 -0.43 1 0.00x% 0.00 G slide1/1 Default | — ————— +  54%

Cn. 125: Opadup nosagunHe 3a cnajooBe npeseHTauumje

Tama mnporpaM I0OjaB/byje MATPHUIy Ca Pa3TUYUTUM BapHjaHTaMa
rno3aguHe ciajooBa. HakKoH KJjMKa AECHOr TacTepa MHUINAa Ha KeJbeHY

IMO3auHy KOPUCHUK MOXKe YV MEeHH]jy KOju ce Taja IojaBu omadpaTu ma Jiu
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XKeu fa [ofjenu JaTy mo3aguHy Ha obesieskeHe CliajooBe MM Ha CBe
cjlajooBe IIpe3eHTallidje. YKOJIMKO KOPUCHUK IIPETXOOHO HUje 0Desiexkuo

HU jedaH CJiajO mogpa3yMeBa ce fa je odenexkeH caMo ciajn y Gokycy.

AHVMaUMje n TpaH3numnje

[Iporpam Impress omoryhaBa KOPHUCHHKY U [a aHUMHPa e€JIeMeHTe
CBOjUX CJlajooBa - aHUMallMjaMa. [la du nojaB/pUBame OMUJIO KOT eJIeMeHTa
OUI0 aHMMUPAHO IIOTPEOHO je Ja KOPUCHUK ODeJieXU KeJbeHU €JIEMEHT
crajoa, a 3atuM [pOa opmadepe anat Custom Animation Ha Tpauu ca
ajlaTvMa KoOja Ce Hajla3¥ Ha [EeCHOj CTpaHu mnpo3opa mnporpama. Hakox
TOra HOTpedHO je Ja KOPHWCHUK [oda aHMMalWjy [0 JKeJbU TaKO IITO

KJIUKHe JIeBUM TacTepoMm muina Ha nyrMe Add Effect (cnuka 126).

| ¥ || T IO
Ad_d Effect

Start On click

e

Direction From bottom

ar
i

Speed |Very fast

ap

Cn. 126: JopaBame edhekTa 3a aHMMaUnjy

[TomTO KOPHUCHUK AOfa KeJbeHy aHUuMalldjy U3 JIUCTEe OHa je IIpuKadeHa
eJIEMEHTY Cllajoda KOjU je KOPUCHUK HHULUjalHO odernexuo. [Ipunukom
IIpHKa3uBama Ipe3eHTalldje Taj eJIeMeHT Ce IIojaBibyje Ha JaToOM Clajay
y3 opmadpaHy aHMMallMjy HaAKOH IITO KOPUCHUK KJIMKHE JIEBH TacTep

MHIIIA.

OcumMm mTo je Moryhe aHMMUpAaTH IIOjaBJbHUBalKE ejieMeHaTa CjlajmoBa

nmpe3eHTanuje, ynorpedom mporpama Impress moryhe je m aHumMmpaTtu
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I0jaB/bUBakE CJlajooBa - TpaH3ulujaMa. HakOH IIITO KOPUCHUK 0DesiexXu
jemaH WM BUILE ClIajooBa IIpe3eHTalldje KJIMKOM JIeBOI TacTepa MuIlla Ha
anat Slide Transition, KOpUCHUK MOXKe omadpaTu XKeJbeHYy TPaH3ULMjy 3a
maTe cjiajooBe U3 JIUCTE KOja Cce Taja I1ojaBU. Y TOM CJlydajy ce IMPUJIUKOM
IIpUKa3uBama IIpe3eHTalldje OaTyh CJlajogoBU II0jaBJ/byjy Y3 H3adpanHy

TPaH3ULNjy.

MpomMeHa pefocnena cnajaoBsa

Kopucauk wMoxe ctehu ©Oomu yBUO pepocien ciajooBa CBoje
npe3eHTanyje YKOIUKO y MeHHjy View omadepe Slide Sorter mornen. Y
OKBHPY OBOT IIOTJIefla IIpeBIadYeHeM CllajdoBa ynoTrpedom mwuiia moryhe
je IPOMEHUTH pefocrief] cilajaoBa y npe3eHTanuju. [loTpedHoO je makie ma
KOPUCHUK KJIMKHE JIEBUM TaCTEpPOM MMUIIIA Ha CJiajd KOjHu Kejlu Ja IIoOMepHu
Ha HeKy [Opyry JIoOKalujy y OKBUPY INpe3eHTaldje, a 3aTUM Aa ra Ha

XKeJbeHO MECTO IIpeByde He NyIITajyhu JIeBU TacTep MUIIA.

08.01.3
Calc

Calc je mporpaMm 3a TadenapHe KalKylalyje yV OKBUPY COMTBEPCKOT
naketa OpenOffice. ExkBuBaneHT je nmporpamy MS Excel Koju je Beh duo
noMmenyT. UHTepdejc oBa mBa mporpama BeoMa je ClIM4YaH, Te je Iperieqn

KOjI/I ciiegu BeOMa KpaTak.

OpraHmusanyja I@omaTaka Koje KOPHUCHUK VHOCHU V [OKYMEHTe

nporpama Calc ucroBeTHa je Kao Kom mporpama MS Excel. Ilogauu ce
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Hasna3e 110 henujama Ttadbena. CBaka henuja je mpecek pega u KojnoHe. [la
du kopucHuk odenexmo henmjy (mocrtaBuo je y ¢pokyc) moTpedHoO je Oa
KJIMKHEe JIEBUM TaCTEpPOM MHUIlla Ha By, HAaKOH TOra IIporpaM yOKBUpYje
maTty henujy. YKOIMKO KOPUCHUK KeNlu ga odbesnexu Bullle henuja tadbese
y nporpamy Calc To MOXke y4YUHUTH Ha UCTOBETAH HA4YWH Kao y Iporpamy
MS Excel. ¥ okBupy mOKyMeHTa MOryhe je uMaTu Buille Tabesa, OOGHOCHO

PagHUX JINCTOBA.

Cagpxaj henuje koja je y (oKycCcy, OOHOCHO YOKBHpPeHe henuje,
IIpUKa3aH je W Ha JIMHHUjU KOja IIpHUKalyje cagpxkaj hemnuja, a Koja ce y
nporpamy Calc mHazuBa Input Line u Hama3m ce Ha Tpalu ca ajaTHMa

(cmuka 127).

v Untitled 1 - LibreOffice Calc - + X

Edit View Insert Format Tools Data Window Help

- Z-H®  EEFrPE XE- D -BN -

g |Liberaonsans (v (22 v B J U = = b % Th X &= »

B2 Vil E = |cagpxajhenuje @
A —Wd C | ]

1
3 lcagpxaj henuje
3
4|
5 |
6 |
7
g |
Y i B
Sheet1/1 Default m [ Sum=0 — — + | 100%

Cn. 127: OpenOffice Calc

KopucaHuk mMoxke ¢opmaTtupatu odernexxeHe hemnuje tabene Tako IITO

omabepe omumjy Cells koja ce Hanma3su y MmeHujy Format. Hakon Ttora
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nmporpaMm IiojaBibyje nujanor (ciumka 128) kKoju je u3gebeH Ha BUIIE

je3anyaka y OKBUPY KOjUX Ce Ha CTaHAapAaH Ha4YWH MOXKe IIOHEeCUTU
¢dopmMmar.

-

Format Cells +

Numbers Font  Font Effects Alignment Borders Background Cell Protection

Family Style Size

||_iberati0n Sans | |Regular | |22

15

Liberation Sans Narrow Bold 16

Liberation Serif Italic 18

LKLUG Bold Italic 20

Lohit Bengali
Lohit Devanagari 24

Lohit Gujarati 26

Lohit Punjabi 28
Language % English (USA) =
The same font will be used on both your printer and your screen.

cagpxaj hennje
| oK | Cancel Help Reset

Cn. 128: NopgewaBawe opMmaTa henunja Tadbene

BaxHo je ma KOpPHCHUK 3Ha Oa NOAeCH Ba/baHO (opmaT 3a OpojHe
BPEeOHOCTH, Kao W Kop mporpama MS Excel, y 3aBucHOCTH of Tora ca
KakBUM OpojeBuMa pagu. be3 odb3upa Ha mopelneHu (GopmMaTt, padyyHame

Ce BPIIHN TAaYHO Yy CKJIady Ca YHETHUM, a He IIPUKA3UBAHUM BPEOJHOCTHUMaA.

OyHKUNje

dyHKIMje ce KOPUCTe 3a padyHawme y nporpamy Calc. YkKonuko ce Kao
BpegHocT hemnuje Hama3um ¢QyHKIOUja, y Tadbenu ce y martoj hemmju He

npukazyje Ta ¢GyHKIMja, Beh BpegHOCT KOjy mporpaM noduja Kapja maTy
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¢dysK1UMjy n3pauyHa. Kao u koxn paHuje nomenytor nporpama MS Excel,
¢dyHKIIMjaMa KOPUCHUK MOXKe HallpaBUTH AUHaMH4YKy Tabesly Koja BpIIU
padyHame y CKJaay Ca BpeOHOCTHMMa KOje Ce YHOCe M KOje CiIyXe Kao

napaMeTpu QyHKIHja.

Ia d6u KopucHUK yHeo (yHKIUHjy y hemnmjy Tabesne morpedHo je mOa
XesjbeHy henujy ctaBu y (GOKyc, a 3aTUM [Oa OTBOpPU dYapodmwak 3a
¢yskumje - Function Wizard. HakoH Tora mporpaMm mnojaBibyje AHjaor
(cnuka 129) y kome KopucHUK Tpebda cnenuduimpa norpedrny QyHKIHjy.
[IpBo ce dbupa GyHKLM]ja U3 IUCTE, a HAKOH TOra HheHU IapaMeTpH.

v Function Wizard b 4
Functions | Strueture SUM Function result 0

Category Returns the sum of all arguments.
Mathematical .

-

Function number 1 (required)

ROUNDUP Number 1, number 2, ... are 1 to 30 arguments whose total is to be
calculated.

SEC
SECH —
SERIESSUM number1 | fx
SIGN =

number 2 [&]
SIN o ¢
SINH number3 A [g]
SQRT
SQRTPI numberd  f &
SUBTOTAL

Result 0

SUMIF Formula
SUMIFS =sum(
SUMSQ
TAN
TANH
Array Help Cancel << Back Next >> 0K

Cn. 129: Yapobrak 3a hyHKLMje

dyHKIIMja MOXKe DUTHU yHETa Y XKeJbeHy henujy Tadene u 6e3 ynorpede
yapodmaka 3a ¢GpyHKIHje. Y TOM CIydajy KOPUCHHK MoOpa [da yHamnpeqn 3Ha

Koja ¢yHKIMja (unu ciieT ¢pyHKIHMja) My je moTpedHa. Kao u y mporpamy
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MS Excel, BpegaocTtu henuja kKoje cagpxke (yHKIuje y nporpamy Calc

IIOYUKY 3HAKOM jeJHAKOCTH.

pachnun

Kpeupame rpadumka Ha OCHOBY BpeOgHOCTH u3 Tabena ymoTpedom
nporpama Calc Beoma je jegHoctaBHa. OBaj nporpaM omoryhaBa
KOPHUCHUKY [a CBOje pe3yjlTaTe BU3yEJIHO MPEeACTaBU BeJIMKUM OpojeM

Pa3IMYUTUX TUIIOBA IpaduKa.

IHa ©6m KopuCHUK Kpempao rpaduk InoTpedHO je ma KIUKHe Ha
ukoHuny Chart Ha Tpauu ca anatuMa. HakoH TOora mojaBsbyje ce gujajior
3a Kpeupame rpaduka Koju je IpakKTUYHO UAeHTHYaH Kao Ko[ Iporpama
MS Excel. KopucHUK MOXKe IIpe IIO3MBaka OBOT Aujajliora OdeJIeKuTHU
BpegHOCTH u3 Tabene Koje xenu rpad@uykyd Oa IIpUKaxKe, a MOXKe TO
YVYUHUTHU U HAaKOH II03MBamka OBOT Oujasiora. Y HEKOJIMKO KOpaKa y OKBUPY
OBOT Oujasiora KOPUCHUK Tpeda ma creumduiupa KakaB rpaduk Kenu ga
HalpaBH¥, a HAKOH Tora IojaBibyje ce u rpaduk (cnuka 130). buno koju
efieMeHT Tpaduka (PoHT, 1nHUHHUje...) KOPHUCHUK MOXKe HaKHaAOHO
¢opmaTupaTH TakKo IITO HapaBu AYNIJIXW KWK JIEBOI TacTepa MHIIa Ha
XejpbeHu ejieMeHT. Taga mporpam IojaBibyje OHjasior 'y OKBHUPY Kora
KOPUCHUK MOXKe Oa cHnenuduimpa OeTajbe Be3aHe 3a JaTH €eJIeMeHT

rpaduka.
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EE RV XET - @M b EE @

e " BIUs==s=s S&xioles -9 -4A-F
¥ =
| B | < | D e F G
Bpeme HoBal|
1 2 10
2 4
3 3 8
4 4 6
5 5 W HoBal,
6 6 4
7 6 2
8 5 I
9 8 012345678910
10 9

Cn. 130: Kpeupare rpaduka

08.02
Google Drive n Google Docs

Google Docs je becmmaTHu cOoTBEPCKM IIaKeT 3a KaHIETapUjCKy
ynotpedy Koju pa3Buja KoMmnaHuja Google u Koju pyHKIHUOHUIIE ¥ OKBUDY
wuxoBor decnmatHor Google Drive cepBuca Ha HMHTepHeTy. Google Docs
HaJIWK je Ha OO0 caja ImoMeHyTe codTBEpPCKe MaKeTe 3a KaHIeJIapujCKy
ynotpedy. ¥ ToOM KOHTEKCTy Moryha je m3paja TEeKCTyaJlHUX OOKyMeHaTa,
npe3eHTaldja U TabemapHUX KalKyJjalldja yIoTpedboM 3a TO HaMeHeHUX

IIporpama OBOT CO(i)TBepCKOF IIaKeTa.

Bernuka npemHOCT y U3paiu U YyBawy OOKyMeHaTa ynorpedbom Google
Docs u Google Drive je y ToMe IITO ce TOKyMeHTU Hajla3e Ha HTepHETY,

a He Ha pauyyHapy KOpHCHHMKa (MM OUJI0O KOM MeOujymy KOPHCHHKa 3a
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yyBale IojaTtaka). TuMe je oMOryheHO Oa KOPHMCHHUK ca OMII0O KOr MecTa
Ha KOMe wuMa Opuctyn HMHTepHETy MOXe Ha jeOHOCTaBaH Ha4duH
IPUCTYIUTHA CBOJUM IIOfalliMa M BPIIMTU HBUXOBY H3MeHY. Takobe je
MOryhe Ja KOpUCHHK YIIOCNIM CapafHVKe Ha MCTOM OOKYMEHTYy KOju, 300r
TOra IITO je OJOKyMeHT Ha HTepHeTy, HUCY OrpaHWYeHU Ha TO Ja Mopajy

duTy Ha uCcTOj GU3UYKO]j JTOKALIU]jH.

Y o[pocapammeM TeKCTy Yy BUIIe HaBpaTa IIOMEHYTO je [Ja cCcy
padyHapCcKe MpezXKe cafa BeoMa pacClIpoCTpameHe TaKO je Oa T'OTOBO
CBy[a Ha IJlaHeTH Moryhe yako u jehTuHO npuctynutu UHTepHETY. 3601
TOra Ca MPakKTU4YHO OMII0 KOT MecCTa KOPUCHUK MOXKE MPUCTYIUTU CBOjUM
OOKyMeHTUMa Koju ce Hanale Ha Google Drive. Ca gpyre ctpaHe yKOJIHKO
je KOpUCHUK Ha HEKOM MeCTy Ha KOMe uMa Jjoury Be3dy ca WHTepHeTOM
MOXK€e MMaTH OTeXKaH IIPUCTYI CBOjUM AOKyMeHTHMa Ha Google Drive, a
JIJaKO Ce MOXKe [OOroguTu pa dyme mOTOyHO oHeMoryheH ma ymnorpedu
Google Docs. HapaBHO YyKONIMKO KOPHCHHK K3 HEKOI pa3Jjiora YOIIIITe
HeMa Be3y ca MHTepHeETOM, HeMa HU MOTYhHOCT Oa HOPUCTYIH CBOjUM

mokymeHTuMa Ha Google Drive.

VKonIMKO KOpUCHUK Tpeda Oa HampaBu HOOKYMEHT y capaglkUu ca
jemHuM unu BUllle capagHuKa, Google Docs je codhTBEpPCKH MaKeT KOju je Y
IIPEJHOCTH y OOHOCY Ha ocTajie o0 cama noMmeryte. OCHOBHaA IPEJHOCT, Ja
capajHHUIIM He Mopajy ma Oyay Ha HCTOj (U3UUYKO] JIOKALMjU IIPUIIUKOM
paga Ha OOKyMeHTY, Beh je moMeHyTa. OCUM TOra KOPUCHUK je yrmoTpedomMm
OoBOT codTBepa y MOryhHOCTH Aa ogpeheHe capagHUKe BUIlle IIPUBUJTIETY]E
y OOHOCY Ha OCTajle y 3aBHCHOCTH Of Tora Ko InTta Tpeba ma papu. Tako
Ha IpUMep HEKOJIMKO CapafgHVKa MoOXe dutu y MoryhHOCTM caMo [a
mpaTu W3MeHe Ha OOKyMEHTy, a OCTaly, Kao M ayTop, MOT'y M [a Bplle
U3MeHe. Y OBaKBOM KOHIIEIITY paja Ha 3ajeqHUYKOM OOKYMEHTY KOju He

4yyBa HMKO Of capagHuKa Beh ce Hama3u Ha Google Drive mocToju joir
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jemHa BeJjliMKa HOTrOgHOCT. Ta IOrOOHOCT OOHOCHU Ce Ha JOKYMEHT KOju je
yBeK axypupaH. HamMe yKonukKo duUio KO of capagHUKa Ha OOKYMEHTY
BPIIU HEKaKBe U3MeHe, MOKyMeHT Ha Google Drive je npomeweH. Kaga my
OUJI0 KOju OpYyru capafHUK IIPUCTYIIM OH HCIIpeq cedbe nMa axXypupaHY
Bep3ujy. Tako capagHuLM HUCY y 0baBe3M [a 3aKa3yjy BpeMe Kaza Mopajy
paguTH Ha OJOKYMEHTY, a HUCYy HU y obaBe3u [a Ilajby HEIIPEKUOHO jeqHU
OpyruMa axypupaHy Bep3ujy. Google Docs omoryhaBa 4ak u ga jemaH
WJIM BUIle CapajHUKa IPUCTYNU OOKYMEHTY OOK HEKO APYru Beh BpiIu
u3MeHe be3 ukakBux IIpodsema. Taga ce odaselliTaBajy CBU KOPUCHULIUA O
TOME KO je CBe TPEeHYTHO aKTHMBaH Ha OOKYMEHTY U CBH jeIHOBPEMEHO
MoOry mnpatuTtu usMeHe. OBO je 3amcra BeOoMa BejJlMKa [OTOOHOCT Y

ynoTpedu Google Docs.

Jom1 jemna, ycrnoBHO pedeHo, MmaHa Google Docs je y ToMe 1ITO je OBaj
codTBep, 30or Tora mrTo GyHKUMOHHIIE Kao anjiuKalnuja Ha MHTepHeTY,
penykKoBaH y oapeheH0j Mepu y OOHOCY Ha A0 cafa MOMeHyTe CoOpTBepCKe
ImaKeTe 3a KaHIEeJIapHjCKy yHnoTpedy MOIITO HeMa TOJIHUKO MHOIITBO

pas3InuyuTUX ONIyja.

Kpeunpare Hanora Ha Google

3a ynorpedy Google Docs um Google Drive, kao u ocranux Google
cepBucCa, NOTPeDdHO je Ja KOPUCHUK IIPBO HAllpaBU KOPUCHUYKU HaJsor. [la

O KOPpHMCHUK HallpaBMO KOPUCHUYKH Hanor Ha Google moTpedHo je ma:

* ymnoTpedoMm nperpaxuBadya UHTepHeTa OTBOPU CTPaAHULYY

Www.google.com, ¥ y TOPHEM JeCHOM yriy ogadbepe onuujy Sign in

(cmuka 131);

* HAaAKOH TOra IIOTpPedHO je ma KOPUCHUK ofmadepe omnmujy 3a
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mpaBibeme HOBOT Hajiora Create An Account Now, Koja ce Hana3u

ca mecHe cTpase (cnuka 132);

3aTuUM ce y UHTepHeT npeTpaxkuBayy KOPUCHUKA I10jaBJbyje
¢dopmynap, Koju Tpeda ga dyne mMonywmeH Ha afjeKBaTaH HauWH ca
nomanuuMa KOPUCHUKA, [I0CJIe Yera je HajIor HallpaBJbeH.

x

| 6T R m
Shopping Gmail more v iGoodle | Search settﬁqs | Sign in

A faster way to browse the web
@ Install Google Chrome ‘

Google

v bage~ Larety - lools - @AY

Advanced Search
Language Tools

Google Search | I'm Feeling Lucky

Cn. 131: CtpaHa www.google.com Ha UHTepHeTy
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€ accounts

nalize your Google experience.
v g p Sign in with your

= to offer when you sign in to your Google Account. You can Go ‘3|L‘ Account

;, view recommendations, and get more relevant search results.

ht or create one for free using just an email address and password Ehaik

Password:

Stay signed in
smail

iet a fresh start with email that has less spam
Veb History Can't access your account?

ccess and manage your web activity from any computer

s00gle
dd news, games and more to the Google homepage

Don't have a Google Account?
Create an account now

soogle Checkout
. faster, safer and more convenient way to shop online

Cn. 132: NpaBsbewe HOBOI Hanora Ha Google

Kapma kopucHUK HanpaBu Hanor Ha Google y moryhHocTH je ma, mopen
Google Drive um Google Docs, kopuctu u p#pyre Google cepsuce

(kaneHOap, eIEKTPOHCKY MOIITY...).

08.02.1
Google Drive

Google Drive ce ymoTpebbaBa 3a CKIagUIITEHEe N MOPUCTyHaHe
¢ajmoBumMa ¥ OupeKTopujyMHMMa ca Ouino KOor Mecrta. Kajga KOPHUCHUK
oTBOpM Hasnor Ha Google moduja m mpocTOp 3a CKIagUIITEHE Y OKBUPY
Google Drive. Taj npocTop ce joum Ha3uBa U KOpuCHUKOB Google Drive.
OBaj cepBUC MOXKe ce ynoTpedibaBaTU NPEKO KJIMjeHTCKUX allInKallfja
KOje MOry OuTM WHCTajlupaHe Ha KOMIjyTepy, MOOUIHOM TesiedOHY U

CIUYHUM ypehajuMa unm OUPEKTHO IpeKo web annukamnuje (ymorpedom
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nperpaxuBada WHTepHeTa Ha duno KoM ypehajy). CepBuc omoryhaBa u
ynoTpedy nporpama u3 codprBepckor nakera Google Docs 3a cBe dajnose
KOjU ce Ha HeMy Hajla3e (HapaBHO y3 YCJIOB Oa oArosapajy IO THUITY
nporpaMuMa OBOI COMTBEPCKOT Iakera). Ilopem Tora MITO KOPHUCHUK
MOX€e TIIPDUCTYNUTU CBOJUM [OOKYMEHTVMMAa, OH WX [OUPEKTHO MOXKe,
ynorpedom Google Docs, u mewatu Ha cBoM Google Drive. KopucHuk
Oakjie HUje OrpaHMYeH Ha TO Oa Ha cBoM Google Drive ckmagumtu
uckpyduBo Google Docs mokyMeHTe, Beh Moxke cknaguinTuTa U (ajioBe
duno kor pgpyror Tuma. Pa3nuka je IITO MX y TOM CJly4dajy He MOXKe

OupeKTHO MonudukoBaTu Ha cBoM Google Drive.

Kapma kKopucHUK ymnoTpedsrpaBa KIIMJEHTCKY alJiMKalljy 3a IIPUCTYII
ceoM Google Drive HeomxomHO je Oa ca BpeMeHa Ha BpeMe BpPIIU
CUHXPOHU3aluje. [Ipounec cuHXpOHM3alUje je y CTaHOapgHUM
nojellaBamkbuMa KIWjeHTCKHUX alnukKaluja 3a ynorpedy Google Drive
ayToOMaTU30BaH, TaKO [Ja KOPHCHUK, YKOJIMKO HHje Memao Ta
nofellaBamka, HE MOpa BOOUTH padyyHa O TOoMe. Y OBOM IIpOIECY
annmkKanvja dmBa odbaBemTeHa O akTyenHOM cTawkmy Ha Google Drive.
YKOnuKO mocToje HeKu HOBHU (hajlloBH KOje je KOPHMCHUK Ca HEKOr Opyror
ypebaja (unmm Ha wuctoM ypehajy npeko web annukamnuje) npomao
anjmKalnvja ux gopaje, dpuile ¢ajroBe Koje je KOPUCHUK HU3OpHCao, U
axkypupa ¢ajioBe Koje je KOpUCHUK (M/IU HEKU HEerOB CapagHUK) MeHbao y

MmebyBpemeny.

Ia 6u xKopucHuK npuctynuo cBoMm Google Drive motpedHo je ma y

cBoM HMHTepHeT mpeTpaxkuBauy IIOoCeTH aapecy https://drive.google.com.

HakoH Tora HTepHeT npeTpaxkKuBady KOPUCHHUKA OTBapa web annukanujy

Koja omoryhasa ynotpedy Google Drive (criuka 133).
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©) My Drive - Google Drive - Mozilla Firefox
Ubuntu Start Page  x | B google drive - G... x_,.-"'t. My Drive - Goog... ® "-.‘_\q]]

- | @ https://drive.google.com/#my-drive -~ &||B~ Google Qe 3+ &=

Google K8 wvou B M s (@
Drive ® (== -
TITLE OWNER LAST MODIFIED
* My Drive
Shared with Me | - How to get started with Drive me 12:41 pm me

Starred
Recent
Trash

More +

0GB (0%) of 15 GB used

Manage

Cn. 133: Google Drive

Web annukanmja 3a ynorpedy Google Drive BeoMma je mperyiefgHa u
jacHa amnukamuja. Ca neBe npukasaH je My Drive. Ty ce Hana3e CBU
¢ajnoBu U DUPEKTOPHUjyMHU KOje je KOPUCHUK HaIlpaBUO WJIM CHUMHO (eng.
upload) Ha cBoj Google Drive. Mcnopn Tora Hana3u ce Shared with Me, roe
Cy CMENITEHW CBU [OOKYMEHTH KOje Cy IOPYyrdW KOPHUCHUIIM [OEeNIUIn ca
KOpuCcHUKOM. Starred cy [OOKyMeHTH KOje je KOPHUCHHUK 0OeJlexuo
3Be3OuIOM (Kao BaxHe), Recent cy moKyMeHTH KoOje je KOPUCHUK HeIaBHO
Kopuctuo, Trash cy mOKyMeHTH Koje je KOpUCHHUK odpucao... Ca mecHe
CTpaHe Hajla3U Ce JIMCTa KOja IIpuKa3yje cagpzKaj AUPEeKTopujyMa Koju je
KOPUCHHUK OTBOpHO. CBakKy CTaBKy JINCTE€ KOPUCHUK MOXKe ODeIexXuTU
3Be3JUILIOM KOja Ce Hajla3u ca JieBe cTpaHe. CBe je gakjie HajJUK Ha

CTaHOapOHU npuka3 nporpama Windows Explorer.

Ila du KOpHUCHUK Kpeupao nupekTopujyM unm Google Docs mOKyMeHT
Ha cBoM Google Drive nmoTpedHO je ga KIHMKHE JIEBUM TaCTEPOM MHIIlaA Ha
oyrMme Create (cnuka 134). HakoH Tora 1mojaBibyje ce MEHHU Y OKBUPY KOra

KOpPHUCHUK Tpeba ma omadbepe Oa Iu Kpeupa OUPEKTOPHUjyM MU OOKYMEHT
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y oprosapajyheM Tumy. YKONIHKO omabepe OUPEKTOPHjyM, HAKOH TOTra
Tpeba Oa yHece U HEroB Ha3WB, a YKOIWKO opadepe HOOKyMEHT, y
3aBUCHOCTHU O[] lbeTOBOT THIa IMoKpehe ce oarosapajyha Google Docs web

anukKanuja.

Drive

My Drive

Shared with Me

TITL

+MB

Starred
Recent
Trash

Less -

All Items

Cn. 134: Onunja Create

KopucHuk Moxe U Oa CHUMHU (pajlioBe U OUPEKTOpPHjyMe ca duso Kor
MenujyMma Ha cBoj Google Drive. [la du To y4uHKHO NOTPEOHO je Ja KIUKHE
1eBUM TacTepoM Mwuina Ha nyrMe Upload koje ce Hama3u OEeCHO Of
onyrmeTa Create. HakoH Tora moTpedHo je ma omadbepe Koje ¢ajrose,

OOHOCHO OUPEKTOPUjyMe KeJu Ja CHUMHU Ha cBoj Google Drive.

O]

[l
<
1

Cn. 135: MNMpomeHa
nornepna

Jlucta cTaBKU TeKyher OUpeKTOpHjyMa KoOja je IpHKa3aHa Ha HOEeCHOj

CTpaHU [po30opa MOXKe Ce IpPOMeHUTH y Mmarpuny. [Ha du oBO ypamuo
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noTpedHO je ma KOPUCHUK KJIUKHE JIEBUM TacTepoOM MHIlIa Ha AyrMe
Switch to Grid. Tama ce mornen Ha TeKyhu OUPEKTOPHUjyM Mema ¥

MaTpUIy UKOHUIIA.

JlucTy unm mMaTpully Moryhe je m copTupaTh. Y 3aBUCHOCTH Of TOra
Kako Xeu Ja dyme copTupaHa nucTa KOPUCHUK MOXKe ofadpaTu Oomiujy y
MEeHHJy KOjU Ce II0jaBU KaJa KJIMKHE JIEBUM TaCTepoM MHUIlla Ha OyrMe

Sort (koje u3rmema Kao cTpenulla Koja IIoKa3yje Ha [oJie).

YKOonMMKO KOPUCHUK HMa IIpodieMa ca THUM Oa HOpoHabe XebeHU
OOKyMeHT Ha cBoM Google Drive Moxe ynoTrpeduTm u mnpeTpaxKuBad.
ITOBOJBHO je caMO [a y IIPOCTOPY 3a YHOC TEKCTa KOja Ce Hajla3u Ha BPXY

IIpo30pa yYHece pedu 3a mperpary.

More

-t |

g oo |

[
®

Cn. 136: lebere

OcHOBHa pPa3NIUYUTOCT, ¥ OOHOCY Ha yodudajeHe ¢dajyn MeHallepe, Koja
noctoju Ha Google Drive web amnnukamuju je MOryhHOCT [Oesbemba.
KopucHuk Moxke ogadbpaTu ma Oenu ca capagHUIIMMa Ouio Koju ¢dajn unu
oupekTopujyMm Ha cBoM Google Drive. [Ia 6u momenuo jegHy WU BUIIIE
CTaBKHU M3 JINCTE WU MaTpUlle JOBOJBHO je Oa XKeJbeHe CTaBKe 0desexu, a
3aTUM [a Ha ayrMe Share KJIMKHe JIeBUM TacTepoMm mwumia (ciuka 136).
HakoH Tora mojasibyje ce gujanor (cnuka 137) y OKBUPY KOra KOPUCHUK

MOZKe Oa OoOa CapagHUKe, KdaO U IbUX0Be HpI/IBI/IJ'Iel"I/Ije.

267



OaHko MunawmnHosuh :: OCHOBE MOCSI0BHE NH(OPMaTUKE

Sharing settings (4 items)

Links to share (only accessible by collaborators)

https://docs.google.com/document -
fdMF4HP1RY_EYLarD2DcM3gmdiisd6Y ITMwz Qs 2X16utdw/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document

fd1mACQJRNBmMfdvNOMY g_twhN2TaVjx8NhABcthZA-ImEz Od/edit?usp=sharing

Who has access

] Private - Only you can access Change...
& danko milashinovic (you) dmilashinovic@ag... Is owner
Invite people:

brzaveverica@gmail.com Can edit -

+" Motify people via email - Add message
m Cancel Send a copy to myself

Cn. 137: JopaBare capafHUKa v NMpuUBUAErnja Ha gesbeHe
CTaBke

Y okBupy noujanora 3a gogaBare CapagHUKa U BUXOBUX IIPUBUIIETHUjA HA
O3HayYeHe CTaBKe JHNCTe WUJIM MaTpHIle KOPUCHUK Tpeba ma crnenmuduimpa
azpece 3a elIeKTPOHCKY IOLITY CBOjUX CapafHHWKa, a 3aTHUM Aa 3a CBakKor

rojeOuHaAvYHO AeUHUIIE Ja IU MOXKe Aa:
* CaMoO IIpaTu NIPOMeHe Ha OJOoKyMeHTHUMa (omnmujoMm Can view);

* KOMEHTapHullle JOKyMeHT onuujoM (Can comment);
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e BpIIX M3MeHe Ha OJOKyMeHTy onmujoM (Can edit).

OcumMm ynotpede Google Drive web annukaimje, Kao IITO je u
HAIlOMEHYTO Yy IPETXOOHOM TeKCTy, KOPHUCHHK MOXe U yIoTpedbom
KJIHWjeHTCKe aluKallije HHCTalupaHe Ha CBOj ypehaj (kommjyTep,
Tabner...) BpIIuTH U3MeHe cazpxkaja cBor Google Drive. 36or Tora mro y
TOM CJIy4ajy KOPUCHHUK MOXKe Oa KOpUCTH (ajsl MeHallep II0 CBOM u3dopy
(mpumepa papmu Windows Explorer), ynyTcTBO 3a OBaj Ha4YMH paja ca

Google Drive nehe dutu gato.

08.02.2

Document

Ila 6 KOpPHCHUK Kpeupao HOBHU TEKCTyaJHH HOOKYMEHT ymoTpedoM
Google Docs moTpedHo je ma y Google Drive web annukanuju neBum
TacTepoM MHUllla KJIMKHe Ha ayrme Create, a 3aTuM Oa y MeHH]y KQju ce

Tafa rnojaBu ogadepe Document (ciuka 138).

Drive

i - Folder

é Document

Presentation

My Diriv

Cn. 138: Kpeunparbe HOBOI TEKCTYyasIHOI AOKYMEHTa
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Hakon Tora mojaBbyje Cce web annmkanyja Koja je HaJIMK Ha
ocupoMailleHy Bep3ujy MS Word TekcT mnponecopa. OBa arimkKaluja
BeoMa je MHTYUTHBHA M KOPHUCTU ce 3a odpady TekKcTa y okBupy Google
Docs. YKOIHMKO je KOPUCHUK paHUje KOPUCTUO OUJI0 KOjU TEKCT IPOLEeCop
IPakKTUYHO 0e3 MKaKBOI IPETXOOHOI yIIYTCTBA MOXKE je OgMaxX KOPUCTUTHU

Ha aJeKBaTaH Ha4YHH.

KnukoMm 7eBOr TacTepa MHUIlla Ha Ha3UB [OKyMeEeHTa, Koju je
naunmjanao Untitled document, KOpUCHHUK MOXKe NPOMEHUTH HaA3UB Y
XKesjbeHU (cnuka 139).

Untitled document [ dmilashi

File Edit View Insert Format Tools Table Add-ons Help Al changes saved in Drive COmES

& T 100% Normal text Arial 1 B 7 u A co

[}
1]
-
i

More

2 3 4

@

Cn. 139: TekcT npouecop copTBepcKor naketa Google Docs

[locTojuy MHOTrO pa3/IMUYUTUX HayMHaA Ha KOje KOPUCHUK MOXKe
¢dopmaTupaTu CBOj HOKYMEHT Yy OBOM TEKCT Ipouecopy. CBu Cy OO caza
Beh dunm momMeHyTH, Te Ha OBOM MecCcTy Hehe dutm KomeHTapucanu. Ha
IIPEeTXO0OHOj CJIMLY YO4YJbHMBO je Ha IIPOo30p ImporpaMma 3a odpagy TekKcTa y
okBupy Google Docs morceha Ha [0 caga HOMeHyTe IIporpamMe HCTe
HaMeHe. AllaTy Ha Tpaly ca ajaTuMa HU3rjiefajy IOTIYHO KHCTO Kao U Y
OCTanuM TEKCT IIPOIeCcOopHuMa, a 3a JOOaTHO opMaTHUpame KOPHUCHUK Ce

MOXKe IOCJIyXKUTHU OIlllMjamMa u3 MeHuja Format.

Y okBupy MeHUja Insert KOpUCHUK MOXKe YMETHYTU Yy CBOj OJOKYMEHT
CIUKy, Tabeny, NMMHK U ocTajle gopaTHe esieMeHTe. Kapa ce omadepe

yMeTalme CJIMKe II0jaBibyje Ce OHujasior KOju je IpuKal3aH Ha crepnehoj
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CJIUIIH.

Insert image

Upload
Take a snapshot

By URL

Your albums

+ Google Drive -
Choose an image to upload ‘

Shared with me

Recent

Search

Cancel
Cn. 140: YMeTarbe C/IMKe Y OKBMPY LOKYMeEHTa

[Tporpam omoryhaBa KOpHUCHUKY Oa omadepe Oa U ce CJMKa KQjy Keu
Ioa yMeTHe Haja3u Ha serosoM Google Drive, ma nu je mesbeHa ca BUM Of
CTpaHe HeKOr Opyror KopucHuka Google Drive unu je xXenu CHUMHUTH ca
cBor ypehaja. Y cBakoM of ciydajeBa KOPUCHUK MoOpa OedUHUCATH TadyHY

yTawky OO XKeJbeHe CIIUKE.

q)opMaTHpa}Be YMETHYTE CIIMKE BPIIN C€ Ha MCTOBETAH HAYHWH KadO Yy

nporpamy MS Word.

[Ta du ymeTHyO (Kpempao) Tadbeny y CBOj JOKyYMEHT HOTpPedHO je ma
KOPUCHHUK y OKBUDPY MeHHja Insert omadbepe omumjy Table. Hakon Tora
mporpaMm Imopern MeHHja (popMupa MaTpUIly ca MI0JbMMa, UCTOBETHO Kao y

nporpamy MS Word, y K0joj MUIIIEM KOPHUCHUK MOXKe fa crneuuduiupa

271



OaHko MunawmnHosuh :: OCHOBE MOCSI0BHE NH(OPMaTUKE

0poj nospa Taderne.

IIa du Bpimo ¢GopMaTHpamke KOPHUCHUK Tpeda Oa KIMKHE OEeCHUM
TacTepoM Mullla dusno rge Ha Tabeny. HakoH Tora mojaBibyje ce MEHU ca

omiyjaMa 3a BeHO (hopMaTHpPabe.

Buno Koju TEKCT, CIIUKY WM HEKU APYTHd eJIeMeHT CBOT JOKyMeHTa
KOPUCHUK MOXKe O3HauuTH, a 3aTuM opmadpatu onuujy Insert link Ha
Tpally ca ajlaTUMa, ga O om omadpaHor ejleMeHTa HaopaBHUO JIUHK (CIIHKa
141).

[
|>
(1l
(il
]
[l
i

o

Cn. 141: Kpeupare JIMHKa

HakoH ImITO KJIMKHe Ha OBaj ajaT Ha TpalM ca ajaTuMa, UiIu opadbepe
WCTOMMEHY ONIWjy y MeHHjy Insert, KOPUCHHKY Ce II0jaBJbyje Maju

Oujasior y KoMe MOXe [a CHeluuIinpa XebeHH JINHK.

Ila du ¢opmaTupao CTpaHe [OOKyMeHTa (BeJIMYUHY W MapruHe),
KOpPUCHUK Tpeba ga omadepe onuujy Page Setup Koja ce Haja3u y OKBUPY

MmeHyja File.
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Page setup
Orientation Margins
® Portrait Landscape Top 1
Paper size Bottom 1
Letter (8.5" x 11") 2

Left 1
Page color

Right 1

-

“ Cancel Set as default

Cn. 142: ®dopmaTumpare CTpaHa AOKYMeHTa

Hakon miTo omadepe 0By omniujy nporpam mnojasibyje gujanor (ciuka 142)
y OKBHUPY Kojer ce Mory pedbmHHCaAaTH MapruHe, BeJIMYKWHA IIalupa,

OpHjeHTallMja anupa Kao U Imo3aguHcKa doja.

08.02.3
Presentation

3a Kpeupame npeseHTaluje ynorpedom Google Docs moTpedHo je ma
KOPUCHUK y OKBUPY web annukamuje Google Drive, HaKOH HITO KJIUKHE
JIeBUM TacTepoM Mwuiia Ha ayrme Create (MCTOBETHO KaO M TIPUIIUKOM
Kpeupama HOBOT TEKCTyaJIHOT IOKyMeHTa), ogmadbepe omniujy Presentation.

Tafa ce akKTHBHPA IIPOTPaM KOjU CIyXKH 3a IIpaB/bee IIpe3eHTaldja y
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okBHUpY codTBepckor naketa Google Docs - Google Slides. IIpe Hero mro
ce I0jaBU OCHOBHHU IIPO30p IIporpaMa, KOju je TOTOBO MOEHTU4YaH Kao U
KO[ TEKCT IIpoIlecopa OBOT COTBEPCKOT MakKeTa, II0jaBJbyje Cce Oujanor y
KOMe KOPHUCHHUK Tpeba Ha KJIMKOM JIeBOI TacTepa Mullla u3adbepe temy

CBOje HOBe IIpe3eHTalyje.

Untitled p!’esenf&ﬁon [ | dmilashinovic@gmail.com
File Edit View Insert Slide Format Arrange Tools Table [ Present -  cComments
+ [~ Q k ':_\. -\, - [& Background.. Layout- More - 7

Click to add title

Click to add subtitle

Cn. 143: Nporpam 3a npaBJ/bere Npe3eHTaunja

[IporpaMm 3a IpaB/belm€e Mpe3eHTalllja KU3rJjieJa BeoMa HaJIuK Ha 10
caZla IIOMeHyTe IIporpaMe HCTe HaMeHe. Pacropepn omnmuja je uCToBeTaH
Kao ¥ KOJ TEeKCT mpolecopa codTBepckor naketa Google Docs (cmuka
143).

Ha3uB mokymMeHTa Moryhe je MpOMEeHUTH Ha MCTOBETAH Ha4YWH Kao U
KOl TEKCTyaJIHUX JOKyMeHaTa (KJIMKOM JIeBOT TacTepa MHIlla Ha Ha3UuB Yy

TOpPEHEM JIEBOM YyIJIy IIPO30pa).

ATICONIyTHO CBe ILTO je [0 caja IOMEHYTO 3a YHOC ITofjaTakKa y OKBHUDPY
cjlajooBa IIpe3eHTalllje BaXW U KOL OBOI IIporpamMa. HMa3arsen crajoa

Moryhe je IpOMEHUTH KJIMKOM JIEBOT TacTepa MwuIlla Ha onuujy Layout y
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OKBHUPY Tpake ca anatuMa. HakoH Tora u3 MaTpulle NIOHyHheHUX KOPUCHUK
MOXKe u3adbparty XKeJjbeHU u3rien. Y 3aBUCHOCTH O TOra pa3NuyuTa [ojba
duBajy cmemrTeHa Ha cnajm y GOKycCy, Te KOPHUCHUK Yy OKBUPY THX II0Jba

MO2XKe€ YHOCHUTHU IIOOaTKe.

3a ymMeTame OoJaTHUX ejleMeHaTa (CJIMKa, BUAeo MaTepHjasna, Tabemna)
Ha CJlajo KOju je TPeHYTHO y (OKyCy KOPHCTe ce omiuje MeHHja Insert.
Omnuuje cy UCTOBETHE KaO M OHe y IporpaMy 3a odpagy TeKcTa OBOT
copTBepckor mnakera. [lHjamo3u KOjU Ce MOjaBibyjy Y 3aBUCHOCTH Of

omabpaHe onnuje Takobhe Cy UCTH.

dopMmaTupame CBUX eJleMeHaTa CJjlajoa BPIIM Ce Ha MCTOBETAaH HAaYWH

KaO Uy 00 Calda IIOMEHYTHUM IIPOrpaMHuMa.

Ila b1 KOpUCHUK [OAao HOBU CJlajO Y CBOjy IIpe3eHTalujy IOTpedHOo je
oa KJIUKHe JIeBUM TacTepoM Mwuilla Ha gyrMe New slide Koje ce Hana3u Ha

JIeBOj CTpaHU TpaKe ca ajlaTuMa U U3rjiefa Kao 3HakK miayc (ciuka 144).

+ - o~ QQE "._l

New slide [Ctrl+M)

Cn. 144: NopaBare HOBOI Cfnajaa

KopucHuk Tpeba @ma KIMKHE JIEBUM TaCTEPOM MHUIIAa OUPEKTHO Ha TO
OyrMe yKOJIMKO KeJIM [a [ofa Cjajd UCTOr uU3rjiefa Kao U Clajd Koju je y
dokycy. Ykonuko MmehyTuM HOBU ciajo Tpeda ma Oyme nOpyraudujer
U3riena KOPUCHUK Tpeda ma KJIMKHE Ha CTPeJIMIly KOja IIOKa3yje Ha [oJie.
Y ToMm cmydajy mporpam IpukKa3yje MaTpUIly ca Pa3Iu4YUTUM BapHjaHTaMa

O KOjuX KOPUCHUK Tpeba MuilieM fga n3adbepe KejbeHy.
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Y okBupy MeHmja Insert mocToju MOryhHOCT Ja KOPHUCHUK yIIOTpedoMm
onuuje Import Slides reHepuime cinajooBe IIpe3eHTalillje Ha OCHOBY
cilajooBa Heke apyre. OBOM ONIUjOM MOXKE HCKOPUCTUTU HEKY OPYTy
npe3eHTanyjy HamnpaB/beHy nporpamoM Google Slides unmm mporpamom
MS PowerPoint. [Iujanor Koju ce mojaB/byje HAKOH omadupa oBe oIlyje
HUCTHU je KaO U OHAj KOjU ce IIojaBjbyje IPUJIMKOM yMeTama OUJI0 KOojux
Opyrux ejeMeHaTa ciajoa. KOpuCHHKY je Tapma Ipy2XkeHa MOTYhHOCT fa
omabepe eneMeHT (mpe3eHTalyjy) KOoja MOoXKe duTm Ha meroBoMm Google

Drive unu pa je CHUMU Ca HEKOT MefujyMa CBOT ypehaja.

[Ipema noTpedM KOPHUCHUK MOXKE HAIpPaBUTU [Opyradyuju penocien
cjlajooBa Ipe3eHTalldje. YKOJIMKO HeKHU ciajo Tpeda ma NPOMEHU CBOjY
IO3ULUjy IOTPEDHO je Ia ra KOPUCHUK 0DesieXku JIeBUM TaCTepoOM MUIIA Yy
Oeny Ipo3opa mporpama ca jieBe cTpaHe (y KOMe Cy IpuKa3aH!d YMameHO
CBU ClajooBuU IIpe3eHTaluje). HakoH Tora moTpedHO je Oa KOPHUCHUK
opxkehu nputucHyT Tactep Ctrl Ha TacTaTypu NPUTHCHE U CTPEJIMIly Ha
rope, OOMHOCHO Ha [0Jie Y 3aBUCHOCTH Ol CMepa y KoMe Tpeba mOMepUTHU
oaTy ciajo. YKOJIUMKO ciajn Tpeda ma mocTaHe NPBU WU IIOCJIEOEU ClIajL
pe3eHTalyje NOTPedDHO je [a KOPUCHUK [OpPXKU IIPUTUCHYTE 3ajefHO
tactepe Ctrl u Shift Ha TacTaTypu, a HAKOH TOra [a NPUTHUCHE CTPEULY
Ha rope, ogHOCHO Ha pmosie. OBe omlyje 3a IoMepame CjlajaoBa OOCTYIIHE
Cy U y OKBUPY MeHHja Slide, HaKOH HIITO KOPUCHUK 0OeJieku KeJbeHU

Cjlajn mpe3eHTalyje.

Kama KOpHCHUK IIOXKeNIu MOXKe IIorjiefaTH KakKo Ou u3rienao Ipukas
npes3eHTanyje. [la du TO ypaguo moTpedHO je ma KJIUKHE JIEBUM TaCTepPOM
MHUllla Ha AyrMme Present, Koje ce Hajma3u y TOpPEHEM OECHOM YIJIy IpPO30opa
(cmuka 145).
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Drive u Present ~ Comments

Transition...

Cn. 145: Npuka3nBakbe NpeseHTaumje

HaxkoH Tora nojassbyje ce IpUKa3 Ipe3eHTallje IPEeKo IeJior Ipo3opa
nporpama. I[IpBu cnajon je y (oOKycy, a KOPUCHUKY je HOHybeHa u
MUHMjaTypHa TpakKa cCa ajlaTuMa Koju oMoryhaBajy KOHTPOJIy Hap

IpUKa3uBameM IIpe3eHTaluje (cnuka 146).

Full screen (Ctrl+Shift+F)
& p o Slide2 ~ :::::: ¢

Cn. 146: KoHTposla NnpukasmBarba npeseHTaunje

Y okBupy OBe Tpake ca anaTuMa MOryhe je KIWKOM JIEBOI TacTepa MHUIIa
Ha CTpejulle Ha JIeBO M Ha AECHO MemaTH Claja Koju je y (dokycy, a
Mmoryhe je m KIUKOM Ha gyrme Play, Koje u3riena Kao Tpoyrao, yKJbYy4UTHU
Oa [OporpaM ayTOMaTCKU Mema ClajooBe penoM. YKOJIUKO KOPUCHUK
KJIMKHe JIeBUM TacTepoM muiiia Ha ayrme Full screen, xoje mu3riema Kao
yeTUpu Maje crtpenune (cnuka 146), mporpaM ce yKibydyje Oa Ipukasyje

IIpe3eHTallijy IPeKo LeJlor eKpaHa.

08.02.4
Spreadsheet

YKOIMKO KOPUCHUK ofmadepe Spreadsheet mpuimukom Kpeuparma HOBOT

mokyMeHTa ynorpedbom Google Drive web amnnukauuje, mnokpehe ce
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Imporpam Koju CIIy2ku 3a TabenapHe Kankymnamuje y okBupy Google Docs.

Unn'n'ed Spreadsheer dmilashinovic@gmail.com

File Edit View Insert Format Data Tools Add-ons Help SEhiTs

& e~ T s % 0 00123 Aral - 140 - B I 5 A . More -
A B C D E F

=

I

L= B = < R L ]

Cn. 147: Nporpam 3a TabenapHe Kankynaumje y oksupy Google Docs

dopmaTtupame hennja KOPpUCHUK MOXKe Aa BpPIIN ynoTpedboMm MeHHja U
omnnuja Koje Cy JaTe Ha Tpau ca ajaTuMa y TOpEHEeM [ejly Ipo3opa
nporpama (cnuka 147). To ce Bpmiu Ha cTaHpapaaH HaduH. [loTpedHOo je
Oakje ga KOPUCHHK IIPBO odbernexu henuje Koje xkenu ma popmaTtupa, a
HaAKOH Tora pOa wu3abepe opromapajyhy onnujy. ObenexaBame hemnuja
BPIIXM Ce Ha MUCTHM HAYWH Kao WM y OPYyruM IIporpaMuMa HCTe HaMeHe.
Onunuje 3a (popmatupame TakKohe Cy UCTe Kao M y OO0 caja IIOMEHYTUM

IIporpaMuMa.

Ynorpebom omnumja MeHHja Insert KOpUCHUK MOXKe Oa YyMeTHE HOBU
pen uiu KOJIOHY. YMeTawme Ce BPIIM pelaTUBHO Y OOHOCY Ha henujy Koja

je TpeHyTHO y GoKyCy (J1eBO, JECHO, TOpe UIU J0JIe).

Kagma kopucHUK obdenexu pen, WM KOJIOHY y MOTYhRHOCTH je [a,
ynorpedbom ommuja u3 Mmenuja Edit, momepu pen (ymorpedom omnmuje

Move), OOHOCHO KOJIOHy, Oa oOpwuille CBe BPEeOHOCTH Yy 0denexkeHuM
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henujama (onmmjom Delete values) Kao u ma enuMUHUIIIE CBe OdelekKeHe

henuje us3 tadene (onumjom Delete row, omHocHO Delete column).

VKOonuMKO je moTpedHO Oa KOPUCHUK pagu IIPErJjIefHOCTH YBEK Ha
eKpaHy MMa [orjeq U Ha ogpeheHu pen unm KonoHy Tpeda ma ynotpedu
onuujy Freeze (3amp3aBame pefoBa miIu KojoHa). Hajuemrthu pasmor 3a
OBO je fa 3arjaBjbe Tadejie yBeK dyne BUAJBUBO. [la OU KOPUCHUK YUYUHUO
Oa npuMepa panu OpBU pepn Tadesie Oyme yBeK BUOJbUB IOTPEDHO je ma y
OKBUDPY MeHUja View ogadbepe onnujy Freeze rows, a 3atuMm Freeze 1 row.
Ha wncrtoBeTaH HauyMH KOPUCHUK Yy CKJIaAy ca norpebama Moxe [a

3aMP3HE U KOJIOHE.

Ia 6u yHocuo ¢yHKUMje y henmje cBoje Tabene kopucHuK Tpeda ma
obenexu xesjbeHy henujy, 3aTUM Oa KJINKHe JIEBUM TacTepOM MHUIla Ha
IoJjbe Koje mpuka3zyje cagpzxkaj hemmje - fx (cnuka 148), a Ha Kpajy 4 fOa

yHece XeJbeHy QyHKIHU]jY.

Cn. 148: MNosve fx, Koje
npuka3syje cagpxxaj hennja

YKONUKO KOPHUCHUK HHje CUTypaH Koja My je QyHKIHMja moTpedHa, MOXKe
ma ynotpedu onnujy Function koja ce Hanma3u y MeHHjy Insert, a 3atum ga
omabepe (yHKIUjy y CKiamy ca nmorpedaMa. YKOIHMKO KOPUCHHUK KIIMKHE
JIEBUM TacTepoM MHIlla Ha momonnujy More, Koja je mocnenwkwa y MEeHUjy
KOjUu ce II0jaBM HAKOH IITO omadepe onmujy Function, mojasibyje ce nucra
cBux (¢yHKIHja (cnuka 149). V okBUpPY HUCTE IIOCTOjU MOTYRHOCT M 3a
IpeTpary Ha OCHOBY KJbYYHUX P€YY, a 3a CBaKy QYHKIIHjy OaT je OIUC Kao

U CUHTaKCa 3a BbeHY yIIoTpedy.
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Google spreadsheets function list

Google Spreadsheets supports cell formulas typically found in most deskiop spreadsheet packages. These formulas can
be used to create functions that manipulate data and calculate strings and numbers.

Here's a list of all the functions available in each category. When using them, don't forget to add quotation marks around all
function components made of alphabetic characters that aren't referring to cells or columns.

The new Google Sheets [4 includes a number of additional functions. These functiens include ARRAY _CONSTRAIN, CELL,
CLEAN, DELTA. ISEMAIL. ISURL, TIMEVALUE, LOOKUP, PERCENTRANK . EXC. PERCENTRANK. INC, RANK.AVG,
RANK.EQ. TYPE, WEEKNUM, SUMIFS, COUNTIFS, AVERAGEIF, AVERAGEIFS, NETWORKDAYS . INTL, WORKDAY . INTL.
SEARCHB. FINDE. and TDIST.

Filter with a few keywords ... Marrow by ... =

N S R N

. Gonstrains an array result to
ARRAY CONSTRAIN(input S
a specified size. Only

Array ARRAY_CONSTRAIN range, num_rows,
- - available in the new Google
num_cols)
- Sheets [ . Leamn more &
Forces the automatic
expansion of array formula
Array EXPAND EXPAND (array_formula)

matrat ae tha radrart ciza

Cn. 149: JlucTta cBux pyHKUWMja

Kao wm kopm 1mpeTxomHO IIOMEHYTUX IIporpamMa 3a TabemapHe
KaJjKyjalnuje, cBe (QyHKIMje Yy TIojbMMa Tadese IOYHWEBY 3HAKOM
jenHakocTu. CuHTaKca KojoM ce QyHKIIMje KOPUCTEe I'OTOBO je UOeHTHYHa

KO CBHUX OBaKBHX IIPpOTIpaMa.

Kpeupame rpaduka, copTupame W Kpewpame ¢Guarepa 3a momaTKe
yrmoTpedboM OBOT IporpaMa BpIe Ce UAEHTUYHO KAao U KOI OCTaIuX OO0

caja IIOMEeHYyTUX IIporpaMa 3a TadejlapHe KajKyJalyje.
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08.03
Office Online

CpemuroMm 2010. rogmHe IIOoCTasio je OOCTynHO W web ©Oa3upanHo
co(pTBEPCKO pellieibe 3a KaHIleJIapHjCcKy ymoTpedy KommnaHuje Microsoft.
OBaj copTBepcku naket Office Online cTBOpeH je Kao OATOBOP KOMIIaHUje
Microsoft pactyhoj KoHkypeHUuju web ©O0a3upaHUX KaHIIeIapUjCKUX

codTBepa.

Office Online

Cn. 150: Office Online

Ynorpedbom oBor web ©dasupaHOr CO(PTBEPCKOr ITakKeTa KOPUCHUK
moduja moryhHocT ma kKopucTtu um Microsoft OneDrive HTepHET CeEpPBUC.
OBaj cepBUC, OKBUPHO peUYeHO, ITaHOaM je mo cama moMmeHyTor Google

Drive u cinyxu 3a web cknaguInTeme mogaTaka.

Ca mojaBoM cBakor HOBOI' cOo(TBepPCKUX pemiewma Microsoft kopaua
mpeMa HBUXO0BOj HMHTEerpanydju M KOMIAKTUOMIIHOCTH, IITO BEJIMKOM
CIIEKTPY Pa3/IMYUTUX KOPUCHUKA HYOU MHOTE IIOTOOHOCTH. [I[pyra cTpaHa
Menarbe je ITO ce ompebeHu (3HAaTHO Mamu) OpPOj KOpPUCHUKA Yy TOj
WHTEerpalyju YecCcTO Hajla3u YKJbEIITEHO VY pellema ca HeOOBOJHHO
MoryhHOCTHM 3a MoaudHUKOBama y CKJIagy ca mnoTpedama. Y cBakoMm
cny4dajy Office Online je Beh u3BecHO BpeMe IMPUCYTaH, U 3a BEIUKHU OPOj
KOpPUCHHUKA ONJHWYaH OArOBOP Ha CBAKOOHEBHO pacTyhe mnoTrpede 3a

brekcudbunuujuM copTBEPCKUM pelIeHUMa.
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OcHOBHU TUIIOBU (hajIoBa, OOHOCHO IOOKyMeHarTa,

09

Yobun4ajeHn TUNnosu

dajno.a

ca KojuMa ce

KOPUCHUK yobudajeHo cpehe npukasanu cy y cienehum tabenama.

TN

Hasus

Mporpam Koju KopucTv
aatv Tvn

bat

MS DOS Batch File

MS DOS ckpmnTa

.com

MS DOS Command File

.exe

MS Windows Executable File

MS DOS / MS Windows
M3BPLUHA thajn

Jar

Java Archive File

D ajn Koju nokpehe Java
BUPTYENHA MallkHa (JRE)

vb

CKpWNTe W U3BPLUHK (hajnosun

VBScript File

Visual Basic ckpunT cajn

wsf

MS Windows Script File

MS Windows ckpunT tajn

7z

7-Zip Compressed File

ar

Archived by Robert Jung

.cbr

Comic Book RAR Archive

gz

Gnu Zipped Archive

rar

ApxvBe

WInRAR Compressed Archive

Mporpam 3a apxuBuparbe
(Winrar, Winzip...)

tar

Consolidated Unix File Archive

targz

Compressed Tarball File

.zip

Phil Katz Archive

.Zipx

Extended Zip File

Tabena 7: N3BpwHKN hajnoBn 1 apxmee
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ajnosa

Mporpam Koju KopucTu
Tvn Hazus fami N
.doc MS Word Document
MS Word
.docx  |MS Word Open XML Document
==
% = log Log File Notepad
3 g
5 §E .odt OpenDocument Text Document Openoffice Writer
&
i Rich Text Format File Word Pad / MS Word
txt Plain Text File Notepad
pps MS PowerPoint Slide Show
2
s
=] ppt MS PowerPoint Presentation MS PowerPoint
§ pptx  |MS PowerPoint Open XML Presentatio
C
.odp OpenDocument Text Presentation Openoffice Impress
o Xls MS Excel Spreadsheet
L=
z %— MS Excel
g fé) xlsx MS Excel Open XML Spreadsheet
{e}
< 3
i
* .ods OpenDocument Text Spreadsheet Openoffice Calc
=
< % .gdoc  |Google Document File Format Google Docs
&5
1]
g ) Acrchat Reader,
S pdf Portable Document Format File Document Viewer...
fnt Windows Font File
§ fon Generic Font File
g MS Windows
3 Atf TrueType Font
.off OpenType Font
KoHTaxT |.vcf vCard File Agpecap

Tabena 8: JokyMeHTH
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Mporpam Koju KopucTu
Tvin Hasus fpami TN
bmp  |Bitmap Image File
.dds DirectDraw Surface
gif Graphical Interchange Format File
Jpg
JPEG Image
© .
= Jpeg
@ g png  |Portable Network Graphic Windows Photo Viewer,
20 IrfanView,
o 2%’. psd  |Adobe Photoshop Document GQuiew...
&
© .
=] tga Targa Graphic
thm Thumbnail Image File
tif Tagged Image File
tiff Tagged Image File Format
yuv YUV Encoded Image File
22 |hm Intemet Expl
® © : ; ntemet Explorer,
g Hypertext Markup Language File Mozilla. Firefox._..
o html
$ part Partially Downloaded File LTorrent
% qBittorrent,
5 tforrent |BitTorrent File Deluge...

Tabena 9: Chnke n web
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Mporpam Koju KopucTK
Tun HasvB fpami N
.m3u  |Media Playlist File
.mda  |MPEG-4 Audio File
.mid MIDI File
E mp3  |MP3Audio File
=
g
5 mpa |MPEG-2 Audio File
g
= R -
T ra Real Audio File
wav  |WAVE Audio File
wma  |Windows Media Audio File
flac Free Lossless Audio Codec
.3gp 3GPP Multimedia File ) .
Windows Media player,
] - ] VLC...
avi ‘Audio Video Intereave File
flv Flash Video File
.mdv  |iTunes Video File
E .mov  |Apple QuickTime Movie
2
& mp4  |MPEG-4 Video File
5]
g .mpg |MPEG Video File
.m Real Media File
.swf Shockwave Flash Movie
vob DVD Video Object File
wmyv  |Windows Media Video File
Tabdena 10: Ayauno n suaeo
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